Zalgeznik Mr 4 do Zarzadzenia Nr 5772019
Wjta Goiny Iwanizka
z dnia 12 listopada 2019 r.

WOJT GMINY IWANISKA OGEASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Nazwa stanowiska:
Referent ds. Rozwoju Gospodarczego, Promocji Gminy

Pelny ctat

¢ liczba stanowisk pracy: 1

Adres Urzeduo:

Urzad Gminy ITwaniska
ul. Rynek 3

27-570 Iwaniska

1.
1)
2)
3)
4)
=)
6)
7)

Wymagania niczbedne:

obywatelstwo polskie,

wyksztaleenie wvzsze , _

minimalne roczne dodwiadezenie w administracyi publiczne],

niekaralnose za przesiepstwa | przestepstwa karme skarbowe popelnione umyslnie,

pelna zdolnesé do czynnosel pravwnych oraz korzystanie z pelni praw obywatelskich,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienic na w/w stanowisku,

bardzo dobra znajomodc procedur administracyjnych, ustaw o oclhironie gruntéw rolnyeh i
lesnych, o planowaniu 1 zagospodarowanmu przestrzennym, przepisow dot. udostepniania
informagcji o srodowisku i jego ochronie, udzialu spoleczenstwa w ochronie $rodowiska
oraz oceny na oddzialywanie na Srodowisko , ustaw o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy 1 o zmianie kodeksu cywilnego, ustaw: o rewitalizagji,
o pracownikach samorzgdowych, O samorzadzie gminnym, o ochronie danych
osobowych. '

Wymapania dodatkowce:

samodzielnose, odpowiedzialnose, dyspozyeyjnose, umigjetnos¢ pracy w zespole,
umigjeinost pracy pod presja,

umigjelno$d analityeznego myslenia, inicjalywa i umigjetnosé szybkiego podejmowania
decyz]i, wysoka kultura osobista,

dobra znajomosd obslugi komputera, pakietu Microsoli Office (Excel, Word), programow
ksiegowych 1 podatkewych,

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku;

Prowadzenie spraw z zakresu Rozwoju Gospodarczego, Promoc)i Gminy zgodnie z
obowiazujacymi przepisani prawa , a w szezegdlnosel o ochronie gruntdw rolnych i
lesnych, o planowaniu i zugospodarowaniu przestrzennym, o udostepnianiu informacji o
srodowisku 1 jego ochronie, udzial spoeleczenstwa w ochronie srodowiska oraz oceny na
oddzialywanie na srodowisko, o ochronie praw lokatordow, mieszkaniowym zasobie gminy
1 0 zmianie kodeksu cywilnego, o rewitalizacii .



4. Wskaznik zatrodnienia:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob

niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej

i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sdb niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

5. Wymaganc dokumenty:

1) list motywacyjny — wlasnorgcznie podpisany.

2 zyciorys CV z opisem dotychezasowe] pracy zawodowej - whasnorgeznie podpisany,

3 kserokopie dyplomdw polwierdzajgeych kwalifikacje i wylksztalcenie kandydata,

4y kserokepie $wiadectw pracy Iub innych dokumentéw potwierdzajgeych dodwiadezenie
zawodowe, w tvin spelmienie wymagan niezbcdnych wskazanych w  ninigjszym
ogloszeniu,

5) oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnicnie,

6) wlasnorecznie podpisanc pisemne os$wiadczenie o pelnej zdolnosei do czynnosci
prawnych, korzystaniu z pelni praw publicznych 1 o niekaralnodci za przestgpstwa
popelnione umyslnie,

7} wlasnorecznie podpisane ofwiadezenic o stanic zdrowia pozwalajacym na wykonywanis
pracy na okreslonym stanowisku,

8} wilasnorecznie podpisane os$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
lub obywatelstwa Unii Europejskiej, obywatelstwa innych panstw, ktdrym na podstawie
umow miedzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowegoe przysluguje prawo do
podjecia zalrudnienia na tervtorium Rzeczypospolitej Polskiej;

9y w przypadku osoby nieposiadajgeej obywatclstwa polskiege przedstawienie dokumentu
potwierdzajgcege zngjomost jezyka polskicpo, ckreslonego w przepisach o stuzbie
cywilngj,

10y wiasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata, ze nic byl skazany prawomocnym
wyrokicm sadu za wmyslne przestgpstwo scigane » oskarzenia publicznepo lub umysine
przestepstwo  skarbowe, za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwke obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz  samorzadu
lerytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow,

11}y wlasnorecznie podpisane odwiadezenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danyvch
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niczbednych dla realizacjl ninigjszego
procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych, tj. odrgcznie podpisana klauzula o tredei: ,,Wyrazam zgodg na przetwarzanic
moich danyech osobowych zawartych w zgloszeniu dla poirzeb rekrutacji, zgodnie
v ustawa 2z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych  osobowych
(tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 922),

12 kopia dokumeniu potwierdzajacege niepelnospravnose, jezeli kandydat zamierza
skorzysta¢ z upravwnienia, o ktdrym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych.

Kazdy dokument sktadany w formie kserokopii musi by¢ na kazdej sironie potwierdzony za

zgodnosdé z oryginatem przez sktadajgcego ofertg poprzez umieszezenie na kserokopii zwrotu

Sstwierdzam  zgodnoéé  z orypinalem”, miejscowosé, data, czytelny  podpis.

Dokumenty skladane w oryginale musza byé podpisane odpowiednio przez podmict

wystawigjacy dokument lub podpisane czytelnic przez kandydata skiadajacego oferts.

6. Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentaw:

Wrymagane dokwmenly aplikacyjne nalety sklada¢ w zaklejone] kopercic z napisem
NABOR na stanowisko Referenta ds. Rozwoju Gospodarczego, Promocji Gminy”
w sekretariacie Urzedu Gminy Iwaniska w terminic do dnia 26 Lstopad 2019 r. do godz.
15:00.
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Informacje dodatkowe:

nahor na stanowisko Referenta ds. Rozwoju Gospodarczego, Promocji Gminy zostanie
przeprowadzony przez Komisje rekrulacying powolang przez organizatora — Woita Gminy
Iwaniska ,

ofcrty nickompletne tj. nic zawiecrajace wszystkich obowiazkowo wymaganych
dokumentdw 1 danych wymaganych w dokumentach oraz zlozone po lerminie nie beda
rozZpalrywalle,

nie dopuszeza sie skiadania dokumentow aplikacyinych drogg elektroniczng.

nie dopuszeza si¢ uzupelniania dokumentéw zlozonyeh w ofertach po uplywic terminu
skladania ofert.

po uplywie terminu skladania ofert Komisja powolana przez Wojta dokona oceny
formalnej ztozonych ofert poprzez porownanie dokumentow i danvch w nich zawartych
z wymogami formalnymi okreslonymi w Ogloszenin.

oferty nic spclniajgec ustalonyeh wymagan zostang odrzucone 1 odestane na wskazany
adres.

osoby, ktorych oferty spetniaja wyimagania formalne zostang dopuszezone do kolejnego
etapu procedury naboru, rozmowy kwalifikacyjne;.

konkurs zosianie przeprowadzony w dwich etapach:

I etap — obgjmowal bedzie sprawdzenie dokumentow aplikacyinych pod wzgledem

formalnym i zostanic przeprowadzony bez udziahu kandydatow,

II etap — obcjmowat bedzic:
a) przeprowadzenie rozmdw kwalilikacyjnych z kandydatami,
b) dokonanie oceny kandydatow oraz przedstawienle Woéjtowl Gminy I[waniska

wynikdw konkursu,
informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie Biuletynu Informacii
Publicznej w Iwamskach i na tablicy ogloszen urzedu gminy,

10) zastrzega sig odwolanie lub uniewaznienie konkursu bez podania preyczyvny,

11) zastrzega sig prawc nie wybrania zadnego kandydata,

Data oploszenia konkursu: 12 listopad 2019 1.




