Zarzadzenie Nr 28/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Iwaniska
z dnia 07 kwietnia 2022r.

w sprawie zmian przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
w Urzedzie Miasta i Gminy w Iwaniskach

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2021r. poz. 217 ze zm.) oraz art.40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia 13 wrzesnia 2017
r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342) oraz
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla organdw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 208, poz. 1375)

Zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam jako obowigzujace od dnia 01.01.2022 roku zasady (polityke) rachunkowosci
stanowigce zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 19/2018 z dnia 28 marca 2018 r. z p6zniejszymi zmianami w
sprawie wprowadzenia zasad/ polityki/ rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy w
Iwaniskach.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacg od 01 stycznia 2022
roku.



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 28/2022
Burmistrza Miastai Gminy Iwaniska
z dnia 07 kwietnia 2022 roku

Zasady /polityka/ rachunkowosci
w Urzedzie Miasta i Gminy w Iwaniskach

Rozdzial 1
Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okreséw sprawozdawczych

1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy rozpoczynajacy si¢ 1
stycznia, a konczacy si¢ 31 grudnia. Rok obrotowy dzieli si¢ na 12 miesigcznych okreséw
sprawozdawczych, ktérymi sg miesigce kalendarzowe.

2. Jednostka sporzadza sprawozdania wymagane:

— Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021r., poz.217 ze
zm.),

— Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2020 r.,poz.1564 ze zm.),

— Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (j.t. Dz.U. z 2020 r. poz.2396),

— Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w
sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz.U. z 2020r., poz. 342 ze zm.),

— Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 20 grudnia 2017 r. w
sprawie sprawozdania podatkowego w zakresie podatku od nieruchomosci,
podatku rolnego i podatku lesnego (Dz.U. z 2017 r.poz.2455),

— a takze sprawozdania GUS, deklaracje ZUS, miesigczne deklaracje PFRON,
deklaracje VAT, deklaracje PIT 4R (deklaracja roczna o pobranych zaliczkach na
podatek dochodowy) oraz inne wymagane przepisami.

W sprawozdaniach jednostkowych Urzedu Miasta i Gminy wykazywane sg takze dane
wynikajace z ewidencji ksiggowej ,,Organu” (np. subwencje, dotacje, dochody uzyskiwane z
Urzedow Skarbowych, nalezno$ci 1 zobowigzania z tyt. kredytow i1 pozyczek, Srodki na
rachunkach bankowych i lokatach).



3. Sprawozdanie finansowe

Na dzien 31 grudnia kazdego roku — na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych (dzien
bilansowy) sporzadza si¢:

— bilans jednostki budzetowej,

— rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy),

— zestawienie zmian funduszu jednostki,

— informacj¢ dodatkowg obejmujaca dane wynikajace z informacji dodatkowych tej
jednostki,

— bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

— skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego (sporzadzaja jednostki
samorzadu terytorialnego),

— taczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilanséw samorzadowych jednostek
budzetowych,

— taczny rachunek zyskow i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkéw zyskow i
strat samorzgdowych jednostek budzetowych,

— laczne zestawienie zmian funduszu obejmujacy dane wynikajace z zestawien zmian
funduszu samorzadowych jednostek budzetowych,

— taczng informacj¢ obejmujaca dane wynikajace z informacji dodatkowych
samorzadowych jednostek budzetowych.

Sporzadzajac taczne sprawozdanie finansowe oraz bilans skonsolidowany nalezy dokonac
odpowiednich wylaczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami, jezeli takie wystepuja.
Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Iwaniska moga przekazywa¢ sprawozdania
jednostkowe wylacznie w formie elektronicznej tylko wtedy, gdy zostang one opatrzone
bezpiecznym podpisem elektronicznym i przekazane z wykorzystaniem aplikacji wskazanej
przez Ministerstwo Finanséw. Dane w sprawozdaniach przekazywanych w formie dokumentu
elektronicznego powinny by¢ zgodne z danymi w sprawozdaniach w formie papierowe;.
Sprawozdania jednostkowe w formie papierowej przekazywane winny by¢ wraz z wersjg
elektroniczng na no$niku elektronicznym badz przestane poczta elektroniczng. Sprawozdania
finansowe 1 budzetowe sporzadzane sg w formie elektronicznej w programie ,,Bestia” oraz w
formie papierowej, podpisywane przez Burmistrza 1 Skarbnika badZ osoby wymienione w
Instrukcji kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych.

Rozdzial 2
Metody wyceny aktywow i pasywow oraz metody ustalania wyniku finansowego

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w rozdziale 4 ustawy
o rachunkowosci oraz przepiséw §6-14 Rozporzadzenia w sprawie zasad rachunkowosci z
uwzglednieniem wyboru rozwigzan wynikajacych z art.32 ust.1 ustawy §6,§7 ust.2 i 4
Rozporzadzenia. Srodki trwate stanowiace wtasno$é Skarbu Panstwa lub jednostek
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samorzadu terytorialnego otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego
organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyz;ji.

Srodki trwale oraz wartoSci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje)
jednorazowo za okres catego roku, pod datg 31 grudnia. Odpiséw amortyzacyjnych od
srodka trwatego dokonuje si¢ drogg systematycznego, planowanego roztozenia jego
wartosci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji, rozpoczgcie amortyzacji nastepuje
od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym przyjeto srodek trwaty
w ewidencji ksiggowej, a jej zakonczenie — w ostatnim dniu miesigca, w ktérym nastgpito
zrOwnanie wartosci odpis6w amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig
poczatkowa S$rodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub
stwierdzenia jego niedoboru.

Warto$ci niematerialne i prawne — wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia,
otrzymane nieodplatnie na podstawie dokumentu przekazania — wedlug wartosci
okreslonej w tym dokumencie, a otrzymane na podstawie darowizny — wedtug wartosci
rynkowej z dnia otrzymania lub warto$ci okreslonej w umowie o przekazaniu. Warto$¢
rynkowa okre$lana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami
tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej co najmniej 10 000,00 zi
podlegaja umarzaniu okresowemu. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie
srodkéw trwatych oraz wartoSci niematerialnych 1 prawnych”, amortyzacja obcigza konto
400 ,,Amortyzacja”. Takie warto$ci niematerialne i prawne finansuje si¢ ze srodkéw na
inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych 1 wydanego na jej podstawie
rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochoddéw,
wydatkéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nizszej niz 10 000,00 zi
umarzane s3 w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a takze bgdace pomocami
dydaktycznymi albo ich nieodlacznymi cze$ciami: traktuje si¢ jako pozostale wartosci
niematerialne i prawne. Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych” w korespondencji z kontem
zespotu ,,4-Koszty wedtug rodzajéw”. Takie warto$ci niematerialne i prawne finansuje si¢
ze $rodkOw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanego na
jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych.

Ewidencja szczeg6étowa dla objetych ewidencja ksiegowa wartosci niematerialnych i
prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych
podstawowych i1 oddzielnie dla pozostaltych warto$ci niematerialnych i prawnych.

Srodki trwale — w trakcie roku obrotowego wprowadza si¢ do ewidencji wedtug ich
wartosci poczatkowej, ktéra wyceniana jest w zaleznosci od sposobu ich nabycia:

- w przypadku zakupu- wedlug ceny nabycie zwigkszonej o podatek VAT oraz podatek
akcyzowy niepodlegajacy odliczeniu lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig
istotnej wartosci,



- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, ktory
obejmuje ogdt kosztéw poniesionych przez jednostke od rozpoczecia budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia do uzytkowania za§ w
przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez
rZeczoznawce,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug warto$ci rynkowej, ujawnione
nadwyzki srodkéw trwatych wprowadza si¢ do ksigg pod data ich zinwentaryzowania za$
w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonane;j
przez rzeczoznawce,

- w przypadku nieodptatnego otrzymania spadku lub darowizny — wedlug wartosci
rynkowej z dnia otrzymania lub w nizszej wartoSci okreslonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokos$ci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

- warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej — wedlug warto$ci netto wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki organizacyjne;j.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja’.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu
przyjecia srodka trwatego do uzywania.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych.

Dla zadnych srodkéw trwatych nie dokonuje si¢ odpiséw z tytutu utraty wartos$ci.
Aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych
dokonuje si¢ wytacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

Grunty nie podlegajg umorzeniu.

- budynki 1 grunty w aktywach bilansu jednostki budzetowej wykazywane sa pod
warunkiem, ze zostaty jej przekazane w trwaty zarzad lub uzytkowanie tzn., ze jednostka
posiada odpowiednie dokumenty w postaci: decyzji organu wykonawczego o przekazaniu
w trwaly zarzad, protokotéw zdawczo-odbiorczych potwierdzajacych przekazanie
nieruchomosci jednostce, potwierdzenia wpisu do ksigg wieczystych.

Do $rodkéw trwalych mogg zostaé zaliczone takie towary i rzeczy, ktérych warto$¢
jednostkowa jest nizsza niz 10 000,00 zi, a taka potrzeba wynika z podpisanych umoéw,
m.in. z podmiotami udzielajagcymi dotacji badz pomocy finansowej.

Srodki trwale w budowie (inwestycje) - wysokosci ogétu kosztéw pozostajacych w
bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z
tytutu trwalej utraty wartosci. Sg to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych s$rodkéw trwatych oraz koszty
nabycia pozostalych $rodkéw trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych
obiektéw, zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji , w tym

roéwniez:



1. niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT oraz podatek akcyzowy,

koszty obstugi zobowigzan zaciggnigtych w celu ich finansowania i zwigzane z
nimi réznice kursowe, pomniejszone o przychody z tego tytutu,

oplaty notarialne, sadowe i inne,

odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia budowy
dokumentacji projektowej,

nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,

badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wtasciwosci geologicznych
terenu,

L
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8. przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o zyski ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow,

9. optlat za uzytkowanie gruntéw i terenéw w okresie budowy,

10. nadzoru autorskiego i1 inwestorskiego,

11. zatozenia stref ochronnych i zieleni,

12. ubezpieczen obiektow w trakcie budowy,

13. sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

14. inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkéw trwatych nie zalicza si¢ kosztéw
ogollnego zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwigzanych z
realizowana inwestycja, tj. kosztow przetargdw, ogloszen i1 innych.

Pozostale $rodki trwate o warto$ci poczatkowej nizszej niz 10 000,00 zt, a wiekszej niz
1 000,00 zt umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania. Umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. W korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialéw i
energii”.

1.

Pozostale srodki trwale obejmuja:

- odziez 1 umundurowanie,

- meble 1 dywany,

- srodki dydaktyczne,

- $rodki trwale o warto$ci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w
momencie oddania do uzywania.

2. Pozostate srodki trwate:

- yymuje si¢ w ewidencji iloSciowo-wartosciowej na koncie 013- ,,Pozostate Srodki
trwate w uzywaniu” o ile ich wartos¢ jednostkowa stanowi kwote réwna lub wyzsza
1 000,00 zt i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 — ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”. W korespondencji z kontem zespotu ,,4- koszty
wedtug rodzajow”.

- drobne przedmioty, ktérych warto$¢ nie przekracza 1 000,00 zt oraz ktérych nie
mozna ponumerowa¢ ze wzgledow technicznych, nie podlegaja ewidencji
wartosciowej, prowadzona jest dla nich tylko ewidencja ilosciowa.
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3. Nie traktuje si¢ jako pozostalych srodkéw trwatych i nie ewidencjonuje si¢ na koncie
013, odpisujac w koszty w momencie zakupu, takich sktadnikéw majatku jak w
szczegllnosci:

- materialy biurowe (spinacze, dlugopisy, dziurkacze, zszywacze, nozyce, plyty CD,
dyskietki itp.),

- odziez robocza,

- czesci zamienne wmontowane bezposredni do samochodéw, maszyn i urzadzen,

- wyposazenie apteczki,

- materialy okolicznosciowe: kwiaty sztuczne, wazony, puchary, tyzeczki, talerzyki,
szklanki itp.,

- narzgdzia gospodarcze (grabie, szpadle, wiadra, miotty, szczotki itp.),

4.0dpisom amortyzacyjnym (umorzeniowym) podlegaja $rodki trwale 1 wartosci
niematerialne i prawne.

5. Pozostate $rodki trwate i pozostale warto$ci niematerialne i prawne finansuje si¢ ze
srodkéw na wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu).
Odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt dziatalno$ci operacyjnej w catosci ich
wartosci i s3 umarzane w catosci w momencie oddawania do uzywania.

6. Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nalicza si¢ od
miesigca nastgpnego po miesigcu, w ktérym nastgpito przyjecie $rodka trwatego lub
wartos$ci niematerialnej i prawnej.

7. Dla umorzenia Srodkéw trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych przyjmuje
si¢ metode liniowa.

8.0kres umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych wynosi nie mniej niz 24 miesigce
(30% rocznie), a prawo wieczystego uzytkowania gruntéw wynosi 36 miesiecy.

9.Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje jednorazowo
za okres catego roku.

10. W przypadku, gdy nieumorzony srodek trwaty ulegt w trakcie roku obrotowego
likwidacji, sprzedazy, przekazaniu itp. Odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych)
dokonuje si¢ w ostatnim miesigcu, w ktérym byt uzytkowany.

11. Bez wzgledu na warto$¢ ksiegi inwentarzowe prowadzi si¢ dla nastgpujacych
pozostatych srodkéw trwatych:

- meble,

- sprzet audiowizualny,

- aparaty fotograficzne,

- elektronarzedzia,

- odkurzacze,

- sprzet elektroniczny.

12. Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci
nominalne;j.

13. Walute¢ obcg wycenia si¢ wedlug kursu S$redniego danej waluty ustalonego przez
Prezesa NBP na ten dzien w ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje
zaptaty naleznos$ci lub zobowigzan wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z



II.

ktérego ustug korzysta jednostka, zobowigzania z tytutu dostaw wycenia si¢ w kwocie

wymagalnej zaplaty, czyli tacznie z odsetkami naliczonymi na koniec kazdego kwartatu.

14. Zobowigzania finansowe wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaplaty tj. wraz z

naleznymi odsetkami.

Takie $rodki trwale finansuje si¢ ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o

finansach publicznych i wydanego na jego podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw w

sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz

srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

Zasady wyceny aktywow i pasywow

1. Wycena nalezno$ci i zobowigzan

a) nalezno$ci 1 zobowigzania oraz inne sktadniki aktywéw i pasywow wyrazone w
walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu

b) warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajagc stopien prawdopodobienstwa ich
zaptaty. Odpisy aktualizujgce naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie
odrebnych ustaw obcigzaja fundusze. Odpiséw aktualizujacych naleznosci dokonuje
si¢ z uwzglednieniem art.35b ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

Do naleznosci watpliwych zalicza sig:

- naleznosci podmiotu upadiego badZz postawionego w stan likwidacji do wysokosci

naleznosci, ktdra nie zostala ujeta na liscie wierzytelnosci,

- nalezno$ci podmiotu, wobec ktérego oddalono wniosek o ogloszenie upadtosci badz

umorzono postgpowanie upadtosciowe, gdyz majatek dluznika nie wystarcza na

zaspokojenie kosztow postepowania — w petnej wysokosci naleznosci,

- naleznosci, gdy w wyniku postgpowania egzekucyjnego lub na podstawie innych

okolicznosci lub dokumentéw stwierdzono, ze dtuznik nie posiada majatku, z ktérego

mozna dochodzi¢ wierzytelnosci — w petnej wysokosci,

- naleznosci, gdy dtuznik — osoba prawna zostal wykreslony z wilasciwego rejestru oséb

prawnych — w pelnej wysokosci naleznosci,

- naleznosci dluznika nieSciagnietych w toku zakonczonego postgpowania

upadtosciowego — do wysokos$ci naleznosci.

¢) w przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej dtuznika wysoko$¢

odpisu aktualizujgcego ustala si¢ poprzez zakwalifikowanie naleznosci wymagalnej do

przedziatu czasowego zalegania z ptatnoscia. Przedziatlom czasowym okreséw zalegania z

ptatnoscig. Przedzialom czasowym okreséw zalegania z platno$cig przypisane sg stawki

procentowe odpiséw aktualizujacych wycene naleznosci wedtug podanego algorytmu.

Podzial na okresy zalegania z ptatnoscig na dzien 31 grudnia dla naleznosci i przypisane

im wartosci odpiséw aktualizujacych sg nastepujace:

- do 6 miesiecy — bez odpisu aktualizujacego

- powyzej 6 miesiecy do roku — odpis aktualizujgcy w wysokosci 50% naleznosci

- powyzej roku — odpis aktualizujagcy w wysokosci 100% naleznosci.

Wycene naleznosci w zakresie odpisow aktualizujacych przeprowadza si¢ raz w roku na

dzien bilansowy.



Wycene¢ bilansowa nalezy zakonczy¢ do ostatniego dnia lutego roku nast¢pnego.
Naleznosci splacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpiséw
aktualizujacych nie podlegajg aktualizacji wyceny.

2.
1.

W= W

Szczegolne zasady wyceny aktywow i pasywow

Uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalnosci Urzedu Miasta i Gminy w Iwaniskach
oraz zasadg istotnosci, przyjmuje si¢ szczegdlne zasady wyceny aktywow i pasywow
polegajace na nastepujacych uproszczeniach, ktére nie wywierajg istotnie ujemnego
wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki
oraz wyniku finansowego — optacane z goéry: prenumeraty, znaczki pocztowe,
wszelkie abonamenty, ubezpieczenia majatkowe nie podlegajg rozliczeniom w czasie
za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztow, ksieguje si¢ je natomiast w
koszty miesigca, w ktérym zostaty poniesione.

Urzad Miasta i Gminy w Iwaniskach nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego.
Materialty zakupione na potrzeby administracyjno-gospodarcze, w tym materialy
biurowe, gospodarcze, $rodki czystosci, paliwo, odpisuje si¢ w ci¢zar kosztow w
momencie zakupu po rzeczywistych cenach zakupu.

W jednostce nie wystepuja rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztéw bierne oraz tytuty do
tworzenia rezerw na przyszte zobowigzania.

Zwroty wydatkéw z Urzedu Pracy za pracownikéw zatrudnionych w ramach prac
interwencyjnych 1 publicznych przyjmowane sa na wydatki Urzgdu Miasta i Gminy w
dziale 1 rozdziale klasyfikacji budzetowe] zgodnie ze zZrédtem wydatkéw
pomniejszajac koszty poniesione na zatrudnienie tych pracownikéw.

Koszty poniesione na przetomie roku ujmowane sg w kosztach wg miesigca
wystawienia wskazanego na dokumencie rozliczeniowym.

Odstepuje si¢ od naliczania i dochodzenia odsetek za zwloke od naleznosci
cywilnoprawnych 1 publicznoprawnych, ktérych wysokos¢ nie przekracza oplaty za
przesytke listowa polecong za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

. Uregulowania w zakresie podatku VAT:

Dochody ujmuje si¢ w wartosciach netto — bez podatku od towaréw i ustug (VAT),
Jednostka centralizujacg jest Urzad Gminy ,

W jednostce centralizujacej wyodrebniony zostat rachunek bankowy do celéw
rozliczen z tytutu podatku VAT,

Kazda jednostka scentralizowana z Urzedem przekazuje na wskazany rachunek
bankowy nalezng kwote podatku VAT,

Nalezny podatek VAT przelewany jest z rachunku budzetu na rachunek bankowy
wydzielony do celéw VAT.

W trakcie roku budzetowego dokonuje si¢ korekty wydatkéw o kwote podatku
naliczonego podlegajacego odliczeniu na koniec miesigca, w ktéorym dokonano
odliczenia tego podatku, dokonujac zmniejszenia wydatkow,

Roczna korekta podatku VAT naliczonego jest uymowana do pozostatych przychodéw
operacyjnych lub pozostatych kosztéw operacyjnych,



8. Wplywy z tytulu zwrotu podatku VAT wynikajacego z korekt deklaracji z lat
ubiegtych stanowig dochdd jednostki.

Zapisy ksiegowe dotyczace podatku VAT:

1. VAT nalezny od sprzedanych ustug ksiegujemy po stronie Ma konta 225 -0202 *’US-
Rozliczenie podatku VAT naleznego’’.

Kwote podatku VAT naleznego za wpltyw z ustlug- zmniejszamy zapisem ujemnym po
stronie Ma konta 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych’” oraz Kwote podatku
VAT naleznego za wplyw z ustug- zmniejszamy po stronie Ma konta 221.

2. VAT naliczony po stronie Ma konta 225-0201""US podatek VAT naliczony’’ po stronie
Wn konta 225 -0203 ”Podatek VAT rozliczenie z US’’.

VAT nalezny od sprzedanych ustug oraz wptywy ksiegujemy po stronie Wn konta 225 -
0202 “US-Rozliczenie podatku VAT naleznego’, po stronie Ma konta 225 -0203
’podatek VAT-rozliczenie z Urzedem Skarbowym’’.

3. Zmniejszenie dochodéw i wydatkéw z tyt. pod. VAT ksiegujemy zapisem ujemnym po
stronie Wn konto 130, ”Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych *’.

Jezeli w danym okresie rozliczeniowym:

a) powstato zobowigzanie z tytulu VAT, ktére nalezy odprowadzi¢ do urzgdu skarbowego
— ksiegujemy po stronie Wn konta 240 -5 ,,Pozostale rozrachunki- rozliczenie z Urz.
Skarb”’

b) powstata nadwyzka VAT naliczonego nad naleznym, ktérg jednostka begdzie miata
prawo odliczy¢ w nastepnych okresach rozliczeniowych lub ktéra podlega zwrotowi
zgodnie z zasadami i w terminach okreslonych w ustawie o VAT — ksiegujemy po stronie
Ma konta 240 -5 ,,Pozostate rozrachunki- rozliczenie z Urz. Skarb’’. Podatek VAT do
Urzedu Skarbowego przekazujemy z budzetu.

4. Przyjecie srodkéw na wydatki : po stronie Wn konta 130 -01 “Rach. biezacy-wptyw
srodkéw na wydatki UG’’, a po stronie Ma konta 223-001 ’’Rozliczenie wydatkow
budzetowych UG’ ksiggujemy stosujagc zapis ujemny wysoko$¢ podatku VAT
naliczonego.

Przekazanie dochodéw do organu : po stronie Wn konta 222 -001 ’’Rozliczenie
dochodéw budzetowych UG’’, a po stronie Ma konta 130 -02 ’’Rachunek biezacy-
odprowadzenie dochodéw UG’’ ksiggujemy stosujac zapis ujemny wysokos¢ podatku
VAT naleznego.

5. Korekta podatku VAT 364-1

Po zakonczeniu roku podatkowego, dokonuje si¢ korekty VAT odliczonego przy nabyciu
towaréw i ustug, z uwzglednieniem danych dla zakonczonego roku podatkowego, po
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ustaleniu  wysoko$ci prewspoétczynika proporcji VAT do stosowania: konto 364-1
,,Korekta podatku naliczonego od pozostatych naby¢’’, w korespondencji z kontem 225-
0201 *’US podatek VAT naliczony’’.

Kwota podatku naleznego wynikajaca z korekty: po stronie Wn konta 225-0203 >’ Podatek
VAT rozliczenie z US’’ po stronie Ma konta 761-00 ,,Pozostate koszty operacyjne’’.

4.Sposéb ustalenia wyniku finansowego

Ustalenie wyniku jednostki (Urzad Miasta 1 Gminy)

1. W jednostce obowigzuje ewidencja kosztéw w uktadzie rodzajowym. W zwigzku z tak
zorganizowang ewidencjg kosztéw jednostka stosuje porownawczy wariant ustalenia
wyniku finansowego.

2. Wynik finansowy jednostki ustalany jest na koniec roku obrotowego na koncie 860
»Wynik finansowy”. Saldo Wn oznacza strat¢ netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo
przenoszone jest w roku nastgpnym na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

3. Ksiggowania na koncie w ciggu roku obrotowego oraz w koncu roku przedstawia si¢
przy opisie konta 860 w zaktadowym planie kont.

4. Wynik finansowy brutto pomniejszony o obowigzkowe obcigzenia wyniku
finansowego stanowi wynik finansowy netto.

5. W bilansie wykazuje si¢ wynik finansowy netto. Poniewaz jednostka nie ptaci podatku
dochodowego od oséb prawnych, wynik finansowy netto jest réwny wynikowi
finansowemu brutto.

W organie finansowym jednostki samorzadu terytorialnego

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobdr lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961
,Wynik wykonania budzetu” wedtug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych
w danym roku dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw niewykonanych
niewygasajacych z koncem roku, ujmowanych na odrebnych kontach: 901 ,,Dochody
budzetowe”, 902 ,,Wydatki budzetowe” oraz 903 , Niewykonane wydatki”, z wyjatkiem
operacji szczegblnych, okreslonych w odrebnych przepisach.

Operacje wynikowe, ktére nie powoduja zwigkszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. Operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i kosztéw finansowych
oraz pozostalych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962
,»Wynik na pozostalych operacjach”. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania
budzetowego przez organ stanowigcy jest saldo tego konta jest przeksiggowywane na
konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.

Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb- NDS
ustalany jest wedlug przepisow rozporzadzenia Ministra Finans6w w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej. Wykazywana w nim nadwyzka lub deficyt, obejmuje
dochody okreslone w ustawie o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego z
uwzglednieniem srodkéw funduszy pomocowych.
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Rozdziat 3

Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

b)

Ksiegi rachunkowe Urzgdu Miasta i Gminy w Iwaniskach i budzetu Gminy Iwaniska
prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Iwaniskach, Iwaniska ul. Rynek
3, 27-570 Iwaniska.

Jednostka budzetowa Urzad Miasta 1 Gminy w Iwaniskach prowadzi ksiegi
rachunkowe przy uzyciu komputera.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ zgodnie z ustalonym planem kont i obstugiwanymi
rachunkami bankowymi, w jezyku polskim i w walucie polskiej, na podstawie
prawidtowych i rzetelnych dowodéw ksiegowych w sposéb trwaty.

Rachunkowos$¢ budzetu Gminy Iwaniska stanowi integralng cz¢$¢ rachunkowosci
prowadzonej przez Urzad Miasta i Gminy i stuzy gtéwnie do ewidencji kasowego
wykonania budzetu Gminy, czyli rejestracji dochodéw i wydatkow. Zapisy w
urzadzeniach ksiegowych pozwalajg ponadto na obserwacj¢ realizacji przychodéw i
rozchodéw, stanu naleznos$ci 1 zobowigzan budzetu, a takze umozliwiaja ustalenie
wyniku finansowego wykonania budzetu za dany rok, wyniku na operacjach nie
kasowych oraz stanu skumulowanej nadwyzki lub niedoboru na zasobach Gminy.
Jednostka posiada wydzielony rachunek do obstugi budzetu.

Urzad Miasta i Gminy, jako jednostka budzetowa do realizacji operacji zwigzanych z
planem finansowym posiada dwa rachunki bankowe, oddzielny do dochodéw i
oddzielny do wydatkow oraz odregbne rachunki bankowe wymagane przy realizacji
poszczegblnych przedsiewzied.

W Urzegdzie Miasta 1 Gminy wystepuja nastepujace rachunki bankowe:

O

dla organu prowadzone sg nast¢pujace rachunki bankowe:

- rachunek biezacy budzetu,

- rachunek wydatkéw niewygasajacych,
- rachunki projektéw,

- rachunki lokat.

(@)

Dla urzedu prowadzone sg nastepujace rachunki bankowe:

- rachunek dochodow,

- rachunek wydatkéw,

- zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych,

- sumy depozytowe,

- ksztatcenie mtodocianych pracownikow.

W miare¢ potrzeb moga by¢ otwierane dodatkowe rachunki dla organu i urzedu.

Ksiegi rachunkowe

Do ksigg rachunkowych danego okresu nalezy wprowadzi¢ kazde zdarzenie, ktére
nastgpito w tym okresie. Podstawa dokonania zapisu sg dowody ksiggowe. Przyjmuje si¢ ,
ze do ksiag rachunkowych danego kwartalu ujmuje si¢ dowody ksiggowe stwierdzajace
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dokonanie operacji gospodarczych w tym miesigcu, ktére wptyng do Urzedu Miasta i
Gminy do pigtego dnia miesigca nastepnego, a jezeli ten dzien przypada na dzien wolny
od pracy — do ostatniego dnia roboczego przed tym dniem. Dowody ksiegowe, ktore
wplyna po tym terminie ujmowane sa w ksiggach rachunkowych nast¢pnego miesigca.
Ksiegi rachunkowe za poszczegdlne okresy sprawozdawcze (miesigce), za wyjatkiem
miesigca grudnia zamyka si¢ nie wczesniej niz po wprowadzeniu wszystkich zapiséw
dotyczacych danego okresu i nie pézniej niz do 30 dnia nastgpnego miesigca.

Dowody ksiggowe dotyczace zdarzen danego roku, wprowadza si¢ do ewidencji
ksiegowej tego roku jezeli wplyna po opisie merytorycznym do dnia 20 marca roku
nastepnego — s3 wykazywane w sprawozdaniach finansowych i korekcie sprawozdan
rocznych.

Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworza:
1.ksiege glowng (ewidencja syntetyczna), w ktérej obowigzuje ujecie kazdej operacji
zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu (Wn-Ma), systematycznego i chronologicznego
rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada memorialowg, powigzania
dokonanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku,

2.ksiegi pomocnicze (ewidencja analityczna), stanowig zapisy uszczegélawiajace dla
wybranych kont ksiggi gléwnej. Prowadzi si¢ je w ujeciu systematycznym jako
wyodrebniony system ksigg, kartotek (zbioréw kont), komputerowych zbioréw danych,
uzgodniony z saldami 1 zapisami na kontach ksi¢gi gtéwne;.

3. zestawien obrotéw i sald ksiegi glownej i ksiag pomocniczych, sporzadza si¢ na
koniec kazdego miesigca, zawiera ono symbole i nazwy kont, salda kont na dzien otwarcia
ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku oraz
salda na koniec okresu sprawozdawczego, sume¢ sald na dzien otwarcia ksiag
rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku oraz na
koniec okresu sprawozdawczego. Obroty ,,Zestawienia obrotow i sald ksiegi gléwnej” sa
zgodne z obrotami zestawienia obrotow dziennikéw czesciowych.

4.Dziennik prowadzony jest w sposdb nastepujacy:

- zapisy dotyczace kasy dokonywane sg na oddzielnym dzienniku jednostki,

-pozostale zapisy ksiegowe dokonywane sg na osobnym dzienniku oddzielnie do jednostki
oraz organu,

-zdarzenia, jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nich
chronologicznie,

-zapisy sg kolejno numerowane w ciggu roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

-sumy zapisOw (obroty) liczone sg w sposob ciagly,

-ich obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotoéw i sald kont ksiegi gtéwne;j.
Poszczegblne pozycje dziennikOw muszg zawiera¢ dane dotyczace co najmnie;j:

-numeru i daty dowodu,

-rodzaju operacji ksiggowej,

-kont ksiggi gtéwnej, a w razie potrzeby kont pomocniczych.

Na koniec miesigca nalezy sporzadzi¢ zestawienie obrotéw dziennikdw.

Zapisy w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie dowodéw ksiegowych:
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1)BDW — bankowy dowdd wptaty,
2)CZ — czek bankowy,

3)DEC - decyzja,

4)DEL - delegacja,

5)FA — faktura,

6)KP — kasa przyjmie,

7)KW — kasa wyptaci,

8)LP — lista ptac,

9)NTA — nota ksiegowa,

10)PK — polecenie ksiggowania,
11)POL — polisa,

12)PW — przelew,

13)PWB — przelew-bez-gotowka,
14)RAC - rachunek,

15)RK — raport kasowy,

16)UCH — uchwata,

17)UM — umowa,

18)WB — wyciag bankowy,
19)ZAR- zarzadzenie.

Przygotowanie dokumentéw do ksiggowania polega na ich grupowaniu, sprawdzeniu pod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym i dekretowaniu.

Kazdy dowdd ksiegowy powinien odzwierciedla¢ rzeczywisty przebieg operacji
gospodarczej wolny od btedéw rachunkowych.

Dowody ksiegowe

Funkcja ta pozwala na bezposrednig rejestracj¢ dowodu ksiegowego, przelanie dowodu
ksiegowego z mozliwoscig jego modyfikacji, drukowanie dowodu i dziennika obrotéw
oraz usuwanie dowodu ksiegowego.

Ksiegowanie

Funkcja ta taczy w sobie operacje stuzgce do prowadzenia ,ksiggi”, poczawszy od
zaktadania planu kont i mozliwosci ich modyfikacji poprzez bilans otwarcia az do
ksiggowania  zarejestrowanych dowodéw  ksieggowych 1 zamykania okresow
rozliczeniowych. Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki
powinno nastgpi¢ do 30 kwietnia roku nastepnego.

Konta

Funkcja ta pozwala na sporzadzenie i drukowanie wykazéw i stanéw kont na dany dzien
w ujeciu analitycznym lub syntetycznym, sporzadzanie i drukowanie wykazéw obrotéw
na koncie o zadanym numerze za podany okres czasu, przegladanie i wydruk wykazu kont
zarejestrowanych w systemie, analiz¢ rozrachunkowg kont, drukowanie przelewow
bankowych, obrotéw, stanéw 1 sald.

Konta pozabilansowe petnig funkcj¢ informacyjno-kontrolng i sg prowadzone z
zachowaniem zapisu jednokrotnego.
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Utrzymanie bazy danych

Funkcja ta zawiera mechanizmy zabezpieczajace baze danych 1 ulatwiajace jej
eksploatacje. Umozliwia ona biezaca archiwizacj¢ wszystkich danych oraz odtwarzanie
ostatniego stanu bazy na wypadek awarii komputera, ponadto zmian¢ hasta dost¢epu do
systemu, modyfikacje zbioru tekstow pomocniczych i tresci pol wyliczeniowych
dostgpnych poprzez klawisz F1, poawaryjne uporzadkowanie bazy danych, a takze
zmiang niektérych zmiennych systemowych.

Rozdzial 4

Ochrona zbioréw danych, w tym dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych zapisow.

1.0chrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochron¢ przed dostgpem oséb nieupowaznionych zapewniajg drzwi antywlamaniowe do
Urzedu, ktore sg otwierane i1 zamykane przez upowaznione osoby poprzez uzycie hasta
dostegpu. Dokumenty ksiegowe dotyczace biezacego okresu rozrachunkowego
przechowywane sa w zamykanych szafach. Dodatkowym zabezpieczeniem dla
przechowywanych dokumentéw jest sejf.

Szczegblnej ochronie poddane s3:

- sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiegowym,

- ksiegowy system informatyczny,

- kopie zapiséw ksiegowych,

- dowody ksiggowe,

- dokumentacja inwentaryzacyjna,

- sprawozdania budzetowe i finansowe,

- dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje si¢:

1. Regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa na no$nik — na dysk serwera i serwera NAS
na koniec kazdego dnia,

2.0dpowiedni poziom zarzgdzania dostgpem do danych pracownikéw na réznych
stanowiskach (imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostgpu, mozliwos¢ rdéznicowania dostgpu do baz danych i1 dokumentéw
w zaleznosci od zakresu obowigzkéw danego pracownika),

3.Profilaktyke antywirusowg — przestrzeganie odpowiedniej procedury oraz stosowane
programy zabezpieczajace,

4.Zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, za pomocg urzgdzenia UTM

5.0dpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

6.Systemy podtrzymywania napi¢cia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),

Kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sg nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego. Za
rOwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny
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komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwalos¢ zapisu informacji, przez czas nie krétszy
niz 5 lat.

2. Przechowywanie zbiorow

W sposéb trwaly (nie krocej niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody,
na podstawie ktérych ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia,
w ktérym pracownik przestal pracowac u danego ptatnika sktadek na ubezpieczenia spoteczne
(art. 125a ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 roku o emeryturach i rentach z FUS, Dz.U.
z 2017 r. poz. 1383 z p6zn. zm.).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

-dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytéw i innych uméw, roszczen dochodzonych
w postgpowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku
nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepowanie zostaly
ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,

-dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krétszy niz
5 lat od uptywu ich waznosci,

-dokumenty dotyczace rekojmi 1 reklamacji — 1 rok po terminie upltywu rgkojmi lub
rozliczeniu reklamacji,

-ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiggowe
i dokumenty — przez okres 5 lat.

-ksiggi rachunkowe, wraz z dokumentami zrédtowymi, dotyczace projektéw realizowanych
z udziatlem $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej przechowuje si¢ przez okres okreslony
odrebnie w umowach zawieranych na realizacje¢ tych projektow.

Po uplywie roku budzetowego dokumenty przechowywane sg w Referacie Ksiggowosci
Finansowej, a nastgpnie w kolejnym roku przekazywane sa do archiwum zaktadowego
w terminach okreslonych w przepisach wewnetrznych, zgodnie z obowigzujacg klasyfikacja
i kategoria akt. W archiwum zakladowym dokumenty przechowywane sg zgodnie
zZ postanowieniami zawartymi w ustawie o rachunkowo$ci oraz uregulowaniach
wewnetrznych.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nast¢pujacego po roku obrotowym, ktérego
dane zbiory (dokumenty) dotycza.

3. Udostepnianie danych i dokumentow.

Udostepnianie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

- w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez
niego osoby, poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i po
zostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.
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III SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Wykaz kont dla budzetu Gminy Iwaniska oraz zasady prowadzenia analityki do
powyzszych kont

wedtug zatacznika nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w
sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;j:

Zakladowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gléwnej 1 wykaz ksigg pomocniczych oraz
opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gléwne;.

Symbol konta | Nazwa konta Zasady prowadzenia analityki
133 Rachunek budzetu Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug
poszczegblnych rachunkéw bankowych.
134 Kredyty bankowe Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug
poszczegbdlnych uméw kredytowych.
135 Rachunek  srodkéw  na | Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug
niewygasajace wydatki poszczegdlnych rachunkéw bankowych.
140 Srodki pienigzne w drodze | Ewidencje analityczna nie prowadzi sie.
222 Rozliczenie dochodéw | Ewidencje analityczng prowadzi si¢ odrgbnie
budzetowych dla rozliczen dokonywanych z kazda

jednostka budzetowg objeta budzetem gminy
z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw

budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw | Ewidencje analityczng prowadzi si¢ odrebnie
budzetowych dla rozliczen dokonywanych z kazda

jednostka budzetowg objeta budzetem gminy
z tytulu zrealizowanych przez nie wydatkow
budzetowych

224 Rozrachunki budzetu Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug
dtuznikow oraz wedlug poszczegdlnych
tytutow (klasyfikacja budzetowa)

225 Rozliczenie Ewidencje analityczng prowadzi si¢ odrgbnie
niewygasajacych wydatkéw | dla rozliczeh dokonywanych =z kazda
jednostka budzetowa objeta budzetem gminy
z tytutlu przekazanych srodkéw na realizacje
niewygasajacych wydatkéw

226 Rozliczenia z jednostkami | Ewidencje analityczng prowadzi si¢ odrgbnie
organizacyjnymi z tytulu | dla rozliczen dokonywanych =z kazda
VAT jednostka objeta centralizacja podatku VAT
240 Pozostate rozrachunki Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug
kontrahentéw 1 poszczegdlnych tytutow
260 Zobowigzania finansowe Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug
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kontrahentéw 1 poszczegllnych tytuléw
zobowigzan

290 Odpisy aktualizujace | Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug

naleznosci rodzaju dochodu budzetowego

901 Dochody budzetowe Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug
klasyfikacji budzetowej oraz jednostek
budzetowych.

902 Wydatki budzetowe Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug
klasyfikacji budzetowej oraz jednostek
budzetowych.

903 Niewykonane wydatki Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug
klasyfikacji budzetowej oraz jednostek
budzetowych.

904 Niewygasajace wydatki Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug
klasyfikacji budzetowej oraz jednostek
budzetowych.

909 Rozliczenia Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug

mi¢dzyokresowe tytutoéw rozliczen migedzyokresowych

960 Skumulowane wyniki | Ewidencji analitycznej nie prowadzi sig.

budzetu

961 Wyniki wykonania budzetu | Ewidencji analitycznej nie prowadzi sig.

962 Wynik na  pozostatych | Ewidencji analitycznej nie prowadzi sig.

operacjach

2. Zasady funkcjonowania kont dla budzetu gminy
Konto 133-,,Rachunek budzetu”’

Konto 133 stluzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sg na podstawie dowoddéw
bankowych i muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia btedu
w dowodzie bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast rdznice
wynikajace z bledu odnosi si¢ na konto 240 ,,sumy do wyjasnienia’’. R6znice te ksigguje si¢
na podstawie dokumentu bankowego, zawierajacego sprostowanie btedu. Na stronie Wn
konta 133 ujmuje si¢ wpltywy Ssrodkéw pieni¢znych na rachunek budzetu, w tym réwniez
sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wptywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu( saldo kredytowe
konta 133) oraz wyplaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134. Na kocie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze
srodkéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.
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Saldo Wn konta 133 oznacza stan $srodkéw pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

Typowe zapisy strony Wn 133 ,,Rachunek budzetu”’

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Dochody realizowane wylacznie poprzez rachunek
budzetu

Udziaty we wptywach dochodéw budzetu panstwa oraz | 224
dochody z tytulu podatkéw i optat pobieranych na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego przez urzedy
skarbowe

Wptyw udzialéw w podatku dochodowym od oséb | 224
fizycznych

Subwencja ogdlne:

a/ wptyw subwencji ogélnej/z wylaczeniem subwencji | 901
oswiatowej otrzymanej w grudniu za styczen nastgpnego
roku/

b/ wplyw subwencji oswiatowej w grudniu za styczen | 909
nastepnego roku

Dotacje celowe z budzetu panstwa na zadania z zakresu | 901
administracji rzadowej zlecone jednostce samorzadu
terytorialnego oraz inne zadania zlecone ustawami

Dotacje celowe z budzetu panstwa na finansowanie lub | 901
dofinansowanie zadan wtasnych jednostki samorzadu
terytorialnego:

Dotacje celowe realizowane na podstawie porozumien z | 901
organami administracji rzagdowej lub z innymi
jednostkami samorzadu terytorialnego

Dotacje celowe z budzetu panstwa na usuwanie zagrozen | 901
dla bezpieczenstwa i porzadku publicznego

Dotacje z funduszéw celowych 901

Srodki finansowe pochodzace ze zrédet zagranicznych | 901
niepodlegajace Zwrotowi oraz srodki na
wspotfinansowanie  programéw  realizowanych  ze
srodkéw zagranicznych

Wplyw §rodkéw na dofinansowanie zadan wtasnych | 901

18




jednostek samorzadu terytorialnego otrzymane z innych
zrodet

Odsetki od lokat terminowych oraz od S$rodkéw
gromadzonych na rachunku podstawowym refundacja na
r-k dochodéw jednostki budzetowej Urzad Miasta i
Gminy

Odsetki od pozyczek udzielonych
refundacja na r-k dochodéw jednostki budzetowej Urzad
Miasta i Gminy

Przychody
Wptywy z tytutu kredytéw bankowych

Wplywy z tytutu zaciagnigtych pozyczek
Wptywy z tytulu emisji papierdw wartosciowych

Operacje wewnetrzne

Wptywy $rodkéw na rachunek lokat terminowych/konta
analityczne/

Zwrot $rodkow z rachunku lokat terminowych na
rachunek podstawowy/analityka/

Inne przelewy
Okresowe przelewy dochodéw realizowanych przez
jednostki budzetowe.

Zwroty S$rodkow przekazanych na wydatki urzedu i
innych jednostek budzetowych

Bledne =zapisy w wyciggach bankowych dotyczace
wpltywow

Wptyw dochodéw zwigzanych z realizacja zadan
zleconych jednostka samorzadu terytorialnego.

Przelew VAT przez jednostki organizacyjne w wysokosci
podlegajacej odprowadzeniu na rachunek urzedu
skarbowego

240

240

134

260

260

133

133

222

223

240

222

226

Typowe zapisy strony Ma konta 133 ,,Rachunek budzetu”’

Tresé operacji

Konto przeciwstawne

Wydatki

Wydatki objete planem finansowym wydatkéw urzedu
zrealizowane z rachunku budzetu (Srodki unijne).
Rozchody

Wyptaty pozyczek udzielonych

223

250
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Sptata kredytow bankowych 134
Wykup wyemitowanych papieréw wartosciowych 260
Sptata zaciagnietych pozyczek 260
Inne przelewy
Okresowe przelewy na wydatki innych jednostek | 223

budzetowych

Zwrot dotacji celowych w roku nastgpnym po roku | 224
budzetowym

Przelew VAT na rachunek urzedu skarbowego w kwocie | 227
wynikajacej z  miesigcznych  deklaracji  VAT-7
sporzadzonych przez jednostke samorzadu terytorialnego

Przekazanie do jednostek podatku VAT, ktére wykazaly | 226
w deklaracjach VAT-7 podatek do zwrotu

Konto 134 - ,,Kredyty bankowe’’

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnig¢tych na finansowanie budzetu.
Po stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Po stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma, oznaczajagce stan kredytu przeznaczonego na
finansowanie budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 134 ,,Kredyty bankowe’’

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Sptata kredytu bankowego zaciggnigtego w ztotych 133

Sptata kredytu bankowego zaciggnietego w walutach | 133
obcych/wg kursu z dnia sptaty/

Dodatnie réznice kursowe od sptaconej kwoty kredytu w | 962
walucie obcej

Dodatnie réznice kursowe wyliczone na koniec kwartatu | 962
od kredytow zaciggnietych w walutach obcych

Umorzenie kredytow bankowych 962

Sptata naliczonych odsetek od kredytu na koniec okresu | 909
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Typowe zapisy strony Ma konta 134 ,,Kredyty bankowe”’

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
Kredyty bankowe zaciaggni¢te w zlotych przekazane na | 133
rachunek budzetu

Kredyty bankowe zaciagnie¢te w walutach obcych | 133
przekazane na rachunek budzetu/wg kursu z dnia
uruchomienia kredytu/

Ujemne réznice kursowe ustalone od sptaconej kwoty | 962
kredytu w walucie obcej

Ujemne réznice kursowe ustalane na koniec kwartatu od | 962
kredytow zaciagnietych w walutach obcych

Naliczenie odsetek od kredytéw na koniec okresu

909

Konto 135 - ,,Rachunki srodkéw na niewygasajgce wydatki’’

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym S$rodkéw na
niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy
jednostka a bankiem.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych na rachunku
srodkéw na niewygasajgce wydatki.

Typowe zapisy strony Wn konta 135,,Rachunki Srodkéw na niewygasajace wydatki’’

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Wptywy §rodkéw pienieznych ujetych w planie | 140
wydatkéw niewygasajacych z konta 133

Typowe zapisy strony Ma konta 135,,Rachunki srodkéw na niewygasajace wydatki’’

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Przelew s$rodkéw ujetych w  planie  wydatkéw | 225
niewygasajacych do jednostek budzetowych

Konto 140 - ,,Srodki pieniezne w drodze”’

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaty przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem bankowym z datg nast¢pnego
okresu sprawozdawczego,
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2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytutu dochodéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym
okresie sprawozdawczym,

3) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty srodkéw pieni¢znych w drodze,
a na stronie Ma- wptyw srodkéw pienieznych w drodze na rachunek budzetu.

Saldo WN konta 140 oznacza stan §rodkéw pieni¢znych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 ,,Srodki pieniezne w drodze”’

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Przelew §rodkéw z rachunku podstawowego na lokatg 133

Przelew srodkéw z rachunku podstawowego na rachunek
srodkéw niewygasajace wydatki 133

Typowe zapisy strony Ma konta 140 ,, Srodki pieniezne w drodze”’

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Wplyw srodkéw pienigznych w drodze na bankowy | 133
rachunek budzetu w roku nastepnym

Wptyw §rodkéw z lokaty na bankowy rachunek budzetu | 133

Wptyw $rodkéw na rachunek srodkéw niewygasajacych
wydatkéw 135

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”’

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 222 prowadzi si¢ w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi, z tytutu zrealizowanych przez nie
dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo WN konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i1 objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek
budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.
Przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw przez jednostki budzetowe na podstawie
sprawozdania Rb-27S na konto 901 odbywa si¢ poprzez dekret w systemie komputerowym
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(sprawozdania Gminy Iwaniska, Gminnego Zespotu Ekonomiczno Administracyjnego Szko6t
w Iwaniskach oraz Osrodka Pomocy Spotecznej w Iwaniskach).

Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”’

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Przeniesienie na podstawie miesigcznego sprawozdania | 901
budzetowego Rb- 27S sumy zrealizowanych dochodéw
budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych’’

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Okresowe przelewy na rachunek budzetu dochodéw | 133
budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych’’

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokos$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.

Ewidencj¢ szczegdétowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich rachunki
srodkéw budzetowych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.
Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw przez jednostki budzetowe na podstawie
sprawozdania Rb- 28S na konto 902 odbywa si¢ poprzez dekret w systemie komputerowym
(sprawozdania Gminy Iwaniska, Gminnego Zespotu Ekonomiczno Administracyjnego Szkot
w Iwaniskach oraz Osrodka Pomocy Spotecznej w Iwaniskach).

Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych’’

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych | 133
jednostek budzetowych z rachunku podstawowego
budzetu i z wyodrgbnionego rachunku $rodkéw
pomocowych

Wydatki zrealizowane przez Urzad Miasta 1 Gminy z | 133
wydzielonych rachunkéw bankowych.

Wydatki objete planem Urzedu Miasta i Gminy | 133
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poniesione bezposrednio z rachunku budzetu — $rodki
unijne

Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych’’

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Wydatki objete planem danego roku budzetowego | 902
zrealizowane prze urzad i inne jednostki budzetowe w
wysokos$ci  wynikajacej z miesiecznych sprawozdan
budzetowych Rb-28S

Zwrot srodkéw niewykorzystanych na wydatki danego | 133
roku budzetowego

Konto 224 - ,,Rozrachunki budzetu’’

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczeg6lnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
2) rozrachunkoéw z tytutu udzialéw w dochodach innych budzetéw,

3) rozrachunkoéw z tytutu dotacji,

4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i

zobowigzan wedlug poszczeg6lnych tytutéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan
budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,,Rozrachunki budzetu’’

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Przypis udziatéw we wpltywach dochodéw budzetu | 901
panstwa oraz dochodéw z tytutu podatkéw 1 optat
pobieranych na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego
otrzymanych w nastepnym miesigcu

Przekazanie naleznych budzetowi panstwa dochodéw | 222
zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostce
samorzadu terytorialnego ustawami

Przerachowanie = dochodéw  naleznych  jednostce | 901
samorzadu terytorialnego z tytulu wykonywania zadan z
zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan
zleconych ustawami

Zwrot niewykorzystanej dotacji celowej w roku | 133
nastepnym
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Przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw przez | 901
Urzedy Skarbowe na podstawie okresowych sprawozdan
Rb-27

Przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw przez | 901
Urzedu Skarbowe na podstawie przelewow

Typowe zapisy strony Ma konta 224 ,,Rozrachunki budzetu’’

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Wptyw dochodéw naleznych za poprzedni miesigc z | 133
tytutu udzialéw we wptywach dochodéw budzetu
panstwa oraz dochodéw z tytutu podatkéw i optat
pobieranych przez urzedy skarbowe na koniec kwartatu.

Dochody z tytutu udziatéw w podatku dochodowym oséb | 133
fizycznych

Wptywy dochodéw naleznych budzetowi panstwa z | 133
tytutu realizacji zadan z zakresu administracji rzagdowej
oraz innych zadan zleconych ustawami

Konto 225 - ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow’’

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu realizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz
przelewy srodkéw niewykorzystanych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rozliczeh z poszczeglélnymi jednostkami budzetowymi z tytutlu przekazanych im
srodkéw na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”’

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
Przekazanie s$rodkéw na pokrycie niewygasajacych | 135
wydatkéw

Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”’

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Przelew niewykorzystanych $§rodkéw na wydatki | 133
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niewygasajace

Wydatki objete planem wydatkéw niewygasajacych | 904
zrealizowanych w urzedzie lub innej jednostce
budzetowej na podstawie sprawozdan.

Konto 226 - ,,Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tytulu VAT’

Konto 226 stuzy do ewidencji rozliczen jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami
organizacyjnymi objetymi centralizacja podatku VAT.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ na podstawie miesi¢cznych deklaracji VAT-7 jednostek
organizacyjnych przeksiggowanie kwot VAT podlegajagcych odprowadzeniu do urzedu
skarbowego oraz VAT podlegajacy zwrotowi, w korespondencji z kontem 227. Na stronie
Wn ujmuje si¢ réwniez przelewy zwroconego przez urzad skarbowy VAT na rachunki
biezace jednostek organizacyjnych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ przelewy VAT podlegajace wptacie na rachunek urz¢du
skarbowego, dokonane przez jednostki organizacyjne rozliczajace VAT wspodlnie z jednostkg
samorzadu terytorialnego w wysokosci wynikajacej z miesigcznych deklaracji VAT-7 tych
jednostek, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma ujmuje si¢ réwniez
zakwalifikowany do zwrotu VAT w wysokos$ci wynikajacej z miesigcznych deklaracji VAT-
7, w korespondencji z kontem 227.

Ewidencje szczeg6étowa do konta 226 prowadzi si¢ w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT.

Konto 226 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 226 oznacza stan naleznosci od
jednostek organizacyjnych z tytulu VAT podlegajacych odprowadzeniu na rachunek budzetu,
wykazanego w miesiecznych deklaracjach VAT-7 lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu,
a saldo Ma oznacza stan podatku podlegajacego zwrotowi przez urzad skarbowy,
nierozliczony z jednostkami organizacyjnymi.

Typowe zapisy strony Wn konta 226 ,,Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z
tytulu VAT”’

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Przeksiggowanie VAT podlegajacego odprowadzeniu do | 135
urzedu skarbowego w  kwocie wynikajace] z
miesiecznych deklaracji jednostek organizacyjnych

Przekazanie do jednostek podatku VAT, ktére wykazaly | 133
w deklaracjach VAT — 7 podatek do zwrotu

Typowe zapisy strony Ma konta 226 ,,Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z
tytulu VAT”’

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Przelew VAT przez jednostki organizacyjne w wysokosci | 133
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podlegajacej odprowadzeniu na rachunek urzedu
skarbowego

Vat podlegajacy zwrotowi przez urzad skarbowy oraz | 227
podlegajacy rozliczeniu z jednostkami organizacyjnymi
w wysokosci wynikajagcej z miesigcznych deklaracji
VAT-7 sporzadzonych przez jednostki organizacyjne

Konto 227 - ,,Rozliczenie z urzedem skarbowym z tytulu VAT’

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen jednostki samorzadu terytorialnego z urzedem
skarbowym z tytutu VAT. Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ przelewy VAT na rachunek
urzedu skarbowego w wysokosci wynikajacej z miesiecznych deklaracji VAT-7
sporzadzonych przez jednostke samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Wn ujmuje si¢ réwniez zakwalifikowany do zwrotu VAT w wysokosci
wynikajacej z miesiecznych deklaracji VAT- 7, w korespondencji z kontem 226. Na stronie
ma konta 227 ujmuje si¢ przelewy zwrotow VAT przez urzad skarbowy, w korespondencji z
kontem 133 oraz przeksiggowanie VAT podlegajacego odprowadzeniu do urzedu skarbowego
w kwocie wynikajacej z miesigcznych deklaracji  jednostek organizacyjnych, w
korespondencji z kontem 226. Konto 227 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 227
oznacza stan nalezno$ci od urzedu Skarbowego z tytutu zwrotu VAT, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec urzgdu skarbowego z tytutu VAT.

Typowe zapisy strony Wn konta 227 ,,Rozliczenia z urzedem skarbowym z tytulu VAT”’

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Vat podlegajacy zwrotowi przez urzad skarbowy oraz | 226
podlegajacy rozliczeniu z jednostkami organizacyjnymi
w wysokos$ci wynikajacej z miesigcznych deklaracji VAT
— 7 sporzadzonych przez jednostki organizacyjne

Przelew Vat na rachunek urzedu skarbowego w kwocie | 133
wynikajacej z  miesiegcznych  deklaracji  VAT-7
sporzadzonych przez jednostke samorzadu terytorialnego

Przeksiggowanie na koniec roku salda konta | 962
wynikajacego z zaokraglen

Typowe zapisy strony Ma konta 227 ,,Rozliczenia z urzedem skarbowym z tytulu VAT”’

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Przeksiegowanie VAT podlegajacego odprowadzeniu do | 226
urzedu skarbowego w  kwocie wynikajace] z
miesiecznych deklaracji jednostek organizacyjnych

Zwrot VAT dokonany przez urzad skarbowy na rachunek | 133
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budzetu

Przeksiggowanie na koniec roku salda konta | 962
wynikajacego z zaokraglen

Konto 240 -,,Pozostate rozrachunki’’

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjag budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 226, 227,
250, 260. Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
rozrachunkéw wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 — stan zobowigzan z
tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostale rozrachunki’’

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Bledne obcigzenia i korekty nieprawidtowych uznan w | 133,135
wyciggach bankowych

Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostale rozrachunki’’

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Bledne uznania i korekty nieprawidtowych obcigzen | 133,135
wynikajace z wyciggach bankowych

Konto 250- ,,Naleznos$ci finansowe’’

Konto 250 stuzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do nalezno$ci finansowych, a w
szczegblnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na
stronie Ma- ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczegllnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a
saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 - ,,Zobowiazania finansowe’’

Konto 260 stluzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z
wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych.
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Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzah finansowych, a na
stronie Ma — zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma- stan zaciaggni¢tych zobowigzan finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 260 ,,Zobowiazania finansowe ¢’

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Sptata zaciggnietych pozyczek 133
Umorzenie zaciggni¢tych pozyczek 962

Typowe zapisy strony Ma konta 260 ,,Zobowigzania finansowe “’

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Wplyw zaciagnigtych pozyczek na rachunek budzetu 133

Konto 290 -,, Odpisy aktualizujace naleznos$ci’’
Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia warto$ci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Konto moze wykazywac saldo Ma oznaczajace wartos¢ odpiséw aktualizujacych.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci ¢’

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Sptata udzielonej pozyczki na ktdrg zostal rozwigzany | 962
odpis aktualizujgcy naleznosci

Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci *’

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Odpisanie na konto ,,Wynik na pozostatych operacjach | 962
nie kasowych’’ utworzonego odpisu aktualizujacego
naleznosci

Konto 901 - ,,Dochody budzetu”’

Konto 901 stuzy do ewidencji osiaggnietych dochodéw budzetu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢, przeniesione w koncu roku, sumy osiagni¢tych
dochodéw budzetu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
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1) na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 222,

2) z innych tytutéw, w szczeg6lnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,
Ewidencja szczegétowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych

dochodéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz jednostek budzetowych.

Saldo Ma konta 901 oznacza sumg¢ osiggni¢tych dochodéw budzetu za dany rok.
pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 901 ,,Dochody budzetu”’

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Przeniesienie salda konta 901 pod datg ostatniego dnia | 961
roku budzetowego

Typowe zapisy strony Ma konta 901 ,,Dochody budzetu”’

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Udziaty we wptywach dochodéw budzetu panstwa oraz | 224
dochody z tytulu podatkéw i optat pobieranych przez
urzedy skarbowe na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego na podstawie sprawozdania Rb 27

Wplyw subwencji ogdlnej/z wylaczeniem subwencji | 909
oswiatowej otrzymanej w grudniu za styczen nast¢pnego

roku/

Przeksiegowanie = okresowych sprawozdan Rb-27S | 222
przedktadanych przez urzad i inne jednostki budzetowe

Dochody z tytutu przekazanych dotacji celowych 133

Dochody z niewykorzystanych srodkéw z wydatkéw | 904
niewygasajacych

Konto 902 - ,,Wydatki budzetu’’

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéow budzetowych budzetu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich
sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem 223.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkéw budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczegétowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.
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Typowe zapisy strony Wn konta 902 ,,Wydatki budzetu’’

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
Okresowe sprawozdania Rb-28S wurzedu i innych | 223
jednostek budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 902 ,,Wydatki budzetu’’

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Przeniesienie salda konta 902 pod data ostatniego dnia | 961
roku budzetowego

Konto 903 - ,,Niewykonane wydatki’’

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzajacych do
realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 903 ,,Niewykonane wydatki’’

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do | 904
realizacji w latach nastepnych

Typowe zapisy strony Ma konta 903 ,,Niewykonane wydatki’’

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Przeniesienie salda konta 903 pod datg ostatniego dnia | 961
roku budzetowego

Konto 904 - ,,Niewygasajace wydatki’’

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

I)wydatki jednostek budzetowych dokonane w ci¢zar planu niewygasajacych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na konto 901 ,,Dochody budzetowe’’.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkow lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 904 , Niewygasajace wydatki”’

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Wydatki urzedu 1 innych jednostek budzetowych | 225
dokonane w cigzar planu wydatkéw niewygasajacych
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tych jednostek organizacyjnych na podstawie ich
wewnetrznych sprawozdan lub informacji

Przeniesienie kwoty Srodkéw niewykorzystanych na | 901
realizacje planu wydatkéw niewygasajagcych Ilub po
wygasni¢ciu tego planu na dochody budzetu

Typowe zapisy strony Ma konta 904 ,,Niewygasajace wydatki’’

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Wydatki niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do | 903
realizacji w latach nast¢pnych

Konto 909 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe’’

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutéw.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Typowe zapisy strony Wn konta 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe’’

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu a zaliczanej do | 901
dochodéw stycznia subwencji o§wiatowe]

Sptata naliczonych odsetek od kredytu lub pozyczki 134,

Typowe zapisy strony Ma konta 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe’’

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Otrzymana w grudniu subwencja oswiatowa za styczen | 133
nastepnego roku

Naliczenie odsetek od kredytu lub pozyczki 134,260

Konto 960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu’’

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetéw z
lat ubiegtych.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni rok, przeniesienie
sald:

Wn konta 961 oraz Wn konta 962 na dzien konczacy poprzedni rok budzetowy.
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Na stronie Ma konta 960 ujmuje si¢, pod datg przyjecia sprawozdania z wykonania budzetu za
poprzedni rok, przeksiegowania sald strony Ma konta 961 1 962 ustalonych na dzien
konczacy poprzedni rok budzetowy.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960
— stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”’

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Przeksiggowanie pod data zatwierdzenia sprawozdania z | 961
wykonania budzetu za rok poprzedni, niedoboru z
wykonania budzetu za poprzedni rok

Przeksiggowanie , pod data zatwierdzenia sprawozdania z | 962
wykonania budzetu za poprzedni rok, kosztéw
finansowych zaliczanych do operacji niekasowych,
zrealizowanych w poprzednim roku

Typowe zapisy strony Ma konta 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”’

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Przeksiggowanie pod data zatwierdzenia sprawozdania z | 961
wykonania budzetu za rok poprzedni, nadwyzki z
wykonania budzetu za poprzedni rok

Przeksiggowanie , pod data zatwierdzenia sprawozdania z | 962
wykonania budzetu za poprzedni rok, przychodéw
zaliczanych do operacji niekasowych, zrealizowanych w
poprzednim roku

Konto 961 - ,,Wynik wykonania budzetu”’

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegélowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrédia zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma- stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto
960.

33




Typowe zapisy strony Wn konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu’’

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przeniesienie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu za poprzedni rok, nadwyzki budzetu
zrealizowanej w roku poprzednim

Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkéow
budzetowych

Przeniesienie na koniec roku niewykonanych wydatkéw
zatwierdzonych

960

902

903

Typowe zapisy strony Ma konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu’’

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przeniesienie, pod data zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu za poprzedni rok, deficytu budzetu z
poprzedniego roku

Przeksiggowanie na koniec roku dochodéw budzetowych

960

901

Konto 962 - ,,Wynik na pozostalych operacjach”’

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wptywajacych na wynik

wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty

operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate

przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.
pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na

konto 960.

Typowe zapisy strony Wn konta 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach’’

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Ujemne réznice kursowe od kredytéw zaciggnietych w
walutach obcych

Przeksiegowanie, pod datg przyjecia sprawozdania z
wykonania budzetu za rok poprzedni, zrealizowanych w
poprzednim roku przychodéw finansowych/lub dodatniego
wyniku finansowego/

134

960
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Odpisanie z konta ,,Odpis aktualizujgcy naleznosci’” | 290
utworzonego odpisu aktualizujgcego naleznosci

Przeksiggowanie na koniec roku salda konta wynikajacego | 225
z zaokraglen podatku VAT

Typowe zapisy strony Ma konta 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”’

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Umorzenie zaciggnigtych kredytow bankowych 134

Dodatnie réznice kursowe od kredytow zaciagnigtych w | 134
walutach obcych

Umorzenie zaciagnigtych pozyczek 260

Przeniesienie $rodkow z prywatyzacji, w czesci | 968
wykorzystanej na wydatki budzetowe danego roku

Sptata udzielonej pozyczki na ktérg zostat odpisany odpis | 290
aktualizujacy naleznos$ci

Przeksiggowanie na koniec roku salda konta wynikajacego | 225
z zaokraglen podatku VAT

3. Wykaz kont syntetycznych dla Urzedu Miasta i Gminy oraz zasady prowadzenia
analityki do powyzszych kont

wedtug zatacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w
sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.z 2017 r. poz. 1911).

Symbol Nazwa konta Zasady prowadzenia analityki

konta

Zespot 0 — Majatek trwaly

011 Srodki trwate Ewidencj¢  analityczng  prowadzi  si¢
ilosciowo —wartosciowo wg grup

rodzajowych klasyfikacji srodkéw trwatych
— ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ w
odrebnym programie.

013 Pozostate srodki trwate Ewidencj¢  analitycznag  prowadzi  si¢
iloSciowo  —warto$ciowo oraz wedlug
miejsca uzytkowania -ewidencj¢ analityczng
prowadzi si¢ w odrebnym programie.

020 Wartosci  niematerialne 1 | Ewidencje analityczng wartosci
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prawne niematerialnych i prawnych prowadzi si¢
ilosciowo —wartosciowo— ewidencje
analityczng prowadzi si¢ w odrgbnym
programie.

071 Umorzenie $rodkéw trwatych | Ewidencje analityczng prowadzi si¢ w
oraz wartosci niematerialnych i | tabelach umorzeniowych w rozbiciu na
prawnych poszczegdlne grupy rodzajowe — ewidencje

analityczng prowadzi si¢ w odrebnym
programie.

072 Umorzenie pozostatych | Ewidencje analityczng prowadzi si¢ w
srodkow trwatych oraz | rozbiciu na: umorzenie pozostatych srodkow
warto$ci  niematerialnych 1 | trwatych 1 umorzenie wartosci
prawnych oraz zbioréw | niematerialnych i prawnych
bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie | Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedtug
(inwestycje) podzialek klasyfikacji budzetowej, numeréw

zadania budzetowego oraz poszczegdlnych
efektow naktadow inwestycyjnych stuzacych
powstaniu srodka trwatego.

Zespo6l 1 — Sr

odKki pienie¢zne i rachunki bankowe

101 Kasa Ewidencja analityczna prowadzona jest
wedtug poszczegdlnych raportéw kasowych
z podzialem na raporty kasowe dochodéw i
wydatkéw odpowiednio z  kontem
bankowym ktorego dotycza.

130 Rachunek biezacy jednostki Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug
rachunkow bankowych, podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz numeréw
zadania budzetowego

135 Rachunki $rodkéw funduszy | Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug

specjalnego przeznaczenia rachunkéw bankowych otwartych przez
bank dla kazdego funduszu specjalnego

139 Inne rachunki bankowe Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug
rachunkéw bankowych otwartych przez
bank.

141 Srodki pienigzne w drodze Ewidencji analitycznej nie prowadzi si¢

Zespol 2 — RozrachunkKi i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i | Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug

dostawcami poszczegbdlnych kontrahentéw, klasyfikacji
budzetowej oraz  numeréw  zadania
budzetowego

221 Naleznosci z tytutu dochodéw | Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug

budzetowych rodzajow dochodéw i podzialek klasyfikacji
budzetowej oraz  numeréw  zadania
budzetowego

222 Rozliczenie dochodéw | Ewidencji analitycznej nie prowadzi si¢

budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw | Ewidencji analitycznej nie prowadzi si¢

36




budzetowych
224 Rozliczenie dotacji | Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug
budzetowych oraz platnosci z | jednostek otrzymujacych dotacje,
budzetu Srodkoéw europejskich | przeznaczenia dotacji oraz klasyfikacji
budzetowej oraz  numeréw  zadania
budzetowego.

225 Rozrachunki z budzetami Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug
tytul rozliczen 1 podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz  numeréw  zadania
budzetowego

229 Pozostate rozrachunki | Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug

publicznoprawne tytutéw  rozrachunkowych 1 podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz numeréw
zadania budzetowego

231 Rozrachunki z tytutu | Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ na

wynagrodzen imiennych kartach wynagrodzen w ramach
podzialek klasyfikacji budzetowej oraz
numeréw zadania budzetowego. Imienne
karty wynagrodzen prowadzone sg przy
uzyciu komputera. Karty drukuje si¢ na
koniec kazdego roku. Uzywany jest program
pod nazwa ,,Place’’.

234 Pozostale rozrachunki z | Ewidencjg¢ analityczng prowadzi si¢ imiennie

pracownikami dla kazdego pracownika oraz wedtug tytutu
rozrachunku i  podzialek  klasyfikacji
budzetowej oraz  numeréw  zadania
budzetowego.

240 Pozostale rozrachunki Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug
kontrahentéw z uwzglednieniem tytuléw
poszczegblnych rozrachunkéw oraz wedtug
podzialek klasyfikacji budzetowej oraz
numerOw zadania budzetowego

290 Odpisy aktualizujgce | Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug

naleznos$ci rodzaju dochodu budzetowego.

Zespot 3 — Materialy i towary

310 Materiaty Ewidencji analitycznej nie prowadzi si¢

364 Roczna korekta podatku VAT | Ewidencji analitycznej nie prowadzi si¢

Zespotl 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja Ewidencji analitycznej nie prowadzi si¢

401 Zuzycie materialéw i energii Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug
klasyfikacji budzetowej oraz numeréw
zadania budzetowego

402 Ustugi obce Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug
klasyfikacji budzetowej oraz numeréw
zadania budzetowego

403 Podatki 1 optaty Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug
klasyfikacji budzetowej oraz numeréw
zadania budzetowego
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404 Wynagrodzenia Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug
klasyfikacji budzetowej oraz numeréw
zadania budzetowego

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne | Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug

swiadczenia klasyfikacji budzetowej oraz numeréw
zadania budzetowego

409 Pozostate obcigzenia Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug

klasyfikacji budzetowe;j numerow

zadania budzetowego

oraz

Zespotl 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodéw | Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug
budzetowych klasyfikacji budzetowej oraz numeréw

zadania budzetowego
750 Przychody finansowe Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug
klasyfikacji budzetowej oraz numeréw

zadania budzetowego
751 Koszty finansowe Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug
klasyfikacji budzetowej oraz numeréw

zadania budzetowego
760 Pozostale przychody | Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug
operacyjne klasyfikacji budzetowej oraz numerdéw

zadania budzetowego
761 Pozostale koszty operacyjne Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug

klasyfikacji budzetowe;j numeréow

zadania budzetowego

oraz

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug
rodzaju funduszu oraz wedlug tytuléw
zwigkszen 1 zmniejszen

810 Dotacje budzetowe ptatnosci z | Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug

budzetu srodkéw europejskich | zadan  inwestycyjnych  oraz ~ wedlug
oraz $rodki z budzetu na | podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw
inwestycje

851 Zaktadowy fundusz $wiadczen | Ewidencji analitycznej nie prowadzi si¢

socjalnych

860 Wynik finansowy Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug

tytutow powstania straty lub zysku

Konta pozabilansowe

Symbol Nazwa konta Zasady prowadzenia analityki

konta

976 Wzajemne rozliczenia miedzy | Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug
jednostkami jednostek i tytutéw rozliczen.

980 Plan finansowy wydatkéw
budzetowych

998 Zaangazowanie wydatkéw | Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug

budzetowych roku biezacego

podziatek klasyfikacji budzetowej 1 zadania
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budzetowego
999 Zaangazowanie wydatkéw | Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug
budzetowych przysztych lat podziatek klasyfikacji budzetowej i zadania

budzetowego

4. Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Miasta i Gminy
Konta bilansowe
Konto 011 - ,,Srodki trwale”’

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej wilasnych
srodkéw trwatych stuzacych dziatalnosci podstawowej jednostki oraz jej dziatalnosci
finansowo wyodregbnionej, ktére nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére
ujmuje si¢ na koncie 071. Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow
trwatych w wartosci poczatkowej. Na koncie 011 ewidencjuje si¢ réwniez grunty stanowigce
wlasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego, przekazane w uzytkowanie wieczyste innym
podmiotom.

Typowe zapisy strony Wn konta 011 ,,Srodki trwale”’

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Przyjecie do eksploatacji srodkéw trwatych uzyskanych w
wyniku:

-zakupu gotowych srodkéw trwatych nie wymagajacych | 130
montazu (w cenie nabycia plus nie podlegajacy odliczeniu
VAT)

-zakonczonej inwestycji rozliczanej we wtasnym zakresie | 080

-nieodptatnego otrzymania od innej jednostki na podstawie
decyzji wilasciwego organu (w dotychczasowej wartosci

poczatkowej):

a)warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
b)wartos¢ nieumorzona 800
-ujawnienia nadwyzek 240
-nieodptatnego otrzymania z tytutu darowizny, spadku 800

-otrzymania w wyniku zamiany w okresie gwarancji | 240
srodka niesprawnego na srodek sprawny

39




Wartos¢ zakonczonej inwestycji w obcych Srodkach
trwatych

Zwigkszenie warto$ci poczatkowej $rodka trwatego o
koszty inwestycji ulepszajacej

Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w
wyniku urzedowej aktualizacji wyceny

080

080

800

Typowe zapisy strony Ma konta 011 ,,Srodki trwale”’

Tresé operacji

Konto przeciwstawne

Wycofanie srodkéw trwatych z eksploatacji z tytutu:
-postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia lub
zdarzenia losowego:

a)warto$¢ dotychczasowego umorzenia

b)wartos¢ nieumorzona

-zwrotu dostawcy w okresie gwarancji

-sprzedazy:
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia
b) warto$¢ nieumorzona

Zmniejszenie warto$ci poczatkowej srodka trwalego na
skutek czeSciowej likwidacji

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia
b) warto$¢ nieumorzona

Nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych

a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia
b)wartos¢ nieumorzona

Obnizenie warto$ci poczatkowej s$rodka trwalego na
skutek urzedowej aktualizacji wyceny

Rozchéd niedoboréw
a) warto$¢ netto (nieumorzona)
b) dotychczasowe umorzenie

Rozchéd wartosci ulepszen obcych s$rodkach trwatych,
ktére po wygasnigciu umowy sg zwracane:

a) dotychczasowe umorzenie

b) wartos$¢ nieumorzona

071
800

240

071
800

071
800

071
800

800

240
071

071
800
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Konto 013 - ,,Pozostale Srodki trwate’’

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigckszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej wilasnych
pozostatych §rodkéw trwalych nie podlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dzialalnosci finansowo
wyodregbnionej, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania (ksiegujac to umorzenie Wn 401 Ma 071) 1 ktére finansuje si¢ ze Srodkéw na
wydatki biezace.

Na stronie Wn Konta 013 ujmuje si¢ zwickszenia , a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
poczatkowego pozostatych $rodkéw trwalych znajdujacych sie¢ w uzywaniu. Umorzenia
pozostatych $rodkéw trwatych w uzywaniu ewidencjonuje si¢ na koncie 072 ,,umorzenie
pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych’’.

Typowe zapisy strony Wn konta 013 ,,Pozostale srodki trwate’’

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych:

-bezposrednio z zakupu do uzytkowania 101,201

-z inwestycji (pierwsze wyposazenie) 080

Ujawnione nadwyzki 240

Otrzymanie nieodptatnie uzywanych srodkéw
-od jednostek i1 zaktadow budzetowych oraz gospodarstw | 072
pomocniczych na podstawie decyzji wlasciwego organu
-darowizny od innych jednostek i 0s6b (réwnoczesny | 760
zapis 401/072)

Typowe zapisy strony Ma konta 013 ,,Pozostale srodki trwale”’

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Rozchéd pozostatych srodkéw trwatych na skutek:

-zuzycia lub sprzedazy 072

-niedoboréw 1 szkdd 240

Nieodptatne przekazanie 072

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne’’

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczagtkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci programy komputerowe o
przewidywanym okresie uzywania dluzszym niz rok, nabyte spétdzielcze wtasnosciowe
prawo do lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe. Umorzenie i amortyzacj¢ wartosci
niematerialnych 1 prawnych, naliczane stopniowo wedlug stawek ustalanych przez
kierownika, ksieguje si¢ na Ma 071 w korespondencji z kontem Wn 400. Wartosci
niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nie wigkszej niz 10 000 zi, ktére podlegaja
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jednorazowemu umorzeniu w miesigcu przyjecia do uzywania, mogg by¢ wylaczone z
ewidencji i1loSciowo-wartosciowej na koncie 020 i wtedy ich wartos¢ ksieguje si¢ w koszty
dziatalnosci operacyjnej na podstawie dowodu zakupu lub otrzymania bezptatnego.

Typowe zapisy strony Wn konta 020 - ,,WartoS$ci niematerialne i prawne”’

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Zakup wartosci niematerialnych i prawnych 101,201

Otrzymane nieodptatnie warto$ci niematerialne i
prawne

-0 wartosci powyzej okreSlonej przepisami
(umarzanych stopniowo)

a) na podstawie decyzji administracyjnej

warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
warto$¢ nieumorzona 800
b) z tytutu daréw 800

¢) od innych jednostek i oséb prawnych (dary) w | 760
wartosci rynkowej na dzien otrzymania
Przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych w | 080
zwigzku z zakonczeniem inwestycji

Typowe zapisy strony Ma konta 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”’

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Rozchoéd warto$ci niematerialnych i prawnych:
-umarzanych stopniowo

a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
b)wartos¢ nieumorzona 800
- umorzonych w 100% 072

Kont 071- ,,Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”’

Stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej podstawowych srodkéw trwatych i
podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych z tytutu ich umorzenia wedtug stawek
amortyzacyjnych.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja’’.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Wn konta 071 zmniejszenia
umorzenia

wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci podstawowych
srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 071- ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”’

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Dotychczasowe umorzenie Srodkoéw trwatych 1 warto$ci
niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji w
wyniku:

-postawienia $rodkéw trwatych w stan likwidacji na | 011
wskutek zniszczenia i zuzycia
-rozchodowania podstawowych wartosci niematerialnych | 020

1 prawnych

-z tytutu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania

a) srodkéw trwatych 011
b) warto$ci niematerialnych i prawnych 020

-rozchodowanych z tytutu niedoboréw
a) srodkéw trwatych 011
b) warto$ci niematerialnych i prawnych 020

Urzedowe zmniejszenia warto$ci umorzenia wskutek | 800
aktualizacji wartos$ci Srodkow trwatych

Typowe zapisy strony Ma konta 071- ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”’

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Naliczenie za okres umorzenie podstawowych srodkéw | 400
trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i
prawnych

Umorzenie dotychczasowe podstawowych $§rodkéw
trwatych otrzymanych na podstawie decyzji organu od
innej jednostki lub zaktadu budzetowego

-podstawowych §rodkéw trwatych 011
-podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych 020

Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku z | 800
aktualizacjag ~ wartosci  poczatkowej podstawowych
srodkow  trwalych  podlegajacych  stopniowemu
umarzaniu

Konto 072- ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”’

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe] pozostatych srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajagcych umorzeniu jednorazowo w
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petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzytkowania. Umorzenie ksiggowane jest w
korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja’’.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn- zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych. Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej pozostalych $rodkéw trwalych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych umorzonych.

Typowe zapisy strony Wn konta 072- ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych’’

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Odpisanie dotychczasowego umorzenia pozostatych
srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i
prawnych rozchodowanych z tytutu:

-likwidacji sprzedazy 013,020
-nieodptatnego przekazania 013,020
-niedoboru lub szkody 240

Typowe zapisy strony Ma konta 072- ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréow bibliotecznych’’

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych, wydanych
do wuzywania pozostalych §rodkéw trwatych, oraz
wartosci niematerialnych i prawnych sfinansowanych ze
srodkéw na wydatki biezace lub otrzymanych

nieodptatnie:
-dziatalnosci eksploatacyjne;j 401
-dziatalnos$ci funduszy specjalnych 851

Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych otrzymanych | 800
jako  pierwsze  wyposazenie  nowego  obiektu
sfinansowanego ze $srodkéw na inwestycje

Odpisy umorzeniowe naliczane od nadwyzek | 401
pozostatych ~ §rodkéw  trwalych  oraz  wartosSci
niematerialnych i prawnych w uzywaniu

Dotychczasowe  umorzenie  pozostalych  §rodkéw | 013,020
trwatych oraz pozostalych warto$ci niematerialnych i
prawnych  otrzymanych na  podstawie  decyzji
administracyjnej od innej jednostki lub zakladu
budzetowego
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Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)’’

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwalych w budowie oraz rozliczania
kosztow srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkéw trwalych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno we wlasnym zakresie jak i przez obcych wykonawcow;

2) poniesione koszty przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci;

3) poniesione koszty ulepszenia Srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka
trwatego;

4) rozliczenie nadwyzki zyskdw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi;

5) nieodptatne przejecie srodkéw trwatych w budowie (inwestycji).

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, a w szczegdlnosci:

1) srodkéw trwatych;

2) wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie

3) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow

gotowych §rodkéw trwatych.

Ewidencja szczegoétowa do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie kosztow
srodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajéow efektow inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztow wytworzenia poszczegllnych obiektéw srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ srodkéw trwatych w budowie i
ulepszen.

Typowe zapisy strony Wn konta 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”’

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Roboty , dostawy 1 ustugi zwigzane z przygotowaniem i | 101,201
realizacjg inwestycji wykonane przez zewnetrznych

kontrahentéw
Zakup inwestycji rozpoczetych przez inne jednostki 201
Nieodptatne otrzymanie inwestycji rozpoczetych 800

Roéwnowartos¢  pierwotnie  odpisanej a  nastgpnie | 800
wykorzystanej dokumentacji projektowej inwestycji

Réwnowarto$¢  nieodptatnych  $wiadczen na rzecz | 800
realizowanych inwestycji np. czynéw spotecznych)

Zakup materiatbw wydanych bezposrednio na plac | 101,240
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budowy

Zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu lub | 101,201
stanowigcych  pierwsze  wyposazenie = budowanych
obiektow

Optaty za nabyte grunty lub z tytutu uzyskania lokalizacji | 101,130,225
pod budowe

Wynagrodzenie oséb fizycznych zatrudnionych doraznie | 231
do prac zwigzanych z inwestycja

Odsetki zaptacone przez inwestora od kredytéw i pozyczek | 130
na cele inwestycyjne (do momentu przyjecia srodka
trwalego na stan)

Typowe zapisy strony Ma konta 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)’’

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Przyjecie do uzywania srodkéw trwalych oraz wartosci | 011,020
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku

inwestycji
Rozliczenie kosztow ulepszenia srodkoéw trwatych 011
Rozliczenie kosztéw inwestycji w obcych obiektach 011

Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi 800
Nieodptatne przekazanie inwestycji rozpoczetych 800

Niedobory 1 szkody w rzeczowych sktadnikach inwestycji | 240
rozpoczetych

Rozliczenie kosztéw inwestycji wspdlnej w przypadku | 240
przejecia czgsci efektow przez wspdtinwestora

Rozliczenie inwestycji bez efektéw majatkowych 800

Rozliczenie inwestycji sprzedanych 800
Odpisanie kosztéw inwestycji nie podjetej (np. nie | 800
wykorzystanej dokumentacji projektowej) lub inwestycji
zaniechanej na podstawie decyzji kierownika

Konto 101 -,,Kasa”’

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej gotéwki znajdujacej si¢ w kasie Urzedu Miasta i
Gminy.
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Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wpltywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma

konta 101 rozchody gotéwki i niedobory Kasowe.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Typowe zapisy strony Wn konta 101 -,,Kasa”’

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Podjecie gotéwki z banku

-z rachunku biezacego jednostki budzetowe;j

-z rachunku §rodkéw funduszy pozabudzetowych

-z innych rachunkéw bankowych

kontach

Wptaty z tytutu naleznosci

rozrachunkow

ujetych na

Whptaty przychodéw nie ujetych na kontach rozrachunkow
z tytutu:

-finansowych dochodéw budzetowych

-daréw pieni¢znych

-sprzedanych materiatéw, srodkéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych

-otrzymanych kar i odszkodowan

Wptaty sum depozytowych (w tym wadidéw przetargowych
i kaucji)

Wyptaty z tytulu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek
oraz zwrotu wydatkéw poniesionych w imieniu
wplacajacego

Whptaty naleznosci z tytutu niedoboréw i szkéd
Nadwyzki §rodkéw pieni¢znych w kasie

Whptaty z tytutu zwrotu kosztéw nie ujetych uprzednio jako
naleznosci od kontrahentéw (za wyjatkiem finansowych z
funduszy celowych $rodkéw pozabudzetowych i
inwestycji)

Whptaty z tytutu nie przypisanych optat lub zwrotu kosztow
i zwigzanych z dziatalno$cig finansowg ZFSS lub innych
funduszy pozabudzetowych

Wptaty z tytutu zwrotu pozyczek i innych przypisanych
naleznosci dotyczacych ZFSS

Whptaty z tytutu kar i grzywien
-dziatalnosci eksploatacyjne;j
-dziatalnos$ci socjalne;j

141
141
141

201,221,231,234,240

720
760
760
760

240

201,231,234,240

234,240

240

401,402,403,404,405,406,407,
409

851

240,234

760
851
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Przedptaty na poczet przychodéw przysztych okreséw (np.
z gbéry pobrane przedptaty za przyszte ustugi)

Whptaty z tytutu daréw pieni¢znych na:
-dziatalno$¢ eksploatacyjna
-dziatalno$¢ inwestycyjng
-dziatalno$¢ socjalng

Whptlaty sum na zlecenie wadiéw przetargowych 1 kaucji
Dodatnie réznice kursowe w  walutach obcych

znajdujacych sie¢ w kasie powstate w zwigzku z wyceng na
dzien bilansowy

840

760
800
851
240

750

Typowe zapisy strony Ma konta 101 -,,Kasa’’

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Wyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenie

Wyptata ekwiwalentéw za zuzycie wlasnej odziezy, za
pranie odziezy, za S$rodki higieny osobistej oraz za
uzywanie wlasnego sprzgtu

Zaptata zobowigzan nie ujetych na kontach rozrachunkéw
z tytutu:

-zakupow srodkéw trwatych umarzanych stopniowo
-zakupu pozostatych srodkéw trwatych

-zakupu materiatow, ustug, energii

-srodkéw trwatych w budowie

- zakupu dla dziatalnos$ci finansowej z funduszy celowych
Wyptaty z tytutu pokrycia zobowigzan ujetych na kontach
rozrachunkéw

Wyptaty z tytutu kar i grzywien
-dziafalnosci eksploatacyjne;j
-dziatalnosci ZFSS

Odprowadzenie gotoéwki na wlasne rachunki bankowe

Ujemne réznice kursowe gotéwki w walutach obcych
powstale w zwigzku z wyceng na dzien bilansowy

231

231,234,405,851

011

013
310,401,402
080

851

201,234

760
851

141

751

48




Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki’’

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytulu dochodéw i wydatkéw budzetowych objetych
planem finansowym jednostki budzetowe;j.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych
przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych — w korespondencji z kontem 141, 221,
720 lub innym wlasciwym kontem oraz wplywy srodkéw pieni¢znych z tytulu otrzymanych
na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym jednostki budzetowej, w tym réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacj¢
wydatkéw budzetowych - ewidencja szczegétowa prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
wydatkéw budzetowych — w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotu 1,2,3,4,7 lub 8
oraz okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222.

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych
zapiséw, zwrotéw nadptlat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunku
biezacym jednostki budzetowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki’’

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wptywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewlasciwe | 245
obcigzenia bankowe

Wplywy z tytutu oprocentowania srodkéw na rachunku | 750
biezacym jednostek budzetowych

Wyptaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke
dochodéw budzetowych:

-z kasy 141

-z sum pieni¢znych w drodze 141

-z innych rachunkéw bankowych jednostki 135,139

-z tytutu naleznosci przypisanych 221

-z tytutu nalezno$ci nieprzypisanych 720,750,760
Wptywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewlasciwe | 245
obcigzenia bankowe

Zwroty dotacji budzetowych 224

Wplywy z tytutu oprocentowania srodkéw na rachunku | 245
biezacym jednostek budzetowych
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Wplywy $rodkéw na zasilenie r-ku wydatkow

223

Typowe zapisy strony Ma konta 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki’’

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Zrealizowane  wydatki  budzetowe  zwigzane @z
finansowaniem wtasnej dziatalnosci w formie:
-gotowki pobranej do kasy z banku
-przelewéw z tytutlu sptaty zobowigzan ujetych na kontach
rozrachunkowych
-przelewéw z tytulu  optaty za dostawy i ushlugi
zaliczonych bezposrednio w cigzar kosztow
-wyptaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia
-zaptaty kar, grzywien, odszkodowan 1 kosztéw sagdowych:
-obcigzajacych pozostate koszty operacyjne
-obcigzajace pracownikéw lub inne osoby
-zaplaty odsetek za zwtoke w zaptacie zobowigzan

Przekazanie dotacji budzetowych
Omyltkowe obcigzenia bankowe
Optaty za ustugi bankowe pobrane przez banki komercyjne

Zwrot nadptat w podatkach i optatach
-przypisanych
-nieprzypisanych

Sumy zwrécone na rachunek wydatkéw budzetowych:

-z kasy

-z przelewem od dtuznikéw z tytutu naleznos$ci ujetych na
kontach rozrachunkéw

a) dotyczacych naleznosci
rozrachunkéw

b)dotyczacych zmniejszen uprzednio zaksiggowanych
kosztow

ujetych na  kontach

dochodéw
rachunek

Okresowe przelewy zrealizowanych
budzetowych odprowadzone na biezacych
budzetu samorzadu terytorialnego

141
201,225,229,231,234,240

401,402,403,404,405,406,407,4
09,080

234,240

240,761

240,234

240

224

245

402

221
720

141
201,225,229,231,234,240

Zespot 4

222

Konto 135 - ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”’

Stuzy do ewidencji srodkéw specjalnego przeznaczenia poza $rodkami inwestycyjnymi. Na
koncie tym ujmuje si¢ w szczeg6lnosci srodki zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
srodki funduszy celowych lub innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
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Typowe zapisy strony Wn konta 135 - ,,Rachunek
przeznaczenia’’

srodkéw funduszy specjalnego

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Whplata réwnowartosci odpisOw na wlasny zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych

Wptywy nalezno$ci za  $wiadczenia  dzialalnosci
finansowej z funduszy specjalnego przeznaczenia
-przypisanych

-nieprzypisanych

Przypisane odsetki od s$rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych
(jesli nie podlegaja odprowadzeniu na dochody budzetu)

Whptaty gotéwki z kasy

Otrzymane dotacje z budzetdw, dobrowolne wpflaty i
darowizny pieniezne na rzecz funduszy specjalnego
przeznaczenia

Przelewy z tytulu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz z
naleznymi odsetkami ujetymi jako naleznos$ci

Obciazenia z tytulu bledow 1 omytek bankowych oraz ich
korekty

Wptywy srodkéw z tytutu refundacji opfat za ustugi
bankowe pobranych przez bank z rachunku ZFSS

Whptaty odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci funduszy
specjalnego przeznaczenia :

-przypisanych

-nieprzypisanych

851

201,234,240
851
851

141

851

234,240

245

245

240
851

Typowe zapisy strony Ma konta 135 - ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego

przeznaczenia’’

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Podjecie gotéwki do kasy

Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i ustug
Przelewy zobowigzan wobec budzetow

Przelewy zobowigzan wobec ZUS

Zaptacone kary, grzywny, oplaty sagdowe 1 inne dotyczace
dziatalnosci funduszy specjalnego przeznaczenia

141
201,231,234,240
225
229

851
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Koszty inwestycyjne 080

Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe”’

Stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pieni¢znych, wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i inwestycyjne oraz specjalnego przeznaczenia.
W szczegblnosci na koncie tym prowadzi si¢ ewidencj¢ obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych sum depozytowych, sum na zlecenie. Prowizja bankowa za
prowadzenie rachunku jest pokrywana z rachunku wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 139 - ,Inne rachunki bankowe”’

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Whptata na rachunek bankowy z tytutu sum depozytowych, | 141,240
kaucji  gwarancyjnych, wadium i zabezpieczenia
pieni¢znego

Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotéwce kaucji i | 240
wadiow

Odsetki od wadiow 1 zabezpieczen pieni¢znych | 240
przechowywanych na rachunku bankowym

Typowe zapisy strony Ma konta 139 - ,,Inne rachunki bankowe”’

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Przelewy z tytulu zwrotu kaucji, wadium 240

Konto 141 - ,,Srodki pieniezne w drodze”’

Stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141 - ,.Srodki pieniezne w drodze”’

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Whptaty z kasy na rachunek bankowy 101

Typowe zapisy strony Ma konta 141 - ,,Srodki pieniezne w drodze”’

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Wplywy $rodkéw pienieznych w drodze:

-do kasy 101

-na rachunki bankowe 130,135,139
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Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami’’

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen z tytutu dostaw, rob6t i ustug, wedtug
poszczegdlnych kontrahentéw i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na koncie 201 nie ujmuje
si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktoére

ujmowane s3 na koncie 221.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci a saldo Ma — stan

zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami’’

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Odpisanie zobowigzan (przedawnionych i umorzonych )

- z dzialalnosci eksploatacyjne;j

-z dziatalnosci finansowej z funduszy celowych

Warto$¢ niedoboréw i szkéd w dostawach za ktdre
odpowiada dostawca oraz inne tytuly zmniejszenia
zobowigzan wobec dostawcéw (np. uznane reklamacje
jednostki)

Zaptata zobowigzan oraz zaliczek na poczet dostawa i
ustug

Naleznosci z tytutu kar i odszkodowan umownych
zwigzanych z odbiorcami

Naleznosci od odbiorcéw z tytulu wymaganych odsetek za
zwloke w zaptacie

760

851

240,310, ,,Zespét 4°°,080, 851

130,101,135

750

750

Typowe zapisy strony Ma konta 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”’

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Zobowigzania wobec dostawcoéw z tytutu dostaw robot i
ustug dotyczace:
-dziatalnos$ci
pozabudzetowe;j)
-dziatalnos$ci inwestycyjnej

-dziatalnosci finansowej z funduszy celowych

-sum na zlecenie

-warto$¢ naliczonego w fakturach VAT podlegajacego
odliczeniu lub rozliczeniu

Zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu wymagalnych
odsetek 1 kar umownych:

-dziatalnosci eksploatacyjne

a) kary

b) odsetki na zwtoke w zaptacie

-dziatalno$ci inwestycyjnej

-dziatalnosci finansowej z funduszy specjalnych

Whplaty naleznosci oraz zaliczek od odbioréw do kasy lub

eksploatacyjnej (budzetowej 1

013, ,,Zespot 4°°,310

080,011
013,310,851
240

225

761
751
080
851
101,130,135
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na rachunki bankowe
Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub
nieistotnych, na ktére nie utworzono rezerwy:

-dziatalnosci eksploatacyjne;j 761
-dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych 851
-dziatalno$ci inwestycyjnej 080

Konto 221 - ,,Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych”’

Stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych,
ktérych termin platnosci przypada na danych rok budzetowy. Ujmuje si¢ tu naleznosci z
tytutu podatkéw pobieranych we wtasnym zakresie oraz przez urzedy skarbowe. Zapisy z
tego tytulu sg dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdah z
ewidencji podatkowej (zalegtosci 1 nadplaty). Ewidencja szczegétowa prowadzona jest
wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat
w dochodach budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych’’

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
Naleznosci jednostek budzetowych:

-za $wiadczenie ustug 720

-za sprzedane srodki trwate, inwestycje, materialy 760

-z tytutu podatkéw 1 optat 720

-naliczone a nie zaptacone odsetki od naleznosci | 750,720

budzetowych 750

-odsetki od rachunkéw bankowych

Przypis na podstawie sprawozdan finansowych urzedéw | 720
skarbowych sporzadzony w okresach kwartalnych
naleznych udzialéw i dochodéw w podatkach z U.S.
Zaksiegowanie na podstawie sprawozdan finansowych z | 720
urzedow skarbowych — zalegtos$ci sporzadzonych na dzien
31 grudnia

Typowe zapisy strony Ma konta 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Tre$¢ operacji Konto Przeciwstawne
Wptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw

budzetowych:

-do kasy 101

-do banku 130

Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci | 720
dotyczacych dochodéw budzetowych
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Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytulu | 751
nieterminowego zwrotu nadptat podatku
Odpisanie nalezno$ci przedawnionych i umorzonych oraz | 761
nieistotnych
Zaksiggowanie na podstawie sprawozdan finansowych z | 720
urzedow skarbowych — nadptat sporzadzonych na dzien 31
grudnia

Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu w
korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych. Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma , ktére oznacza stan dochodéw
budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo konta 222 ulega
likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych ,
lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 —, ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Tres¢ operacji Konto Przeciwstawne

Okresowe przelewy pobranych dochodéw budzetowych na | 130
rachunek jednostki samorzadu terytorialnego

Zaksiegowanie zrealizowanych dochodéw nie bedacych w | 720
planie jednostki samorzadu terytorialnego (dochody
Gminy)

(jednorazowo na koniec miesigca sprawozdawczego)

Typowe zapisy strony Ma konta 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Tre$¢ operacji Konto Przeciwstawne
Przeksiggowanie rocznych sprawozdah o dochodach (Rb- | 800

27S)

(jednorazowo na koniec roku)

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytutu zrealizowanych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych. Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ srodki przekazane na wydatki
budzetowe jednostki w korespondencji z kontem 130. Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma,
ktoére oznacza stan srodkéw przekazanych na wydatki lecz jeszcze niezrealizowanych. Saldo
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konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu pobranych lecz nie
zrealizowanych srodkéw wydatki budzetowe w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 — , ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Tre$¢ operacji Konto Przeciwstawne
Przeksiegowanie rocznych sprawozdan o wydatkach (Rb- | 800
28S)

(jednorazowo na koniec roku)

Przeksiegowanie rocznych sprawozdan o wydatkach | 800
niewygasajacych (Rb-28 NWS)
(jednorazowo na koniec roku)

Typowe zapisy strony Ma konta 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Tres¢ operacji Konto Przeciwstawne

Otrzymane srodki na wydatki 130

Konto 224 - ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéow
europejskich”

Stuzy do ewidencji przekazanych przez organ dotacji budzetowych i ich rozliczenia. Na
stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na
stronie Ma warto$¢ dotacji uznanych za prawidtlowo wykorzystane i rozliczone zgodnie z
obowigzujacymi przepisami. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna
umozliwi¢ ustalenie wartosci dotacji przekazanych poszczegélnym jednostkom z
jednoczesnym wyodrebnieniem klasyfikacji budzetowej. Konto 224 moze wykazywac¢ saldo
Wn, ktére oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane. Przypisane do zwrotu dotacje w
roku nastepnym zaliczane s3 przez organ dotujagcy do dochodéw budzetowych, ktoére
ewidencjonuje si¢ na koncie 221.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci
z budzetu srodkéw europejskich”

Tre$¢ operacji Konto Przeciwstawne

Przelew przyznanych dotacji budzetowych 130

Typowe zapisy strony Ma konta 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z
budzetu sSrodkéw europejskich”

Tres¢ operacji Konto Przeciwstawne
Uznanie dotacji za rozliczone 810
Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130
Przypis dotacji do zwrotu pod datg 31 grudnia 221
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Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytutu podatkéw: podatek VAT, podatek
dochodowy od 0séb fizycznych. Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do
budzetu, a na stronie Ma — zobowigzania wobec budzetéw i wptaty do budzetéw. Konto 225
moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec

budzetéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Tres¢ operacji

Konto Przeciwstawne

Przelewy z tytutu innych zobowigzan wobec budzetéw
finansowanych ze srodkow:

-budzetowych

-funduszy celowych

Naleznosci od budzetéw =z tytutu nadptat podatkéw
uprzednio naliczonych:

-dotyczace kosztéw dziatalnosci eksploatacyjnej
-dotyczace kosztéow dziatalnosci finansowej i funduszy
specjalnych

-optaconych w imieniu pracownika podatku dochodowego
od os6b fizycznych

VAT naliczony w fakturach (w przypadku jego rozliczania
z Urzedem Skarbowym)

Przeksiggowanie =~ VAT  rozliczonego
potraceniu z VAT naleznego budzetowi

podlegajacego

130
135

Zespot 4
851
231

201

Zespot 4

Typowe zapisy strony Ma konta 225 —,,Rozrachunki z budzetami”

Tres¢ operacji

Konto Przeciwstawne

Naliczony 1 potragcony na listach ptac podatek dochodowy
od 0s6b fizycznych

Wptywy naleznoséci z tytutu rozrachunkéw z budzetem
(zwrot nadptat)

VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy z wystawionych
faktur i rachunkéw korygujacych

231

130, 131, 135

130, 135
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Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw publiczno-prawnych innych niz rozrachunki z budzetami.
Ujmuje si¢ na nim rozrachunki z ZUS. Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz
splate 1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — zobowigzania, splate¢ i zmniejszenie
naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Tres¢ operacji Konto Przeciwstawne

Przelewy skladek ZUS, Fundusz Ubezpieczen | 130,135
Spotecznych, Fundusz Pracy, PFRON

Wyptata zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto | 231
na listach wyptat

Wyptaty $wiadczen ZUS nie objetych lista wynagrodzen | 101, 130, 135

Odpisanie zobowigzan przedawnionych 760,851

Typowe zapisy strony Ma konta 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Tres¢ operacji Konto Przeciwstawne

Naliczone sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych | Zespét 4, 851
i na Fundusz Pracy, PFRON

Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych potracone | 231
z wynagrodzen pracownikéw

Odpisanie naleznoS$ci przedawnionych i umorzonych 761, 851

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki z tytulu wyptat pieni¢znych i
$wiadczen rzeczowych, zaliczanych na mocy odrebnych przepiséw do wynagrodzen
wynikajacych z umowy o prace, przelewu wynagrodzen, wyptat z tytutu zaliczek na poczet
wynagrodzen, wyptat zasitkbw pokrywanych przez ZUS, ktére naliczono na listach
wynagrodzen, potragcen wynagrodzenh obcigzajacych pracownika. Na koncie tym
ewidencjonowane sa rowniez, ujmowane na listach ptac Swiadczenia nie zaliczane do
wynagrodzen, np. rézne ekwiwalenty, umowy zlecenie.
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Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

-wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

-wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

-wartos¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
-potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

-naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty,

-naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

-naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,

-ujete w listach wynagrodzen ekwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadczenia.

Typowe zapisy strony Wn konta 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Tres¢ operacji Konto Przeciwstawne

Wyptata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen,
zasitkéw chorobowych oraz zasitkbw rodzinnych i
innych pokrywanych ze srodkéw ZUS, ekwiwalentu
pienigznego za deputaty, ekwiwalentu za uzywanie
wlasnej odziezy roboczej, nagréd z zakladowego
funduszu nagréd ujetych na listach ptac:

-gotodwka z kasy 101
-przelewem na konta pracownikéw 130
Potracenia dokonane na listach ptac z tytutu: 229

-sktfadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych
ptaconych przez pracownikéw od wynagrodzen za prace
zlecone

-podatku dochodowego od 0séb fizycznych 225
-sktadek 1 zwrotu pozyczek od PKZP oraz alimentéw 1 | 240
innych zobowigzan pracownikéw

Odpisanie  przedawnionych zobowigzan =z tytulu | 750, 760
wynagrodzen
Zespot 4
Obciazenia z tytulu nadptat wynagrodzen

Typowe zapisy strony Ma konta231 —,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Tre$¢ operacji Konto Przeciwstawne
Listy wynagrodzen brutto Zespot 4
Zasitki wyptacane przez ZUS na podstawie listy ptac 229
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Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z wszelkich
innych tytutéw niz wynagrodzenia, tj. naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek,
nalezno$ci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostk¢ Swiadczen odptatnych,
nalezno$ci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, naleznosci i
roszczen od pracownikéw z tytulu niedoboréw i szkdd, zaptaconych zobowigzan wobec
pracownikdéw, rozliczonych zaliczek 1 zwrotéw $rodkéw pieni¢znych, wplywoéw naleznosci

od pracownikow.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Tres¢ operacji

Konto Przeciwstawne

Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) 1 splata
zobowigzan wobec pracownika:
-gotowka

-z rachunku bankowego

Naleznosci z tytutu niedoboréw 1 szkéd

Odpisanie zobowigzan przedawnionych

Naleznosci z tytulu roszczen spornych zasagdzonych na
rzecz jednostki:

-roszczenia podstawowe
-zasgdzone koszty postgpowania, odsetki za zwtoke

101
130, 135

240

760, 851

240
290

Typowe zapisy strony Ma konta 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Tres¢ operacji

Konto Przeciwstawne

Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki koszty
Wptaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz naleznos$ci
od pracownikéw z pozostatych tytutow:

-do kasy

-na rachunki bankowe

Naleznosci od pracownikow potracone na liscie ptac
Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych

Skierowanie roszczen do sadu

Odpisanie nalezno$ci na ktére utworzono rezerwe¢ w
cigzar pozostatych kosztow operacyjnych

Zespot 4, 080, 851

101
130, 135

231
761, 851
240

290
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Konto 240 —,,Pozostale rozrachunki”

Stuzy do ewidencji naleznos$ci i roszczen oraz zobowigzan, nie objetych rozrachunkéw z
tytutu potragcen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutéw niz podatki i sktadki
odprowadzone do ZUS, pozyczek 1 réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i
dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych. Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢

powstale naleznoS$ci i1 roszczenia oraz sptat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma —

powstale zobowigzania oraz sptat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Konto 240 moze

mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Tres¢ operacji

Konto Przeciwstawne

Zwrot wadiéw, kaucji wyptata sum depozytowych

Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek z
ZFSS

Ujawnione niedobory i1 szkody:

-gotowki

-materialow w magazynie

-podstawowych §rodkéw trwatych (warto$¢ poczatkowq)
-pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu

-warto$ci niematerialnych i prawnych

Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych

Rozliczenie nadwyzek $rodkéw trwalych umorzonych
stopniowo

Rozliczenia z tytutu niedoboréw:

-dodatnia réznica migdzy wartoscia ewidencyjng a
wycenionym roszczeniem

Roszczenia sporne:

-z tytutu dostaw i sprzedazy gospodarki pozabudzetowe;]

-z tytulu naleznosci od pracownikow

Zasadzone koszty postgpowania spornego i odsetki za
zwloke dotyczace roszczen spornych

Odpisanie zobowigzan przedawnionych

Naliczenie wynagrodzenia do refundacji z PUP

101, 139

851

101
310
011
013
020
760

800

290

201
231, 234

290

760, 080, 851

Wn konta zespotu 4
czerwone

storno
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Typowe zapisy strony Ma konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Tres¢ operacji

Konto Przeciwstawne

Whptata naleznosci

Otrzymane sumy na zlecenie. Kwoty kaucji, wadiow i
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz
wptaty sum depozytowych

Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznosci
przedawnionych lub nieistotnych

Ujawnione nadwyzki:

-gotowki w kasie

-materialdw w magazynie

-podstawowych §rodkéw trwatych (warto$¢ poczatkowa)
-pozostatych $rodkéw trwatych w uzywaniu, wartosci
niematerialnych i prawnych

Rozliczenie niedoboréw i szkéd w wyniku:

-uznania za obcigzajace straty

-uznania za zmniejszajace fundusz jednostki (niedobory
podstawowych srodkéw trwatych w wartos$ci netto)
-obcigzenia o0s6b i jednostek odpowiedzialnych jesli
wyrazity na to zgode

Odpisanie przychodow przysztych okresow
obejmujacych réznice migdzy sumg roszczenia i
wartoscig niedoboru w zwigzku z oddaleniem roszczenia
przez sad lub uznaniem za nies$ciggalne

Zwigkszenie zobowigzan zwigzanych z depozytami
pienieznymi z tytulu oprocentowania obcych srodkéw

pieni¢znych

Refundacja wynagrodzenia z PUP

101, 130, 135, 139

101, 139

761, 851

101
310
011
013, 020

080, 851, 860
800

234

290

139

130

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe. Na stronie Wn
konta ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma —
zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznos$ci. Saldo konta 290 oznacza wartos¢

odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 —,,Odpisy aktualizujace naleznosci”’

Tres¢ operacji

Konto Przeciwstawne

Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego

720, 750, 760, 851
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Typowe zapisy strony Ma konta 290 —,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Tres¢ operacji

Konto Przeciwstawne

Odpis aktualizujacy watpliwe nalezno$ci

720, 751, 761, 851

Konto 310 —,,Materialy”

Stuzy do ewidencji zapaséw materialéw stuzacych do prowadzenia dziatalnosci pomocniczej,
inwestycyjnej i finansowo wyodrebnionej, w tym takze opakowan i odpadkéw znajdujacych
si¢ w magazynach wtasnych i obcych. Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie iloSci
i warto$ci stanu zapasu materialdw, a na stronie Ma — jego zmniejszenia. Konto 310 moze

wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapas6w materialéw, w cenach zakupu.

Typowe zapisy strony Wn konta 310 —,,Materialy”

Tres¢ operacji

Konto Przeciwstawne

Przychéd materiatéw z zakupu

Nadwyzki zapaséw w magazynie

Nieodptatne otrzymanie materiatow

Zwrot materiatéw wydanych do zuzycia

Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku lub

kwartatu warto$§¢ materiatow, ktére byty rozchodowe a
nie zuzyte

101, 130, 135, 201, 700
240

760

401, 851, 080

401, 851

Typowe zapisy strony Ma konta 310 —,,Materialy”

Tres¢ operacji

Konto Przeciwstawne

Rozchéd z magazynu materialéw przeznaczonych do
zuzycia

Nieodptatne przekazanie
Przewyzka warto$ci materiatéw wydanych do przerobu i

ustug obcych nad wartoscia wedlug cen ewidencyjnych
materiatow otrzymanych z przerobu

080, 401, 851

761

401

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkéw trwatych i wartos$ci niematerialnych i
prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe s3 dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na
stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.
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Typowe zapisy strony Wn konta 400 — ,,Amortyzacja”

Tresé operacji

Konto Przeciwstawne

Naliczona amortyzacja

071

Typowe zapisy strony Ma konta 400 — ,,Amortyzacja”

Tres¢ operacji

Konto Przeciwstawne

Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych
kosztow amortyzacji

Przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzacji

071

860

Konto 401 - ,,Zuzycie materialéw i energii”

Stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na
stronie Wn ksieguje si¢ wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia
poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztéw, wystepujacego na koniec roku.
Na koncie tym beda podlegaly przyktadowo koszty, klasyfikowane do nastepujacych

paragrafow: 421, 422, 424, 426.

Typowe zapisy strony Wn konta 401 - ,,Zuzycie materiatéw i energii”

Tres¢ operacji

Konto Przeciwstawne

Koszty w warto$ci umorzenia wydanych do uzywania
pozostatych srodkéw trwatych (umarzanych w 100% w
miesigcu oddania do uzywania)

Wydane do zuzycia materiaty, ksigzki,
dydaktyczne do dziatalnosci eksploatacyjnej:
-bezposrednio z zakupu

-Z magazynu

pomoce

Niedobory i szkody materiatéw uznane za zwigkszajace
koszty

Zuzycie energii:

-wedlug faktur:

a)zaptaconych gotéwka

b)do rozliczenia bezgotéwkowego

VAT naliczony w fakturach dostawcéw dotyczacych
dziatalnosci eksploatacyjnej, ktory nie podlega odliczeniu
od VAT naleznego

Wzajemne potragcenia za wykonane wustugi lub
dostarczone materialy zgodnie z art.65 1 art.66 §1 pkt 2
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.

072

101, 201
310

240

101
201, 234

201, 225

221
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Ordynacja podatkowa zmniejszenia kosztéw z tytutu™:
-korekty obnizajacej wartos¢ w cenie zakupu (lagcznie z
niepodlegajacymi odliczeniu VAT ) ustug lub materiatéw
wydanych  bezposrednio do zuzycia (na podstawie
korygujacych dowodéw sprzedazy otrzymanych od
dostawcow)

-zwrotu materiatébw 1 odpadkéw uzytkowych do
magazynu (pobranych do dziatalnosci eksploatacyjnej)

Nadwyzka materiatéw uznana za zmniejszajaca koszty

Warto$¢ materiatébw  wydanych do zuzycia, ale
niezuzytych

Zmniejszenie kosztow z tytutu zaliczenia ich dziatalnosci
finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia lub z
funduszy celowych

201

310

240

310

240,851

Typowe zapisy strony Ma konta 401 - ,,Zuzycie materialéow i energii”

Tres¢ operacji

Konto Przeciwstawne

Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow

860

Konto 402 —,,Ustugi obce”

Stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na
stronie Wn ksigguje si¢ wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia
poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztéw, wystepujacego na koniec roku.
Na koncie tym beda podlegaly przyktadowo koszty, klasyfikowane do nastepujacych
paragraféw: 427, 428, 430, 433, 434, 435, 436, 437, 438, 439, 440, 470.

Typowe zapisy strony Wn konta 402 — ,,Uslugi obce”

Tres¢ operacji

Konto Przeciwstawne

Odebrane ustugi:
-zaplacone gotowka
-do zaptacenia przelewem

Zmniejszenia kosztéw z tytutu*:

-korekty obnizajacej wartos¢ w cenie zakupu (lagcznie z
niepodlegajacymi odliczeniu VAT) ustug (na podstawie
korygujacych dowodéw sprzedazy otrzymanych od
dostawcow)

101
201, 234

201
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Typowe zapisy strony ma konta 402 — ,,Uslugi obce”

Tre$¢ operacji Konto Przeciwstawne

Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow 860

Konto 403 — ,,Podatki i optaty”

Stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na
stronie Wn ksi¢guje si¢ wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia
poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztéw, wystepujacego na koniec roku.
Na koncie tym beda podlegaly przyktadowo koszty, klasyfikowane do nastepujacych
paragrafow: 414, 448, 449,450, 451, 452.

Typowe zapisy strony Wn konta 403 — ,,Podatki i oplaty”

Tres¢ operacji Konto Przeciwstawne

Podatki, optaty: administracyjne, za trwaty zarzad | 860
nieruchomos$ciami, za wieczyste uzytkowanie gruntéw i
inne oraz cta obcigzajace koszty dzialalnosci operacyjne;j

Naliczone sktadki na:
-Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b | 229
Niepetnosprawnych

Zmniejszenia kosztow z tytulu podatkéw i oplat 101, 130, 225

o4

Typowe zapisy strony Ma konta 403 — ,,Podatki i oplaty

Tre$¢ operacji Konto Przeciwstawne

Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow 860

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na
stronie Wn ksi¢guje si¢ wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia
poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztéw, wystepujacego na koniec roku.
Na koncie tym beda podlegaly przyktadowo koszty, klasyfikowane do nastepujacych
paragrafow: 401, 404, 409, 410, 417, 470 (w czgsci).

Typowe zapisy strony Wn konta 404 — ,,Wynagrodzenia”

Tres¢ operacji Konto Przeciwstawne

Naliczone  wynagrodzenia Iacznie z  wartoscig | 231
przystugujacych swiadczen w naturze zaliczanych do
wynagrodzen

Zmniejszenia kosztéow z tytulu zaliczenia ich do | 240, 851
dziatalnosci  finansowej z funduszy specjalnego
przeznaczenia lub z funduszy celowych
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Typowe zapisy strony Ma konta 404 — ,,Wynagrodzenia”

Tre$¢ operacji Konto Przeciwstawne

Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow 860

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia i inne §wiadczenia”

Stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na
stronie Wn ksi¢guje si¢ wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia
poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztéw, wystepujacego na koniec roku.
Na koncie tym beda podlegaly przyktadowo koszty, klasyfikowane do nastepujacych
paragrafow: 302, 411, 412, 413, 444, 470 (w czgsci)

Typowe zapisy strony Wn konta 405 — ,,Ubezpieczenia i inne §wiadczenia”

Tres¢ operacji Konto Przeciwstawne
Naliczone sktadki na:

-ubezpieczenia spoteczne 229

-Fundusz Pracy 229

Wartos$¢ ubezpieczenia zdrowotnego 229

Warto$é przelanych lub naliczonych odpiséw ZFSS 130, 240

Zmniejszenia kosztow z tytulu zaliczenia ich do | 240, 851
dziatalnosci finansowanej z funduszy specjalnego
przeznaczenia lub z funduszy celowych

Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen 130, 240

Typowe zapisy strony Ma konta 405 —,,Ubezpieczenia i inne §wiadczenia”

Tre$¢ operacji Konto Przeciwstawne

Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow 860

Konta 409 - ,,Pozostate obciazenia”

Stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na
stronie Wn ksigguje si¢ wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia
poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztéw, wystepujacego na koniec roku.
Na koncie tym beda podlegaly przyktadowo koszty, klasyfikowane do nastepujacych
paragraféw: 290, 291, 302, 303, 441, 443, 456.

Typowe zapisy strony Wn konta 409 — ,,Pozostale obciazenia”

Tre$¢ operacji Konto Przeciwstawne

Naliczone 2% sktadki do izby rolniczej 240
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Wydatki zwigzane ze zwrotem dotacji pobranych w | 240
nadmiernej wysokosci lub niezgodnie z prawem

Zwrot do budzetu panstwa subwencji ogdlne;j 240
Zmniejszenia kosztow z tytulu zaliczenia ich do | 240,851

dziatalnosci finansowanej z funduszy specjalnego
przeznaczenia lub z funduszy celowych

Typowe zapisy strony Ma konta 409 — ,,Pozostale obciazenia”

Tres¢ operacji Konto Przeciwstawne

Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow 860

Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, a w szczeg6lnosci dochodéw, do ktérych
zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty i inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw
miedzynarodowych. Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodow
budzetowych, a na stronie Ma — przychody z tytutu dochodéw budzetowych. Na koniec roku
obrotowego przenosi si¢ dochody budzetowe na stron¢ Ma konta 860. Na koniec roku konto
720 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 720 —,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Tres¢ operacji Konto Przeciwstawne
Odpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytutu podatkéw i | 221, 240
oplat

Nalezne podatnikowi odsetki z tytulu nieterminowego | 221
zwrotu nadptat podatku

Przeniesienie na koniec roku przychodéw finansowych 860

Typowe zapisy strony Ma konta 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Tres$¢ operacji Konto Przeciwstawne
Przychody z tytutu dochodéw budzetowych:
-przypisanych jako naleznosci 221

-wplaconych do kasy lub banku (nieprzypisanych | 101, 130
uprzednio na koncie 221)

Otrzymane przez jednostke samorzadu terytorialnego | 222
subwencje 1 dotacje (zapis na koniec okresu
sprawozdawczego)
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Otrzymane dywidendy i przychody z tytutu udziatéw w | 130, 221
obcych podmiotach

Otrzymane odsetki z tytutu zwloki w zaptacie podatkow 130, 201, 221, 240

Konto 750 — Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych. Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢
przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy papieréw
wartosciowych, przychody z udzialéw 1 akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcych 1 papieréw wartosciowych oraz
odsetki za zwloke w zaplacie nalezno$ci, dodatnie réznice kursowe, odsetki od Srodkow
obrotowych zgromadzonych na rachunku bankowym. Na koniec roku obrotowego przenosi
si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860. Na koniec roku konto 750 nie wykazuje
salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 750 — Przychody finansowe”

Tre$¢ operacji Konto Przeciwstawne

Przeniesienie na koniec roku przychodéw finansowych 860

Typowe zapisy strony Ma konta 750 — Przychody finansowe”

Tres¢ operacji Konto Przeciwstawne
Otrzymane dywidendy i przychody z tytutu udziatéw w | 860
obcych podmiotach

Odsetki od papier6w wartosciowych:

-skapitalizowane 030, 140
-otrzymane 101,130
Dyskonto przy zakupie weksli i czekow obcych 140

Oprocentowanie  wilasnych $§rodkéw na rachunkach | 130
bankowych
130, 101, 221

Odsetki od czynszow i naleznosci z tytutu dostaw 1 optat

Konto 751 - ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w
szczegblnosci wartos$¢ sprzedanych udziatow, akcji i innych papieréw wartosciowych, odsetki
od obligacji, odsetki od kredytow i1 pozyczek, odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan, z
wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z
tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow
wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwale w
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budowie. Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong¢ Wn
konta 860. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 751 — ,,Koszty finansowe”

Tre$¢ operacji Konto Przeciwstawne
Dyskonto przy sprzedazy weksli i czekow obcych 140

Odsetki ptacone od wtasnych obligacji i kredytow 101, 130

Zaptacone odsetki od zobowigzan 101, 130

Naliczone na koniec kwartatu wymagalne odsetki od | 201, 225, 229, 240
niezaptaconych w terminie zobowigzan

Zmniejszenie wartosci  krétkoterminowych  papieréw | 140
wartosciowych

Typowe zapisy strony Ma konta 751 —,,Koszty finansowe”

Tres¢ operacji Konto Przeciwstawne
Przeniesienie na koniec roku kosztéw  operacji | 860
finansowych

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw nie zwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich przychodéw innych niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750. W szczegd6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:

-przychody ze sprzedazy materiatéw w wartos$ci cen zakupu lub nabycia,

-przychody ze sprzedazy s$rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie,

-odpisane przedawnione zobowigzania.

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na stron¢ Ma konta
860.

Typowe zapisy strony Wn konta 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Tre$¢ operacji Konto Przeciwstawne

Korekty  zmniejszajagce  przychody ze  sprzedazy | 201, 234, 240
materiatow, srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz inwestycji

Przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych | 860
przychodéw
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Typowe zapisy strony Ma konta 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Tres¢ operacji

Konto Przeciwstawne

Przychody ze sprzedazy s$rodkéow trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych, inwestycji

Odpisanie przedawnionych zobowigzan

Otrzymane odszkodowania, kary i grzywny oraz uprzednio
odpisane naleznos$ci

Otrzymane dary pieni¢zne
Otrzymane nieodptatnie pozostate srodki trwate
Rozliczone nadwyzki sktadnikow majatku obrotowego

Otrzymane odszkodowania

101, 130, 201, 240

201, 221, 231, 234, 240

101, 130, 201, 234, 240

101, 130
013
240

240

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw nie zwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki. W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢:

-koszty osiggni¢cia przychodéw w warto$ci cen zakupu lub nabycia materiatow,

-kary, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe. Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na pozostale
koszty operacyjne na stron¢ Wn konta 860. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Tres¢ operacji

Konto Przeciwstawne

Wartos¢ sprzedanych materiatow

Zaptacone lub naliczone kary, grzywny 1 koszty
postepowania spornego

Koszty likwidacji srodkéw trwatych

Straty w skladnikach majatku spowodowane zdarzeniami
losowymi

Koszty zwigzane z usuwaniem skutkéw zdarzen losowych

310, 401

101, 130, 201, 225, 234, 240

101, 130, 201, 234

101, 130, 201, 231, 234

240, 310

Typowe zapisy strony Ma konta 761 —,,Pozostale koszty operacyjne”

Tres¢ operacji

Konto Przeciwstawne

Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw
operacyjnych

860
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Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Stuzy do ewidencji zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki, ktéry stanowi rownowarto$¢
aktywéw netto jednostek budzetowych i ich gospodarstw pomocniczych oraz zaktadéw
budzetowych. W nowo utworzonych jednostkach stan poczatkowy funduszu jednostki wyraza
warto$¢ otrzymanego pierwszego wyposazenia w postaci réznych sktadnikéw aktywow
trwatych 1 obrotowych. Wszelkie zmiany tego funduszu z tytutéw okreslonych w przepisach
regulujacych zasady gospodarki finansowej, ksigguje si¢ odpowiednio — zmniejszenia na
stronie Wn a zwigkszenia na stronie Ma konta 800.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

-ujemny wynik finansowy roku ubieglego (strat¢ bilansowg), ktéry przeksiggowuje si¢ z
konta 860 — ,,Wynik finansowy” — pod data przyjecia sprawozdania bilansowego
-zrealizowane dochody budzetowe przeksiggowywane z konta 222 - , Rozliczenie
dochodéw budzetowych” (roczne przeniesienia na podstawie sprawozdan o dochodach
budzetowych),

-réwnowarto$¢ dotacji przekazanych w ciaggu roku przez jednostki budzetowe oraz Srodkoéw
budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji wtasnych jednostek budzetowych,
to jest salda konta 810 — ,,Dotacje budzetowe platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
oraz Srodki z budzetu na inwestycje’’: (pod datg ostatniego dnia roku obrotowego),

-warto$¢ nieumorzona rozchodowanych $rodkéw trwatych na skutek zuzycia, przekazania
nieodptatnego lub sprzedazy — Ma 011,

-koszty dotyczace sprzedanych lub przekazanych nieodptatnie inwestycji oraz koszty
inwestycji bez efektéw — Ma 080,

-zmniejszenie wartosci podstawowych srodkéw trwatych z tytutu zarzadzonej aktualizacji
(obnizenia warto$ci ewidencyjnej brutto) — Ma 011,

-zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem wartosci
poczatkowej podstawowych srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji — Ma 071.

Na stronie Ma konta 800 ksi¢guje si¢ w szczegdlnosci:

-dodatni wynik finansowy (zysk bilansowy) roku ubiegltego, ktéry przeksiegowuje si¢ z konta
860 ,,Wynik finansowy” — pod datg przyjecia sprawozdania bilansowego,

- zrealizowane wydatki budzetowe (przeksiggowanie z konta 223 — ,,Rozliczenie wydatkow
budzetowych” na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan budzetowych o
wydatkach budzetowych),

-réwnowarto$¢ srodkow budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetowg lub zaktad
budzetowy na sfinansowanie jej inwestycji (zapis rownolegty do zaptaty Wn 810 Ma 800),
-warto§¢  nieodptatnie  otrzymanych podstawowych $§rodkéw  trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz inwestycji,

-zwigkszenie dotychczasowej wartosci brutto $rodkéw trwatych na skutek zarzadzonej
aktualizacji.

Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom takze z innych przyczyn, okreslonych kazdorazowo
w przepisach szczegdlnych.
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Do konta 800 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétowa umozliwiajaca ustalenie przyczyn
zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Ma, ktére

oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800 — ,,Fundusz jednostki”

Tres¢ operacji

Konto Przeciwstawne

Ujemny wynik finansowy roku ubieglego (zapis pod data
przyjecia sprawozdania finansowego)

Przeksigegowanie dochodéw budzetowych

Przeksiegowanie przekazanych w danym roku dotacji
budzetowych (pod datg 31 grudnia)

Warto$¢ nieumorzona srodkéw trwatych wycofanych z
eksploatacji na skutek zuzycia

Warto$¢ nieumorzona sprzedanych srodkow trwatych
Zwigkszenie  warto$ci  dotychczasowego  umorzenia
zwigzane z podwyzszeniem wartosci poczatkowej srodkow

trwatych na skutek aktualizacji

Zmniejszenie wartosci ewidencyjnej srodkéw trwatych na
skutek aktualizacji

Warto$¢ nieumorzona srodkoéw trwatych uznanych za
niedobory niezawinione

Wyksiggowanie poniesionych kosztow na zaniechane
inwestycje (srodki trwate w budowie)

860

222

810

011

011

071

011

240

080

Typowe zapisy strony Ma konta 800 —,,Fundusz jednostki”

Tres¢ operacji

Konto Przeciwstawne

Dodatni wynik finansowy roku ubieglego (pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego za rok ubiegty)

Otrzymane $rodki na inwestycje (810/800 fundusz
inwestycyjny)

Otrzymanie nieodptatnie:
-srodki trwate
-inwestycji

Zwigkszenie wartosci $rodkéw trwatych na skutek
aktualizacji wyceny

860

810

011,020

011

223
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Przeksiegowanie pod datg sprawozdania zrealizowanych
wydatkéw

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji
przekazanych z budzetu przez dysponentéow srodkéw budzetowych oraz réwnowartosci
wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetowych na finansowanie
inwestycji.

Szczegoty dotyczace zasad udzielania 1 wysokos$ci oraz sposobu i terminu rozliczania dotacji
z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego okreslone sa w drodze uchwatly jej organu
stanowigcego.

Na stronie Wn konta 810 ksi¢guje si¢:

-réwnowarto$§¢ dokonanych wydatkéw na inwestycje jednostek budzetowych (zapis
rownolegty do zaptaty zobowigzan ksiegowany Wn 810 Ma 800),

-uznane za wykorzystane lub rozliczone dotacje przekazane przez jednostki budzetowe.

Na stronie Ma konta 810 ksieguje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda
konta 810 na konto 800 —,,Fundusz jednostki”.

Ewidencj¢ analityczng do konta 810 nalezy wprowadzi¢ wedtug jednostek, ktérym dotacje
przekazano ze wskazaniem przeznaczenia dotacji oraz wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkéw. Konto 810 nie moze wykazywac salda na koniec roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 810 — ,,Dotacje budzetowe platnosci z budzetu srodkéw
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Tres¢ operacji Konto Przeciwstawne

Dotacje dla zaktadow  budzetowych, gospodarstw | 224
pomocniczych jednostek budzetowych oraz na inne cele
wskazane w ustawie o finansach publicznych, ktére na
podstawie odrebnych przepisow zostaly uznane za
wykorzystane lub rozliczone

Roéwnowartos¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowanie | 800
inwestycji (srodkéw trwalych w budowie) wlasnych
jednostek budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 810 — ,,Dotacje budzetowe platnosci z budzetu srodkéw
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Tres¢ operacji Konto Przeciwstawne

Przeksiggowanie w koncu roku rocznej sumy dotacji | 800
przekazanych i1 wydatkow na sfinansowanie wilasnych
inwestycji jednostki budzetowej
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Konto 851 - ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 851 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Tres¢ operacji Konto Przeciwstawne

Koszty zwigzane =z prowadzong przez jednostkg | 135
dziatalnoscig socjalng

Umorzenie pozyczek z FSS lub innych naleznosci 234, 240

Typowe zapisy strony Ma konta 851 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Tres¢ operacji Konto Przeciwstawne
Odpisy na ZFSS 135
Odsetki bankowe 135

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki. W koncu roku obrotowego na
stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumeg:

-poniesionych kosztéw korespondencji z kontami: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 406, 407,
409,

-warto$¢ sprzedanych materiatéw w cenie zakupu lub nabycia w korespondencji z kontem
761,

-kosztéw operacji finansowych w korespondencji z kontem 751,

-pozostatych kosztéw operacyjnych w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:

-uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

Saldo kont a860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym, pod data
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Typowe zapisy strony Wn konta 860 — ,,Wynik finansowy”

Tres¢ operacji Konto Przeciwstawne
1)Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku obrotowego | 401, 402, 403, 404, 405, 406,
Przeniesienie poniesionych kosztéw wedlug rodzaju 407, 409

Przeniesienie kosztéw amortyzacji, 400

Przeniesienie kosztow finansowych 751

Przeniesienie pozostatych kosztéw 761

2)Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego za rok | 800

ubieglty (pod data przyjecia sprawozdania finansowego)
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Typowe zapisy strony Ma konta 860 —,,Wynik finansowy”’

Tre$¢ operacji Konto Przeciwstawne
1)Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku obrotowego

-przeniesienie przychodéw finansowych 750

-przeniesienie pozostatych przychodéw 760

2)Przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego (straty | 800
netto) za rok ubiegly (pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego)

Konta pozabilansowe
Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami zaleznymi gminy.
Na stronie Wn ksigguje si¢ zwigkszenie naleznosci od jednostek zaleznych a na stronie Ma
zmniejszenie naleznos$ci od jednostek zaleznych. Na koniec roku konto 976 ulega likwidacji.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym. Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

-réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
-réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ uméw, decyzji i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezgcym.

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat. Na
stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym. Na stronie Ma konta 999
ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

5.Zasady ewidencyjne projektow dofinansowanych ze srodkéw unijnych

Podstawy prawne regulujace zasady rachunkowosci projektow dofinansowanych ze srodkow
pochodzacych z budzetu UE:

- Ustawa o rachunkowos$ci okresla m.in. zasady rachunkowos$ci: memoriatu, cigglosci,
istotnosci, ostroznej wyceny, wspotmiernosci,

- Ustawa o finansach publicznych okresla szczegétowe zasady, ktére maja zastosowanie do
jednostek sektora finanséw publicznych,

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw samorzadu terytorialnego okresla zasady
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rachunkowosci funduszy pomocowych dla jednostek samorzadu terytorialnego i jednostek
budzetowych,

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie szczegétowe] klasyfikacji dochodow i
wydatkéw oraz przychodéw i1 rozchodéw,

- Umowy i inne przepisy UE ustalajace procedury postgpowania przy wydatkowaniu srodkow
pochodzacych z budzetu UE.

Przepisy unijne nakazuja wyodrebnienie ksiegowe operacji zwigzanych z wykorzystaniem
srodkéw unijnych. W celu sprostania tym wymogom nalezy wyodrebni¢ konta analityczne
przeznaczone do ksiggowania operacji zwigzanych z wydatkowaniem tych $rodkow dla
kazdego z realizowanych projektéw odrebnie. Wyodrgbnienie nastgpuje poprzez wydzielenie
unikatowego kodu ksiegowego przyporzadkowaniu analityce zwigzanej z realizacja danego
projektu. Do wydatkéw kwalifikowanych mozna zaliczy¢ tylko wydatki prawidiowo
udokumentowane. Jednym z warunkéw kwalifikalnosci jest optacanie wydatkéw z
wyodregbnionego konta bankowego wskazanego w umowach. W zwiazku z tym, jesli umowa
tak przewiduje dla kazdego realizowanego projektu zaktada si¢ oddzielne rachunki bankowe
na ktérych przeprowadza si¢ operacje ksiegowe. Jezeli w umowie o dofinansowanie nie
wskazano wymogu posiadania odrgbnego konta bankowego wszelkie operacje finansowe
dotyczace danego projektu dokonuje si¢ na koncie bankowy jednostki budzetowej Urzedu
Miasta i Gminy w Iwaniskach, jednakze nalezy wyodrebni¢ w ramach ksiag urzedu jednostki
budzetowej konta analityczne dla danego projektu.

Wyodrebniony rachunek bankowy funduszu UE funkcjonuje w ramach ksigg budzetu gminy.
Wydatki zwigzane z funduszami UE w jednostce budzetowe] ksiggowane s3 na podstawie
wtdrnego zapisu (PK) 1 w ten sposéb taczony jest organ z jednostka.

System rachunkowy odzwierciedla¢ musi nie tylko finansowy wkiad Wspdlnoty, ale réwniez
odpowiednie (zgodnie z umowa o dofinansowanie) wspotfinansowanie krajowe.

W S$wietle przepiséw ustawy o finansach publicznych $rodki pochodzace z funduszy
strukturalnych, Funduszy Spéjnosci oraz inne bezzwrotne pochodzace ze zrédet
zagranicznych sg srodkami publicznymi, co oznacza ze nalezy stosowa¢ wszystkie zasady
przewidziane dla tych srodkéw przy planowaniu , ksiegowaniu i sprawozdawczosci.

Realizowane projekty finansowane ze $§rodkéw UE powinny by¢ ewidencjonowane, tak jak
pozostale operacje ksiggowe w JST, w zwiazku z powyzszym do wszystkich operacji
ksiegowych dotyczacych projektow unijnych majg zastosowanie uregulowania okreslone w
niniejszym zarzadzeniu.

6.Ewidencja podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych

Dla prowadzenia ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla
organéw podatkowych jst uzywa si¢ nast¢pujace konta:

-101 Kasa

77



-130 Rachunek bankowy urzedu

-141 Srodki pienigzne w drodze

-221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

-720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Zasady klasyfikacji zdarzen oraz zakres ksigg pomocniczych do poszczegdlnych kont ksigegi

gléwnej wynikaja z:

-komentarza zawartego w rozdziale 2 rozporzadzenia z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie
zasad rachunkowos$ci oraz planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz.1375)

7.Wykaz i opis dzialania programéw komputerowych

Na podstawie przepiséw artykutu 10 ust. 1 pkt. 3 lit. ,,c” ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2021, poz. 305 z pézniejszymi zmianami)
wprowadza si¢ do uzytkowania w Referacie Ksiggowosci Budzetowej oraz Referacie
Ksiegowosci Podatkowej Urzedu Miasta i Gminy w Iwaniskach nastepujace systemy
informatyczne i ich podsystemy:

Programy komputerowe GMINA2 ZETO KOSZALIN:

1. FK BUDZET - ksiegowo$¢ budzetowa (GMINA 2i 2006 r.)

ST — system ewidencji srodkéw trwatych (GMINA 2i 2006 r.)

System — PLACE — PLACE2 ZETO KOSZALIN (PLACE2 2000 r.)

System naliczania podatkéw gminnych — (GMINA 2i 2006 r.)

System naliczania podatku od $rodkéw transportowych (GMINA 2i 2006 r.)
System windykacji optat i podatkéw (GMINA 2i 2006 r.)

System do obstugi rozliczen z ZUS — (PLATNIK v.10 1998 r.)

System do obstugi sprawozdan zbiorczych przekazywanych droga elektroniczng do
RIO — (BeSTi@ v.7 2008 r.)

9. PALIWO - autorstwa firmy UIIP ,, ADMIN-COMP” Tarnobrzeg v.1.21 2008 r.
10. System PUMA v.04, 2021

Nk W

FK-BUDZET - ksiegowosé¢ budzetowa dla WIN (urzad i organ).

System stuzy do prowadzenia ksiggowosci i sprawozdawczosci budzetowej jednostki —
Urzedu Miasta 1 Gminy oraz organu. W obrebie roku utworzone zostaly rejestry, ktére sg od
siebie niezalezne. Dla kazdego z osobna zdefiniowany jest plan kont. Pozwala to na
prowadzenie ewidencji dokumentéw w rozbiciu na dowolne ksiggi pomocnicze w jednym
programie, bez potrzeby robienia kolejnych instalacji programu i tworzenia odrgbnych baz
danych. Dla kazdego rejestru prowadzona jest odrgbna ksigga gtéwna, ksigga planu i ksigga
bilansu otwarcia. Program pozwala na przetaczanie si¢ mie¢dzy latami obrachunkowymi i
rejestrami bez potrzeby ponownego uruchamiania programu. Aktywny rok i rejestr
wyswietlany jest na pasku tytutlowym programu. Mozliwe jest tworzenie zestawien
budzetowych (Rb) z kilku rejestréw w obrebie tego samego roku obrachunkowego, jak
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rowniez sporzadzanie zestawien obrotow i sald z wybranych rejestrow. Istotnym elementem
systemu jest postugiwanie si¢ zrédtami dochodéw 1 wydatkéw budzetowych, ktére stanowig
podstawe sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb.

ST - system ewidencji Srodkow trwatych.

System stuzy do ewidencji $rodkéw trwatych, ewidencji umorzen s$rodkéw trwatych,
ewidencji wyposazenia 1 pozostalych srodkéw trwatych, ewidencja 1 inwentaryzacja
wyposazenia. Program nalicza umorzenie automatycznie w momencie wprowadzenia nowego
srodka trwalego lub zmiany jego wartoSci w okresach miesigcznych. Catos¢ ewidencji
ujmowana jest w okresach rocznych, zamknigcie roku powoduje generowanie bilansu
otwarcia na rok nastepny.

PLACE - system.

System PLACE stuzy do automatycznego sporzadzania list ptac zatrudnionych pracownikéw
1 drukowania zestawien ptacowych. Automatyczne naliczanie list, przegladanie list ptac,
naliczanie dziennej stawki zasitku, przegladanie naliczonych zasitkéw, naliczanie list
wyréwnan, naliczanie zasitkow rodzinnych oraz zasitkw wychowawczych. System stuzy do
wydruku list ptac, odcinkéw wyptat, kart zasitkowych oraz emisji deklaracji rozliczeniowych
ZUS. Poza tym umozliwia przegladanie wszelkich kartotek dotyczacych zarchiwizowanych
list i wynagrodzen pracowniczych w dowolnych przedziatach czasowych dla réznych
sktadnikéw plac oraz kartoteki podatku dochodowego PIT.

System naliczania podatkéw od gruntéw i nieruchomosci.

System przeznaczony jest do rejestracji gospodarstw rolnych, nieruchomos$ci i laséw
bedacych wlasnoscig podatnika — osoby fizycznej lub prawnej oraz ustalania wysokosci
naleznych podatkéw. Funkcje i operacje systemu umozliwiajg rejestrowanie ptatnikéw oraz
przypisanych im przedmiotéw opodatkowania, naliczanie podatkéw wraz z drukowaniem
nakazow ptlatniczych, drukowanie decyzji po zmianie 1 decyzji wymiarowych oraz
wymaganych przepisami sprawozdan, wprowadzanie zmian w rejestrach podatkowych w
ciggu calego roku obrachunkowego 1 ustalenie z nimi przypiséw i odpiséw. Naliczany przez
system wymiar podatku, zarejestrowanie ulgi, zwolnienia, przypisy i odpisy z lat ubiegltych sg
automatycznie przejmowane przez System Windykacji Optat i Podatkow WIP.

System naliczania podatku od srodkow transportowych.

System naliczania podatkéw od $rodkéw transportowych przeznaczony jest dla jednostek
administracji samorzadowej, ktére nie prowadza ewidencji pojazdéw, a obowigzane sg
nalicza¢ podatek od $rodkéw transportu. Naliczone w systemie nalezno$ci sg przejmowane
przez system Windykacji Podatkéw i Optat. System przeznaczony jest do rejestracji danych
0s6b fizycznych i prawnych bedacych wiascicielami pojazdéw oraz do automatycznego
naliczania wysokosci podatku od §rodkéw transportu. W momencie wygasnigcia obowigzku
podatkowego system umozliwia wyrejestrowanie pojazdu i zaprzestanie naliczania podatku.

System windykacji optat i podatkow.

System windykacji optat i podatkéw przeznaczony jest do prowadzenia ksiggowosSci
podatkowej i zwigzanej z nig ewidencja podatnikow. Oprécz funkcji ksiggowych, umozliwia
kontrole terminowoS$ci wptat, naliczanie odsetek za zwloke i1 prowadzenie ewidencji
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wszelkich zdarzen zwigzanych z kontrolg terminowego $ciggania nalezno$ci (np. wysytanie
upomnien) oraz sporzadzanie wymaganych wykazow zestawien, sprawozdan i drukéw.

REJESTR VAT - ewidencja dokumentéw zakupu i sprzedazy.

Program Rejestr VAT stuzy do rozliczania podatku naleznego i naliczonego. W tym celu
prowadzone sg dwa rejestry: sprzedazy i zakupéw. W pierwszym z wymienionych rejestréw
wystawiane sg dokumenty sprzedazy (podatek nalezny), natomiast do drugiego wprowadzane
sg dokumenty zakupu (podatek naliczony, podatek do odliczenia). Na podstawie zawartosci
obu rejestrow sporzadzane sg deklaracje VAT 7 (miesigcznie) oraz plik JPK VAT.

Zakres danych objetych systemem:

- Kontrahenci,

- Dokumenty sprzedazy,

- Dokumenty zakupéw,

- Umowy stuzace do cyklicznego wystawiania dokumentéw sprzedazy,
- Deklaracje VAT-7.
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