
Zarządzenie Nr 28/2022 

Burmistrza Miasta i Gminy Iwaniska 

z dnia 07 kwietnia 2022r. 

 

w sprawie zmian przyjętych zasad (polityki) rachunkowości  

w Urzędzie Miasta i Gminy w Iwaniskach 

 

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 

2021r. poz. 217 ze zm.) oraz art.40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.), Rozporządzenia Ministra Finansów dnia 13 września 2017 

r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek 

samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, 

państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających 

siedzibę poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342) oraz 

rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 25 października 2010 r. w sprawie zasad 

rachunkowości oraz planów kont dla organów podatkowych jednostek samorządu 

terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 208, poz. 1375)  

 

Zarządzam co następuje: 

 

§1 

Wprowadzam jako obowiązujące od dnia 01.01.2022 roku zasady (politykę) rachunkowości 

stanowiące załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2 

Wykonanie zarządzenia powierzam Skarbnikowi Gminy. 

§ 3 

Traci moc Zarządzenie Nr 19/2018 z dnia 28 marca 2018 r. z późniejszymi zmianami w 

sprawie wprowadzenia zasad/ polityki/ rachunkowości w Urzędzie Miasta i Gminy w 

Iwaniskach. 

§4 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia z mocą obowiązującą od 01 stycznia 2022  

roku. 
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Załącznik Nr 1 
do Zarządzenia Nr 28/2022 

Burmistrza Miasta i  Gminy Iwaniska 
z dnia 07 kwietnia 2022 roku 

 

Zasady /polityka/ rachunkowości  
w Urzędzie Miasta i Gminy w Iwaniskach 

 

Rozdział 1 

Określenie roku obrotowego i wchodzących w jego skład okresów sprawozdawczych 

1. Rokiem obrotowym jest rok budżetowy, czyli rok kalendarzowy rozpoczynający się 1 

stycznia, a kończący się 31 grudnia. Rok obrotowy dzieli się na 12 miesięcznych okresów 

sprawozdawczych, którymi są miesiące kalendarzowe. 

2. Jednostka sporządza sprawozdania wymagane: 

 Ustawą z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2021r., poz.217 ze 

zm.), 

 Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie 

sprawozdawczości budżetowej (Dz.U. z 2020 r.,poz.1564 ze zm.), 

 Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie 

sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji 

finansowych (j.t. Dz.U. z 2020 r. poz.2396), 

 Rozporządzeniem Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. w 

sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów 

jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych 

zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych 

jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej (Dz.U. z 2020r., poz. 342 ze zm.), 

 Rozporządzeniem Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 20 grudnia 2017 r. w 

sprawie sprawozdania podatkowego w zakresie podatku od nieruchomości, 

podatku rolnego i podatku leśnego (Dz.U. z 2017 r.poz.2455), 

 a także sprawozdania GUS, deklaracje ZUS, miesięczne deklaracje PFRON, 

deklaracje VAT, deklaracje PIT 4R (deklaracja roczna o pobranych zaliczkach na 

podatek dochodowy) oraz inne wymagane przepisami. 

W sprawozdaniach jednostkowych Urzędu Miasta i Gminy wykazywane są także dane 

wynikające z ewidencji księgowej „Organu” (np. subwencje, dotacje, dochody uzyskiwane z 

Urzędów Skarbowych, należności i zobowiązania z tyt. kredytów i pożyczek, środki na 

rachunkach bankowych i lokatach). 
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3. Sprawozdanie finansowe 

Na dzień 31 grudnia każdego roku – na dzień zamknięcia ksiąg rachunkowych (dzień 

bilansowy) sporządza się: 

 bilans jednostki budżetowej, 

 rachunek zysków i strat (wariant porównawczy), 

 zestawienie zmian funduszu jednostki, 

 informację dodatkową obejmującą dane wynikające z informacji dodatkowych tej 

jednostki, 

 bilans z wykonania budżetu jednostki samorządu terytorialnego,  

 skonsolidowany bilans jednostki samorządu terytorialnego (sporządzają jednostki 

samorządu terytorialnego), 

 łączny bilans obejmujący dane wynikające z bilansów samorządowych jednostek 

budżetowych, 

 łączny rachunek zysków i strat obejmujący dane wynikające z rachunków zysków i 

strat samorządowych jednostek budżetowych, 

 łączne zestawienie zmian funduszu obejmujący dane wynikające z zestawień zmian 

funduszu samorządowych jednostek budżetowych, 

 łączną informację obejmującą dane wynikające z informacji dodatkowych 

samorządowych jednostek budżetowych. 

Sporządzając łączne sprawozdanie finansowe oraz bilans skonsolidowany należy dokonać 
odpowiednich wyłączeń wzajemnych rozliczeń między jednostkami, jeżeli takie występują. 
Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Iwaniska mogą przekazywać sprawozdania 

jednostkowe wyłącznie w formie elektronicznej tylko wtedy, gdy zostaną one opatrzone 

bezpiecznym podpisem elektronicznym i przekazane z wykorzystaniem aplikacji wskazanej 

przez Ministerstwo Finansów. Dane w sprawozdaniach przekazywanych w formie dokumentu 

elektronicznego powinny być zgodne z danymi w sprawozdaniach w formie papierowej. 

Sprawozdania jednostkowe w formie papierowej przekazywane winny być wraz z wersją 
elektroniczną na nośniku elektronicznym bądź przesłane pocztą elektroniczną. Sprawozdania 

finansowe i budżetowe sporządzane są w formie elektronicznej w programie „Bestia” oraz w 

formie papierowej, podpisywane przez Burmistrza i Skarbnika bądź osoby wymienione w 

Instrukcji kontroli i obiegu dokumentów księgowych. 

 

Rozdział 2 

Metody wyceny aktywów i pasywów oraz metody ustalania wyniku finansowego 

I. Aktywa i pasywa jednostki wycenia się według zasad określonych w rozdziale 4 ustawy 

o rachunkowości oraz przepisów §6-14 Rozporządzenia w sprawie zasad rachunkowości z 

uwzględnieniem wyboru rozwiązań wynikających z art.32 ust.1 ustawy §6,§7 ust.2 i 4 

Rozporządzenia. Środki trwałe stanowiące własność Skarbu Państwa lub jednostek 



 

 

 

 

3 

 

samorządu terytorialnego otrzymane nieodpłatnie, na podstawie decyzji właściwego 

organu, mogą być wycenione w wartości określonej w tej decyzji. 

Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne umarza się (amortyzuje) 

jednorazowo za okres całego roku, pod datą 31 grudnia. Odpisów amortyzacyjnych od 

środka trwałego dokonuje się drogą systematycznego, planowanego rozłożenia jego 

wartości początkowej na ustalony okres amortyzacji, rozpoczęcie amortyzacji następuje 

od pierwszego dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym przyjęto środek trwały 

w ewidencji księgowej, a jej zakończenie – w ostatnim dniu miesiąca, w którym nastąpiło 

zrównanie wartości odpisów amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartością 
początkową środka trwałego lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedaży lub 

stwierdzenia jego niedoboru. 

Wartości niematerialne i prawne – wprowadza się do ewidencji w cenie nabycia, 

otrzymane nieodpłatnie na podstawie dokumentu przekazania – według wartości 

określonej w tym dokumencie, a otrzymane na podstawie darowizny – według wartości 

rynkowej z dnia otrzymania lub wartości określonej w umowie o przekazaniu. Wartość 
rynkowa określana jest na podstawie przeciętnych cen stosowanych w obrocie rzeczami 

tego samego rodzaju i gatunku, z uwzględnieniem ich stanu i stopnia zużycia. 

Wartości niematerialne i prawne o wartości początkowej co najmniej 10 000,00 zł 

podlegają umarzaniu okresowemu. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 „Umorzenie 

środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych”, amortyzacja obciąża konto 

400 „Amortyzacja”. Takie wartości niematerialne i prawne finansuje się ze środków na 

inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie 

rozporządzenia Ministra Finansów w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, 

wydatków i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych. 

Wartości niematerialne i prawne o wartości początkowej niższej niż 10 000,00 zł 

umarzane są w 100% w miesiącu przyjęcia do używania, a także będące pomocami 

dydaktycznymi albo ich nieodłącznymi częściami: traktuje się jako pozostałe wartości 

niematerialne i prawne. Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 „Umorzenie pozostałych 

środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 

zespołu „4-Koszty według rodzajów”. Takie wartości niematerialne i prawne finansuje się 
ze środków na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanego na 

jej podstawie rozporządzenia Ministra Finansów w sprawie szczegółowej klasyfikacji 

dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł 

zagranicznych. 

Ewidencja szczegółowa dla objętych ewidencją księgową wartości niematerialnych i 

prawnych powinna umożliwić ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczególnych 

podstawowych i oddzielnie dla pozostałych wartości niematerialnych i prawnych. 

Środki trwałe – w trakcie roku obrotowego wprowadza się do ewidencji według ich 

wartości początkowej, która wyceniana jest w zależności od sposobu ich nabycia: 

- w przypadku zakupu- według ceny nabycie zwiększonej o podatek VAT oraz podatek 

akcyzowy niepodlegający odliczeniu lub ceny zakupu, jeśli koszty zakupu nie stanowią 
istotnej wartości, 



 

 

 

 

4 

 

- w przypadku wytworzenia we własnym zakresie – według kosztu wytworzenia, który 

obejmuje ogół kosztów poniesionych przez jednostkę od rozpoczęcia budowy, montażu, 

przystosowania, ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjęcia do użytkowania zaś w 

przypadku trudności z ustaleniem kosztu wytworzenia – według wyceny dokonanej przez 

rzeczoznawcę, 
- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji – według posiadanych dokumentów z 

uwzględnieniem zużycia, a przy ich braku według wartości rynkowej, ujawnione 

nadwyżki środków trwałych wprowadza się do ksiąg pod data ich zinwentaryzowania zaś 
w przypadku trudności z ustaleniem kosztu wytworzenia – według wyceny dokonanej 

przez rzeczoznawcę, 
- w przypadku nieodpłatnego otrzymania spadku lub darowizny – według wartości 

rynkowej z dnia otrzymania lub w niższej wartości określonej w umowie o przekazaniu, 

- w przypadku otrzymania w sposób nieodpłatny od Skarbu Państwa lub jednostki 

samorządu terytorialnego – w wysokości określonej w decyzji o przekazaniu, 

- wartość mienia przejętego po zlikwidowanym przedsiębiorstwie lub innej jednostce 

organizacyjnej – według wartości netto wynikającej z bilansu zlikwidowanego 

przedsiębiorstwa lub jednostki organizacyjnej. 

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 „Umorzenie środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciąża konto 400 „Amortyzacja”. 

Odpisów umorzeniowych dokonuje się począwszy od miesiąca następującego po miesiącu 

przyjęcia środka trwałego do używania. 

W jednostce przyjęto metodę liniową dla wszystkich środków trwałych. 

Dla żadnych środków trwałych nie dokonuje się odpisów z tytułu utraty wartości. 

Aktualizacji wartości początkowej i dotychczasowego umorzenia środków trwałych 

dokonuje się wyłącznie na podstawie odrębnych przepisów, a wyniki takiej aktualizacji 

odnosi się na fundusz jednostki w zakresie aktywów trwałych. 

Na potrzeby wyceny bilansowej wartość gruntów nie podlega aktualizacji. 

Grunty nie podlegają umorzeniu. 

- budynki i grunty w aktywach bilansu jednostki budżetowej wykazywane są pod 

warunkiem, że zostały jej przekazane w trwały zarząd lub użytkowanie tzn., że jednostka 

posiada odpowiednie dokumenty w postaci: decyzji organu wykonawczego o przekazaniu 

w trwały zarząd, protokołów zdawczo-odbiorczych potwierdzających przekazanie 

nieruchomości jednostce, potwierdzenia wpisu do ksiąg wieczystych. 

Do środków trwałych mogą zostać zaliczone takie towary i rzeczy, których wartość 
jednostkowa jest niższa niż 10 000,00 zł, a taka potrzeba wynika z podpisanych umów, 

m.in. z podmiotami udzielającymi dotacji bądź pomocy finansowej. 

Środki trwałe w budowie (inwestycje)  - wysokości ogółu kosztów pozostających w 

bezpośrednim związku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z 

tytułu trwałej utraty wartości. Są to koszty poniesione w okresie budowy, montażu, 

przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych środków trwałych oraz koszty 

nabycia pozostałych środków trwałych stanowiących pierwsze wyposażenie nowych 

obiektów, zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakończenia inwestycji , w tym 

również: 
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1. niepodlegający odliczeniu podatek VAT oraz podatek akcyzowy, 

2. koszty obsługi zobowiązań zaciągniętych w celu ich finansowania i związane z 

nimi różnice kursowe, pomniejszone o przychody z tego tytułu, 

3. opłaty notarialne, sądowe i inne, 

4. odszkodowania dla osób fizycznych i prawnych wynikłe do zakończenia budowy 

5. dokumentacji projektowej, 

6. nabycia gruntów i innych składników majątku, związanych z budową, 
7. badań geodezyjnych i innych dotyczących określenia właściwości geologicznych 

terenu, 

8. przygotowania terenu pod budowę, pomniejszone o zyski ze sprzedaży 

zlikwidowanych na nim obiektów, 

9. opłat za użytkowanie gruntów i terenów w okresie budowy, 

10. nadzoru autorskiego i inwestorskiego, 

11. założenia stref ochronnych i zieleni, 

12. ubezpieczeń obiektów w trakcie budowy, 

13. sprzątania obiektów poprzedzającego oddanie do użytkowania, 

14. inne koszty bezpośrednio związane z inwestycją. 
Do kosztów wytworzenia podstawowych środków trwałych nie zalicza się kosztów 

ogólnego zarządu oraz kosztów poniesionych przed udzieleniem zamówień związanych z 

realizowana inwestycją, tj. kosztów przetargów, ogłoszeń i innych. 

Pozostałe środki trwałe o wartości początkowej niższej niż 10 000,00 zł, a większej niż 
1 000,00 zł umarza się je w 100% w miesiącu przyjęcia do używania. Umorzenie to 

ujmowane jest na koncie 072 – „Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych”. W korespondencji z kontem 401 „Zużycie materiałów i 

energii”. 

1. Pozostałe środki trwałe obejmują: 
- odzież i umundurowanie, 

- meble i dywany, 

- środki dydaktyczne, 

- środki trwałe o wartości początkowej nieprzekraczającej wielkości ustalonej w 

przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych, dla których odpisy 

amortyzacyjne są uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartości w 

momencie oddania do używania. 

      2.  Pozostałe środki trwałe: 

- ujmuje się w ewidencji ilościowo-wartościowej na koncie 013- „Pozostałe środki 

trwałe w używaniu” o ile ich wartość jednostkowa stanowi kwotę równą lub wyższą 
1 000,00 zł i umarza się je w 100% w miesiącu przyjęcia do używania a umorzenie to 

ujmowane jest na koncie 072 – „Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz 

wartości niematerialnych i prawnych”. W korespondencji z kontem zespołu „4- koszty 

według rodzajów”. 

- drobne przedmioty, których wartość nie przekracza 1 000,00 zł oraz których nie 

można ponumerować ze względów technicznych, nie podlegają ewidencji 

wartościowej, prowadzona jest dla nich tylko ewidencja ilościowa. 
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3. Nie traktuje się jako pozostałych środków trwałych i nie ewidencjonuje się na koncie 

013, odpisując w koszty w momencie zakupu, takich składników majątku jak w 

szczególności: 

- materiały biurowe (spinacze, długopisy, dziurkacze, zszywacze, nożyce, płyty CD,    

dyskietki itp.), 

- odzież robocza, 

- części zamienne wmontowane bezpośredni do samochodów, maszyn i urządzeń, 
- wyposażenie apteczki, 

- materiały okolicznościowe: kwiaty sztuczne, wazony, puchary, łyżeczki, talerzyki, 

szklanki itp., 

- narzędzia gospodarcze (grabie, szpadle, wiadra, miotły, szczotki itp.), 

4.Odpisom amortyzacyjnym (umorzeniowym) podlegają środki trwałe i wartości 

niematerialne i prawne. 

5. Pozostałe środki trwałe i pozostałe wartości niematerialne i prawne finansuje się ze 

środków na wydatki bieżące (z wyjątkiem pierwszego wyposażenia nowego obiektu). 

Odpisy amortyzacyjne są uznawane za koszt działalności operacyjnej w całości ich 

wartości i są umarzane w całości w momencie oddawania do używania. 

6. Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych nalicza się od 

miesiąca następnego po miesiącu, w którym nastąpiło przyjęcie środka trwałego lub 

wartości niematerialnej i prawnej. 

7. Dla umorzenia środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych przyjmuje 

się metodę liniową. 
8.Okres umorzenia wartości niematerialnych i prawnych wynosi nie mniej niż 24 miesiące 

(30% rocznie), a prawo wieczystego użytkowania gruntów wynosi 36 miesięcy. 

9.Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne umarza się i amortyzuje jednorazowo 

za okres całego roku. 

10. W przypadku, gdy nieumorzony środek trwały uległ w trakcie roku obrotowego 

likwidacji, sprzedaży, przekazaniu itp. Odpisów amortyzacyjnych (umorzeniowych) 

dokonuje się w ostatnim miesiącu, w którym był użytkowany. 

11. Bez względu na wartość księgi inwentarzowe prowadzi się dla następujących 

pozostałych środków trwałych:  

- meble, 

- sprzęt audiowizualny, 

- aparaty fotograficzne, 

- elektronarzędzia, 

- odkurzacze, 

- sprzęt elektroniczny. 

12. Środki pieniężne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia się według wartości 

nominalnej. 

13. Walutę obcą wycenia się według kursu średniego danej waluty ustalonego przez 

Prezesa NBP na ten dzień w ciągu roku operacje sprzedaży i kupna walut oraz operacje 

zapłaty należności lub zobowiązań wycenia się po kursie kupna lub sprzedaży banku, z 
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którego usług korzysta jednostka, zobowiązania z tytułu dostaw wycenia się w kwocie 

wymagalnej zapłaty, czyli łącznie z odsetkami naliczonymi na koniec każdego kwartału. 

14. Zobowiązania finansowe wycenia się w kwocie wymagalnej zapłaty tj. wraz z 

należnymi odsetkami. 

Takie środki trwałe finansuje się ze środków na inwestycje w rozumieniu ustawy o 

finansach publicznych i wydanego na jego podstawie rozporządzenia Ministra Finansów w 

sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz 

środków pochodzących ze źródeł zagranicznych. 

II. Zasady wyceny aktywów i pasywów 
1. Wycena należności i zobowiązań 
a) należności i zobowiązania oraz inne składniki aktywów i pasywów wyrażone w 

walutach obcych wycenia się nie później niż na koniec kwartału 

b) wartość należności aktualizuje się uwzględniając stopień prawdopodobieństwa ich 

zapłaty. Odpisy aktualizujące należności na rzecz funduszy tworzonych na podstawie 

odrębnych ustaw obciążają fundusze. Odpisów aktualizujących należności dokonuje 

się z uwzględnieniem art.35b ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości. 

Do należności wątpliwych zalicza się: 
- należności podmiotu upadłego bądź postawionego w stan likwidacji do wysokości 

należności, która nie została ujęta na liście wierzytelności, 

- należności podmiotu, wobec którego oddalono wniosek o ogłoszenie upadłości bądź 
umorzono postępowanie upadłościowe, gdyż majątek dłużnika nie wystarcza na 

zaspokojenie kosztów postępowania – w pełnej wysokości należności, 

- należności, gdy w wyniku postępowania egzekucyjnego lub na podstawie innych 

okoliczności lub dokumentów stwierdzono, ze dłużnik nie posiada majątku, z którego 

można dochodzić wierzytelności – w pełnej wysokości, 

- należności, gdy dłużnik – osoba prawna został wykreślony z właściwego rejestru osób 

prawnych – w pełnej wysokości należności, 

- należności dłużnika nieściągniętych w toku zakończonego postępowania 

upadłościowego – do wysokości należności. 

c) w przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majątkowej dłużnika wysokość 
odpisu aktualizującego ustala się poprzez zakwalifikowanie należności wymagalnej do 

przedziału czasowego zalegania z płatnością. Przedziałom czasowym okresów zalegania z 

płatnością. Przedziałom czasowym okresów zalegania z płatnością przypisane są stawki 

procentowe odpisów aktualizujących wycenę należności według podanego algorytmu. 

Podział na okresy zalegania z płatnością na dzień 31 grudnia dla należności i przypisane 

im wartości odpisów aktualizujących są następujące: 

- do 6 miesięcy – bez odpisu aktualizującego 

- powyżej 6 miesięcy do roku – odpis aktualizujący w wysokości 50% należności 

- powyżej roku – odpis aktualizujący w wysokości 100% należności. 

Wycenę należności w zakresie odpisów aktualizujących przeprowadza się raz w roku na 

dzień bilansowy. 
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Wycenę bilansową należy zakończyć do ostatniego dnia lutego roku następnego. 

Należności spłacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpisów 

aktualizujących nie podlegają aktualizacji wyceny. 

2. Szczególne zasady wyceny aktywów i pasywów 
1. Uwzględniając zakres i specyfikę działalności Urzędu Miasta i Gminy w Iwaniskach 

oraz zasadę istotności, przyjmuje się szczególne zasady wyceny aktywów i pasywów 

polegające na następujących uproszczeniach, które nie wywierają istotnie ujemnego 

wpływu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majątkowej i finansowej jednostki 

oraz wyniku finansowego – opłacane z góry: prenumeraty, znaczki pocztowe, 

wszelkie abonamenty, ubezpieczenia majątkowe nie podlegają rozliczeniom w czasie 

za pośrednictwem rozliczeń międzyokresowych kosztów, księguje się je natomiast w 

koszty miesiąca, w którym zostały poniesione. 

2. Urząd Miasta i Gminy w Iwaniskach nie prowadzi ewidencji obrotu materiałowego. 

Materiały zakupione na potrzeby administracyjno-gospodarcze, w tym materiały 

biurowe, gospodarcze, środki czystości, paliwo, odpisuje się w ciężar kosztów w 

momencie zakupu po rzeczywistych cenach zakupu. 

3. W jednostce nie występują rozliczenia międzyokresowe kosztów bierne oraz tytuły do 

tworzenia rezerw na przyszłe zobowiązania. 

4. Zwroty wydatków z Urzędu Pracy za pracowników zatrudnionych w ramach prac 

interwencyjnych i publicznych przyjmowane są na wydatki Urzędu Miasta i Gminy w 

dziale i rozdziale klasyfikacji budżetowej zgodnie ze źródłem wydatków 

pomniejszając koszty poniesione na zatrudnienie tych pracowników. 

5. Koszty poniesione na przełomie roku ujmowane są w kosztach wg miesiąca 

wystawienia wskazanego na dokumencie rozliczeniowym. 

6. Odstępuje się od naliczania i dochodzenia odsetek za zwłokę od należności 

cywilnoprawnych i publicznoprawnych, których wysokość nie przekracza opłaty za 

przesyłkę listową poleconą za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. 

      3. Uregulowania w zakresie podatku VAT: 

1. Dochody ujmuje się w wartościach netto – bez podatku od towarów i usług (VAT), 

2. Jednostką centralizującą jest Urząd Gminy , 

3. W jednostce centralizującej wyodrębniony został rachunek bankowy do celów 

rozliczeń z tytułu podatku VAT, 

4. Każda jednostka scentralizowana z Urzędem przekazuje na wskazany rachunek 

bankowy należną kwotę podatku VAT, 

5. Należny podatek VAT przelewany jest z rachunku budżetu na rachunek bankowy 

wydzielony do celów VAT.  

6. W trakcie roku budżetowego dokonuje się korekty wydatków o kwotę podatku 

naliczonego podlegającego odliczeniu na koniec miesiąca, w którym dokonano 

odliczenia tego podatku, dokonując zmniejszenia wydatków, 

7. Roczna korekta podatku VAT naliczonego jest ujmowana do pozostałych przychodów 

operacyjnych lub pozostałych kosztów operacyjnych, 
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8. Wpływy z tytułu zwrotu podatku VAT wynikającego z korekt deklaracji z lat 

ubiegłych stanowią dochód jednostki. 

 

       Zapisy księgowe dotyczące podatku VAT: 
 1. VAT należny od sprzedanych usług księgujemy po stronie Ma konta 225 -0202 ’’US-

Rozliczenie podatku VAT należnego’’.  

Kwotę podatku VAT należnego za wpływ z usług- zmniejszamy zapisem ujemnym po 

stronie Ma konta 221 ,,Należności z tytułu dochodów budżetowych’’ oraz Kwotę podatku 

VAT należnego za wpływ z usług- zmniejszamy po stronie Ma konta 221.  

2. VAT naliczony po stronie Ma konta 225-0201’’US podatek VAT naliczony’’ po stronie 

Wn konta 225 -0203 ”Podatek VAT rozliczenie z US’’. 

VAT należny od sprzedanych usług oraz wpływy księgujemy po stronie Wn konta 225 -
0202 ”US-Rozliczenie podatku VAT należnego’’, po stronie Ma konta 225 -0203  

’’podatek VAT-rozliczenie z Urzędem Skarbowym’’. 

3. Zmniejszenie dochodów i wydatków z tyt. pod. VAT księgujemy zapisem ujemnym po 

stronie Wn konto 130, ”Należności z tytułu dochodów budżetowych ’’. 

 Jeżeli w danym okresie rozliczeniowym: 

a) powstało zobowiązanie z tytułu VAT, które należy odprowadzić do urzędu skarbowego 

– księgujemy po stronie Wn konta 240 -5 ,,Pozostałe rozrachunki- rozliczenie z Urz. 

Skarb’’ 

b) powstała nadwyżka VAT naliczonego nad należnym, którą jednostka będzie miała 

prawo odliczyć w następnych okresach rozliczeniowych lub która podlega zwrotowi 

zgodnie z zasadami i w terminach określonych w ustawie o VAT – księgujemy po stronie 

Ma konta 240 -5 ,,Pozostałe rozrachunki- rozliczenie z Urz. Skarb’’. Podatek VAT do 

Urzędu Skarbowego przekazujemy z budżetu. 

4. Przyjęcie środków na wydatki : po stronie Wn konta 130 -01 ”Rach. bieżący-wpływ 

środków na wydatki UG’’, a po stronie Ma konta 223-001 ’’Rozliczenie wydatków 

budżetowych UG’’ księgujemy stosując zapis ujemny wysokość podatku VAT 

naliczonego. 

Przekazanie dochodów do organu : po stronie Wn konta 222 -001 ’’Rozliczenie 

dochodów budżetowych UG’’, a po stronie Ma konta 130 -02 ’’Rachunek bieżący-

odprowadzenie dochodów UG’’ księgujemy stosując zapis ujemny wysokość podatku 

VAT należnego. 

5. Korekta podatku VAT 364-1 

Po zakończeniu roku podatkowego, dokonuje się korekty VAT odliczonego przy nabyciu 

towarów i usług, z uwzględnieniem danych dla zakończonego roku podatkowego, po 
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ustaleniu wysokości prewspółczynika proporcji VAT do stosowania: konto 364-1 
,,Korekta podatku naliczonego od pozostałych nabyć’’, w korespondencji z kontem 225-
0201 ’’US podatek VAT naliczony’’. 

Kwota podatku należnego wynikająca z korekty: po stronie Wn konta 225-0203 ’’Podatek 

VAT rozliczenie z US’’ po stronie Ma konta 761-00 ,,Pozostałe koszty operacyjne’’.  

4.Sposób ustalenia wyniku finansowego 
Ustalenie wyniku jednostki (Urząd Miasta i Gminy) 

1. W jednostce obowiązuje ewidencja kosztów w układzie rodzajowym. W związku z tak 

zorganizowaną ewidencją kosztów jednostka stosuje porównawczy wariant ustalenia 

wyniku finansowego. 

2. Wynik finansowy jednostki ustalany jest na koniec roku obrotowego na koncie 860 

„Wynik finansowy”. Saldo Wn oznacza stratę netto, saldo Ma – zysk netto. Saldo 

przenoszone jest w roku następnym na konto 800 „Fundusz jednostki”. 

3. Księgowania na koncie w ciągu roku obrotowego oraz w końcu roku przedstawia się 
przy opisie konta 860 w zakładowym planie kont. 

4. Wynik finansowy brutto pomniejszony o obowiązkowe obciążenia wyniku 

finansowego stanowi wynik finansowy netto. 

5. W bilansie wykazuje się wynik finansowy netto. Ponieważ jednostka nie płaci podatku 

dochodowego od osób prawnych, wynik finansowy netto jest równy wynikowi 

finansowemu brutto. 

 

W organie finansowym jednostki samorządu terytorialnego 

Wynik z wykonania budżetu jednostki samorządu terytorialnego (niedobór lub nadwyżka 

budżetu) wykazywany w bilansie z wykonania budżetu ustalany jest na koncie 961 

„Wynik wykonania budżetu” według zasady kasowej poprzez porównanie zrealizowanych 

w danym roku dochodów i wydatków budżetowych oraz wydatków niewykonanych 

niewygasających z końcem roku, ujmowanych na odrębnych kontach: 901 „Dochody 

budżetowe”, 902 „Wydatki budżetowe” oraz 903 „Niewykonane wydatki”, z wyjątkiem 

operacji szczególnych, określonych w odrębnych przepisach. 

Operacje wynikowe, które nie powodują zwiększenia wydatków i dochodów danego roku 

budżetowego (tzw. Operacje niekasowe), dotyczące przychodów i kosztów finansowych 

oraz pozostałych przychodów i kosztów operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 

„Wynik na pozostałych operacjach”. W roku następnym, po zatwierdzeniu sprawozdania 

budżetowego przez organ stanowiący jest saldo tego konta jest przeksięgowywane na 

konto 960 „Skumulowane wyniki budżetu”. 

Wynik z wykonania budżetu wykazywany w sprawozdaniu budżetowym Rb- NDS 

ustalany jest według przepisów rozporządzenia Ministra Finansów w sprawie 

sprawozdawczości budżetowej. Wykazywana w nim nadwyżka lub deficyt, obejmuje 

dochody określone w ustawie o dochodach jednostek samorządu terytorialnego z 

uwzględnieniem środków funduszy pomocowych. 

 



 

 

 

 

11 

 

 

Rozdział 3 
 

Ogólne zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych 
 

1. Księgi rachunkowe Urzędu Miasta i Gminy w Iwaniskach i budżetu Gminy Iwaniska 

prowadzone są w siedzibie Urzędu Miasta i Gminy w Iwaniskach, Iwaniska ul. Rynek 

3, 27-570 Iwaniska. 

2. Jednostka budżetowa Urząd Miasta i Gminy w Iwaniskach prowadzi księgi 

rachunkowe przy użyciu komputera. 

3. Księgi rachunkowe prowadzi się zgodnie z ustalonym planem kont i obsługiwanymi 

rachunkami bankowymi, w języku polskim i w walucie polskiej, na podstawie 

prawidłowych i rzetelnych dowodów księgowych w sposób trwały. 

a) Rachunkowość budżetu Gminy Iwaniska stanowi integralną część rachunkowości 

prowadzonej przez Urząd Miasta i Gminy i służy głównie do ewidencji kasowego 

wykonania budżetu Gminy, czyli rejestracji dochodów i wydatków. Zapisy w 

urządzeniach księgowych pozwalają ponadto na obserwację realizacji przychodów i 

rozchodów, stanu należności i zobowiązań budżetu, a także umożliwiają ustalenie 

wyniku finansowego wykonania budżetu za dany rok, wyniku na operacjach nie 

kasowych oraz stanu skumulowanej nadwyżki lub niedoboru na zasobach Gminy. 

Jednostka posiada wydzielony rachunek do obsługi budżetu. 

b) Urząd Miasta i Gminy, jako jednostka budżetowa do realizacji operacji związanych z 

planem finansowym posiada dwa rachunki bankowe, oddzielny do dochodów i 

oddzielny do wydatków oraz odrębne rachunki bankowe wymagane przy realizacji 

poszczególnych przedsięwzięć. 
W Urzędzie Miasta i Gminy występują następujące rachunki bankowe: 

o dla organu prowadzone są następujące rachunki bankowe: 

- rachunek bieżący budżetu, 

- rachunek wydatków niewygasających, 

- rachunki projektów, 

- rachunki lokat. 

o Dla urzędu prowadzone są następujące rachunki bankowe: 

- rachunek dochodów, 

- rachunek wydatków, 

- zakładowy fundusz świadczeń socjalnych, 

- sumy depozytowe, 

- kształcenie młodocianych pracowników. 

W miarę potrzeb mogą być otwierane dodatkowe rachunki dla organu i urzędu. 

 

Księgi rachunkowe 
Do ksiąg rachunkowych danego okresu należy wprowadzić każde zdarzenie, które 

nastąpiło w tym okresie. Podstawa dokonania zapisu są dowody księgowe. Przyjmuje się , 
że do ksiąg rachunkowych danego kwartału ujmuje się dowody księgowe stwierdzające 
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dokonanie operacji gospodarczych w tym miesiącu, które wpłyną do Urzędu Miasta i 

Gminy do piątego dnia miesiąca następnego, a jeżeli ten dzień przypada na dzień wolny 

od pracy – do ostatniego dnia roboczego przed tym dniem. Dowody księgowe, które 

wpłyną po tym terminie ujmowane są w księgach rachunkowych następnego miesiąca. 

Księgi rachunkowe za poszczególne okresy sprawozdawcze (miesiące), za wyjątkiem 

miesiąca grudnia zamyka się nie wcześniej niż po wprowadzeniu wszystkich zapisów 

dotyczących danego okresu i nie później niż do 30 dnia następnego miesiąca. 

Dowody księgowe dotyczące zdarzeń danego roku, wprowadza się do ewidencji 

księgowej tego roku jeżeli wpłyną po opisie merytorycznym do dnia 20 marca roku 

następnego – są wykazywane w sprawozdaniach finansowych i korekcie sprawozdań 
rocznych. 

Księgi rachunkowe obejmują zbiory zapisów księgowych, obrotów i sald, które tworzą: 
1.księgę główną (ewidencja syntetyczna), w której obowiązuje ujęcie każdej operacji 

zgodnie z zasadą podwójnego zapisu (Wn-Ma), systematycznego i chronologicznego 

rejestrowania zdarzeń gospodarczych zgodnie z zasadą memoriałową, powiązania 

dokonanych w niej zapisów z zapisami w dzienniku, 

2.księgi pomocnicze (ewidencja analityczna), stanowią zapisy uszczegóławiające dla 

wybranych kont księgi głównej. Prowadzi się je w ujęciu systematycznym jako 

wyodrębniony system ksiąg, kartotek (zbiorów kont), komputerowych zbiorów danych, 

uzgodniony z saldami i zapisami na kontach księgi głównej. 

3. zestawień obrotów i sald księgi głównej i ksiąg pomocniczych, sporządza się na 

koniec każdego miesiąca, zawiera ono symbole i nazwy kont, salda kont na dzień otwarcia 

ksiąg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastająco od początku roku oraz 

salda na koniec okresu sprawozdawczego, sumę sald na dzień otwarcia ksiąg 

rachunkowych, obrotów za okres sprawozdawczy i narastająco od początku roku oraz na 

koniec okresu sprawozdawczego. Obroty „Zestawienia obrotów i sald księgi głównej” są 
zgodne z obrotami zestawienia obrotów dzienników częściowych. 

4.Dziennik prowadzony jest w sposób następujący: 

- zapisy dotyczące kasy dokonywane są na oddzielnym dzienniku jednostki, 

-pozostałe zapisy księgowe dokonywane są na osobnym dzienniku oddzielnie do jednostki 

oraz organu, 

-zdarzenia, jakie nastąpiły w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane są w nich 

chronologicznie, 

-zapisy są kolejno numerowane w ciągu roku, co pozwala na ich jednoznaczne powiązanie 

ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami księgowymi, 

-sumy zapisów (obroty) liczone są w sposób ciągły, 

-ich obroty są zgodne z obrotami zestawienia obrotów i sald kont księgi głównej. 

Poszczególne pozycje dzienników muszą zawierać dane dotyczące co najmniej: 

-numeru i daty dowodu, 

-rodzaju operacji księgowej, 

-kont księgi głównej, a w razie potrzeby kont pomocniczych. 

Na koniec miesiąca należy sporządzić zestawienie obrotów dzienników. 

Zapisy w księgach rachunkowych dokonuje się na podstawie dowodów księgowych: 
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1)BDW – bankowy dowód wpłaty, 

2)CZ – czek bankowy, 

3)DEC – decyzja, 

4)DEL – delegacja, 

5)FA – faktura, 

6)KP – kasa przyjmie, 

7)KW – kasa wypłaci, 

8)LP – lista płac, 

9)NTA – nota księgowa, 

10)PK – polecenie księgowania, 

11)POL – polisa, 

12)PW – przelew, 

13)PWB – przelew-bez-gotówka, 

14)RAC – rachunek, 

15)RK – raport kasowy, 

16)UCH – uchwała, 

17)UM – umowa, 

18)WB – wyciąg bankowy, 

19)ZAR- zarządzenie. 

 

Przygotowanie dokumentów do księgowania polega na ich grupowaniu, sprawdzeniu pod 

względem merytorycznym, formalno-rachunkowym i dekretowaniu. 

Każdy dowód księgowy powinien odzwierciedlać rzeczywisty przebieg operacji 

gospodarczej wolny od błędów rachunkowych. 

Dowody księgowe 
Funkcja ta pozwala na bezpośrednią rejestrację dowodu księgowego, przelanie dowodu 

księgowego z możliwością jego modyfikacji, drukowanie dowodu i dziennika obrotów 

oraz usuwanie dowodu księgowego. 

Księgowanie 
Funkcja ta łączy w sobie operacje służące do prowadzenia „księgi”, począwszy od 

zakładania planu kont i możliwości ich modyfikacji poprzez bilans otwarcia aż do 

księgowania zarejestrowanych dowodów księgowych i zamykania okresów 

rozliczeniowych. Ostateczne zamknięcie i otwarcie ksiąg rachunkowych jednostki 

powinno nastąpić do 30 kwietnia roku następnego. 

Konta 
Funkcja ta pozwala na sporządzenie i drukowanie wykazów i stanów kont na dany dzień 
w ujęciu analitycznym lub syntetycznym, sporządzanie i drukowanie wykazów obrotów 

na koncie o zadanym numerze za podany okres czasu, przeglądanie i wydruk wykazu kont 

zarejestrowanych w systemie, analizę rozrachunkową kont, drukowanie przelewów 

bankowych, obrotów, stanów i sald. 

Konta pozabilansowe pełnią funkcję informacyjno-kontrolną i są prowadzone z 

zachowaniem zapisu jednokrotnego. 
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Utrzymanie bazy danych 
Funkcja ta zawiera mechanizmy zabezpieczające bazę danych i ułatwiające jej 

eksploatację. Umożliwia ona bieżącą archiwizację wszystkich danych oraz odtwarzanie 

ostatniego stanu bazy na wypadek awarii komputera, ponadto zmianę hasła dostępu do 

systemu, modyfikację zbioru tekstów pomocniczych i treści pól wyliczeniowych 

dostępnych poprzez klawisz F1, poawaryjne uporządkowanie bazy danych, a także 

zmianę niektórych zmiennych systemowych. 

 

 

Rozdział 4 
 

Ochrona zbiorów danych, w tym dowodów księgowych, ksiąg rachunkowych i innych 
dokumentów stanowiących podstawę dokonanych zapisów. 

 
1.Ochrona zbiorów ksiąg rachunkowych 
Ochronę przed dostępem osób nieupoważnionych zapewniają drzwi antywłamaniowe do 

Urzędu, które są otwierane i zamykane przez upoważnione osoby poprzez użycie hasła 

dostępu. Dokumenty księgowe dotyczące bieżącego okresu rozrachunkowego 

przechowywane są w zamykanych szafach. Dodatkowym zabezpieczeniem dla 

przechowywanych dokumentów jest sejf. 

Szczególnej ochronie poddane są: 
- sprzęt komputerowy użytkowany w dziale księgowym, 

- księgowy system informatyczny, 

- kopie zapisów księgowych, 

- dowody księgowe, 

- dokumentacja inwentaryzacyjna, 

- sprawozdania budżetowe i finansowe, 

- dokumentacja rachunkowa opisująca przyjęte przez jednostkę zasady rachunkowości. 

Dla prawidłowej ochrony ksiąg rachunkowych stosuje się: 
1. Regularne wykonywanie kopii bezpieczeństwa na nośnik – na dysk serwera i serwera NAS 

na koniec każdego dnia, 

2.Odpowiedni poziom zarządzania dostępem do danych pracowników na różnych 

stanowiskach (imienne konta użytkowników z bezpiecznie przechowywanymi hasłami 

dostępu, możliwość różnicowania dostępu do baz danych i dokumentów  

w zależności od zakresu obowiązków danego pracownika), 

3.Profilaktykę antywirusową – przestrzeganie odpowiedniej procedury oraz stosowane 

programy zabezpieczające, 

4.Zabezpieczenia przed atakiem z zewnątrz, za pomocą urządzenia UTM 

5.Odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych, 

6.Systemy podtrzymywania napięcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS), 

Kompletne księgi rachunkowe drukowane są nie później niż na koniec roku obrotowego. Za 

równoważne z wydrukiem uznaje się przeniesienie treści ksiąg rachunkowych na inny 
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komputerowy nośnik danych, zapewniający trwałość zapisu informacji, przez czas nie krótszy 

niż 5 lat. 

 

2. Przechowywanie zbiorów 
 
W sposób trwały (nie krócej niż 50 lat) przechowywane są zatwierdzone sprawozdania 

finansowe, a także dokumentacja płacowa (listy płac, karty wynagrodzeń albo inne dowody, 

na podstawie których ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), licząc od dnia,  

w którym pracownik przestał pracować u danego płatnika składek na ubezpieczenia społeczne 

(art. 125a ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 roku o emeryturach i rentach z FUS, Dz.U.  

z 2017 r. poz. 1383 z późn. zm.). 

 

Okresowemu przechowywaniu podlegają: 
-dowody księgowe dotyczące pożyczek, kredytów i innych umów, roszczeń dochodzonych  

w postępowaniu cywilnym, karnym i podatkowym – przez 5 lat od początku roku 

następującego po roku obrotowym, w którym operacje, transakcje i postępowanie zostały 

ostatecznie zakończone, spłacone, rozliczone lub przedawnione, 

-dokumentacja przyjętego sposobu prowadzenia rachunkowości – przez okres nie krótszy niż 
5 lat od upływu ich ważności, 

-dokumenty dotyczące rękojmi i reklamacji – 1 rok po terminie upływu rękojmi lub 

rozliczeniu reklamacji, 

-księgi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostałe dowody księgowe  

i dokumenty – przez okres 5 lat. 

-księgi rachunkowe, wraz z dokumentami źródłowymi, dotyczące projektów realizowanych  

z udziałem środków pochodzących z Unii Europejskiej przechowuje się przez okres określony 

odrębnie w umowach zawieranych na realizację tych projektów. 

 

Po upływie roku budżetowego dokumenty przechowywane są w Referacie Księgowości 

Finansowej, a następnie w kolejnym roku przekazywane są do archiwum zakładowego  

w terminach określonych w przepisach wewnętrznych, zgodnie z obowiązującą klasyfikacją  
i kategorią akt. W archiwum zakładowym dokumenty przechowywane są zgodnie  

z postanowieniami zawartymi w ustawie o rachunkowości oraz uregulowaniach 

wewnętrznych. 

Powyższe terminy oblicza się od początku roku następującego po roku obrotowym, którego 

dane zbiory (dokumenty) dotyczą. 
 
3. Udostępnianie danych i dokumentów. 
 
Udostępnianie sprawozdań finansowych i budżetowych oraz dowodów księgowych, ksiąg 

rachunkowych i innych dokumentów z zakresu rachunkowości jednostki ma miejsce: 

- w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upoważnionej przez 

niego osoby, poza siedzibą jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i po 

zostawieniu pisemnego pokwitowania zawierającego spis wydanych dokumentów. 
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III SPOSÓB PROWADZENIA KSIĄG RACHUNKOWYCH 

1. Wykaz kont dla budżetu Gminy Iwaniska oraz zasady prowadzenia analityki do 
powyższych kont 

według załącznika nr 2 do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 13 września 2017r. w 

sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek 

samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, 

państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających 

siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej:  

Zakładowy plan kont zawiera wykaz kont księgi głównej i wykaz ksiąg pomocniczych oraz 

opis przyjętych przez jednostkę zasad klasyfikacji zdarzeń, a także zasady prowadzenia kont 

ksiąg pomocniczych oraz ich powiązania z kontami księgi głównej. 

Symbol konta Nazwa konta Zasady prowadzenia analityki 
133 Rachunek budżetu Ewidencję analityczną prowadzi się według 

poszczególnych rachunków bankowych. 

134 Kredyty bankowe Ewidencję analityczną prowadzi się według 

poszczególnych umów kredytowych. 

135 Rachunek środków na 

niewygasające wydatki 

Ewidencję analityczną prowadzi się według 

poszczególnych rachunków bankowych. 

140 Środki pieniężne w drodze Ewidencję analityczną nie prowadzi się. 
222 Rozliczenie dochodów 

budżetowych 

Ewidencję analityczną prowadzi się odrębnie 

dla rozliczeń dokonywanych z każdą 
jednostką budżetową objętą budżetem gminy 

z tytułu zrealizowanych przez nie dochodów 

budżetowych 

223 Rozliczenie wydatków 

budżetowych 

Ewidencję analityczną prowadzi się odrębnie 

dla rozliczeń dokonywanych z każdą 
jednostką budżetową objętą budżetem gminy 

z tytułu zrealizowanych przez nie wydatków 

budżetowych 

224 Rozrachunki budżetu Ewidencje analityczną prowadzi się według 

dłużników oraz według poszczególnych 

tytułów (klasyfikacja budżetowa) 

225 Rozliczenie 

niewygasających wydatków 

Ewidencje analityczną prowadzi się odrębnie 

dla rozliczeń dokonywanych z każdą 
jednostką budżetową objętą budżetem gminy 

z tytułu przekazanych środków na realizację 
niewygasających wydatków 

226 Rozliczenia z jednostkami 

organizacyjnymi z tytułu 

VAT 

Ewidencje analityczną prowadzi się odrębnie 

dla rozliczeń dokonywanych z każdą 
jednostką objętą centralizacją podatku VAT 

240 Pozostałe rozrachunki Ewidencję analityczną prowadzi się według 

kontrahentów i poszczególnych tytułów 

260 Zobowiązania finansowe Ewidencje analityczną prowadzi się według 
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kontrahentów i poszczególnych tytułów 

zobowiązań 
290 Odpisy aktualizujące 

należności 

Ewidencje analityczną prowadzi się według 

rodzaju dochodu budżetowego 

901 Dochody budżetowe Ewidencje analityczną prowadzi się według 

klasyfikacji budżetowej oraz jednostek 

budżetowych. 

902 Wydatki budżetowe Ewidencje analityczną prowadzi się według 

klasyfikacji budżetowej oraz jednostek 

budżetowych. 

903 Niewykonane wydatki Ewidencje analityczną prowadzi się według 

klasyfikacji budżetowej oraz jednostek 

budżetowych. 

904 Niewygasające wydatki Ewidencje analityczną prowadzi się według 

klasyfikacji budżetowej oraz jednostek 

budżetowych. 

909 Rozliczenia 

międzyokresowe 

Ewidencje analityczną prowadzi się według 

tytułów rozliczeń międzyokresowych 

960 Skumulowane wyniki 

budżetu 

Ewidencji analitycznej nie prowadzi się. 

961 Wyniki wykonania budżetu Ewidencji analitycznej nie prowadzi się. 
962 Wynik na pozostałych 

operacjach 

Ewidencji analitycznej nie prowadzi się. 

 

2. Zasady funkcjonowania kont dla budżetu gminy 

Konto 133-,,Rachunek budżetu’’ 

Konto 133 służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na bankowych 

rachunkach budżetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane są na podstawie dowodów 

bankowych i muszą być zgodne z zapisami w księgowości banku. W razie stwierdzenia błędu 

w dowodzie bankowym, księguje się sumy zgodnie z wyciągiem, natomiast różnice 

wynikające z błędu odnosi się na konto 240 ,,sumy do wyjaśnienia’’. Różnice te księguje się 
na podstawie dokumentu bankowego, zawierającego sprostowanie błędu. Na stronie Wn 

konta 133 ujmuje się wpływy środków pieniężnych na rachunek budżetu, w tym również 
spłaty dotyczące kredytu udzielonego przez bank na rachunku budżetu  oraz wpływy 

kredytów przelanych przez bank na rachunek budżetu, w korespondencji z kontem 134. 

Na stronie Ma konta 133 ujmuje się wypłaty z rachunku budżetu, w tym również wypłaty 

dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budżetu( saldo kredytowe 

konta 133) oraz wypłaty z tytułu spłaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budżetu, 

w korespondencji z kontem 134. Na kocie 133 ujmuje się również lokaty dokonywane ze 

środków rachunku budżetu. 

Konto 133 może wykazywać saldo Wn lub saldo Ma. 
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Saldo Wn konta 133 oznacza stan środków pieniężnych na rachunku budżetu, a saldo Ma 

konta 133 – kwotę wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na rachunku 

budżetu. 

Typowe zapisy strony Wn 133 ,,Rachunek budżetu’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Dochody realizowane wyłącznie poprzez rachunek 
budżetu   
 

Udziały we wpływach dochodów budżetu państwa oraz 

dochody z tytułu podatków i opłat pobieranych na rzecz 

jednostek samorządu terytorialnego przez urzędy 

skarbowe 

 

Wpływ udziałów w podatku dochodowym od osób 

fizycznych 

 

Subwencja ogólne: 

 

a/ wpływ subwencji ogólnej/z wyłączeniem subwencji 

oświatowej otrzymanej w grudniu za styczeń następnego 

roku/ 

 

b/ wpływ subwencji oświatowej w grudniu za styczeń 

następnego roku 

 

Dotacje celowe z budżetu państwa na zadania z zakresu 

administracji rządowej zlecone jednostce samorządu 

terytorialnego oraz inne zadania zlecone ustawami 

 

Dotacje celowe z budżetu państwa na finansowanie lub 

dofinansowanie zadań własnych jednostki samorządu 

terytorialnego: 

 

Dotacje celowe realizowane na podstawie porozumień z 

organami administracji rządowej lub z innymi 

jednostkami samorządu terytorialnego 

 

Dotacje celowe z budżetu państwa na usuwanie zagrożeń 
dla bezpieczeństwa i porządku publicznego 

 

Dotacje z funduszów celowych 

 

Środki finansowe pochodzące ze źródeł zagranicznych 

niepodlegające zwrotowi oraz środki na 

współfinansowanie programów realizowanych ze 

środków zagranicznych 

 

Wpływ środków na dofinansowanie zadań własnych 

 

 

 

224 

 

 

 

 

224 

 

 

 

 

901 

 

 

 

909 

 

 

901 

 

 

 

901 

 

 

 

901 

 

 

 

901 

 

 

901 

 

901 

 

 

 

 

901 
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jednostek samorządu terytorialnego otrzymane z innych 

źródeł 

 

Odsetki od lokat terminowych oraz od środków 

gromadzonych na rachunku podstawowym refundacja na 

r-k dochodów jednostki budżetowej Urząd Miasta i 

Gminy 

 

Odsetki od pożyczek udzielonych 

refundacja na r-k dochodów jednostki budżetowej Urząd 

Miasta i Gminy 

 
Przychody  
Wpływy z tytułu kredytów bankowych 

 

Wpływy z tytułu zaciągniętych pożyczek 

 

Wpływy z tytułu emisji papierów wartościowych  

 

Operacje wewnętrzne 
Wpływy środków na rachunek lokat terminowych/konta 

analityczne/ 

Zwrot środków z rachunku lokat terminowych na 

rachunek podstawowy/analityka/ 

 

Inne przelewy 
Okresowe przelewy dochodów realizowanych przez 

jednostki budżetowe. 

   

Zwroty środków przekazanych na wydatki urzędu i 

innych jednostek budżetowych 

 

Błędne zapisy w wyciągach bankowych dotyczące 

wpływów 

 

Wpływ dochodów związanych z realizacją zadań 

zleconych jednostka samorządu terytorialnego. 

 

Przelew VAT przez jednostki organizacyjne w wysokości 

podlegającej odprowadzeniu na rachunek urzędu 

skarbowego 

 

 

 

 

240 

 

 

 

 

240 

 

 

 

 

134 

 

260 

 

260 

 

 

133 

 

133 

 

 

 

222 

 

 

223 

 

 

240 

 

 

222 

 

 

226 

 

 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 133 ,,Rachunek budżetu’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Wydatki 
Wydatki objęte planem finansowym wydatków urzędu 

zrealizowane z rachunku budżetu (środki unijne).  

Rozchody 
Wypłaty pożyczek udzielonych 

 

223 

 

 

250 
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Spłata kredytów bankowych 

 

Wykup wyemitowanych papierów wartościowych 

 

Spłata zaciągniętych pożyczek 

 

Inne przelewy 
Okresowe przelewy na wydatki innych jednostek 

budżetowych 

 

Zwrot dotacji celowych w roku następnym po roku 

budżetowym 

 

Przelew VAT na rachunek urzędu skarbowego w kwocie 

wynikającej z miesięcznych deklaracji VAT-7 

sporządzonych przez jednostkę samorządu terytorialnego 

 

Przekazanie do jednostek podatku VAT, które wykazały 

w deklaracjach VAT-7 podatek do zwrotu 

 

134 

 

260 

 

260 

 

 

223 

 

 

224 

 

 

227 

 

 

 

226 

 

 

Konto 134 - ,,Kredyty bankowe’’ 

Konto 134 służy do ewidencji kredytów bankowych zaciągniętych na finansowanie budżetu.  

Po stronie Wn konta 134 ujmuje się spłatę lub umorzenie kredytu.  

Po stronie Ma konta 134 ujmuje się kredyt bankowy na finansowanie budżetu. 

Konto 134 może wykazywać saldo Ma, oznaczające stan kredytu przeznaczonego na 

finansowanie budżetu. 

Typowe zapisy strony Wn konta 134 ,,Kredyty bankowe’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Spłata kredytu bankowego zaciągniętego w złotych 

 

Spłata kredytu bankowego zaciągniętego w walutach 

obcych/wg kursu z dnia spłaty/ 

 

Dodatnie różnice kursowe od spłaconej kwoty kredytu w 

walucie obcej 

 

Dodatnie różnice kursowe wyliczone na koniec kwartału 

od kredytów zaciągniętych w walutach obcych 

 

Umorzenie kredytów bankowych 

 

Spłata naliczonych odsetek od kredytu na koniec okresu 

133 

 

133 

 

 

962 

 

 

962 

 

 

962 

 

909 
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Typowe zapisy strony Ma konta 134 ,,Kredyty bankowe’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Kredyty bankowe zaciągnięte w złotych przekazane na 

rachunek budżetu 

 

Kredyty bankowe zaciągnięte w walutach obcych 

przekazane na rachunek budżetu/wg kursu z dnia 

uruchomienia kredytu/ 

 

Ujemne różnice kursowe ustalone od spłaconej kwoty 

kredytu w walucie obcej 

 

Ujemne różnice kursowe ustalane na koniec kwartału od 

kredytów zaciągniętych w walutach obcych 

 

Naliczenie odsetek od kredytów na koniec okresu 

 

133 

 

 

133 

 

 

 

962 

 

 

962 

 

 

 

909 

 

Konto 135 - ,,Rachunki środków na niewygasające wydatki’’ 

Konto 135 służy do ewidencji operacji pieniężnych na rachunku bankowym środków na 

niewygasające wydatki. Zapisy na koncie 135 są dokonywane wyłącznie na podstawie 

dokumentów bankowych, w związku z czym musi zachodzić zgodność zapisów między 

jednostką a bankiem. 

Konto 135 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunku 

środków na niewygasające wydatki. 

Typowe zapisy strony Wn konta 135,,Rachunki środków na niewygasające wydatki’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Wpływy środków pieniężnych ujętych w planie 

wydatków niewygasających z konta 133 

140 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 135,,Rachunki środków na niewygasające wydatki’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Przelew środków ujętych w planie wydatków 

niewygasających do jednostek budżetowych 

225 

 

Konto 140 - ,,Środki pieniężne w drodze’’ 

Konto 140 służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze, w tym: 

1) środków otrzymanych z innych budżetów w przypadku, gdy środki te zostały przekazane w 

poprzednim okresie sprawozdawczym i są objęte wyciągiem bankowym z datą następnego 

okresu sprawozdawczego, 
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2) kwot wpłacanych przez inkasentów za pośrednictwem poczty lub bezpośrednio do banku z 

tytułu dochodów budżetowych, w przypadku potwierdzenia wpłaty przez bank w następnym 

okresie sprawozdawczym, 

3) przelewów dochodów budżetowych zrealizowanych przez bank płatnika w okresie 

sprawozdawczym Na stronie Wn konta 140 ujmuje się kwoty środków pieniężnych w drodze, 

a na stronie Ma- wpływ środków pieniężnych w drodze na rachunek budżetu. 

Saldo WN konta 140 oznacza stan środków pieniężnych w drodze. 

Typowe zapisy strony Wn konta 140 ,,Środki pieniężne w drodze’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Przelew środków z rachunku podstawowego na lokatę 
 

Przelew środków z rachunku podstawowego na rachunek 

środków niewygasające wydatki 

133 

 

 

133 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 140 ,, Środki pieniężne w drodze’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Wpływ środków pieniężnych w drodze na bankowy 

rachunek budżetu w roku następnym 

 

Wpływ środków z lokaty na bankowy rachunek budżetu 

 

Wpływ środków na rachunek środków niewygasających 

wydatków 

133 

 

 

133 

 

 

135 

 

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodów budżetowych’’ 

Konto 222 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych 

przez te jednostki dochodów budżetowych. 

Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe zrealizowane przez jednostki 

budżetowe w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań jednostek budżetowych, w 

korespondencji z kontem 901. 

Na stronie Ma konta 222 ujmuje się przelewy dochodów budżetowych na rachunek budżetu, 

dokonane przez jednostki budżetowe, w korespondencji z kontem 133. 

Ewidencję szczegółową do konta 222 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu 

rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi, z tytułu zrealizowanych przez nie 

dochodów budżetowych.  

Konto 222 może wykazywać dwa salda. 

Saldo WN konta 222 oznacza stan dochodów budżetowych zrealizowanych przez jednostki 

budżetowe i objętych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek 

budżetu. 

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodów budżetowych przekazanych przez jednostki 

budżetowe na rachunek budżetu, lecz nieobjętych okresowymi sprawozdaniami. 

Przeksięgowanie zrealizowanych dochodów przez jednostki budżetowe na podstawie 

sprawozdania Rb-27S na konto 901 odbywa się poprzez dekret w systemie komputerowym 
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(sprawozdania Gminy Iwaniska, Gminnego Zespołu Ekonomiczno Administracyjnego Szkół 

w Iwaniskach oraz Ośrodka Pomocy Społecznej w Iwaniskach). 

Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodów budżetowych’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 

Przeniesienie na podstawie miesięcznego sprawozdania 

budżetowego Rb- 27S sumy zrealizowanych dochodów 

budżetowych 

901 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodów budżetowych’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 

Okresowe przelewy na rachunek budżetu dochodów 

budżetowych zrealizowanych przez jednostki budżetowe 

133 

 

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatków budżetowych’’ 

Konto 223 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu dokonanych 

przez te jednostki wydatków budżetowych. 

Na stronie Wn konta 223 ujmuje się środki przelane z rachunku budżetu na pokrycie 

wydatków jednostek budżetowych, w korespondencji z kontem 133. 

Na stronie Ma konta 223 ujmuje się wydatki dokonane przez jednostki budżetowe w 

wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań tych jednostek, w korespondencji z kontem 

902. 

 Ewidencję szczegółową do konta 223 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu 

rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi z tytułu przelanych na ich rachunki 

środków budżetowych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie  wydatków 

budżetowych. 

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych środków na rachunki bieżące jednostek 

budżetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatków budżetowych. 

Przeksięgowanie zrealizowanych wydatków przez jednostki budżetowe na podstawie 

sprawozdania Rb- 28S na konto 902 odbywa się poprzez dekret w systemie komputerowym 

(sprawozdania Gminy Iwaniska, Gminnego Zespołu Ekonomiczno Administracyjnego Szkół 

w Iwaniskach oraz Ośrodka Pomocy Społecznej w Iwaniskach). 

 

Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,,Rozliczenie wydatków budżetowych’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Okresowe przelewy na wydatki urzędu i innych 

jednostek budżetowych z rachunku podstawowego 

budżetu i z wyodrębnionego rachunku środków 

pomocowych 

 

Wydatki zrealizowane przez Urząd Miasta i Gminy z 

wydzielonych rachunków bankowych. 

 

Wydatki objęte planem Urzędu Miasta i Gminy 

133 

 

 

 

 

133 

 

 

133 
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poniesione bezpośrednio z rachunku budżetu – środki 

unijne 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatków budżetowych’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Wydatki objęte planem danego roku budżetowego 

zrealizowane prze urząd i inne jednostki budżetowe w 

wysokości wynikającej z miesięcznych sprawozdań 
budżetowych Rb-28S 

 

Zwrot środków niewykorzystanych na wydatki danego 

roku budżetowego 

902 

 

 

 

 

133 

 

Konto 224 - ,,Rozrachunki budżetu’’ 

Konto 224 służy do ewidencji rozrachunków z innymi budżetami, a w szczególności: 

1) rozliczeń dochodów budżetowych realizowanych przez urzędy skarbowe na rzecz budżetu, 

2) rozrachunków z tytułu udziałów w dochodach innych budżetów, 

3) rozrachunków z tytułu dotacji, 

4) rozrachunków z tytułu dochodów pobranych na rzecz budżetu państwa. 

Ewidencja szczegółowa do konta 224 powinna umożliwić ustalenie stanu należności i 

zobowiązań według poszczególnych tytułów oraz według poszczególnych budżetów. 

Konto 224 może wykazywać dwa salda. 

Saldo Wn konta 224 oznacza stan należności, a saldo Ma konta 224 – stan zobowiązań 
budżetu z tytułu pozostałych rozrachunków. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,,Rozrachunki budżetu’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Przypis udziałów we wpływach dochodów budżetu 

państwa oraz dochodów z tytułu podatków i opłat 

pobieranych na rzecz jednostek samorządu terytorialnego 

otrzymanych w następnym miesiącu 

 

Przekazanie należnych budżetowi państwa dochodów 

związanych z realizacją zadań z zakresu administracji 

rządowej oraz innych zadań zleconych jednostce 

samorządu terytorialnego ustawami 

 

Przerachowanie dochodów należnych jednostce 

samorządu terytorialnego z tytułu wykonywania zadań z 

zakresu administracji rządowej oraz innych zadań 

zleconych ustawami 

 

Zwrot niewykorzystanej dotacji celowej w roku 

następnym 

 

901 

 

 

 

 

222 

 

 

 

 

901 

 

 

 

 

133 
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Przeksięgowanie zrealizowanych dochodów przez 

Urzędy Skarbowe na podstawie okresowych sprawozdań 

Rb-27 

 

Przeksięgowanie zrealizowanych dochodów przez 

Urzędu Skarbowe na podstawie przelewów 

901 

 

 

 

901 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 224 ,,Rozrachunki budżetu’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Wpływ dochodów należnych za poprzedni miesiąc z 

tytułu udziałów we wpływach dochodów budżetu 

państwa oraz dochodów z tytułu podatków i opłat 

pobieranych przez urzędy skarbowe na koniec kwartału. 

 

Dochody z tytułu udziałów w podatku dochodowym osób 

fizycznych 

 

Wpływy dochodów należnych budżetowi państwa z 

tytułu realizacji zadań z zakresu administracji rządowej 

oraz innych zadań zleconych ustawami 

133 

 

 

 

 

133 

 

 

133 

 

 

Konto 225 - ,,Rozliczenie niewygasających wydatków’’ 

Konto 225 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu realizowanych 

przez te jednostki niewygasających wydatków. 

Na stronie Wn konta 225 ujmuje się środki przelane z rachunku budżetu na pokrycie 

niewygasających wydatków jednostek budżetowych. 

Na stronie Ma konta 225 ujmuje się wydatki zrealizowane przez jednostki budżetowe oraz 

przelewy środków niewykorzystanych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnić możliwość ustalenia 

stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi z tytułu przekazanych im 

środków na realizację niewygasających wydatków. 

Konto 225 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan nierozliczonych środków 

przekazanych jednostkom budżetowym na realizację niewygasających wydatków. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozliczenie niewygasających wydatków’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Przekazanie środków na pokrycie niewygasających 

wydatków 

135 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozliczenie niewygasających wydatków’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Przelew niewykorzystanych środków na wydatki 133 
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niewygasające 

 

Wydatki objęte planem wydatków niewygasających 

zrealizowanych w urzędzie lub innej jednostce 

budżetowej na podstawie sprawozdań. 

 

 

904 

 

Konto 226 - ,,Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tytułu VAT’’ 

Konto 226 służy do ewidencji rozliczeń jednostki samorządu terytorialnego z jednostkami 

organizacyjnymi objętymi centralizacja podatku VAT. 

Na stronie Wn konta 226 ujmuje się na podstawie miesięcznych deklaracji VAT-7 jednostek 

organizacyjnych przeksięgowanie kwot VAT podlegających odprowadzeniu do urzędu 

skarbowego oraz VAT podlegający zwrotowi, w korespondencji z kontem 227. Na stronie 

Wn ujmuje się również przelewy zwróconego przez urząd skarbowy VAT na rachunki 

bieżące jednostek organizacyjnych, w korespondencji z kontem 133. 

Na stronie Ma konta 226 ujmuje się przelewy VAT podlegające wpłacie na rachunek urzędu 

skarbowego, dokonane przez jednostki organizacyjne rozliczające VAT wspólnie z jednostką 
samorządu terytorialnego w wysokości wynikającej z miesięcznych deklaracji VAT-7 tych 

jednostek, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma ujmuje się również 
zakwalifikowany do zwrotu VAT w wysokości wynikającej z miesięcznych deklaracji VAT-

7, w korespondencji z kontem 227. 

Ewidencje szczegółową do konta 226 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu 

rozliczeń z poszczególnymi jednostkami organizacyjnymi z tytułu VAT. 

Konto 226 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn konta 226 oznacza stan należności od 

jednostek organizacyjnych z tytułu VAT podlegających odprowadzeniu na rachunek budżetu, 

wykazanego w miesięcznych deklaracjach VAT-7 lecz nieprzekazanych na rachunek budżetu, 

a saldo Ma oznacza stan podatku podlegającego zwrotowi przez urząd skarbowy, 

nierozliczony z jednostkami organizacyjnymi. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta 226 ,,Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z 
tytułu VAT’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Przeksięgowanie VAT podlegającego odprowadzeniu do 

urzędu skarbowego w kwocie wynikającej z 

miesięcznych deklaracji jednostek organizacyjnych 

 

Przekazanie do jednostek podatku VAT, które wykazały 

w deklaracjach VAT – 7 podatek do zwrotu 

135 

 

 

 

133 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 226 ,,Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z 
tytułu VAT’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Przelew VAT przez jednostki organizacyjne w wysokości 133 
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podlegającej odprowadzeniu na rachunek urzędu 

skarbowego 

 

Vat podlegający zwrotowi przez urząd skarbowy oraz 

podlegający rozliczeniu z jednostkami organizacyjnymi 

w wysokości wynikającej z miesięcznych deklaracji 

VAT-7 sporządzonych przez jednostki organizacyjne 

 

 

 

227 

 

Konto 227 - ,,Rozliczenie z urzędem skarbowym z tytułu VAT’’ 

 Konto 227 służy do ewidencji rozliczeń jednostki samorządu terytorialnego z urzędem 

skarbowym z tytułu VAT. Na stronie Wn konta 227 ujmuje się przelewy VAT na rachunek 

urzędu skarbowego w wysokości wynikającej z miesięcznych deklaracji VAT-7 

sporządzonych przez jednostkę samorządu terytorialnego, w korespondencji z kontem 133. 

Na stronie Wn ujmuje się również zakwalifikowany do zwrotu VAT w wysokości 

wynikającej z miesięcznych deklaracji VAT- 7, w korespondencji z kontem 226. Na stronie 

ma konta 227 ujmuje się przelewy zwrotów VAT przez urząd skarbowy, w korespondencji z 

kontem 133 oraz przeksięgowanie VAT podlegającego odprowadzeniu do urzędu skarbowego 

w kwocie wynikającej z miesięcznych deklaracji jednostek organizacyjnych, w 

korespondencji z kontem 226. Konto 227 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn konta 227 

oznacza stan należności od urzędu Skarbowego z tytułu zwrotu VAT, a saldo Ma – stan 

zobowiązań wobec urzędu skarbowego z tytułu VAT. 

Typowe zapisy strony Wn konta 227 ,,Rozliczenia z urzędem skarbowym z tytułu VAT’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Vat podlegający zwrotowi przez urząd skarbowy oraz 

podlegający rozliczeniu z jednostkami organizacyjnymi 

w wysokości wynikającej z miesięcznych deklaracji VAT 

– 7 sporządzonych przez jednostki organizacyjne 

 

Przelew Vat na rachunek urzędu skarbowego w kwocie 

wynikającej z miesięcznych deklaracji VAT-7 

sporządzonych przez jednostkę samorządu terytorialnego  

 

Przeksięgowanie na koniec roku salda konta 

wynikającego z zaokrągleń 
 

226 

 

 

 

 

133 

 
 
 
962 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 227 ,,Rozliczenia z urzędem skarbowym z tytułu VAT’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Przeksięgowanie VAT podlegającego odprowadzeniu do 

urzędu skarbowego w kwocie wynikającej z 

miesięcznych deklaracji jednostek organizacyjnych 

 

Zwrot VAT dokonany przez urząd skarbowy na rachunek 

226 

 

 

 

133 



 

 

 

 

28 

 

budżetu 

 

Przeksięgowanie na koniec roku salda konta 

wynikającego z zaokrągleń 

 

 

962 

 

 

Konto 240 -,,Pozostałe rozrachunki’’ 

Konto 240 służy do ewidencji innych rozrachunków związanych z realizacją budżetu, z 

wyjątkiem rozrachunków i rozliczeń ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 226, 227, 

250, 260. Ewidencja szczegółowa do konta 240 powinna umożliwić ustalenie stanu 

rozrachunków według poszczególnych tytułów oraz według kontrahentów. 

Konto 240 może wykazywać dwa salda. 

Saldo Wn konta 240 oznacza stan należności, a saldo Ma konta 240 – stan zobowiązań z 

tytułu pozostałych rozrachunków. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostałe rozrachunki’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Błędne obciążenia i korekty nieprawidłowych uznań w 

wyciągach bankowych 

133,135 

 

 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostałe rozrachunki’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Błędne uznania i korekty nieprawidłowych obciążeń 

wynikające z  wyciągach bankowych 

133,135 

 

 

 

Konto 250- ,,Należności finansowe’’ 

Konto 250 służy do ewidencji należności zaliczanych do należności finansowych, a w 

szczególności z tytułu udzielonych pożyczek. 

Na stronie Wn konta 250 ujmuje się powstanie i zwiększenie należności finansowych, a na 

stronie Ma- ich zmniejszenie. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnić możliwość ustalenia 

stanu należności z poszczególnymi kontrahentami według tytułów należności.  

Konto 250 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności finansowych, a 

saldo Ma stan nadpłat z tytułu należności finansowych. 

 

Konto 260 - ,,Zobowiązania finansowe’’ 

Konto 260 służy do ewidencji zobowiązań zaliczanych do zobowiązań finansowych, z 

wyjątkiem kredytów bankowych, a w szczególności z tytułu zaciągniętych pożyczek i 

wyemitowanych instrumentów finansowych. 
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Na stronie Wn konta 260 ujmuje się wartość spłaconych zobowiązań finansowych, a na 

stronie Ma – zaciągniętych zobowiązań finansowych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnić możliwość ustalenia 

stanu zobowiązań z poszczególnymi kontrahentami według tytułów zobowiązań.  
Konto 260 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpłaconych zobowiązań 
finansowych, a saldo Ma- stan zaciągniętych zobowiązań finansowych. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta 260 ,,Zobowiązania finansowe ‘’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Spłata zaciągniętych pożyczek 

 

Umorzenie zaciągniętych pożyczek 

133 

 

962 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 260 ,,Zobowiązania finansowe ‘’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Wpływ zaciągniętych pożyczek na rachunek budżetu 133 

 

 

Konto 290 -,, Odpisy aktualizujące należności’’ 

Konto służy do ewidencji odpisów aktualizujących należności. 

Na stronie Wn konta 290 ujmuje się zmniejszenia wartości odpisów aktualizujących 

należności, a na stronie Ma wartość odpisów aktualizujących należności. 

Konto może wykazywać saldo Ma oznaczające wartość odpisów aktualizujących. 

Typowe zapisy strony Wn konta 290 ,,Odpisy aktualizujące należności ‘’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Spłata udzielonej pożyczki na którą został rozwiązany 

odpis aktualizujący należności 

962 

 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujące należności ‘’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Odpisanie na konto ,,Wynik na pozostałych operacjach 

nie kasowych’’ utworzonego odpisu aktualizującego 

należności 

962 

 

 

Konto 901 - ,,Dochody budżetu’’ 

Konto 901 służy do ewidencji osiągniętych dochodów budżetu. 

Na stronie Wn konta 901 ujmuje się, przeniesione w końcu roku, sumy osiągniętych 

dochodów budżetu na konto 961. 

Na stronie Ma konta 901 ujmuje się dochody budżetu: 
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1) na podstawie finansowych sprawozdań jednostek budżetowych, w korespondencji z 

kontem 222,  

2) z innych tytułów, w szczególności subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133, 

Ewidencja szczegółowa do konta 901 powinna umożliwiać ustalenie stanu poszczególnych 

dochodów budżetu według podziałek klasyfikacji budżetowej oraz jednostek budżetowych. 

Saldo Ma konta 901 oznacza sumę osiągniętych dochodów budżetu za dany rok. 

pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 901 przenosi się na konto 961. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta 901 ,,Dochody budżetu’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Przeniesienie salda konta 901 pod datą ostatniego dnia 

roku budżetowego 

961 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 901 ,,Dochody budżetu’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Udziały we wpływach dochodów budżetu państwa oraz 

dochody z tytułu podatków i opłat pobieranych przez 

urzędy skarbowe na rzecz jednostek samorządu 

terytorialnego na podstawie sprawozdania Rb 27 

 

Wpływ subwencji ogólnej/z wyłączeniem subwencji 

oświatowej otrzymanej w grudniu za styczeń następnego 

roku/ 

 

Przeksięgowanie okresowych sprawozdań Rb-27S 

przedkładanych przez urząd i inne jednostki budżetowe 

 

Dochody z tytułu przekazanych dotacji celowych 

 

Dochody z niewykorzystanych środków z wydatków 

niewygasających 

224 

 

 

 

 

909 

 

 

 

222 

 

 

133 

 

904 

 

 

Konto 902 - ,,Wydatki budżetu’’ 

Konto 902 służy do ewidencji dokonanych wydatków budżetowych budżetu. 

Na stronie Wn konta 902 ujmuje się wydatki jednostek budżetowych na podstawie ich 

sprawozdań finansowych, w korespondencji z kontem 223. 

Na stronie Ma konta 902 ujmuje się przeniesienie, w końcu roku, sumy dokonanych 

wydatków budżetowych na konto 961. 

Ewidencja szczegółowa do konta 902 powinna umożliwiać ustalenie stanu poszczególnych 

wydatków budżetu według podziałek klasyfikacji. 

Saldo Wn konta 902 oznacza sumę dokonanych wydatków budżetu za dany rok. 

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 902 przenosi się na konto 961. 
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Typowe zapisy strony Wn konta 902 ,,Wydatki budżetu’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Okresowe sprawozdania Rb-28S urzędu i innych 

jednostek budżetowych 

223 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 902 ,,Wydatki budżetu’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Przeniesienie salda konta 902 pod datą ostatniego dnia 

roku budżetowego 

961 

 

Konto 903 - ,,Niewykonane wydatki’’ 

Konto 903 służy do ewidencji niewykonanych wydatków zatwierdzonych do realizacji w 

latach następnych. 

Na stronie Wn  konta 903 ujmuje się wartość niewykonanych wydatków zatwierdzających do 

realizacji w latach następnych w korespondencji z kontem 904. 

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 903 przenosi się na konto 961. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta  903 ,,Niewykonane wydatki’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Wartość niewykonanych wydatków zatwierdzonych do 

realizacji w latach następnych 

904 

 

Typowe zapisy strony Ma konta  903 ,,Niewykonane wydatki’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Przeniesienie salda konta 903 pod datą ostatniego dnia 

roku budżetowego 

961 

 

Konto 904 - ,,Niewygasające wydatki’’ 

Konto 904 służy do ewidencji niewygasających wydatków. 

Na stronie Wn konta 904 ujmuje się: 
1)wydatki jednostek budżetowych dokonane w ciężar planu niewygasających wydatków, na 

podstawie ich sprawozdań budżetowych, w korespondencji z kontem 225, 

2) przeniesienie niewygasających wydatków na konto 901 ,,Dochody budżetowe’’. 

Na stronie Ma konta 904 ujmuje się wielkość zatwierdzonych niewygasających wydatków. 

Konto 904 może wykazywać saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasających 

wydatków lub do czasu wygaśnięcia planu niewygasających wydatków. 

Typowe zapisy strony Wn konta  904 ,,Niewygasające wydatki’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Wydatki urzędu i innych jednostek budżetowych 

dokonane w ciężar planu wydatków niewygasających 

225 
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tych jednostek organizacyjnych na podstawie ich 

wewnętrznych sprawozdań lub informacji 

 

Przeniesienie kwoty środków niewykorzystanych na 

realizację planu wydatków niewygasających lub po 

wygaśnięciu tego planu na dochody budżetu 

 

 

 

901 

 

Typowe zapisy strony Ma konta  904 ,,Niewygasające wydatki’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Wydatki niewykonanych wydatków zatwierdzonych do 

realizacji w latach następnych  

903 

 

 

 

Konto 909 – ,,Rozliczenia międzyokresowe’’ 

Konto 909 służy do ewidencji rozliczeń międzyokresowych. 

Ewidencja szczegółowa do konta 909 powinna umożliwiać ustalenie stanu rozliczeń 
międzyokresowych według ich tytułów. 

Konto 909 może wykazywać saldo Wn i Ma. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta  909  ,,Rozliczenia międzyokresowe’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu a zaliczanej do 

dochodów stycznia subwencji oświatowej 

 

Spłata naliczonych odsetek od kredytu lub pożyczki 

901 

 

 

134, 

 

 

Typowe zapisy strony Ma konta  909  ,,Rozliczenia międzyokresowe’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Otrzymana w grudniu subwencja oświatowa za styczeń 

następnego roku 

 

Naliczenie odsetek od kredytu lub pożyczki 

133 

 

 

134,260 

 

Konto 960 - ,,Skumulowane wyniki budżetu’’ 

Konto 960 służy do ewidencji stanu skumulowanych niedoborów lub nadwyżek budżetów z 

lat ubiegłych. 

Pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu za poprzedni rok, przeniesienie 

sald: 

Wn konta 961 oraz Wn konta 962 na dzień kończący poprzedni rok budżetowy. 
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Na stronie Ma konta 960 ujmuje się, pod datą przyjęcia sprawozdania z wykonania budżetu za 

poprzedni rok, przeksięgowania sald strony Ma konta 961 i 962 ustalonych na dzień  
kończący poprzedni rok budżetowy. 

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budżetu, a saldo Ma konta 960 

– stan skumulowanej nadwyżki budżetu. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta  960  ,,Skumulowane wyniki budżetu’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Przeksięgowanie pod datą zatwierdzenia sprawozdania z 

wykonania budżetu za rok poprzedni, niedoboru z 

wykonania budżetu za poprzedni rok 

 

Przeksięgowanie , pod data zatwierdzenia sprawozdania z 

wykonania budżetu za poprzedni rok, kosztów 

finansowych zaliczanych do operacji niekasowych, 

zrealizowanych w poprzednim roku 

961 

 

 

 

962 

 

 

Typowe zapisy strony Ma konta  960  ,,Skumulowane wyniki budżetu’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Przeksięgowanie pod datą zatwierdzenia sprawozdania z 

wykonania budżetu za rok poprzedni, nadwyżki z 

wykonania budżetu za poprzedni rok 

 

Przeksięgowanie , pod data zatwierdzenia sprawozdania z 

wykonania budżetu za poprzedni rok, przychodów 

zaliczanych do operacji niekasowych, zrealizowanych w 

poprzednim roku 

961 

 

 

 

962 

 

 

Konto 961 - ,,Wynik wykonania budżetu’’ 

Konto 961 służy do ewidencji wyniku wykonania budżetu, czyli deficytu lub nadwyżki. 

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje się przeniesienie 

poniesionych w ciągu roku wydatków budżetu, w korespondencji z kontem 902. 

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje się przeniesienie 

zrealizowanych w ciągu roku dochodów budżetu, w korespondencji z kontem 901. 

W ewidencji szczegółowej do konta 961 wyodrębnia się źródła zwiększeń i rodzaje 

zmniejszeń wyniku wykonania budżetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczości. 

Na koniec roku konto 961 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu 

budżetu, a saldo Ma- stan nadwyżki. 

W roku następnym, pod data zatwierdzenia budżetu, saldo konta 961 przenosi się na konto 

960. 
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Typowe zapisy strony Wn konta  961  ,,Wynik wykonania budżetu’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Przeniesienie, pod datą zatwierdzenia sprawozdania z 

wykonania budżetu za poprzedni rok, nadwyżki budżetu 

zrealizowanej w roku poprzednim 

 

Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatków 

budżetowych 

 

Przeniesienie na koniec roku niewykonanych wydatków 

zatwierdzonych 

960 

 

 

 

902 

 

 

903 

 

Typowe zapisy strony Ma konta  961  ,,Wynik wykonania budżetu’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Przeniesienie, pod datą zatwierdzenia sprawozdania z 

wykonania budżetu za poprzedni rok, deficytu budżetu z 

poprzedniego roku 

 

Przeksięgowanie  na koniec roku dochodów budżetowych 

 

960 

 

 

 

901 

 

 

Konto 962 - ,,Wynik na pozostałych operacjach’’ 

Konto 962 służy do ewidencji pozostałych operacji niekasowych wpływających na wynik 

wykonania budżetu. 

Na stronie Wn konta 962 ujmuje się w szczególności koszty finansowe oraz pozostałe koszty 

operacyjne związane z operacjami budżetowymi. 

Na stronie Ma konta 962 ujmuje się w szczególności przychody finansowe oraz pozostałe 

przychody operacyjne związane z operacjami budżetowymi. 

Na koniec roku konto 962 może wykazywać saldo Wn oznaczające nadwyżkę kosztów nad 

przychodami lub saldo Ma oznaczające nadwyżkę przychodów nad kosztami. 

pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu saldo konta 962 przenosi się na 

konto 960. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta  962  ,,Wynik na pozostałych operacjach’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
 

Ujemne różnice kursowe od kredytów zaciągniętych w 

walutach obcych 

 

Przeksięgowanie, pod datą przyjęcia sprawozdania z 

wykonania budżetu za rok poprzedni, zrealizowanych w 

poprzednim roku przychodów finansowych/lub dodatniego 

wyniku finansowego/ 

 

 

134 

 

 

960 
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Odpisanie z konta ,,Odpis aktualizujący należności’’ 

utworzonego odpisu aktualizującego należności 

 

Przeksięgowanie na koniec roku salda konta wynikającego 

z zaokrągleń podatku VAT 

290 

 

 

225 

 

 

Typowe zapisy strony Ma konta  962  ,,Wynik na pozostałych operacjach’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Umorzenie zaciągniętych kredytów bankowych 

 

Dodatnie różnice kursowe od kredytów zaciągniętych w 

walutach obcych 

 

Umorzenie zaciągniętych pożyczek 

 

Przeniesienie środków z prywatyzacji, w części 

wykorzystanej na wydatki budżetowe danego roku 

 

Spłata udzielonej pożyczki na którą został odpisany odpis 

aktualizujący należności 

 

Przeksięgowanie na koniec roku salda konta wynikającego 

z zaokrągleń podatku VAT 

 

134 

 

134 

 

 

260 

 

968 

 

 

290 

 

 

225 

 

 

 

3. Wykaz kont syntetycznych dla Urzędu Miasta i Gminy oraz zasady prowadzenia 
analityki do powyższych kont 

według załącznika nr 3 do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 13 września 2017r. w 

sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek 

samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami 

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.z 2017 r. poz. 1911). 

Symbol 
konta 

Nazwa konta Zasady prowadzenia analityki 

Zespół 0 – Majątek trwały 
011 Środki trwałe Ewidencję analityczną prowadzi się 

ilościowo –wartościowo wg grup 

rodzajowych klasyfikacji środków trwałych 

– ewidencję analityczną prowadzi się w 

odrębnym programie. 

013 Pozostałe środki trwałe Ewidencję analityczną prowadzi się 
ilościowo –wartościowo oraz według 

miejsca użytkowania -ewidencję analityczną 
prowadzi się w odrębnym programie. 

020 Wartości niematerialne i Ewidencję analityczną wartości 
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prawne niematerialnych i prawnych prowadzi się 
ilościowo –wartościowo– ewidencję 
analityczną prowadzi się w odrębnym 

programie. 

071 Umorzenie środków trwałych 

oraz wartości niematerialnych i 

prawnych 

Ewidencję analityczną prowadzi się w 

tabelach umorzeniowych w rozbiciu na 

poszczególne grupy rodzajowe – ewidencję 
analityczną prowadzi się w odrębnym 

programie. 

072 Umorzenie pozostałych 

środków trwałych oraz 

wartości niematerialnych i 

prawnych oraz zbiorów 

bibliotecznych 

Ewidencję analityczną prowadzi się w 

rozbiciu na: umorzenie pozostałych środków 

trwałych i umorzenie wartości 

niematerialnych i prawnych 

080 Środki trwałe w budowie 

(inwestycje) 

Ewidencję analityczną prowadzi się według 

podziałek klasyfikacji budżetowej, numerów 

zadania budżetowego oraz poszczególnych 

efektów nakładów inwestycyjnych służących 

powstaniu środka trwałego. 

Zespół 1 – Środki pieniężne i rachunki bankowe 
101 Kasa Ewidencja analityczna prowadzona jest 

według poszczególnych raportów kasowych 

z podziałem na raporty kasowe dochodów i 

wydatków odpowiednio z kontem 

bankowym którego dotyczą. 
130 Rachunek bieżący jednostki Ewidencje analityczną prowadzi się według 

rachunków bankowych, podziałek 

klasyfikacji budżetowej oraz numerów 

zadania budżetowego 

135 Rachunki środków funduszy 

specjalnego przeznaczenia 

Ewidencję analityczną prowadzi się według 

rachunków bankowych otwartych przez 

bank dla każdego funduszu specjalnego 

139 Inne rachunki bankowe Ewidencję analityczną prowadzi się według 

rachunków bankowych otwartych przez 

bank. 

141 Środki pieniężne w drodze Ewidencji analitycznej nie prowadzi się 
Zespół 2 – Rozrachunki i roszczenia 
201 Rozrachunki z odbiorcami i 

dostawcami 

Ewidencję analityczną prowadzi się według 

poszczególnych kontrahentów, klasyfikacji 

budżetowej oraz numerów zadania 

budżetowego 

221 Należności z tytułu dochodów 

budżetowych 

Ewidencję analityczną prowadzi się według 

rodzajów dochodów i podziałek klasyfikacji 

budżetowej oraz numerów zadania 

budżetowego 

222 Rozliczenie dochodów 

budżetowych 

Ewidencji analitycznej nie prowadzi się 

223 Rozliczenie wydatków Ewidencji analitycznej nie prowadzi się 
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budżetowych 

224 Rozliczenie dotacji 

budżetowych oraz płatności z 

budżetu środków europejskich 

Ewidencję analityczną prowadzi się według 

jednostek otrzymujących dotację, 
przeznaczenia dotacji oraz klasyfikacji 

budżetowej oraz numerów zadania 

budżetowego. 

225 Rozrachunki z budżetami Ewidencję analityczną prowadzi się według 

tytuł rozliczeń i podziałek klasyfikacji 

budżetowej oraz numerów zadania 

budżetowego 

229 Pozostałe rozrachunki 

publicznoprawne 

Ewidencję analityczną prowadzi się według 

tytułów rozrachunkowych i podziałek 

klasyfikacji budżetowej oraz numerów 

zadania budżetowego 

231 Rozrachunki z tytułu 

wynagrodzeń 

Ewidencję analityczną prowadzi się na 

imiennych kartach wynagrodzeń w ramach 

podziałek klasyfikacji budżetowej oraz 

numerów zadania budżetowego. Imienne 

karty wynagrodzeń prowadzone są przy 

użyciu komputera. Karty drukuje się na 

koniec każdego roku. Używany jest program 

pod nazwą ,,Płace’’. 

234 Pozostałe rozrachunki z 

pracownikami 

Ewidencję analityczną prowadzi się imiennie 

dla każdego pracownika oraz według tytułu 

rozrachunku i podziałek klasyfikacji 

budżetowej oraz numerów zadania 

budżetowego. 

240 Pozostałe rozrachunki Ewidencję analityczną prowadzi się według 

kontrahentów z uwzględnieniem tytułów 

poszczególnych rozrachunków oraz według 

podziałek klasyfikacji budżetowej oraz 

numerów zadania budżetowego 

290 Odpisy aktualizujące 

należności 

Ewidencję analityczną prowadzi się według 

rodzaju dochodu budżetowego. 

Zespół 3 – Materiały i towary 
310 Materiały Ewidencji analitycznej nie prowadzi się 
364 Roczna korekta podatku VAT Ewidencji analitycznej nie prowadzi się 
Zespół 4 – Koszty według rodzajów i ich rozliczenie 
400 Amortyzacja  Ewidencji analitycznej nie prowadzi się 
401 Zużycie materiałów i energii Ewidencję analityczną prowadzi się według 

klasyfikacji budżetowej oraz numerów 

zadania budżetowego 

402 Usługi obce Ewidencję analityczną prowadzi się według 

klasyfikacji budżetowej oraz numerów 

zadania budżetowego 

403 Podatki i opłaty Ewidencję analityczną prowadzi się według 

klasyfikacji budżetowej oraz numerów 

zadania budżetowego 
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404 Wynagrodzenia Ewidencję analityczną prowadzi się według 

klasyfikacji budżetowej oraz numerów 

zadania budżetowego 

405 Ubezpieczenia społeczne i inne 

świadczenia 

Ewidencję analityczną prowadzi się według 

klasyfikacji budżetowej oraz numerów 

zadania budżetowego 

409 Pozostałe obciążenia Ewidencję analityczną prowadzi się według 

klasyfikacji budżetowej oraz numerów 

zadania budżetowego 

Zespół 7 – Przychody, dochody i koszty 
720 Przychody z tytułu dochodów 

budżetowych 

Ewidencję analityczną prowadzi się według 

klasyfikacji budżetowej oraz numerów 

zadania budżetowego 

750 Przychody finansowe Ewidencję analityczną prowadzi się według 

klasyfikacji budżetowej oraz numerów 

zadania budżetowego 

751 Koszty finansowe Ewidencję analityczną prowadzi się według 

klasyfikacji budżetowej oraz numerów 

zadania budżetowego 

760 Pozostałe przychody 

operacyjne 

Ewidencję analityczną prowadzi się według 

klasyfikacji budżetowej oraz numerów 

zadania budżetowego 

761 Pozostałe koszty operacyjne Ewidencję analityczną prowadzi się według 

klasyfikacji budżetowej oraz numerów 

zadania budżetowego 

Zespół 8 – Fundusze, rezerwy i wynik finansowy 
800 Fundusz jednostki Ewidencję analityczną prowadzi się według 

rodzaju funduszu oraz według tytułów 

zwiększeń i zmniejszeń 
810 Dotacje budżetowe płatności z 

budżetu środków europejskich 

oraz środki z budżetu na 

inwestycje 

Ewidencję analityczną prowadzi się według 

zadań inwestycyjnych oraz według 

podziałek klasyfikacji budżetowej wydatków 

851 Zakładowy fundusz świadczeń 
socjalnych 

Ewidencji analitycznej nie prowadzi się 

860 Wynik finansowy Ewidencję analityczną prowadzi się według 

tytułów powstania straty lub zysku 

 

Konta pozabilansowe 
Symbol 

konta 

Nazwa konta Zasady prowadzenia analityki 

976 Wzajemne rozliczenia między 

jednostkami 

Ewidencję analityczną prowadzi się według 

jednostek i tytułów rozliczeń. 
980 Plan finansowy wydatków 

budżetowych 

 

998 Zaangażowanie wydatków 

budżetowych roku bieżącego 

Ewidencję analityczną prowadzi się według 

podziałek klasyfikacji budżetowej i zadania 
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budżetowego 

999 Zaangażowanie wydatków 

budżetowych przyszłych lat 

Ewidencję analityczną prowadzi się według 

podziałek klasyfikacji budżetowej i zadania 

budżetowego 

 

4. Zasady funkcjonowania kont dla Urzędu Miasta i Gminy 

Konta bilansowe 

Konto 011 - ,,Środki trwałe’’ 

 Służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej własnych 

środków trwałych służących działalności podstawowej jednostki oraz jej działalności 

finansowo wyodrębnionej, które nie podlegają ujęciu na koncie 013. 

Na stronie Wn konta 011 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma – zmniejszenia stanu i 

wartości początkowej środków trwałych, z wyjątkiem umorzenia środków trwałych, które 

ujmuje się na koncie 071. Konto 011 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków 

trwałych w wartości początkowej. Na koncie 011 ewidencjuje się również grunty stanowiące 

własność jednostki samorządu terytorialnego, przekazane w użytkowanie wieczyste innym 

podmiotom.  

Typowe zapisy strony Wn konta  011  ,,Środki trwałe’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Przyjęcie do eksploatacji środków trwałych uzyskanych w 

wyniku: 

 

-zakupu gotowych środków trwałych nie wymagających 

montażu (w cenie nabycia plus nie podlegający odliczeniu 

VAT) 

 

-zakończonej inwestycji rozliczanej we własnym zakresie 

 

-nieodpłatnego otrzymania od innej jednostki na podstawie 

decyzji właściwego organu (w dotychczasowej wartości 

początkowej): 

 

a)wartość dotychczasowego umorzenia 

 

b)wartość nieumorzona 

 

-ujawnienia nadwyżek 

 

-nieodpłatnego otrzymania z tytułu darowizny, spadku 

 

-otrzymania w wyniku zamiany w okresie gwarancji 

środka niesprawnego na środek sprawny 

 

 

 

130 

 

 

 

080 

 

 

 

 

 

071 

 

800 

 

240 

 

800 

 

240 
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Wartość zakończonej inwestycji w obcych środkach 

trwałych 

 

Zwiększenie wartości początkowej środka trwałego o 

koszty inwestycji ulepszającej  

 

Zwiększenie wartości początkowej środków trwałych w 

wyniku urzędowej aktualizacji wyceny 

 

080 

 

 

080 

 

 

800 

 

 

 

Typowe zapisy strony Ma konta  011  ,,Środki trwałe’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Wycofanie środków trwałych z eksploatacji z tytułu: 

-postawienia w stan likwidacji na skutek zużycia lub 

zdarzenia losowego: 

a)wartość dotychczasowego umorzenia  

b)wartość nieumorzona 

 

-zwrotu dostawcy w okresie gwarancji 

 

-sprzedaży: 

a) wartość dotychczasowego umorzenia  

b) wartość nieumorzona 

 

Zmniejszenie wartości początkowej środka trwałego na 

skutek częściowej likwidacji 

 

a) wartość dotychczasowego umorzenia 

b) wartość nieumorzona 

 

Nieodpłatne przekazanie środków trwałych 

 

a) wartość dotychczasowego umorzenia 

b)wartość nieumorzona 

 

Obniżenie wartości początkowej środka trwałego na 

skutek urzędowej aktualizacji wyceny 

 

Rozchód niedoborów 

a) wartość netto (nieumorzona) 

b) dotychczasowe umorzenie 

 

Rozchód wartości ulepszeń obcych środkach trwałych, 

które po wygaśnięciu umowy są zwracane: 

a) dotychczasowe umorzenie 

b) wartość nieumorzona 

 

 

 

071 

800 

 

240 

 

 

071 

800 

 

 

 

 

071 

800 

 

 

 

071 

800 

 

800 

 

 

 

240 

071 

 

 

 

071 

800 
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Konto 013 - ,,Pozostałe środki trwałe’’ 

Służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej własnych 

pozostałych środków trwałych nie podlegających ujęciu na koncie 011, wydanych do 

używania na potrzeby działalności podstawowej jednostki lub działalności finansowo 

wyodrębnionej, które podlegają umorzeniu w pełnej wartości w miesiącu wydania do 

używania (księgując to umorzenie Wn 401 Ma 071) i które finansuje się ze środków na 

wydatki bieżące. 

Na stronie Wn Konta 013 ujmuje się zwiększenia , a na stronie Ma – zmniejszenia stanu 

początkowego pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu. Umorzenia 

pozostałych środków trwałych w używaniu ewidencjonuje się na koncie 072 ,,umorzenie 

pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych’’. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta  013  ,,Pozostałe środki trwałe’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Przyjęcie pozostałych środków trwałych: 

 -bezpośrednio z zakupu do użytkowania 

-z inwestycji (pierwsze wyposażenie) 

 

Ujawnione nadwyżki 

Otrzymanie nieodpłatnie używanych środków 

-od jednostek i zakładów budżetowych oraz gospodarstw 

pomocniczych na podstawie decyzji właściwego organu 

-darowizny od innych jednostek i osób (równoczesny 

zapis 401/072) 

 

101,201 

080 

 

240 

 

072 

 

760 

 

Typowe zapisy strony Ma konta  013  ,,Pozostałe środki trwałe’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Rozchód pozostałych środków trwałych na skutek: 

-zużycia lub sprzedaży 

-niedoborów i szkód 

 

Nieodpłatne przekazanie 

 

 

072 

240 

 

072 

 

Konto 020 - ,,Wartości niematerialne i prawne’’ 

Służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej wartości 

niematerialnych i prawnych, do których zalicza się w szczególności programy komputerowe o 

przewidywanym okresie używania dłuższym niż rok, nabyte spółdzielcze własnościowe 

prawo do lokalu oraz inne nabyte prawa majątkowe. Umorzenie i amortyzację wartości 

niematerialnych i prawnych, naliczane stopniowo według stawek ustalanych przez 

kierownika, księguje się na Ma 071 w korespondencji z kontem Wn 400. Wartości 

niematerialne i prawne o wartości początkowej nie większej niż 10 000 zł, które podlegają 
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jednorazowemu umorzeniu w miesiącu przyjęcia do używania, mogą być wyłączone z 

ewidencji ilościowo-wartościowej na koncie 020 i wtedy ich wartość księguje się w koszty 

działalności operacyjnej na podstawie dowodu zakupu lub otrzymania bezpłatnego. 

Typowe zapisy strony Wn konta  020 - ,,Wartości niematerialne i prawne’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Zakup wartości niematerialnych i prawnych 

 

Otrzymane nieodpłatnie wartości niematerialne i 

prawne 

-o wartości powyżej określonej przepisami 

(umarzanych stopniowo) 

a) na podstawie decyzji administracyjnej 

wartość dotychczasowego umorzenia 

wartość nieumorzona 

b) z tytułu darów 

c) od innych jednostek i osób prawnych (dary) w 

wartości rynkowej na dzień otrzymania 

Przyjęcie wartości niematerialnych i prawnych w 

związku z zakończeniem inwestycji 

101,201 

 

 

 

 

 

 

071 

800 

800 

760 

 

080 

 

Typowe zapisy strony Ma konta  020 - ,,Wartości niematerialne i prawne’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 

Rozchód wartości niematerialnych i prawnych: 

-umarzanych stopniowo 

a) wartość dotychczasowego umorzenia 

b)wartość nieumorzona  

- umorzonych w 100% 

 

 

 

071 

800 

072 

 

Kont 071- ,,Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych’’ 

Służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej podstawowych środków trwałych i 

podstawowych wartości niematerialnych i prawnych z tytułu ich umorzenia według stawek 

amortyzacyjnych. 

Odpisy umorzeniowe są dokonywane w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja’’. 

Na stronie Ma konta 071 ujmuje się zwiększenia a na stronie Wn konta 071 zmniejszenia 

umorzenia 

wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 

Konto 071 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości podstawowych 

środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych. 
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Typowe zapisy strony Wn konta  071- ,,Umorzenie środków trwałych oraz wartości 
niematerialnych i prawnych’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Dotychczasowe umorzenie środków trwałych i wartości 

niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji w 

wyniku: 

-postawienia środków trwałych w stan likwidacji na 

wskutek zniszczenia i zużycia 

-rozchodowania podstawowych wartości niematerialnych 

i prawnych 

-z tytułu sprzedaży lub nieodpłatnego przekazania 

a) środków trwałych 

b) wartości niematerialnych i prawnych 

 

-rozchodowanych z tytułu niedoborów 

a) środków trwałych 

b) wartości niematerialnych i prawnych 

 

Urzędowe zmniejszenia wartości umorzenia wskutek 

aktualizacji wartości środków trwałych  

 

 

 

 

011 

 

020 

 

 

011 

020 

 

 

011 

020 

 

800 

 

Typowe zapisy strony Ma konta  071- ,,Umorzenie środków trwałych oraz wartości 
niematerialnych i prawnych’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Naliczenie za okres umorzenie podstawowych środków 

trwałych oraz podstawowych wartości niematerialnych i 

prawnych 

 

Umorzenie dotychczasowe podstawowych środków 

trwałych otrzymanych na podstawie decyzji organu od 

innej jednostki lub zakładu budżetowego 

 

-podstawowych środków trwałych  

-podstawowych wartości niematerialnych i prawnych 

 

Urzędowe zwiększenie umorzenia w związku z 

aktualizacją wartości początkowej podstawowych 

środków trwałych podlegających stopniowemu 

umarzaniu 

400 

 

 

 

 

 

 

 

011 

020 

 

800 

 

 

 

 

Konto  072- ,,Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i 
prawnych oraz zbiorów bibliotecznych’’ 

Konto 072 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej pozostałych środków 

trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, podlegających umorzeniu jednorazowo w 
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pełnej wartości, w miesiącu wydania ich do użytkowania. Umorzenie księgowane jest w 

korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja’’. 

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn- zmniejszenia umorzenia 

wartości początkowej pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i 

prawnych. Konto 072 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości 

początkowej pozostałych środków trwałych oraz pozostałych wartości niematerialnych i 

prawnych umorzonych. 

Typowe zapisy strony Wn konta  072- ,,Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz 
wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 

Odpisanie dotychczasowego umorzenia pozostałych 

środków trwałych oraz wartości niematerialnych i 

prawnych rozchodowanych z tytułu: 

-likwidacji sprzedaży 

 

-nieodpłatnego przekazania 

 

-niedoboru lub szkody  

 

 

 

013,020 

 

013,020 

 

240 

 

Typowe zapisy strony Ma konta  072- ,,Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz 
wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 

Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych, wydanych 

do używania pozostałych środków trwałych, oraz 

wartości niematerialnych i prawnych sfinansowanych ze 

środków na wydatki bieżące lub otrzymanych 

nieodpłatnie: 

-działalności eksploatacyjnej 

-działalności funduszy specjalnych 

 

Umorzenie pozostałych środków trwałych otrzymanych 

jako pierwsze wyposażenie nowego obiektu 

sfinansowanego ze środków na inwestycje 

 

Odpisy umorzeniowe naliczane od nadwyżek 

pozostałych środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych w używaniu 

 

Dotychczasowe umorzenie pozostałych środków 

trwałych oraz  pozostałych wartości niematerialnych i 

prawnych otrzymanych na podstawie decyzji 

administracyjnej od innej jednostki lub zakładu 

budżetowego 

 

 

 

 

 

 

401 

851 

 

800 

 

 

 

401 

 

 

 

013,020 
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Konto 080 - ,,Środki trwałe w budowie (inwestycje)’’ 

Konto 080 służy do ewidencji kosztów środków trwałych w budowie oraz rozliczania 

kosztów środków trwałych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. 

Na stronie Wn konta 080 ujmuje się w szczególności: 

1) poniesione koszty dotyczące środków trwałych w budowie w ramach prowadzonych 

inwestycji zarówno we własnym zakresie jak i przez obcych wykonawców; 

2) poniesione koszty przekazanych do montażu, lecz jeszcze nie oddanych do używania 

maszyn, urządzeń oraz innych przedmiotów zakupionych od kontrahentów oraz 

wytworzonych w ramach własnej działalności; 

3) poniesione koszty ulepszenia środka trwałego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, 

adaptacja lub modernizacja), które powodują zwiększenie wartości użytkowej środka 

trwałego; 

4) rozliczenie nadwyżki zysków inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi; 

5) nieodpłatne przejęcie środków trwałych w budowie (inwestycji). 

 

Na stronie Ma konta 080 ujmuje się wartość uzyskanych efektów, a w szczególności: 

1) środków trwałych; 

2) wartości sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych środków trwałych w budowie 

3) rozliczenie nadwyżki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi. 

Na koncie 080 można księgować również rozliczenie kosztów dotyczących zakupów 

gotowych środków trwałych. 

Ewidencja szczegółowa do konta 080 powinna zapewnić co najmniej wyodrębnienie kosztów 

środków trwałych w budowie według poszczególnych rodzajów efektów inwestycyjnych oraz 

skalkulowanie ceny nabycia lub kosztów wytworzenia poszczególnych obiektów środków 

trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 

Konto 080 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość środków trwałych w budowie i 

ulepszeń. 
 

Typowe zapisy strony Wn konta 080 - ,,Środki trwałe w budowie (inwestycje)’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Roboty , dostawy i usługi związane z przygotowaniem i 

realizacją inwestycji wykonane przez zewnętrznych 

kontrahentów 

 

Zakup inwestycji rozpoczętych przez inne jednostki 

 

Nieodpłatne otrzymanie inwestycji rozpoczętych  

 

Równowartość pierwotnie odpisanej a następnie 

wykorzystanej dokumentacji projektowej inwestycji 

 

Równowartość nieodpłatnych świadczeń na rzecz 

realizowanych inwestycji np. czynów społecznych) 

 

Zakup materiałów wydanych bezpośrednio na plac 

101,201 

 

 

 

201 

 

800 

 

800 

 

 

800 

 

 

101,240 
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budowy 

 

Zakup maszyn i urządzeń wymagających montażu lub 

stanowiących pierwsze wyposażenie budowanych 

obiektów 

 

Opłaty za nabyte grunty lub z tytułu uzyskania lokalizacji 

pod budowę 
 

Wynagrodzenie osób fizycznych zatrudnionych doraźnie 

do prac związanych z inwestycją 
 

Odsetki zapłacone przez inwestora od kredytów i pożyczek 

na cele inwestycyjne (do momentu przyjęcia środka 

trwałego na stan) 

 

 

101,201 

 

 

 

101,130,225 

 

 

231 

 

 

130 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 080 - ,,Środki trwałe w budowie (inwestycje)’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Przyjęcie do używania środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku 

inwestycji 

 

Rozliczenie kosztów ulepszenia środków trwałych  

 

Rozliczenie kosztów inwestycji w obcych obiektach 

 

Rozliczenie nadwyżki strat nad zyskami inwestycyjnymi 

 

Nieodpłatne przekazanie inwestycji rozpoczętych 

 

Niedobory i szkody w rzeczowych składnikach inwestycji 

rozpoczętych  

 

Rozliczenie kosztów inwestycji wspólnej w przypadku 

przejęcia części efektów przez współinwestora 

 

Rozliczenie inwestycji bez efektów majątkowych 

 

Rozliczenie inwestycji sprzedanych 

Odpisanie kosztów inwestycji nie podjętej (np. nie 

wykorzystanej dokumentacji projektowej) lub inwestycji 

zaniechanej na podstawie decyzji kierownika 

011,020 

 

 

 

011 

 

011 

 

800 

 

800 

 

240 

 

 

240 

 

 

800 

 

800 

800 

 

Konto 101 -,,Kasa’’ 

 Konto 101 służy do ewidencji krajowej gotówki znajdującej się w kasie Urzędu Miasta i 

Gminy. 
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Na stronie Wn konta 101 ujmuje się wpływy gotówki oraz nadwyżki kasowe, a na stronie Ma 

konta 101 rozchody gotówki i niedobory Kasowe. 

Konto 101 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan gotówki w kasie. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta 101 -,,Kasa’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Podjęcie gotówki z banku 

-z rachunku bieżącego jednostki budżetowej 

-z rachunku środków funduszy pozabudżetowych 

-z innych rachunków bankowych 

 

Wpłaty z tytułu należności ujętych na kontach 

rozrachunków 

 

Wpłaty przychodów nie ujętych na kontach rozrachunków 

z tytułu: 

-finansowych dochodów budżetowych 

-darów pieniężnych 

-sprzedanych materiałów, środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych 

-otrzymanych kar i odszkodowań 

 

Wpłaty sum depozytowych (w tym wadiów przetargowych 

i kaucji) 

 

Wypłaty z tytułu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek 

oraz zwrotu wydatków poniesionych w imieniu 

wpłacającego 

 

Wpłaty należności z tytułu niedoborów i szkód 

 

Nadwyżki środków pieniężnych w kasie 

 

Wpłaty z tytułu zwrotu kosztów nie ujętych uprzednio jako 

należności od kontrahentów (za wyjątkiem finansowych z 

funduszy celowych środków pozabudżetowych i 

inwestycji) 

 

Wpłaty z tytułu nie przypisanych opłat lub zwrotu kosztów 

i związanych z działalnością finansową ZFŚS lub innych 

funduszy pozabudżetowych 

 

Wpłaty z tytułu zwrotu pożyczek i innych przypisanych 

należności dotyczących ZFŚS 

 

Wpłaty z tytułu kar i grzywien 

-działalności eksploatacyjnej 

-działalności socjalnej 

 

141 

141 

141 

 

201,221,231,234,240 

 

 

 

 

720 

760 

760 

 

760 

 

240 

 

 

201,231,234,240 

 

 

 

234,240 

 

240 

 

401,402,403,404,405,406,407, 

409 

 

 

 

851 

 

 

 

240,234 

 

 

 

760 

851 
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Przedpłaty na poczet przychodów przyszłych okresów (np. 

z góry pobrane przedpłaty za przyszłe usługi) 

 

Wpłaty z tytułu darów pieniężnych na: 

-działalność eksploatacyjną 
-działalność inwestycyjną 
-działalność socjalną 
 

Wpłaty sum na zlecenie wadiów przetargowych i kaucji 

 

Dodatnie różnice kursowe w walutach obcych 

znajdujących się w kasie powstałe w związku z wyceną na 

dzień bilansowy 

 

 

840 

 

 

 

760 

800 

851 

 

240 

 

750 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 101 -,,Kasa’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Wypłata wynagrodzeń i zaliczek na wynagrodzenie 

 

Wypłata ekwiwalentów za zużycie własnej odzieży, za 

pranie odzieży, za środki higieny osobistej oraz za 

używanie własnego sprzętu 

 

Zapłata zobowiązań nie ujętych na kontach rozrachunków 

z tytułu: 

-zakupów środków trwałych umarzanych stopniowo 

-zakupu pozostałych środków trwałych 

-zakupu materiałów, usług, energii 

-środków trwałych w budowie 

- zakupu dla działalności finansowej z funduszy celowych 

Wypłaty z tytułu pokrycia zobowiązań ujętych na kontach 

rozrachunków 

 

 

Wypłaty z tytułu kar i grzywien 

-działalności eksploatacyjnej 

-działalności ZFŚS 

 

Odprowadzenie gotówki na własne rachunki bankowe 

 

 

Ujemne różnice kursowe gotówki w walutach obcych 

powstałe w związku z wyceną na dzień bilansowy 

231 

 

231,234,405,851 

 

 

 

 

 

011 

013 

310,401,402 

080 

851 

201,234 

 

 

 

 

760 

851 

 

141 

 

 

751 
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Konto 130 - ,,Rachunek bieżący jednostki’’ 

Konto 130 służy do ewidencji stanu środków budżetowych oraz obrotów na rachunku 

bankowym jednostki budżetowej z tytułu dochodów i wydatków budżetowych objętych 

planem finansowym jednostki budżetowej. 

Na stronie Wn konta 130 ujmuje się wpływy środków pieniężnych z tytułu zrealizowanych 

przez jednostkę budżetową dochodów budżetowych – w korespondencji z kontem 141, 221, 

720 lub innym właściwym kontem oraz wpływy środków pieniężnych z tytułu otrzymanych 

na realizację wydatków budżetowych zgodnie z planem finansowym. 

Na stronie Ma konta 130 ujmuje się zrealizowane wydatki budżetowe zgodnie z planem 

finansowym jednostki budżetowej, w tym również środki pobrane do kasy na realizację 
wydatków budżetowych -  ewidencja szczegółowa prowadzona według podziałek klasyfikacji 

wydatków budżetowych – w korespondencji z właściwymi kontami zespołu 1,2,3,4,7 lub 8 

oraz okresowe przelewy dochodów budżetowych do budżetu, w korespondencji z kontem 

222. 

Zapisy na koncie  130 są dokonywane na podstawie dokumentów bankowych. 

Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, że do błędnych 

zapisów, zwrotów nadpłat, korekt wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny. 

Konto 130 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunku 

bieżącym jednostki budżetowej. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta  130 - ,,Rachunek bieżący jednostki’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Wpływy z tytułu korekt omyłek bankowych i niewłaściwe 

obciążenia bankowe 

 

Wpływy z tytułu oprocentowania środków na rachunku 

bieżącym jednostek budżetowych 

 

Wypłaty z tytułu zrealizowanych przez jednostkę 
dochodów budżetowych: 

-z kasy 

-z sum pieniężnych w drodze 

-z innych rachunków bankowych jednostki 

-z tytułu należności przypisanych 

-z tytułu należności nieprzypisanych 

 

Wpływy z tytułu korekt omyłek bankowych i niewłaściwe 

obciążenia bankowe 

 

Zwroty dotacji budżetowych 

 

Wpływy z tytułu oprocentowania środków na rachunku 

bieżącym jednostek budżetowych 

245 

 

 

750 

 

 

 

 

141 

141 

135,139 

221 

720,750,760 

 

245 

 

 

224 

 

245 

 



 

 

 

 

50 

 

 

Wpływy środków na zasilenie r-ku wydatków 

 

223 

 

 

Typowe zapisy strony Ma konta  130 - ,,Rachunek bieżący jednostki’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Zrealizowane wydatki budżetowe związane z 

finansowaniem własnej działalności w formie: 

-gotówki pobranej do kasy z banku 

-przelewów z tytułu spłaty zobowiązań ujętych na kontach 

rozrachunkowych 

-przelewów z tytułu  opłaty za dostawy i usługi 

zaliczonych bezpośrednio w ciężar kosztów 

-wypłaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia 

-zapłaty kar, grzywien, odszkodowań i kosztów sądowych: 

   -obciążających pozostałe koszty operacyjne 

   -obciążające pracowników lub inne osoby 

   -zapłaty odsetek za zwłokę w zapłacie zobowiązań 
 

Przekazanie dotacji budżetowych 

 

Omyłkowe obciążenia bankowe 

 

Opłaty za usługi bankowe pobrane przez banki komercyjne 

 

Zwrot nadpłat w podatkach i opłatach 

-przypisanych 

-nieprzypisanych 

 

Sumy zwrócone na rachunek wydatków budżetowych: 

-z kasy  

-z przelewem od dłużników z tytułu należności ujętych na 

kontach rozrachunków 

a) dotyczących należności ujętych na kontach 

rozrachunków 

b)dotyczących zmniejszeń uprzednio zaksięgowanych 

kosztów 

 

Okresowe przelewy zrealizowanych dochodów 

budżetowych odprowadzone na bieżących rachunek 

budżetu samorządu terytorialnego 

 

 

141 

201,225,229,231,234,240 

 

401,402,403,404,405,406,407,4

09,080 

234,240 

 

240,761 

240,234 

240 

 

224 

 

245 

 

402 

 

 

 

221 

720 

 

 

141 

 

201,225,229,231,234,240 

 

Zespół 4 

 

 

222 

 

Konto 135 - ,,Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia’’ 

Służy do ewidencji środków specjalnego przeznaczenia poza środkami inwestycyjnymi. Na 

koncie tym ujmuje się w szczególności środki zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, 

środki funduszy celowych lub innych funduszy specjalnego przeznaczenia. 



 

 

 

 

51 

 

Typowe zapisy strony Wn konta  135 - ,,Rachunek środków funduszy specjalnego 
przeznaczenia’’ 

Treść operacji Konto przeciwstawne 
Wpłata równowartości odpisów na własny zakładowy 

fundusz świadczeń socjalnych 

 

Wpływy należności za świadczenia działalności 

finansowej z funduszy specjalnego przeznaczenia 

-przypisanych 

-nieprzypisanych 

Przypisane odsetki od środków funduszy specjalnego 

przeznaczenia znajdujących się na rachunkach bankowych 

(jeśli nie podlegają odprowadzeniu na dochody budżetu) 

 

Wpłaty gotówki z kasy 

 

Otrzymane dotacje z budżetów, dobrowolne wpłaty i 

darowizny pieniężne na rzecz funduszy specjalnego 

przeznaczenia 

 

Przelewy z tytułu zwrotu zaliczek i pożyczek wraz z 

należnymi odsetkami ujętymi jako należności 

 

Obciążenia z tytułu błędów i omyłek bankowych oraz ich 

korekty 

 

Wpływy środków z tytułu refundacji opłat za usługi 

bankowe pobranych przez bank z rachunku ZFŚS 

 

Wpłaty odsetek za zwłokę w zapłacie należności funduszy 

specjalnego przeznaczenia : 

-przypisanych 

-nieprzypisanych 

851 

 

 

 

 

201,234,240 

851 

851 

 

 

 

141 

 

851 

 

 

 

234,240 

 

 

245 

 

 

245 

 

 

 

 

240 

851 

 

Typowe zapisy strony Ma konta  135 - ,,Rachunek środków funduszy specjalnego 
przeznaczenia’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Podjęcie gotówki do kasy 

 

Przelewy na pokrycie zobowiązań z tytułu dostaw i usług   

 

Przelewy zobowiązań wobec budżetów 

 

Przelewy zobowiązań wobec ZUS 

 

Zapłacone kary, grzywny, opłaty sądowe i inne dotyczące 

działalności funduszy specjalnego przeznaczenia 

141 

 

201,231,234,240 

 

225 

 

229 

 

851 
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Koszty inwestycyjne 

 

080 

 

Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe’’ 

Służy do ewidencji operacji dotyczących środków pieniężnych, wydzielonych na innych 

rachunkach bankowych niż rachunki bieżące i inwestycyjne oraz specjalnego przeznaczenia. 

W szczególności na koncie tym prowadzi się ewidencję obrotów na wyodrębnionych 

rachunkach bankowych sum depozytowych, sum na zlecenie. Prowizja bankowa za 

prowadzenie rachunku jest pokrywana z rachunku wydatków. 

Typowe zapisy strony Wn konta  139 - ,,Inne rachunki bankowe’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Wpłata na rachunek bankowy z tytułu sum depozytowych, 

kaucji gwarancyjnych, wadium i zabezpieczenia 

pieniężnego 

 

Odprowadzenie z kasy przyjętych w gotówce kaucji i 

wadiów 

 

Odsetki od wadiów i zabezpieczeń pieniężnych 

przechowywanych na rachunku bankowym 

141,240 

 

 

 

240 

 

 

240 

 

Typowe zapisy strony Ma konta  139 - ,,Inne rachunki bankowe’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 

Przelewy z tytułu zwrotu kaucji, wadium 240 

 

 

Konto 141 - ,,Środki pieniężne w drodze’’ 

Służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze. 

Na stronie Wn konta 141 ujmuje się zwiększenia stanu środków pieniężnych w drodze, a na 

stronie Ma – zmniejszenia stanu środków pieniężnych w drodze. 

Konto 141 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych w drodze. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta  141 - ,,Środki pieniężne w drodze’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Wpłaty z kasy na rachunek bankowy 101 

 

Typowe zapisy strony Ma konta  141 - ,,Środki pieniężne w drodze’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Wpływy środków pieniężnych w drodze: 

-do kasy 

-na rachunki bankowe 

 

101 

130,135,139 
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Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami’’ 

Służy do ewidencji wszelkich rozrachunków i roszczeń z tytułu dostaw, robót i usług, według 

poszczególnych kontrahentów i podziałek klasyfikacji budżetowej. Na koncie 201 nie ujmuje 

się należności jednostek budżetowych zaliczanych  do dochodów  budżetowych, które 

ujmowane są na koncie 221. 

Konto 201 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności a saldo Ma – stan 

zobowiązań. 
 

Typowe zapisy strony Wn konta 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Odpisanie zobowiązań (przedawnionych i umorzonych ) 

- z działalności eksploatacyjnej 

-z działalności finansowej z funduszy celowych  

Wartość niedoborów i szkód w dostawach za które 

odpowiada dostawca oraz inne tytuły zmniejszenia 

zobowiązań wobec dostawców (np. uznane reklamacje 

jednostki) 

 

Zapłata zobowiązań oraz zaliczek na poczet dostawa i 

usług 

 

Należności z tytułu kar i odszkodowań umownych 

związanych z odbiorcami 

 

Należności od odbiorców z tytułu wymaganych odsetek za 

zwłokę  w zapłacie 

 

760 

851 

240,310, ,,Zespół 4’’,080, 851 

 

 

 

 

130,101,135 

 

 

750 

 

 

750 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Zobowiązania wobec dostawców z tytułu dostaw robót i 

usług dotyczące: 

-działalności eksploatacyjnej (budżetowej i 

pozabudżetowej) 

-działalności inwestycyjnej 

-działalności finansowej z funduszy celowych 

-sum na zlecenie 

-wartość naliczonego w fakturach VAT podlegającego 

odliczeniu lub rozliczeniu 

Zobowiązania wobec dostawców z tytułu wymagalnych 

odsetek i kar umownych: 

-działalności eksploatacyjne 

a) kary 

b) odsetki na zwłokę w zapłacie 

-działalności inwestycyjnej 

-działalności finansowej z funduszy specjalnych 

Wpłaty należności oraz zaliczek od odbiorów do kasy lub 

 

 

013, ,,Zespół 4’’,310 

 

080,011 

013,310,851 

240 

225 

 

 

 

 

761 

751 

080 

851 

101,130,135 
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na rachunki bankowe 

Odpisanie należności umorzonych, przedawnionych lub 

nieistotnych, na które nie utworzono rezerwy: 

-działalności eksploatacyjnej 

-działalności finansowanej z funduszy celowych 

-działalności inwestycyjnej 

 

 

 

761 

851 

080 

 

Konto 221 - ,,Należności z tytułu dochodów budżetowych’’ 

Służy do ewidencji należności jednostek budżetowych z tytułu dochodów budżetowych, 

których termin płatności przypada na danych rok budżetowy. Ujmuje się tu należności z 

tytułu podatków pobieranych we własnym zakresie oraz przez urzędy skarbowe. Zapisy z 

tego tytułu są dokonywane na koniec okresów sprawozdawczych na podstawie sprawozdań z 

ewidencji podatkowej (zaległości i nadpłaty). Ewidencja szczegółowa prowadzona jest 

według dłużników i podziałek klasyfikacji budżetowej. 

Konto 221 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu 

dochodów budżetowych, a saldo Ma – stan zobowiązań jednostki budżetowej z tytułu nadpłat 

w dochodach budżetowych. 

Typowe zapisy strony Wn konta 221 - ,,Należności z tytułu dochodów budżetowych’’ 
Treść operacji Konto przeciwstawne 
Należności jednostek budżetowych: 

-za świadczenie usług 

-za sprzedane środki trwałe, inwestycje, materiały 

-z tytułu podatków i opłat 

-naliczone a nie zapłacone odsetki od należności 

budżetowych  

-odsetki od rachunków bankowych 

 

Przypis na podstawie sprawozdań finansowych urzędów 

skarbowych sporządzony w okresach kwartalnych 

należnych udziałów i dochodów w podatkach z U.S. 

Zaksięgowanie na podstawie sprawozdań finansowych z 

urzędów skarbowych – zaległości sporządzonych na dzień 

31 grudnia 

 

720 

760 

720 

750,720 

750 

 

 

720 

 

 

720 

 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 221 – „Należności z tytułu dochodów budżetowych” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Wpłata należności z tytułu przypisanych dochodów 

budżetowych: 

-do kasy 

-do banku 

 

Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych należności 

dotyczących dochodów budżetowych 

 

 

101 

130 

 

720 
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Naliczone oprocentowanie należne podatnikowi z tytułu 

nieterminowego zwrotu nadpłat podatku 

Odpisanie należności przedawnionych i umorzonych oraz 

nieistotnych 

Zaksięgowanie na podstawie sprawozdań finansowych z 

urzędów skarbowych – nadpłat sporządzonych na dzień 31 

grudnia 

751 

 

761 

 

720 

 

Konto 222 – Rozliczenie dochodów budżetowych” 

Służy do rozliczenia jednostki budżetowej z tytułu zrealizowanych dochodów budżetowych. 

Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe przelane do budżetu w 

korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta 222 ujmuje się roczne przeksięgowania 

zrealizowanych dochodów budżetowych na konto 800, na podstawie sprawozdań 
budżetowych. Konto 222 może wykazywać saldo Ma , które oznacza stan dochodów 

budżetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budżetu. Saldo konta 222 ulega 

likwidacji poprzez księgowanie przelewu do budżetu dochodów budżetowych pobranych , 

lecz nieprzelanych do końca roku, w korespondencji z kontem 130. 

Typowe zapisy strony Wn konta 222 – „Rozliczenie dochodów budżetowych” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Okresowe przelewy pobranych dochodów budżetowych na 

rachunek jednostki samorządu terytorialnego 

 

Zaksięgowanie zrealizowanych dochodów nie będących w 

planie jednostki samorządu terytorialnego (dochody 

Gminy) 

(jednorazowo na koniec miesiąca sprawozdawczego) 

130 

 

 

720 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 222 – „Rozliczenie dochodów budżetowych” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Przeksięgowanie rocznych sprawozdań o dochodach (Rb-

27S) 

(jednorazowo na koniec roku) 

800 

 

Konto 223 – „Rozliczenie wydatków budżetowych” 

Służy do rozliczenia jednostki budżetowej z tytułu zrealizowanych wydatków budżetowych. 

Na stronie Wn konta 223 ujmuje się w ciągu roku budżetowego okresowe lub roczne 

przeksięgowania zrealizowanych wydatków budżetowych na konto 800, na podstawie 

sprawozdań budżetowych. Na stronie Ma konta 223 ujmuje się środki przekazane na wydatki 

budżetowe jednostki w korespondencji z kontem 130. Konto 223 może wykazywać saldo Ma, 

które oznacza stan środków przekazanych na wydatki lecz jeszcze niezrealizowanych. Saldo 
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konta 223 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu do budżetu pobranych lecz nie 

zrealizowanych środków wydatki budżetowe w korespondencji z kontem 130. 

Typowe zapisy strony Wn konta 223 – „Rozliczenie wydatków budżetowych” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Przeksięgowanie rocznych sprawozdań o wydatkach (Rb-

28S) 

(jednorazowo na koniec roku) 

 

Przeksięgowanie rocznych sprawozdań o wydatkach 

niewygasających (Rb-28 NWS) 

(jednorazowo na koniec roku) 

 

800 

 

 

 

800 

 
Typowe zapisy strony Ma konta 223 – „Rozliczenie wydatków budżetowych” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Otrzymane środki na wydatki 130 

 

Konto 224 – „Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków 
europejskich” 

Służy do ewidencji przekazanych przez organ dotacji budżetowych i ich rozliczenia. Na 

stronie Wn konta 224 ujmuje się wartość dotacji przekazanych przez organ dotujący, a na 

stronie Ma wartość dotacji uznanych za prawidłowo wykorzystane i rozliczone zgodnie z 

obowiązującymi przepisami. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 224 powinna 

umożliwić ustalenie wartości dotacji przekazanych poszczególnym jednostkom z 

jednoczesnym wyodrębnieniem klasyfikacji budżetowej. Konto 224 może wykazywać saldo 

Wn, które oznacza wartość niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartość dotacji 

należnych do zwrotu w roku, w którym zostały przekazane. Przypisane do zwrotu dotacje w 

roku następnym zaliczane są przez organ dotujący do dochodów budżetowych, które 

ewidencjonuje się na koncie 221. 

Typowe zapisy strony Wn konta 224 – „Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności 
z budżetu środków europejskich” 

 

Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Przelew przyznanych dotacji budżetowych 130 

Typowe zapisy strony Ma konta 224 – „Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z 
budżetu środków europejskich” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Uznanie dotacji za rozliczone 

 

Zwrot dotacji w roku jej przekazania 

 

Przypis dotacji do zwrotu pod datą 31 grudnia 

810 

 

130 

 

221 
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Konto 225 – „Rozrachunki z budżetami” 

Służy do ewidencji rozrachunków z budżetami z tytułu podatków: podatek VAT, podatek 

dochodowy od osób fizycznych. Na stronie Wn konta 225 ujmuje się nadpłaty oraz wpłaty do 

budżetu, a na stronie Ma – zobowiązania wobec budżetów i wpłaty do budżetów. Konto 225 

może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan zobowiązań wobec 

budżetów. 

Typowe zapisy strony Wn konta 225 – „Rozrachunki z budżetami” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Przelewy z tytułu innych zobowiązań wobec budżetów 

finansowanych ze środków: 

-budżetowych 

-funduszy celowych 

 

Należności od budżetów z tytułu nadpłat podatków 

uprzednio naliczonych: 

-dotyczące kosztów działalności eksploatacyjnej 

-dotyczące kosztów działalności finansowej i funduszy 

specjalnych 

-opłaconych w imieniu pracownika podatku dochodowego 

od osób fizycznych 

 

VAT naliczony w fakturach (w przypadku jego rozliczania 

z Urzędem Skarbowym) 

 

Przeksięgowanie VAT rozliczonego podlegającego 

potrąceniu z VAT należnego budżetowi 

 

 

 

130 

135 

 

 

 

Zespół 4 

851 

 

231 

 

 

201 

 

 

Zespół 4 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 225 – „Rozrachunki z budżetami” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Naliczony i potrącony na listach płac podatek dochodowy 

od osób fizycznych 

 

Wpływy należności z tytułu rozrachunków z budżetem 

(zwrot nadpłat) 

 

VAT należny od sprzedaży wynikający z wystawionych 

faktur i rachunków korygujących 

231 

 

 

130, 131, 135 

 

 

130, 135 
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Konto 229 – „Pozostałe rozrachunki publicznoprawne” 

Służy do ewidencji rozrachunków publiczno-prawnych innych niż rozrachunki z budżetami. 

Ujmuje się na nim rozrachunki z ZUS. Na stronie Wn konta 229 ujmuje się należności oraz 

spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na stronie Ma – zobowiązania, spłatę i zmniejszenie 

należności z tytułu rozrachunków publicznoprawnych. 

Konto 229 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma – stan 

zobowiązań. 

Typowe zapisy strony Wn konta 229 – „Pozostałe rozrachunki publicznoprawne” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Przelewy składek ZUS, Fundusz Ubezpieczeń 
Społecznych, Fundusz Pracy, PFRON 

 

Wypłata zasiłków pokrywanych przez ZUS, które ujęto 

na listach wypłat 

 

Wypłaty świadczeń ZUS nie objętych lista wynagrodzeń 
 

Odpisanie zobowiązań przedawnionych 

130,135 

 

 

231 

 

 

101, 130, 135 

 

760,851 

 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 229 – „Pozostałe rozrachunki publicznoprawne” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Naliczone składki na Fundusz Ubezpieczeń Społecznych 

i na Fundusz Pracy, PFRON 

 

Składki na Fundusz Ubezpieczeń Społecznych potrącone 

z wynagrodzeń pracowników 

 

Odpisanie należności przedawnionych i umorzonych 

Zespół 4, 851 

 

 

231 

 

 

761, 851 

 

 

Konto 231 – „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń” 

Służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami jednostki z tytułu wypłat pieniężnych i 

świadczeń rzeczowych, zaliczanych na mocy odrębnych przepisów do wynagrodzeń 

wynikających z umowy o pracę, przelewu wynagrodzeń, wypłat z tytułu zaliczek na poczet 

wynagrodzeń, wypłat zasiłków pokrywanych przez ZUS, które naliczono na listach 

wynagrodzeń, potrąceń wynagrodzeń obciążających pracownika. Na koncie tym 

ewidencjonowane są również, ujmowane na listach płac świadczenia nie zaliczane do 

wynagrodzeń, np. różne ekwiwalenty, umowy zlecenie. 
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Na stronie Wn konta 231 ujmuje się w szczególności: 

-wypłaty pieniężne lub przelewy wynagrodzeń, 
-wypłaty zaliczek na poczet wynagrodzeń, 
-wartość wydanych świadczeń rzeczowych zaliczanych do wynagrodzeń, 
-potrącenia wynagrodzeń obciążające pracownika. 

Na stronie konta 231 ujmuje się w szczególności: 

-naliczone wynagrodzenia obciążające koszty, 

-naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie, 

-naliczone na listach wynagrodzeń zasiłki finansowane przez ZUS, 

-ujęte w listach wynagrodzeń ekwiwalenty za należne pracownikom świadczenia. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta 231 – „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Wypłata wynagrodzeń i zaliczek na poczet wynagrodzeń, 

zasiłków chorobowych oraz zasiłków rodzinnych i 

innych pokrywanych ze środków ZUS, ekwiwalentu 

pieniężnego za deputaty, ekwiwalentu za używanie 

własnej odzieży roboczej, nagród z zakładowego 

funduszu nagród ujętych na listach płac: 

-gotówką z kasy 

-przelewem na konta pracowników 

 

Potrącenia dokonane na listach płac z tytułu: 

-składki na Fundusz Ubezpieczeń Społecznych 

płaconych przez pracowników od wynagrodzeń za prace 

zlecone 

-podatku dochodowego od osób fizycznych 

-składek i zwrotu pożyczek od PKZP oraz alimentów i 

innych zobowiązań pracowników 

 

Odpisanie przedawnionych zobowiązań z tytułu 

wynagrodzeń 

 

Obciążenia z tytułu nadpłat wynagrodzeń 

  

 

 

 

 

 

 

 

101 

130 

 

229 

 

 

 

225 

240 

 

 

750, 760 

 

Zespół 4 

 

 

Typowe zapisy strony Ma konta231 – „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Listy wynagrodzeń brutto 

 

Zasiłki wypłacane przez ZUS na podstawie listy płac 

Zespół 4 

 

229 
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Konto 234 – „Pozostałe rozrachunki z pracownikami” 

Służy do ewidencji należności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników z wszelkich 

innych tytułów niż wynagrodzenia, tj. należności z tytułu pobranych do rozliczenia zaliczek, 

należności od pracowników z tytułu dokonanych przez jednostkę świadczeń odpłatnych, 

należności z tytułu pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, należności i 

roszczeń od pracowników z tytułu niedoborów i szkód, zapłaconych zobowiązań wobec 

pracowników, rozliczonych zaliczek i zwrotów środków pieniężnych, wpływów należności 

od pracowników. 

Typowe zapisy strony Wn  konta 234 – „Pozostałe rozrachunki z pracownikami” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Wypłaty sum do rozliczenia (zaliczek) i spłata 

zobowiązań wobec pracownika: 

-gotówką 
-z rachunku bankowego 

 

Należności z tytułu niedoborów i szkód 

 

Odpisanie zobowiązań przedawnionych 

 

Należności z tytułu roszczeń spornych zasądzonych na 

rzecz jednostki: 

-roszczenia podstawowe 

-zasądzone koszty postępowania, odsetki za zwłokę 

 

 

101 

130, 135 

 

240 

 

760, 851 

 

 

 

240 

290 

 

Typowe zapisy strony Ma  konta 234 – „Pozostałe rozrachunki z pracownikami” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki koszty 

 

Wpłaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz należności 

od pracowników z pozostałych tytułów: 

-do kasy 

-na rachunki bankowe 

 

Należności od pracowników potrącone na liście płac 

 

Odpisanie należności umorzonych, przedawnionych 

 

Skierowanie roszczeń do sądu 

 

Odpisanie należności na które utworzono rezerwę w 

ciężar pozostałych kosztów operacyjnych 

Zespół 4, 080, 851 

 

 

 

101 

130, 135 

 

231 

 

761, 851 

 

240 

 

290 

 

 



 

 

 

 

61 

 

Konto 240 – „Pozostałe rozrachunki” 

Służy do ewidencji należności i roszczeń oraz zobowiązań, nie objętych rozrachunków z 

tytułu potrąceń dokonanych na listach wynagrodzeń z innych tytułów niż podatki i składki 

odprowadzone do ZUS, pożyczek i różnego rodzaju rozliczeń, a także krótko- i 

długoterminowych należności funduszy celowych. Na stronie Wn konta 240 ujmuje się 
powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na stronie Ma – 

powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności i roszczeń. Konto 240 może 

mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma – stan zobowiązań. 

Typowe zapisy strony Wn konta 240 – „Pozostałe rozrachunki” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Zwrot wadiów, kaucji wypłata sum depozytowych 

 

Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pożyczek z 

ZFŚS 

 

Ujawnione niedobory i szkody: 

-gotówki 

-materiałów w magazynie 

-podstawowych środków trwałych (wartość początkową) 
-pozostałych środków trwałych w używaniu 

-wartości niematerialnych i prawnych 

 

Rozliczenie nadwyżek pozostałych środków trwałych 

 

Rozliczenie nadwyżek środków trwałych umorzonych 

stopniowo 

 

Rozliczenia z tytułu niedoborów: 

-dodatnia różnica między wartością ewidencyjną a 

wycenionym roszczeniem 

 

Roszczenia sporne: 

-z tytułu dostaw i sprzedaży gospodarki pozabudżetowej 

-z tytułu należności od pracowników 

 

Zasądzone koszty postępowania spornego i odsetki za 

zwłokę dotyczące roszczeń spornych 

 

Odpisanie zobowiązań przedawnionych 

 

Naliczenie wynagrodzenia do refundacji z PUP 

101, 139 

 

851 

 

 

 

101 

310 

011 

013 

020 

 

760 

 

800 

 

 

 

290 

 

 

 

201 

231, 234 

 

290 

 

 

760, 080, 851 

 

Wn konta zespołu 4 storno 

czerwone 
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Typowe zapisy strony Ma konta 240 – „Pozostałe rozrachunki” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Wpłata należności 

 

Otrzymane sumy na zlecenie. Kwoty kaucji, wadiów i 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy oraz 

wpłaty sum depozytowych 

 

Umorzenie należności oraz odpisanie należności 

przedawnionych lub nieistotnych 

 

Ujawnione nadwyżki: 

-gotówki w kasie 

-materiałów w magazynie 

-podstawowych środków trwałych (wartość początkową) 
-pozostałych środków trwałych w używaniu, wartości 

niematerialnych i prawnych 

 

Rozliczenie niedoborów i szkód w wyniku: 

-uznania za obciążające straty 

-uznania za zmniejszające fundusz jednostki (niedobory 

podstawowych środków trwałych w wartości netto) 

-obciążenia osób i jednostek odpowiedzialnych jeśli 
wyraziły na to zgodę 
 

Odpisanie przychodów przyszłych okresów 

obejmujących różnicę między sumą roszczenia i 

wartością niedoboru w związku z oddaleniem roszczenia 

przez sąd lub uznaniem za nieściągalne 

 

Zwiększenie zobowiązań związanych z depozytami 

pieniężnymi z tytułu oprocentowania obcych środków 

pieniężnych 

 

Refundacja wynagrodzenia  z PUP 

101, 130, 135, 139 

 

101, 139 

 

 

 

761, 851 

 

 

 

101 

310 

011 

013, 020 

 

 

 

080, 851, 860 

800 

 

234 

 

 

290 

 

 

 

 

139 

 

 

 

130 

 

Konto 290 – „Odpisy aktualizujące należności” 

Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących należności wątpliwe. Na stronie Wn 

konta ujmuje się zmniejszenia wartości odpisów aktualizujących należności, a na stronie Ma – 

zwiększenie wartości odpisów aktualizujących należności. Saldo konta 290 oznacza wartość 
odpisów aktualizujących należności. 

Typowe zapisy strony Wn konta 290 – „Odpisy aktualizujące należności” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Zmniejszenie odpisu aktualizującego 720, 750, 760, 851 
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Typowe zapisy strony Ma konta 290 – „Odpisy aktualizujące należności” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Odpis aktualizujący wątpliwe należności 720, 751, 761, 851 

 

Konto 310 – „Materiały” 

Służy do ewidencji zapasów materiałów służących do prowadzenia działalności pomocniczej, 

inwestycyjnej i finansowo wyodrębnionej, w tym także opakowań i odpadków znajdujących 

się w magazynach własnych i obcych. Na stronie Wn konta 310 ujmuje się zwiększenie ilości 

i wartości stanu zapasu materiałów, a na stronie Ma – jego zmniejszenia. Konto 310 może 

wykazywać saldo Wn, które wyraża stan zapasów materiałów, w cenach zakupu. 

Typowe zapisy strony Wn konta 310  – „Materiały” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Przychód materiałów z zakupu  

 

Nadwyżki zapasów w magazynie 

 

Nieodpłatne otrzymanie materiałów 

 

Zwrot materiałów wydanych do zużycia 

 

Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku lub 

kwartału wartość materiałów, które były rozchodowe a 

nie zużyte 

101, 130, 135, 201, 700 

 

240 

 

760 

 

401, 851, 080 

 

401, 851 

 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 310  – „Materiały” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Rozchód z magazynu materiałów przeznaczonych do 

zużycia 

 

Nieodpłatne przekazanie 

 

Przewyżka wartości materiałów wydanych do przerobu i 

usług obcych nad wartością według cen ewidencyjnych 

materiałów otrzymanych z przerobu  

080, 401, 851 

 

 

761 

 

401 

 

Konto 400 – „Amortyzacja” 

Służy do ewidencji kosztów amortyzacji od środków trwałych i wartości niematerialnych i 

prawnych, od których odpisy umorzeniowe są dokonywane stopniowo według stawek 

amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje się naliczone odpisy amortyzacyjne, a na 

stronie Ma konta 400 ujmuje się ewentualne zmniejszenie odpisów amortyzacyjnych oraz 

przeniesienie w końcu roku salda konta na wynik finansowy. 
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Typowe zapisy strony Wn konta 400 – „Amortyzacja” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Naliczona amortyzacja 071 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 400 – „Amortyzacja” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Zmniejszenie z tytułu korekty uprzednio naliczonych 

kosztów amortyzacji 

 

Przeniesienie rocznej sumy kosztów amortyzacji 

071 

 

 

860 

 

Konto 401 – „Zużycie materiałów i energii” 

Służy do ewidencji kosztów prostych według rodzaju i podziałek klasyfikacji budżetowej. Na 

stronie Wn księguje się wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia 

poprzednio ujętych kosztów oraz przeniesienie salda kosztów, występującego na koniec roku. 

Na koncie tym będą podlegały przykładowo koszty, klasyfikowane do następujących 

paragrafów: 421, 422, 424, 426. 

Typowe zapisy strony Wn konta 401 - „Zużycie materiałów i energii” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Koszty w wartości umorzenia wydanych do używania 

pozostałych środków trwałych (umarzanych w 100% w 

miesiącu oddania do używania) 

 

Wydane do zużycia materiały, książki, pomoce 

dydaktyczne do działalności eksploatacyjnej: 

-bezpośrednio z zakupu 

-z magazynu 

 

Niedobory i szkody materiałów uznane za zwiększające 

koszty 

 

Zużycie energii: 

-według faktur: 

a)zapłaconych gotówką 
b)do rozliczenia bezgotówkowego 

 

VAT naliczony w fakturach dostawców dotyczących 

działalności eksploatacyjnej, który nie podlega odliczeniu 

od VAT należnego 

 

Wzajemne potrącenia za wykonane usługi lub 

dostarczone materiały zgodnie z art.65 i art.66 §1 pkt 2 

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 

 

072 

 

 

 

 

 

101, 201 

310 

 

240 

 

 

 

 

101 

201, 234 

 

201, 225 

 

 

 

221 

 

 

 



 

 

 

 

65 

 

Ordynacja podatkowa zmniejszenia kosztów z tytułu*: 

-korekty obniżającej wartość w cenie zakupu (łącznie z 

niepodlegającymi odliczeniu VAT ) usług lub materiałów 

wydanych  bezpośrednio do zużycia (na podstawie 

korygujących dowodów sprzedaży otrzymanych od 

dostawców) 

-zwrotu materiałów i odpadków użytkowych do 

magazynu (pobranych do działalności eksploatacyjnej) 

 

Nadwyżka materiałów uznana za zmniejszająca koszty 

 

Wartość materiałów wydanych do zużycia, ale 

niezużytych 

 

Zmniejszenie kosztów z tytułu zaliczenia ich działalności 

finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia lub z 

funduszy celowych 

201 

 

 

 

 

 

310 

 

 

240 

 

310 

 

 

240,851 

 

 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 401 - „Zużycie materiałów i energii” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztów 860 

 

Konto 402 – „Usługi obce” 

Służy do ewidencji kosztów prostych według rodzaju i podziałek klasyfikacji budżetowej. Na 

stronie Wn księguje się wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia 

poprzednio ujętych kosztów oraz przeniesienie salda kosztów, występującego na koniec roku. 

Na koncie tym będą podlegały przykładowo koszty, klasyfikowane do następujących 

paragrafów: 427, 428, 430, 433, 434, 435, 436, 437, 438, 439, 440, 470. 

Typowe zapisy strony Wn konta 402 – „Usługi obce” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Odebrane usługi: 

-zapłacone gotówką 
-do zapłacenia przelewem 

 

Zmniejszenia kosztów z tytułu*: 

-korekty obniżającej wartość w cenie zakupu (łącznie z 

niepodlegającymi odliczeniu VAT) usług (na podstawie 

korygujących dowodów sprzedaży otrzymanych od 

dostawców) 

 

101 

201, 234 

 

 

201 
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Typowe zapisy strony ma konta 402 – „Usługi obce” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztów 860 

 

Konto 403 – „Podatki i opłaty” 

Służy do ewidencji kosztów prostych według rodzaju i podziałek klasyfikacji budżetowej. Na 

stronie Wn księguje się wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia 

poprzednio ujętych kosztów oraz przeniesienie salda kosztów, występującego na koniec roku. 

Na koncie tym będą podlegały przykładowo koszty, klasyfikowane do następujących 

paragrafów: 414, 448, 449,450, 451, 452. 

Typowe zapisy strony Wn konta 403 – „Podatki i opłaty” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Podatki, opłaty: administracyjne, za trwały zarząd 

nieruchomościami, za wieczyste użytkowanie gruntów i 

inne oraz cła obciążające koszty działalności operacyjnej 

 

Naliczone składki na: 

-Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób 

Niepełnosprawnych 

 

Zmniejszenia kosztów z tytułu podatków i opłat 

860 

 

 

 

 

229 

 

 

101, 130, 225 

 
Typowe zapisy strony Ma konta 403 – „Podatki i opłaty” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztów 860 

 

Konto 404 – „Wynagrodzenia” 

Służy do ewidencji kosztów prostych według rodzaju i podziałek klasyfikacji budżetowej. Na 

stronie Wn księguje się wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia 

poprzednio ujętych kosztów oraz przeniesienie salda kosztów, występującego na koniec roku. 

Na koncie tym będą podlegały przykładowo koszty, klasyfikowane do następujących 

paragrafów: 401, 404, 409, 410, 417, 470 (w części). 

Typowe zapisy strony Wn konta 404 – „Wynagrodzenia” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Naliczone wynagrodzenia łącznie z wartością 
przysługujących świadczeń w naturze zaliczanych do 

wynagrodzeń 

 

Zmniejszenia kosztów z tytułu zaliczenia ich do 

działalności finansowej z funduszy specjalnego 

przeznaczenia lub z funduszy celowych 

231 

 

 

 

240, 851 
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Typowe zapisy strony Ma konta 404 – „Wynagrodzenia” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztów 860 

 

Konto 405 – „Ubezpieczenia i inne świadczenia” 

Służy do ewidencji kosztów prostych według rodzaju i podziałek klasyfikacji budżetowej. Na 

stronie Wn księguje się wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia 

poprzednio ujętych kosztów oraz przeniesienie salda kosztów, występującego na koniec roku. 

Na koncie tym będą podlegały przykładowo koszty, klasyfikowane do następujących 

paragrafów: 302, 411, 412, 413, 444, 470 (w części) 

Typowe zapisy strony Wn konta 405 – „Ubezpieczenia i inne świadczenia” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Naliczone składki na: 

-ubezpieczenia społeczne 

-Fundusz Pracy 

 

Wartość ubezpieczenia zdrowotnego 

 

Wartość przelanych lub naliczonych odpisów ZFŚS 

 

Zmniejszenia kosztów z tytułu zaliczenia ich do 

działalności finansowanej z funduszy specjalnego 

przeznaczenia lub z funduszy celowych 

 

Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzeń 

 

229 

229 

 

229 

 

130, 240 

 

240, 851 

 

 

 

130, 240 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 405 – „Ubezpieczenia i inne świadczenia” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztów 860 

 

Konta 409 – „Pozostałe obciążenia” 

Służy do ewidencji kosztów prostych według rodzaju i podziałek klasyfikacji budżetowej. Na 

stronie Wn księguje się wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia 

poprzednio ujętych kosztów oraz przeniesienie salda kosztów, występującego na koniec roku. 

Na koncie tym będą podlegały przykładowo koszty, klasyfikowane do następujących 

paragrafów: 290, 291, 302, 303, 441, 443, 456. 

Typowe zapisy strony Wn konta 409 – „Pozostałe obciążenia” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Naliczone 2% składki do izby rolniczej 

 

240 
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Wydatki związane ze zwrotem dotacji pobranych w 

nadmiernej wysokości lub niezgodnie z prawem 

 

Zwrot do budżetu państwa subwencji ogólnej 

 

Zmniejszenia kosztów z tytułu zaliczenia ich do 

działalności finansowanej z funduszy specjalnego 

przeznaczenia lub z funduszy celowych 

240 

 

 

240 

 

240,851 

 
Typowe zapisy strony Ma konta 409 – „Pozostałe obciążenia” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztów 860 

 

Konto 720 – „Przychody z tytułu dochodów budżetowych” 

Konto 720 służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych związanych 

bezpośrednio z podstawową działalnością jednostki, a w szczególności dochodów, do których 

zalicza się podatki, składki, opłaty i inne dochody budżetu państwa, jednostek samorządu 

terytorialnego oraz innych jednostek, należne na podstawie odrębnych ustaw lub umów 

międzynarodowych. Na stronie Wn tego konta ujmuje się odpisy z tytułu dochodów 

budżetowych, a na stronie Ma – przychody z tytułu dochodów budżetowych. Na koniec roku 

obrotowego przenosi się dochody budżetowe na stronę  Ma konta 860. Na koniec roku konto 

720 nie wykazuje salda. 

Typowe zapisy strony Wn konta 720 – „Przychody z tytułu dochodów budżetowych” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 

Odpisy lub zmniejszenia należności z tytułu podatków i 

opłat 

 

Należne podatnikowi odsetki z tytułu nieterminowego 

zwrotu nadpłat podatku 

 

Przeniesienie na koniec roku przychodów finansowych 

221, 240 

 

 

221 

 

 

860 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 720 – „Przychody z tytułu dochodów budżetowych” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 

Przychody z tytułu dochodów budżetowych: 

-przypisanych jako należności 

-wpłaconych do kasy lub banku (nieprzypisanych 

uprzednio na koncie 221) 

 

Otrzymane przez jednostkę samorządu terytorialnego 

subwencje i dotacje (zapis na koniec okresu 

sprawozdawczego) 

 

 

221 

101, 130 

 

 

222 
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Otrzymane dywidendy i przychody z tytułu udziałów w 

obcych podmiotach 

 

Otrzymane odsetki z tytułu zwłoki w zapłacie podatków 

130, 221 

 

 

130, 201, 221, 240 

 

Konto 750 – Przychody finansowe” 

Konto 750 służy do ewidencji przychodów finansowych. Na stronie Ma konta 750 ujmuje się 
przychody z tytułu operacji finansowych, w szczególności przychody ze sprzedaży papierów 

wartościowych, przychody z udziałów i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych 

pożyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czeków obcych i papierów wartościowych oraz 

odsetki za zwłokę w zapłacie należności, dodatnie różnice kursowe, odsetki od środków 

obrotowych zgromadzonych na rachunku bankowym. Na koniec roku obrotowego przenosi 

się przychody finansowe na stronę Ma konta 860. Na koniec roku konto 750 nie wykazuje 

salda. 

Typowe zapisy strony Wn konta 750 – Przychody finansowe” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Przeniesienie na koniec roku przychodów finansowych 860 

 
Typowe zapisy strony Ma konta 750 – Przychody finansowe” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Otrzymane dywidendy i przychody z tytułu udziałów w 

obcych podmiotach 

 

Odsetki od papierów wartościowych: 

-skapitalizowane 

-otrzymane 

 

Dyskonto przy zakupie weksli i czeków obcych 

 

Oprocentowanie własnych środków na rachunkach 

bankowych 

 

Odsetki od czynszów i należności z tytułu dostaw i opłat 

860 

 

 

 

030, 140 

101,130 

 

140 

 

130 

 

130, 101, 221 

 

Konto 751 – „Koszty finansowe” 

Konto 751 służy do ewidencji kosztów finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje się w 

szczególności wartość sprzedanych udziałów, akcji i innych papierów wartościowych, odsetki 

od obligacji, odsetki od kredytów i pożyczek, odsetki za zwłokę w zapłacie zobowiązań, z 

wyjątkiem obciążających środki trwałe w budowie, odpisy aktualizujące wartość należności z 

tytułu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedaży weksli, czeków obcych i papierów 

wartościowych, ujemne różnice kursowe, z wyjątkiem obciążających środki trwałe w 
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budowie. Na koniec roku obrotowego przenosi się koszty operacji finansowych na stronę Wn 

konta 860. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda. 

Typowe zapisy strony Wn konta 751 – „Koszty finansowe” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Dyskonto przy sprzedaży weksli i czeków obcych 

 

Odsetki płacone od własnych obligacji i kredytów 

 

Zapłacone odsetki od zobowiązań 
 

Naliczone na koniec kwartału wymagalne odsetki od 

niezapłaconych w terminie zobowiązań 
 

Zmniejszenie wartości krótkoterminowych papierów 

wartościowych 

140 

 

101, 130 

 

101, 130 

 

201, 225, 229, 240 

 

 

140 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 751 – „Koszty finansowe” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Przeniesienie na koniec roku kosztów operacji 

finansowych 

860 

 

Konto 760 – „Pozostałe przychody operacyjne” 

Konto 760 służy do ewidencji przychodów nie związanych bezpośrednio z podstawową 
działalnością jednostki, w tym wszelkich przychodów innych niż podlegające ewidencji na 

kontach: 720, 750. W szczególności na stronie Ma konta 760 ujmuje się: 
-przychody ze sprzedaży materiałów w wartości cen zakupu lub nabycia, 

-przychody ze sprzedaży środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz 

środków trwałych w budowie, 

-odpisane przedawnione zobowiązania. 

Na koniec roku obrotowego przenosi się pozostałe przychody operacyjne na stronę Ma konta 

860. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta 760 – „Pozostałe przychody operacyjne” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Korekty zmniejszające przychody ze sprzedaży 

materiałów, środków trwałych, wartości niematerialnych i 

prawnych oraz inwestycji 

 

Przeniesienie na koniec roku wartości pozostałych 

przychodów 

201, 234, 240 

 

 

 

860 
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Typowe zapisy strony Ma konta 760 – „Pozostałe przychody operacyjne” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Przychody ze sprzedaży środków trwałych, wartości 

niematerialnych i prawnych, inwestycji 

 

Odpisanie przedawnionych zobowiązań 
 

Otrzymane odszkodowania, kary i grzywny oraz uprzednio 

odpisane należności 

 

Otrzymane dary pieniężne 

 

Otrzymane nieodpłatnie pozostałe środki trwałe 

 

Rozliczone nadwyżki składników majątku obrotowego 

 

Otrzymane odszkodowania 

101, 130, 201, 240 

 

 

201, 221, 231, 234, 240 

 

101, 130, 201, 234, 240 

 

 

101, 130 

 

013 

 

240 

 

240 

 

Konto 761 – „Pozostałe koszty operacyjne” 

Konto 761 służy do ewidencji kosztów nie związanych bezpośrednio z podstawową 
działalnością jednostki. W szczególności na stronie Wn konta 761 ujmuje się: 
-koszty osiągnięcia przychodów w wartości cen zakupu lub nabycia materiałów, 

-kary, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i nieściągalne należności, odpisy 

aktualizujące od należności, koszty postępowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpłatnie 

przekazane rzeczowe aktywa obrotowe. Na koniec roku obrotowego przenosi się na pozostałe 

koszty operacyjne na stronę Wn konta 860. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda. 

Typowe zapisy strony Wn konta 761 – „Pozostałe koszty operacyjne” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Wartość sprzedanych materiałów 

 

Zapłacone lub naliczone kary, grzywny i koszty 

postępowania spornego 

 

Koszty likwidacji środków trwałych 

 

Straty w składnikach majątku spowodowane zdarzeniami 

losowymi 

 

Koszty związane z usuwaniem skutków zdarzeń losowych 

310, 401 

 

101, 130, 201, 225, 234, 240 

 

 

101, 130, 201, 234 

 

101, 130, 201, 231, 234 

 

 

240, 310 

Typowe zapisy strony Ma konta 761 – „Pozostałe koszty operacyjne” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Przeniesienie na koniec roku pozostałych kosztów 

operacyjnych 

860 
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Konto 800 – „Fundusz jednostki” 

Służy do ewidencji zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki, który stanowi równowartość 
aktywów netto jednostek budżetowych i ich gospodarstw pomocniczych oraz zakładów 

budżetowych. W nowo utworzonych jednostkach stan początkowy funduszu jednostki wyraża 

wartość otrzymanego pierwszego wyposażenia w postaci różnych składników aktywów 

trwałych i obrotowych. Wszelkie zmiany tego funduszu z tytułów określonych w przepisach 

regulujących zasady gospodarki finansowej, księguje się odpowiednio – zmniejszenia na 

stronie Wn a zwiększenia na stronie Ma konta 800.  

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności: 

-ujemny wynik finansowy roku ubiegłego (stratę bilansową), który przeksięgowuje się z 
konta 860 – „Wynik finansowy” – pod datą przyjęcia sprawozdania bilansowego 

-zrealizowane dochody budżetowe przeksięgowywane z konta 222 – „Rozliczenie 
dochodów budżetowych” (roczne przeniesienia na podstawie sprawozdań o dochodach 

budżetowych), 

-równowartość dotacji przekazanych w ciągu roku przez jednostki budżetowe oraz środków 

budżetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji własnych jednostek budżetowych, 

to jest salda konta 810 – „Dotacje budżetowe płatności z budżetu środków europejskich 
oraz środki z budżetu na inwestycje”: (pod datą ostatniego dnia roku obrotowego), 

-wartość nieumorzona rozchodowanych środków trwałych na skutek zużycia, przekazania 

nieodpłatnego lub sprzedaży – Ma 011, 

-koszty dotyczące sprzedanych lub przekazanych nieodpłatnie inwestycji oraz koszty 

inwestycji bez efektów – Ma 080, 

-zmniejszenie wartości podstawowych środków trwałych z tytułu zarządzonej aktualizacji 

(obniżenia wartości ewidencyjnej brutto) – Ma 011, 

-zwiększenie wartości dotychczasowego umorzenia związane z podwyższeniem wartości 

początkowej podstawowych środków trwałych w wyniku aktualizacji – Ma 071. 

Na stronie Ma konta 800 księguje się w szczególności: 

-dodatni wynik finansowy (zysk bilansowy) roku ubiegłego, który przeksięgowuje się z konta 
860 „Wynik finansowy” – pod datą przyjęcia sprawozdania bilansowego, 

- zrealizowane wydatki budżetowe (przeksięgowanie z konta 223 – „Rozliczenie wydatków 
budżetowych” na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdań budżetowych o 

wydatkach budżetowych), 

-równowartość środków budżetowych wydatkowanych przez jednostkę budżetową lub zakład 

budżetowy na sfinansowanie jej inwestycji (zapis równoległy do zapłaty Wn 810 Ma 800), 

-wartość nieodpłatnie otrzymanych podstawowych środków trwałych, wartości 

niematerialnych i prawnych oraz inwestycji, 

-zwiększenie dotychczasowej wartości brutto środków trwałych na skutek zarządzonej 

aktualizacji. 

Fundusz jednostki może ulegać zmianom także z innych przyczyn, określonych każdorazowo 

w przepisach szczególnych. 
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Do konta 800 należy prowadzić ewidencję szczegółową umożliwiającą ustalenie przyczyn 

zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki. Konto 800 wykazywać może saldo Ma, które 

oznacza stan funduszu jednostki. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta 800 – „Fundusz jednostki” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Ujemny wynik finansowy roku ubiegłego (zapis pod datą 
przyjęcia sprawozdania finansowego) 

 

Przeksięgowanie dochodów budżetowych 

 

Przeksięgowanie przekazanych w danym roku dotacji 

budżetowych (pod datą 31 grudnia) 

 

Wartość nieumorzona środków trwałych wycofanych z 

eksploatacji na skutek zużycia 

 

Wartość nieumorzona sprzedanych środków trwałych 

 

Zwiększenie wartości dotychczasowego umorzenia 

związane z podwyższeniem wartości początkowej środków 

trwałych na skutek aktualizacji 

 

Zmniejszenie wartości ewidencyjnej środków trwałych na 

skutek aktualizacji 

 

Wartość nieumorzona środków trwałych uznanych za 

niedobory niezawinione 

 

Wyksięgowanie poniesionych kosztów na zaniechane 

inwestycje (środki trwałe w budowie) 

860 

 

 

222 

 

810 

 

 

011 

 

 

011 

 

071 

 

 

 

011 

 

 

240 

 

 

080 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 800 – „Fundusz jednostki” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Dodatni wynik finansowy roku ubiegłego (pod datą 
przyjęcia sprawozdania finansowego za rok ubiegły) 

 

Otrzymane środki na inwestycje (810/800 fundusz 

inwestycyjny) 

 

Otrzymanie nieodpłatnie: 

-środki trwałe 

-inwestycji 

 

Zwiększenie wartości środków trwałych na skutek 

aktualizacji wyceny 

 

860 

 

 

810 

 

 

011,020 

 

 

011 

 

 

223 
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Przeksięgowanie pod datą sprawozdania zrealizowanych 

wydatków 

 

Konto 810 – „Dotacje budżetowe płatności z budżetu środków europejskich oraz środki 
z budżetu na inwestycje” 

Konto 810 służy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji 

przekazanych z budżetu przez dysponentów środków budżetowych oraz równowartości 

wydatków dokonanych przez jednostki budżetowe ze środków budżetowych na finansowanie 

inwestycji. 

Szczegóły dotyczące zasad udzielania i wysokości oraz sposobu i terminu rozliczania dotacji 

z budżetu jednostki samorządu terytorialnego określone są w drodze uchwały jej organu 

stanowiącego. 

Na stronie Wn konta 810 księguje się: 
-równowartość dokonanych wydatków na inwestycje jednostek budżetowych (zapis 

równoległy do zapłaty zobowiązań księgowany Wn 810 Ma 800), 

-uznane za wykorzystane lub rozliczone dotacje przekazane przez jednostki budżetowe. 

Na stronie Ma konta 810 księguje się przeksięgowanie w końcu roku obrotowego salda 

konta 810 na konto 800 –„Fundusz jednostki”. 

Ewidencję analityczną do konta 810 należy wprowadzić według jednostek, którym dotacje 

przekazano ze wskazaniem przeznaczenia dotacji oraz według podziałek klasyfikacji 

budżetowej wydatków. Konto 810 nie może wykazywać salda na koniec roku. 

Typowe zapisy strony Wn konta 810 – „Dotacje budżetowe płatności z budżetu środków 
europejskich oraz środki z budżetu na inwestycje” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Dotacje dla zakładów budżetowych, gospodarstw 

pomocniczych jednostek budżetowych oraz na inne cele 

wskazane w ustawie o finansach publicznych, które na 

podstawie odrębnych przepisów zostały uznane za 

wykorzystane lub rozliczone 

 

Równowartość dokonanych wydatków na sfinansowanie 

inwestycji    (środków trwałych w budowie) własnych 

jednostek budżetowych 

224 

 

 

 

 

 

800 

 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 810 – „Dotacje budżetowe płatności z budżetu środków 
europejskich oraz środki z budżetu na inwestycje” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Przeksięgowanie w końcu roku rocznej sumy dotacji 

przekazanych i wydatków na sfinansowanie własnych 

inwestycji jednostki budżetowej 

800 
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Konto 851 – „Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych” 

Służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń 
socjalnych. 

Typowe zapisy strony Wn konta 851 – „Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Koszty związane z prowadzoną przez jednostkę 
działalnością socjalną  
 

Umorzenie pożyczek z FŚS lub innych należności 

135 

 

 

234, 240 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 851 – „Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
Odpisy na ZFŚS  

 

Odsetki bankowe 

135 

 

135 

 

Konto 860 – „Wynik finansowy” 

Konto 860 służy do ustalenia wyniku finansowego jednostki. W końcu roku obrotowego na 

stronie Wn konta 860 ujmuje się sumę: 
-poniesionych kosztów korespondencji z kontami: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 406, 407, 

409, 

-wartość sprzedanych materiałów w cenie zakupu lub nabycia w korespondencji z kontem 

761, 

-kosztów operacji finansowych w korespondencji z kontem 751, 

-pozostałych kosztów operacyjnych w korespondencji z kontem 761. 

Na stronie Ma konta 860 ujmuje się w końcu roku obrotowego sumę: 
-uzyskanych przychodów, w korespondencji z poszczególnymi kontami zespołu 7. 

Saldo kont a860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn – 

stratę netto, saldo Ma – zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku następnym, pod data 

przyjęcia sprawozdania finansowego, na konto 800. 

 

Typowe zapisy strony Wn konta 860 – „Wynik finansowy” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
1)Ustalenie wyniku finansowego w końcu roku obrotowego 

Przeniesienie poniesionych kosztów według rodzaju 

 

Przeniesienie kosztów amortyzacji, 

Przeniesienie kosztów finansowych 

Przeniesienie pozostałych kosztów 

 

2)Przeksięgowanie dodatniego wyniku finansowego za rok 

ubiegły (pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego) 

401, 402, 403, 404, 405, 406, 

407, 409 

 

400 

751 

761 

 

800 
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Typowe zapisy strony Ma konta 860 – „Wynik finansowy” 
Treść operacji  Konto Przeciwstawne 
1)Ustalenie wyniku finansowego w końcu roku obrotowego 

-przeniesienie przychodów finansowych 

-przeniesienie pozostałych przychodów 

 

2)Przeksięgowanie ujemnego wyniku finansowego (straty 

netto) za rok ubiegły (pod datą przyjęcia sprawozdania 

finansowego) 

 

750 

760 

 

800 

 

Konta pozabilansowe 

Konto 976 – „Wzajemne rozliczenia między jednostkami” 

Konto 976 służy do ewidencji wzajemnych rozliczeń między jednostkami zależnymi gminy. 

Na stronie Wn księguje się zwiększenie należności od jednostek zależnych a na stronie Ma 

zmniejszenie należności od jednostek zależnych. Na koniec roku konto 976 ulega likwidacji. 

Konto 998 – „Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego” 

Służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych danego roku 

budżetowego oraz niewygasających wydatków budżetowych, ujętych do realizacji w danym 

roku budżetowym. Na stronie Wn konta 998 ujmuje się: 
-równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym, 

-równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego. 

Na stronie Ma konta 998 ujmuje się zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji i 

innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków 

budżetowych w roku bieżącym. 

 

Konto 999 – „Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat” 

Służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat. Na 

stronie Wn konta 999 ujmuje się równowartość zaangażowanych wydatków budżetowych w 

latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku bieżącym. Na stronie Ma konta 999 

ujmuje się wysokość zaangażowanych wydatków lat przyszłych. 

5.Zasady ewidencyjne projektów dofinansowanych ze środków unijnych 

Podstawy prawne regulujące zasady rachunkowości projektów dofinansowanych ze środków 

pochodzących z budżetu UE: 

- Ustawa o rachunkowości określa m.in. zasady rachunkowości: memoriału, ciągłości, 

istotności, ostrożnej wyceny, współmierności, 

- Ustawa o finansach publicznych określa szczegółowe zasady, które mają zastosowanie do 

jednostek sektora finansów publicznych, 

- Rozporządzenie Ministra Finansów w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz 

planów kont dla budżetu państwa, budżetów samorządu terytorialnego określa zasady 
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rachunkowości funduszy pomocowych dla jednostek samorządu terytorialnego i jednostek 

budżetowych, 

- Rozporządzenie Ministra Finansów w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów i 

wydatków oraz przychodów i rozchodów, 

- Umowy i inne przepisy UE ustalające procedury postępowania przy wydatkowaniu środków 

pochodzących z budżetu UE. 

 

Przepisy unijne nakazują wyodrębnienie księgowe operacji związanych z wykorzystaniem 

środków unijnych. W celu sprostania tym wymogom należy wyodrębnić konta analityczne 

przeznaczone do księgowania operacji związanych z wydatkowaniem tych środków dla 

każdego z realizowanych projektów odrębnie. Wyodrębnienie następuje poprzez wydzielenie 

unikatowego kodu księgowego przyporządkowaniu analityce związanej z realizacja danego 

projektu. Do wydatków kwalifikowanych można zaliczyć tylko wydatki prawidłowo 

udokumentowane. Jednym z warunków kwalifikalności jest opłacanie wydatków z 

wyodrębnionego konta bankowego wskazanego w umowach. W związku z tym, jeśli umowa 

tak przewiduje dla każdego realizowanego projektu zakłada się oddzielne rachunki bankowe 

na których przeprowadza się operacje księgowe. Jeżeli w umowie o dofinansowanie nie 

wskazano wymogu posiadania odrębnego konta bankowego wszelkie operacje finansowe 

dotyczące danego projektu dokonuje się na koncie bankowy jednostki budżetowej Urzędu 

Miasta i Gminy w Iwaniskach, jednakże należy wyodrębnić w ramach ksiąg urzędu jednostki 

budżetowej konta analityczne dla danego projektu.  

Wyodrębniony rachunek bankowy funduszu UE funkcjonuje w ramach ksiąg budżetu gminy. 

Wydatki związane z funduszami UE w jednostce budżetowej księgowane są na podstawie 

wtórnego zapisu (PK) i w ten sposób łączony jest organ z jednostką. 

System rachunkowy odzwierciedlać musi nie tylko finansowy wkład Wspólnoty, ale również 
odpowiednie (zgodnie z umową o dofinansowanie) współfinansowanie krajowe. 

W świetle przepisów ustawy o finansach publicznych środki pochodzące z funduszy 

strukturalnych, Funduszy Spójności oraz inne bezzwrotne pochodzące ze źródeł 

zagranicznych są środkami publicznymi, co oznacza ze należy stosować wszystkie zasady 

przewidziane dla tych środków przy planowaniu , księgowaniu i sprawozdawczości. 

Realizowane projekty finansowane ze środków UE powinny być ewidencjonowane, tak jak 

pozostałe operacje księgowe w JST, w związku z powyższym do wszystkich operacji 

księgowych dotyczących projektów unijnych mają zastosowanie uregulowania określone w 

niniejszym zarządzeniu. 

6.Ewidencja podatków, opłat i niepodatkowych należności budżetowych 

Dla prowadzenia ewidencji podatków, opłat i niepodatkowych należności budżetowych dla 

organów podatkowych jst używa się następujące konta: 

-101 Kasa 
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-130 Rachunek bankowy urzędu 

-141 Środki pieniężne w drodze 

-221 Należności z tytułu dochodów budżetowych 

-720 Przychody z tytułu dochodów budżetowych 

Zasady klasyfikacji zdarzeń oraz zakres ksiąg pomocniczych do poszczególnych kont księgi 

głównej wynikają z: 

-komentarza zawartego w rozdziale 2 rozporządzenia z dnia 25 października 2010r. w sprawie 

zasad rachunkowości oraz planu kont dla organów podatkowych jednostek samorządu 

terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz.1375) 

7.Wykaz i opis działania programów komputerowych 
 

Na podstawie przepisów artykułu 10 ust. 1 pkt. 3 lit. „c” ustawy z dnia 29 września 1994 r.  

o rachunkowości (tekst jednolity Dz.U. z 2021, poz. 305 z późniejszymi zmianami) 

wprowadza się do użytkowania w Referacie Księgowości Budżetowej oraz Referacie 

Księgowości Podatkowej Urzędu Miasta i Gminy w Iwaniskach następujące systemy 

informatyczne i ich podsystemy: 

 

Programy komputerowe GMINA2 ZETO KOSZALIN: 

1. FK BUDŻET – księgowość budżetowa (GMINA 2i 2006 r.) 

2. ST – system ewidencji środków trwałych (GMINA 2i 2006 r.) 

3. System – PŁACE – PŁACE2 ZETO KOSZALIN (PLACE2 2000 r.) 

4. System naliczania podatków gminnych – (GMINA 2i 2006 r.) 

5. System naliczania podatku od środków transportowych (GMINA 2i 2006 r.) 

6. System windykacji opłat i podatków (GMINA 2i 2006 r.) 

7. System do obsługi rozliczeń z ZUS – (PŁATNIK v.10 1998 r.) 

8. System do obsługi sprawozdań zbiorczych przekazywanych drogą elektroniczną do 

RIO – (BeSTi@ v.7 2008 r.) 

9. PALIWO – autorstwa firmy UIIP „ADMIN-COMP” Tarnobrzeg v.1.21 2008 r. 

10. System PUMA v.04, 2021 

 

FK-BUDŻET – księgowość budżetowa dla WIN (urząd i organ). 

System służy do prowadzenia księgowości i sprawozdawczości budżetowej jednostki – 

Urzędu Miasta i Gminy oraz organu. W obrębie roku utworzone zostały rejestry, które są od 

siebie niezależne. Dla każdego z osobna zdefiniowany jest plan kont. Pozwala to na 

prowadzenie ewidencji dokumentów w rozbiciu na dowolne księgi pomocnicze w jednym 

programie, bez potrzeby robienia kolejnych instalacji programu i tworzenia odrębnych baz 

danych. Dla każdego rejestru prowadzona jest odrębna księga główna, księga planu i księga 

bilansu otwarcia. Program pozwala na przełączanie się między latami obrachunkowymi i 

rejestrami bez potrzeby ponownego uruchamiania programu. Aktywny rok i rejestr 

wyświetlany jest na pasku tytułowym programu. Możliwe jest tworzenie zestawień 
budżetowych (Rb) z kilku rejestrów w obrębie tego samego roku obrachunkowego, jak 
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również sporządzanie zestawień obrotów i sald z wybranych rejestrów. Istotnym elementem 

systemu jest posługiwanie się źródłami dochodów i wydatków budżetowych, które stanowią 
podstawę sporządzania sprawozdań budżetowych Rb.  

ST – system ewidencji środków trwałych. 

System służy do ewidencji środków trwałych, ewidencji umorzeń środków trwałych, 

ewidencji wyposażenia i pozostałych środków trwałych, ewidencja i inwentaryzacja 

wyposażenia. Program nalicza umorzenie automatycznie w momencie wprowadzenia nowego 

środka trwałego lub zmiany jego wartości w okresach miesięcznych. Całość ewidencji 

ujmowana jest w okresach rocznych, zamknięcie roku powoduje generowanie bilansu 

otwarcia na rok następny. 

PŁACE – system. 

System PŁACE służy do automatycznego sporządzania list płac zatrudnionych pracowników 

i drukowania zestawień płacowych. Automatyczne naliczanie list, przeglądanie list płac, 

naliczanie dziennej stawki zasiłku, przeglądanie naliczonych zasiłków, naliczanie list 

wyrównań, naliczanie zasiłków rodzinnych oraz zasiłków wychowawczych. System służy do 

wydruku list płac, odcinków wypłat, kart zasiłkowych oraz emisji deklaracji rozliczeniowych 

ZUS. Poza tym umożliwia przeglądanie wszelkich kartotek dotyczących zarchiwizowanych 

list i wynagrodzeń pracowniczych w dowolnych przedziałach czasowych dla różnych 

składników płac oraz kartoteki podatku dochodowego PIT. 

System naliczania podatków od gruntów i nieruchomości. 

System przeznaczony jest do rejestracji gospodarstw rolnych, nieruchomości i lasów 

będących własnością podatnika – osoby fizycznej lub prawnej oraz ustalania wysokości 

należnych podatków. Funkcje i operacje systemu umożliwiają rejestrowanie płatników oraz 

przypisanych im przedmiotów opodatkowania, naliczanie podatków wraz z drukowaniem 

nakazów płatniczych, drukowanie decyzji po zmianie i decyzji wymiarowych oraz 

wymaganych przepisami sprawozdań, wprowadzanie zmian w rejestrach podatkowych w 

ciągu całego roku obrachunkowego i ustalenie z nimi przypisów i odpisów. Naliczany przez 

system wymiar podatku, zarejestrowanie ulgi, zwolnienia, przypisy i odpisy z lat ubiegłych są 
automatycznie przejmowane przez System Windykacji Opłat i Podatków WIP. 

System naliczania podatku od środków transportowych. 

System naliczania podatków od środków transportowych przeznaczony jest dla jednostek 

administracji samorządowej, które nie prowadzą ewidencji pojazdów, a obowiązane są 
naliczać podatek od środków transportu. Naliczone w systemie należności są przejmowane 

przez system Windykacji Podatków i Opłat. System przeznaczony jest do rejestracji danych 

osób fizycznych i prawnych będących właścicielami pojazdów oraz do automatycznego 

naliczania wysokości podatku od środków transportu. W momencie wygaśnięcia obowiązku 

podatkowego system umożliwia wyrejestrowanie pojazdu i zaprzestanie naliczania podatku. 

System windykacji opłat i podatków. 

System windykacji opłat i podatków przeznaczony jest do prowadzenia księgowości 

podatkowej i związanej z nią ewidencją podatników. Oprócz funkcji księgowych, umożliwia 

kontrolę terminowości wpłat, naliczanie odsetek za zwłokę i prowadzenie ewidencji 
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wszelkich zdarzeń związanych z kontrolą terminowego ściągania należności (np. wysyłanie 

upomnień) oraz sporządzanie wymaganych wykazów zestawień, sprawozdań i druków. 

REJESTR VAT – ewidencja dokumentów zakupu i sprzedaży. 

Program Rejestr VAT służy do rozliczania podatku należnego i naliczonego. W tym celu 

prowadzone są dwa rejestry: sprzedaży i zakupów. W pierwszym z wymienionych rejestrów 

wystawiane są dokumenty sprzedaży (podatek należny), natomiast do drugiego wprowadzane 

są dokumenty zakupu (podatek naliczony, podatek do odliczenia). Na podstawie zawartości 

obu rejestrów sporządzane są deklaracje VAT 7 (miesięcznie) oraz plik JPK VAT. 

Zakres danych objętych systemem: 

- Kontrahenci, 

- Dokumenty sprzedaży, 

- Dokumenty zakupów, 

- Umowy służące do cyklicznego wystawiania dokumentów sprzedaży, 

- Deklaracje VAT-7. 

 

 


