ZARZADZENIE NR 16/2026
BURMISTRZA MIASTA I GMINY IWANISKA
z dnia 29 stycznia 2026r.

w sprawie upowaznienia pracownikow Urzedu Miasta i Gminy Iwaniska do wysylania
pism za posrednictwem platformy e-Doreczenia

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 72024 r. poz. 1465 ze zm.), w zwiazku z ustawa z dnia 29 grudnia 2025 r.
o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 3), zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Upowazniam nastepujacych pracownikow Urzedu Miasta i Gminy Iwaniska do wysylania

pism w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Iwaniska za posrednictwem publicznej ustugi
rejestrowanego dorgczenia elektronicznego (e-Dorgczenia):

1. Kierownikéw referatow — w zakresie spraw prowadzonych przez kierowane komorki
organizacyjne,

2. Sekretarza Gminy,
3. pracownikéw imiennie wskazanych w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Upowaznienie, o ktorym mowa w § 1, obejmuje:

1. sporzadzanie i wysylanie pism urzgdowych,
2. obstuge korespondencji wychodzacej w systemie e-Dorgczen.

§ 3.
Osoby upowaznione ponoszg odpowiedzialnos¢ za:
1. zgodno$¢ tresci pism z obowigzujagcymi przepisami prawa,

2. prawidlowos¢ adresowania i wysylki pism,
3. przestrzeganie przepisOw o ochronie danych osobowych oraz instrukcji kancelaryjne;.

§ 4.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Iwaniska
§5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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