
ZARZĄDZENIE NR 16/2026 
BURMISTRZA MIASTA I GMINY IWANISKA  

z dnia 29 stycznia 2026r.  

w sprawie upoważnienia pracowników Urzędu Miasta i Gminy Iwaniska do wysyłania 
pism za pośrednictwem platformy e-Doręczenia 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.), w związku z ustawą z dnia 29 grudnia 2025 r. 
o doręczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 3), zarządzam, co następuje: 

§ 1. 

Upoważniam następujących pracowników Urzędu Miasta i Gminy Iwaniska do wysyłania 
pism w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Iwaniska za pośrednictwem publicznej usługi 
rejestrowanego doręczenia elektronicznego (e-Doręczenia): 

1. Kierowników referatów – w zakresie spraw prowadzonych przez kierowane komórki 
organizacyjne, 

2. Sekretarza Gminy, 
3. pracowników imiennie wskazanych w załączniku nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. 

Upoważnienie, o którym mowa w § 1, obejmuje: 

1. sporządzanie i wysyłanie pism urzędowych, 
2. obsługę korespondencji wychodzącej w systemie e-Doręczeń. 

§ 3. 

Osoby upoważnione ponoszą odpowiedzialność za: 

1. zgodność treści pism z obowiązującymi przepisami prawa, 
2. prawidłowość adresowania i wysyłki pism, 
3. przestrzeganie przepisów o ochronie danych osobowych oraz instrukcji kancelaryjnej. 

§ 4. 

Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Iwaniska 

§ 5. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Burmistrz Miasta i Gminy Iwaniska 
…………………………………… 

 


