Falacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 572019
Wiajta Gminy hwaniska
z dnia 12 listopada 2019 1.

WOIT GMINY IWANISKA OGEASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Nazwa stanowiska:
Referent ds. Rolnictwa i Ochrony Srodowiska

Pelny etat
* liczba stanowisk pracy: 1

Adres Urzedu:

Urzad Gminy [waniska
ul. Rynek 3

27-570 Iwaniska

1. Wymagania ni¢zbh¢dne:

1} obywalelstwo polskie,

2) wyksztalcenie wyzsze,

3) minimalne roczne doswiadezenie w adminisiracji publiczne;,

4) niekaralno$é za przestepstwa i przesiepsiwa kame skarbowe popelnione winyéinie,

3} pelna zdolnosé do czynnosel prawnych craz korzystanie z pelni praw obywatelskich,

0) stan zdrowla pozwalajgcy na zatrudnienic na w/w stanowisku,

1} bardzo dobra znajomosé¢ procedur administracyjnych, ustaw: o ochronie gruntdw rolnych i
lesnych, o ochronie zwierzat , ustawy o ochronie przyrody, o ochronie rodowiska, prawa
lowieckiego oraz o ochronie zabythkéw 1 oplece nad zabytkami, o pracownikach
samorzadowych, O samorzadzic gminnym, ¢ ochronie danych osobowych,

2y .

2. Wymagania dodatRowe:

1} samodziclnosé, odpowiedzialnosé, dyspozycyjnosé, umigjgtnosé pracy w  zespole,
umigjetnosdé pracy pod pres)s,

2) umiegjetnodc analitycznego myélenia, inicjalywa 1 umiejetnosé szybkiego podejmowania
decyzji, wysoka kultura osobhista,

3) dobra znajomosé obshugi komputera, pakictu Microsoft Office {Excel, Word),

4) Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
Prowadzenic spraw =z zakresu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska zgodnic =z
chowiazujacymi przepisami prawa , a W szczegdlnoesel ustawy o ochronic pruntdw
rolnych 1 lednych, o ochronie zwierzat , ustawy o ochronie przyrody, o ochronie
srodowiska, prawa lowicckicgo oraz o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami.

3. Wskaznik zatrudnienia:

W miecsigecu poprzedzajgcym datg upublicznicnia ogloszenia wskaznik zatrudnicnia oséb
niepelnosprawnych w wzedzie, w rozumienin przepiséw o rehabilitac)i zawodowe)
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

4, Wymagane dolkumenty:
1} list molywacyjny — wlasnorecznie podpisany,
2) zyciorys CV z opisem dotychezasowe] pracy zawodowej - wlasnorgesnie podpisany,




1) kserokopie dyploméw potwierdzajgcych kwalifikacje i wyksztalcenie kandydata,

4) kserokopie §wiadectw pracy lub innych dokumentdw potwierdzajgeych do$wiadezenic
zawodowe, w tym spelnienic wymagan niezbednych wskazanych w ninigjszym
ogloszeniu,

5) oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubicgajacej sig o zatrudnienie,

6) wlasnorecznie podpisane pisemne o$wiadezenic o pelnej zdolnosei de czynnodci
prawnych, korzystaniu z peini praw publicznyeh 1 o nickaralnescl za przestepstwa
popetnione umyslnie,

7} wiasnorccznie podpisane ofwiadezenic o stanie zdrowia pozwalajgeym na wykonywanie
pracy na okreslonym stanowisku,

8) wlasnorecznic podpisane oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskicgo,
lub obywalelsiwa Unii Europejskie], obywalelstwa innych paistw, ktorym na podstawie
uméw miedzynarodowyeh lub przepisdéw prawa wspdlnotowego przysiuguje prawo do
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej;

9) w przypadku osoby nieposiadajgcej cbywatelstwa polskiego przedstawicnie dokumentu
potwicrdzajacego znajomosé jezyka polskiego, okreslonego w przepisach o stuzbie
cywilne],

10) wlasnorecznie podpisane ofwiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym
wyrokiem sadu za umyélnc przestepstwo fcigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo  skarbowe, za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwke obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnoscl instylucji panstwowych oraz samorzadu
tervtorialnego, przeciwko wiarygodnoscl dokumentdw,

11) wlasnorceznie podpisane oswiadezenic o wyrazeniu zgody na przetwarzanic danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niczbgdnych dla realizacji niniejszego
procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych, tj. adrecznic podpisana klavzula o tresei: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie
meich danych osobowych zawartych w zgloszeniu dla potrzeb rekrutacji. zgodnie
z ustawg z dnia 29 sicrpnia 1997 1. o ochronie danych osobowych
(tekst jednolity Dz, U, z 2016 1. poz. 922),

12)kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé, jezeli kandydat zamicrza
skorzystaé z uprawnienia, o ktdrym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach
sumorzadowych.

Kazdy dokument skladany w formie kserokopil musi by¢ na kazdej stronle potwierdzony za

zgodnosé z oryginatem przez skladajgcego oferte poprzez umieszezenic na kserokopii zwrolu

LStwierdzam  zgodnoéé 2z oryginalem®, migjscowosé, data, ezytelny  podpis.

Dokumenty skladane w oryginale musza byé podpisane odpowiednio przez podmiot

wystawiajgey dokument lub podpisane czytelnie przez kandydata skladajacego oferte.

5. Okreslenic terminu i miejsea skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w zaklejone) kopercie z napisem
.NABOR na stanowisko Referenta ds. Rolnictwa i Oc¢hrony Srodowiska” w sckretariacie
Urzgdu Gminy Iwaniska w terminie do dnia 26 listopada 2019 r. do godz, 15:00.

6. Informacje dodatkowe:

13 nabér na stanowiske Referenta ds. Rolnictwa 1 Ochrony Srodowiska zoslanie
przeprowadzony przez komisje rekrutacyina powolang przez organizatora — Wojta Gminy
Iwaniska ,

2} oferty nickompletne tj. nie zawierajace wszystkich obowigzkowo wymaganych
dokumentdw i danych wymaganych w dokumentach oraz ziozone pe terminie nie beda
rozpatrywane.

3} nie dopuszeza sie skladania dokumentéw aplikacyjnych droga elektronicrna.




4) nie dopuszeza si¢ uzupetniania dokumentow zlozonych w ofertach po uplywic terminu
skiadania ofert.

3} po uplywie terminu skiadania ofert Komisja powolana przez Wojta dokona oceny
formalnej zlozonych oferl poprzez poréwnanie dokumentdw i danych w nich zawartych
z wymogami [ormalnymi okreslonymi w Ogloszeniu.

&) oferty nie speiniajgce ustalonych wymagan zostang odrzucone i odesiane na wskazany
adres.

7} osoby, kitdrych oferty spetniaja wymagania formalne zostang dopuszczone do kolejnego
etapu procedury naboru, rozmowy kwalilikacyjngj.

8} konkurs zostanic przeprowadzony w dwdch etapach:
I etap — obejmowal bgdzie sprawdzenic dokumentdw aplikacyjnych pod wzgledem

formaluym 1 zostanie przeprowadzony bez udziatn kandydatow,

II ¢tap — obejmowal bedzie:
a) przeprowadzenic rozmow kwalifikacyjnych z kandydatami,
b) dokonanie oceny kandydatéw oraz przedstawicnic Wojtowi Gminy Iwaniska

wynikdw konkursu,
9} informacja o wynikach naboru zostanic umieszezona na stronie Biuletynu Informaciji
Publiczne] w lwaniskach 1 na tablicy ogloszen urzedu gminy,
10) zastrzega sig odwolanie lub uniewaznienie konkursu bez podania przyezyny,
11} zastrzega sie prawo nie wybrania zadnego kandvdata,
12} dodatkowe informacje mo#na uzyskaé pod numerem telefonu (15) 860 12 54

Data ogloszenia konkursu: 12 listopad 2019 r.

[pﬂdpis Wajta Gminy)



