Zarządzenie Nr 36/2005

Wójta Gminy Iwaniska
z dnia 25 lipca 2005r.

w sprawie: powołania komisji przetargowej oraz określenia trybu jej pracy dla przetargu na zadanie pn. „Kształtowanie centrum sportowo-turystycznego Iwanisk”.

Na podstawie art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r., (Prawo zamówień publicznych, Dz. U. Nr 19, poz. 177, z 2004r.), zarządzam co następuje:

§ 1

Powołuję komisję przetargową w składzie:
Przewodniczący komisji
- Wiesław Kijanka

Członek


- Leszek Niziałek

Członek


- Jolanta Rusak

Członek


- Ireneusz Ciepiela

§ 2

1. Przedmiotem działania komisji przetargowej jest udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004r. (Prawo zamówień publicznych, Dz. U. 
Nr 19, poz. 117 z 2004r.) na zadanie pn. „Kształtowanie centrum sportowo-turystycznego Iwanisk”.
2. Tryb działania komisji przetargowej określa „regulamin komisji przetargowej” stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 3

Współdziałanie i pomoc w zakresie rozwiązywania problemów związanych z zamówieniem publicznym sprawuje radca prawny.

§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania

Załącznik nr 1

do Zarządzenia nr 36/2005

Wójta Gminy w Iwaniskach

z dnia 25 lipca 2005 r.

[image: image1.jpg]REGULAMIN
KOMISJI PRZETARGOWEJ

. Rozdzial I Postanowienia ogolne
. §1.

1. Niniejszy regulamin okresla tryb dziatania komisji przetargowej, zwanej dalej , komisja™.
2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy ustawy
7 dnia 10 czerwca 1994 roku o zamdwieniach publicznych (tekst jedn. z 2002 r. Dz. U. Nr
72, poz. 664 z pdzn. zm.), zwana dalej .,ustawa” i rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
4 czerwea 2002 roku w sprawie szczegdlowych zasad powolywania cztonkow komisji

przetargowej oraz trybu jej pracy (Dz. U. Nr 82, poz. 743), zwanego dalej
wrozporzadzeniem™.

Rozdzial 2
Prawa i obowigzki czlonkéw komisji
§2.
[Obowigzki czlonkéw komisji]

1.Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac
sig wylacznie przepisami prawa, wiedza i do$wiadczeniem.

2. Do obowiazkdw cztonkéw komisji nalezy w szezegolnosei:
a) czynny udzial w pracach komisji,
b) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac komisji,

¢) niezwloczne poinformowanie przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych
wykonywanie obowiazkow czionka komisji,

4. Czdonkowie komisji nie moga, bez zgody przewodniczqcego, ujawnia¢ zadnych informacji
zwiazanych z pracami komisji — w tym w szczeglnosci informacji zwiazanych z przebiegiem
badania, oceny i poréwnania tresci ziozonych ofert.

5. Jezeli w zwiazku z praca komisji cztonek komisji otrzymuje polecenie, ktore w jego
przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny
albo ma znamiona pomytki, powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia przewodniczacemu.
Czlonek komisji powinien réwniez przedstawi¢ przewodniczacemu swoje zastrzezenia, jezeli
projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac komisji, w jego przekonaniu jest
niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona
pomylki. -




[image: image2.jpg]6. W preypadku nieuwzglednienia zastrzezet. o kidrych mowa w ust. 4, przez
preewodniczacego komisii czlonek komisji przedstawia je bezposrednio kierownikowi
jednostki

7. Czlonkowi komisji nie wolno wykonywaé polecen ani czynnosci, koryeh wykonanie
anowiloby przestepstwo lub groziloby niepowetowana strata, nawet jezel otrzymal takie
polecenic na pismic.

2 §3.

[Prawa czlonkéw komi

1. Czlonkowie komisji maja prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach komisji

2. Czlonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca
Komisji, w tym do ofert. zalacznikéw, wyjasniens ziozonych przez oferentow, opinii bieglych.

3. Czlonkowie komisji maja prawo do zgloszenia w kazdym czasic pisemnych zastrzezeri co
do pracy komisi — do przewodniczacego komisji lub kierownika jednostki.

§4.
[Oéwiadezenia o bezstronnosei]

Czlonkowie komisji skladaja pisemne oswiadezenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 20 ustawy, na warunkach okreslonych w rozporzadzeniu.

§5.
[Odwolanie cztonka komisji]

1. Odwotanie czlonka komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
moze nastapié wylacznie z przyezyn okreslonych w ustawie i rozporzadzeniu

2. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji oswiadezenia o zaistnieniu okolicznosc, o
Ktérych mowa w art. 20 ustawy, nic zlozeniz takiego oéwiadczenia w terminie lub zlozenia
odwiadezenia niezgodnego z prawda przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza cztonka
komisji z dalszego udziahu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego | wystepuje
do kierownika jednostki o odwolanie tego czlonka.

3. Przewodniczaey komisji wnioskuje do kierownika jednostki o odwolanie czlonka komisii
wrazie:

) wylqezenia sie czlonka komisii 2 jej prac.

b) nieusprawiedliwionej nicobecnosci czlonka komisji na dwéch kolejnych posiedzeniach
komisji,

<) naruszenia przez czlonka komisji abowiazkow, o ktorych mowa w § 2 ust. 2

rozporzadzenia,




[image: image3.jpg]d) zaistnienia innej prreszkody uniemozliwiajace jego udzial w pracach komisji.
¢) gdy czlonek komisji prrestal by¢ pracownikicm zamawiajacego

§6.

[Przewodniczacy komis|

1. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.
2. Do zadai przewodniczacego nalezy w szezegolnosei:
a) ustalenie planu pracy komisji (harmonogramu),

b) wyznaczenie miejsc i termindw posiedzes komisji,
<) prowadzenie posiedzen komisji,

d) poinformowanie cztonkéw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepiséw ustawy, rozporzadzenia lub ninicjszego regulaminu,

€) odebranie od czlonkéw komisji oswiadezed, o kiorych mowa w § 4.
) podzial migdzy czlonkéw komisii prac podejmowanych w trybie roboczym,

©) przedkladanie kierownikowi jednostki do zatwierdzenia projektow dokumentéw
przygotowanych przez komisie,

h) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postpowania o udzielenic
zamGwienia publicznego,

i) informowanie kierownika jednostki o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku
postepowania o udziclenie zamGwienia publicznego,

J) nadzor nad przechowywaniem protokohu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow
Zwiazanych 7 postgpowaniem o zaméwienic publiczne. w trakeic jej trwania,

§7.
[Sekretarz komisji]
1. Do obowiazkéw sekretarza komisji nalezy:
) dokumentowanie ezynnosei podejmowanych przez komisje,
b) organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczacym — posiedzen komisji,

¢) opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez komisie . w zakresie
Zleconym przez przewodniczacego,

d) obshuga techniczno  organizacyjna i sekretarska komisji,




[image: image4.jpg]) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego, w tym w
szezegblnosci przesylanie na wniosek dostawey/wykonawey specyfikacji istotnych warunkow
ZamGwienia,

) przesylanie, po zatwierdzeniu przez kierownika jednostki. wnioskow, ogloszef f innych
dokumentéw przygotowanych przez komisje,

) nadz6r nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwiazanymi 2
postepowaniem o zamowienie publiczne, w trakeie jego trwania

Rozdzi;

3

Tryb pracy kom
§8.
1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania.

2. Komisja koriczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
ktore bylo przedmiotem postepowania lub z chwila uniewaznienia postepowania.

§9.

1. Komisja pracuje na podstawie planu pracy (harmonogramu) przedstawionego przez
przewodniczacego na pierwszym posiedzeniu komisji

2. Plan pracy komisji zawiera w szezegolnosci:

2) terminarz czynnosci komisji i poszezegélnych etapow postepowania o zaméwienie
publiczne ,

b) harmonogram posiedzes komisji,
¢) podziat pracy miedzy czlonkéw komisji,
3. Miejsce i terminy posiedzefi komisji wyznacza przewodniczacy.

4.0 micjscu i terminie posiedzer komisii, jezeli nie wynika to z harmonogramu, sekretarz
powiadamia ezlonkéw co najmniej dwa dni przed posiedzeniem.

5. W szezegolnie uzasadnionych przypadkach o posiedzeniu komisji mozna powiadomic w
terminie krtszym niz okreslony w ust. 4,

§10.

1. Komisja podejmuje decyzje w obecnodei co najmnicj polowy jej czlonkéw.

2. W przypadku obecnosei mniej niz polowy czlonkéw komisji posiedzenie odracza sie.

3. Decyzje 0 mozliwosci obecnosci podezas posiedzeit komisji osob nie bedacych jej
czlonkami ani bieglymi podemuje przewodniczacy komisji
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1. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia (konsensusu), glosowania lub na
podstawie sumy indywidualnyeh ocen czionkéw komisji.

2. Jezeli w trakeie glosowania decyzja nie moze byé podjeta ze wzgledu na réwna liczbe
gloséw, rozstrzyga glos przewodniczacego,

. §12.
[Biegli, rzeczoznawey|

Jesli dokonanie oceny ofert lub innyeh czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczacy komisji zwraca sie do kierownika jednostki z pisemnym
whioskiem o zasiggnigeic opinii bieglego (rzeczoznawey). Wniosek powinien zawieraé
przedmiot opinii (zestaw pytari do bieglego) oraz wskazanic odpowiednicj kandydatury na
bicglego. Przepisy dotyczace praw i obowiazkow czlonkow komisji stosuje si¢ odpowiednio
do bieglych (rzeczoznaweéw).

§13.

[Protokel posiedzenia komi

1. Z kazdego posiedzenia komisii sekretarz komisji sporzadza protoksl, zawierajacy:
a) oznaczenie micjsca i terminu posiedzenia,
b) liste obecnosci czlonkéw komisii, bieglych i innych os6b abecnych podezas posiedzenia.

) zapis czynnosei | decyzji podejmowanych przez komisje podezas posiedzenia.

podpisuja przewodniczacy | sekretarz kom

2. Protokol z posiedzefs komi
§14.
[Protokol postepowania o zaméwienie publiczne]

1. Protokét z postepowania o zaméwienie publiczne, o ktérym mowa wart. 25 ust. 1 ustawy,
sporzadza sekretarz komisji, a podpisuja wszyscy czlonkowie komisji

2. Brak podpisu kioregokolwick z czionkew komisji powirien zostaé wyjasniony w
zalaczonej do protokohu notatee podpisanej przez przewodniczacego i sekretarza komisji.

3. Jezeli powodem braku podpisu sq zastrzezenia czlonka komisji co do prawidlowosci
postepowania, do protokotu zatacza si¢ réwniez pisemne zastrzezenia czlonka komisji.

4. Przewodniczacy przedklada protoksl z postepowania o zaméwienie publiczne
kierownikowi jednostki do zatwierdzenia.
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| Informowanie o pracach komi

Do udzielania wyjasniefi i informowania o pracach komisji przetargowe] uprawnicni s
Jedynic przewodniczacy komisii, sekretarz komisii lub osoba upowazniona przez
preewodniczacego.
N Rozdzial 4
Kolejne czynnosei komisji przetargowej
§16.

[Przygotowanie postepowania]

Na etapie przygotowania postepowania o udzielenic zaméwienia publicznego komisja
przygotowuije i przekazuje do zatwierdzenia kicrownikowd jednostki nastepujace dokumenty:

a) propozycje wyboru trybu udziclenia zamowienia wraz 2 uzasadnieniem,

b) projekt wystapienia do Prezesa Urzedu Zaméwie Publicznych z wnioskiem o wydanie
2g0dy na odstapienie od trybu przetargu nieograniczonego, jezeli zgoda taka jest wymagana,

©) projekty innych wioskéw do Prezesa Urzedu Zaméwier Publicznych lub innych organdv,
jezeli zachodzi potrzeba uzyskania stosownych decyzji administracyjnych,

d) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
¢) projekt ogloszenia do publikacji
§17.

[Udostepnienie dokumentacji przetargowej]

Po ogloszeniu postepowania sekretarz komi

) wydaje zainteresowanym dostawcom/wykonavweom specyfikacig istotnych warunkow
zaméwienia,

b) prowadzi rejestr dostaweow/wykonaweow, ktdrzy pobrali specyfikacie istotnych
warunkéw zamowienia,

)przyjmuje i rejestruje zapytania i zadania wyjasniets tresei specyfikacji istotnych warunkéw
Zaméwienia,

d) po zatwierdzeniu przez komisj¢ wyjasniei dotyezacyeh tresci specyfikacji istotnych
warunkw zaméwienia, przekazuje wyjasnienia wszystkim dostawcom/wykonawcom, ktorzy
pobrali specyfikacie istotnych warunk6w zamowienia,

€) w razie zwolania zebrania dostawcow/wykonaweow prowadzi protokot zebrania,
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[Otwarcie ofert]

Podezas otwarcia ofert przewodniczacy komisji zobowiazany jest

a) zapewnic, aby otwarcie ofert nastapilo w miejscu i terminie, o ktrym poinformowano
dostawedwiwykonawesw,

b) przed otwarciem kazdej 7 ofert sprawdzic i okazac obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert,

©) zapewnié, aby oferty, kidre zostaly zlozone po wyznaczonym terminie ich skiadania. nie
byly otwicrane, a oferenci zostali o tym fakeie poinformowani,

d) zapewnic, aby po uplywie terminu na wniesienie protestu oferty zlozone po terminie
zostaly zwrdcone,

<) po otwarciu kazdej z ofert oglosi i podyktowa sekretarzowi do protokotu: nazwe (firme).
adres (siedzibe) dostawey/wykonawcy, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu
wykonania zamowienia, okresu wykonania gwarancji | warunkow platnosci zawartych w
ofercie,

) wezwa dostawcow/wykonawedw do zlozenia odwiadezenia (wyznaczajac stosowny termin
na jego Zlozenie). czy pozostaja w stosunku zaleznodci lub dominacji w rozumieniu ustawy z
21 sierpnia 1997 r. — Prawo o publicznym obrocie papierami wartosciowymi (Dz. U. Nr 118,
poz. 754 7 pézn. zm.) z innymi uczestnikami postepowania, z zamawiajacym albo osobami po
stronie zamawiajacego bioracymi udzial w postepowaniu. Wezwanie. o ktorym mowa wyzej
musi zawiera¢ wykaz uczestnikéw postepowania oraz 0s6b po stronie zamawiajacego
bioracych udzial w postepowaniu.

§19.
[Ocena i badanic ofert]
Po otwarciu ofert komisja:

a) ustala, czy oferent nie podlega wykluczeniu z ubiegania sic o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

b) wioskuje do kierownika jednostki o wykluczenie oferentéw w przypadkach okreslonych
ustawa,

<) bada oferty zlozone przez oferentéw niewykluczonych z postepowania oraz stwierdza, czy:
- oferty sa wazne

- oferty nie sa sprzeczne 7 ustawa lub specyfikacja istotnych warunkow zamowicnia,
- zlozenie oferty nic stanowi czynu nieuczeiwej konkurencji,

- oferta nic zawicra bled6w wobliczeniu ceny.




[image: image8.jpg]d) 7ada, jesli 10 niezbedne, udzielenia przez oferentéw wyjasnien dotyczacych tresei
Zlozonych ofert,

e)poprawie oczywiste omylki w tekécie ofert - o poprawieniu oczywistej omylki
prewodniczacy informuje oferentow.

) wnioskuje do kierownika jednostki o odrzuceniu oferty w przypadkach przewidzianych
ustawa,

) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

h) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznienie postepowania przedstawiajac odpowiednie projekty pism.

§20.
[Wybir oferty najkorzystniejszej|
1. Komisja proponuje wybdr najkorzystnicjsze] oferty na podstawie indywidualnej oceny

ofert dokonanej przez czlonkéw komisji, po szezegdlowym zapoznaniu sig z ofertami oraz
opiniami bieglych (jezeli byli powolani).

2. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,

okreslonych w specyfikaci istotnych warunkow zaméwienia
3. Kazdy 2 cztonkéw komisji sporzadza pisemne uzasadnienic indywidualnej oceny.

4. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzié zbioreze zestawienie
oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, o ktorym
mowa wust. 3, zastepuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszcj oferty.

5. W przypadu zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 37b ust. 1 ustawy, komisja
wystepuje do kierownika jednostki o uniewaznienie postepowania. Pisemne uzasadnienie
takiego wiosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawiac okol

ktore spowodowaly koniecznosé uniewaznienia postepowania.

§21.
[Wybir oferty najkorzystnicjszej]
1. Podpisany protoks! stanowi propozycje wyboru oferty najkorzystnicjszej.

2. Jezeli kierownik jednostki zatwierdzi protoksl, przewodniczacy komisji przedstawia
Kierownikow jednostki, zgodnie z obowiazujacymi przepisami, do podpisania:

- projekty powiadomieri wykonawesw o wyniku postepowania,
- ogloszenie na tablicg ogloszer,

- ogloszenie do Biuletynu Zaméwien Publicznych.




[image: image9.jpg]3. Jezeli kierownik jednostki podejmie decyzje, o uniewaznieniu postepowania,
przewodniczacy komisji przedstawia kierownikowi, zgodnie 7 obowiazujacymi praepis
do podpisania

- projekty powiadomiei wykonawedw o wyniku postepowanic
- ogloszenie na tablice ogloszen,
- ogloszenic do Biuletynu Zaméwies Publicznych.
§22.
[Postepowanie w przypadku wniesienia protestu]

1.0 whiesieniu protestu przewodniczacy niczwlocznie informuje kicrownika jednostki i
2woluje posiedzenic komisji

2. Sekretarz wysyka informacje o wniesieniu protestu wszystkim oferentom bioracym udzial
W postepowaniu .

3. Wszystkie osoby biorace udzial w postepowaniu w imieniu zamawiajacego zobowiazane
54, na wezwanie komisji, udzieli¢ pisemnych lub ustnych wyjasnict, niezbednych dla
opracowania stanowiska komisji w sprawie rozstrzygniceia protestu.

4. Protest wraz ze stanowiskiem komisji, przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia
kierownikowi jednostki

§23.
[Uniewaznienic czynnosci]
1. Kierownik jednostki stwierdza niewaznosé czynnoéci podjete] 2 naruszeniem prawa,

2. Na polecenie kierownika jednostii, komisja powtarza uniewazniong czynnosé, podita z
naruszeniem prawa.

§24.
[Przechowywanie dokumentacji]

Po zakoriczeniu postepowania calosé dokumentacji zwiazanej  postepowaniem o zamowienia
publiczne, przekazuje si wlasciwej komorce




    Wójt Gminy

Kazimierz Żółtek
