Iwaniska, dnia 31.03.2005r

  ZARZĄDZENIE  Nr 12 / 2005

WÓJTA GMINY IWANISKA

31 marca 2005 roku

w sprawie organizacji stałych dyżurów na potrzeby podwyższania gotowości obronnej państwa oraz utraty mocy obowiązujących niektórych aktów normatywnych wójta
               Na podstawie Zarządzenia Nr 4/2005 Wojewody Świętokrzyskiego 

z dnia 12 stycznia 2005 roku w sprawie organizacji stałych dyżurów na potrzeby podwyższania gotowości obronnej państwa oraz utraty mocy obowiązujących niektórych aktów normatywnych  wojewody zarządza się , co następuje :

§ 1.

1.W celu zapewnienia Wójtowi Gminy oraz organom nadrzędnym i organom wojskowym

    możliwości oparatywnego przekazywania decyzji i informacji we wszystkich stanach 

    gotowości obronnej państwa organizuje się system stałego dyżuru dla potrzeb:  

1/ Wójta Gminy – w siedzibie urzędu gminy :

2/ Dyrektorów Szkół – w siedzibie tych szkół:

2. Stały dyżur w szkołach organizuje się na czas pobytu w nich dzieci i nauczycieli, bez 

    konieczności opracowywania pełnej dokumentacji stałego dyżuru.

                                                                      § 2.

 1. Stały dyżur , o którym mowa w § 1, organizuje się przy wykorzystaniu personelu
     jednostek organizacyjnych.

 2. Do pełnienia stałego dyżuru nie mogą być wyznaczone osoby posiadające przydziały 

     mobilizacyjne lub organizacyjno-mobilizacyjne.

                                                                       § 3.

 Do zadań osób pełniących stały dyżur należy w szczególności :

1/ Przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz dostarczanie adresatowi  decyzji i informacji  

    adresowanych do organów i podmiotów gospodarczych na rzecz których działają;

2/ Powiadamianie określonych osób o obowiązku niezwłocznego stawienia się we  

    wskazanym miejscu i czasie:

3/ Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych decyzji i informacji organów na 

    rzecz , których działają, do organów i jednostek podległych;

4/ Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych informacji organów na rzecz   

    których działają do organów nadrzędnych;

      5/ Przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych informacji

    w ramach współpracy ( współdziałania) organów i jednostek organizacyjnych;

6/ Wykonywanie czynności związanych z przyjmowaniem i przekazywaniem sygnałów 

    ( haseł) za pomocą tabeli sygnałowej, prowadzenie ich ewidencji oraz przekazywanie

    ich treści adresatom:

                                                                      2.

§ 4.

 1. Stały dyżur pełnią zmiany dyżurne według ustalonego planu.

  W skład jednej zmiany wchodzą :

  1./ Starszy dyżurny  -  1 osoba;

  2/  Dyżurni – 1 osoba;

  3/  Dyżurny kierowca – 1 osoba z samochodem;

     2. Czas pełnienia dyżuru przez jedną zmianę wynosi 12 godzin.

         Stały dyżur pełniony jest w systemie dwuzmianowym w godzinach:

         1/ I zmiana – od godz. 8.00 do godz. 20.00

         2/ II zmiana – od godz.20.00 do godz. 8.00 dnia następnego.

     3. Stały dyżur w godzinach pracy może być pełniony przez jedną osobę.

 § 5.

     1. Osoby wyznaczone do pełnienia stałego dyżuru podlegają szkoleniu, które prowadzi się 

         dwukrotnie w cyklu rocznym.

     2. W ramach szkolenia , o którym mowa w ust.1 prowadzi się zajęcia teoretyczne i treningi

         z zakresu uruchamiania i pełnienia stałego dyżuru oraz prowadzenia dokumentacji.

 § 6. 

Zobowiązuje się dyrektorów szkół do założenia dziennika ewidencji przyjętych i nadanych sygnałów.

                                                                      § 7
     Zobowiązuje się  Sekretarza Gminy do :

     1/ opracowania „ Szczegółowej instrukcji działania stałego dyżuru” w oparciu

         o Zarządzenie  nr 4/2005 Wojewody Świętokrzyskiego z dnia 12 stycznia 2005 r.

         w sprawie organizacji stałych dyżurów na potrzeby podwyższania gotowości obronnej 

         państwa oraz utraty mocy obowiązujących niektórych aktów normatywnych wojewody;

     2/ przygotowania stałego dyżuru w Urzędzie Gminy i sprawowania nad nim 

         bezpośredniego nadzoru;

     3/ wyposażenia stałego dyżuru w niezbędną dokumentację oraz sprzęt i środki łączności;

     4/ koordynacji i kontroli całokształtu spraw dotyczących stałego dyżuru;

     5/ sprawdzanie gotowości stałego dyżuru do działania oraz szkolenia osób wyznaczonych 

         do pełnienia stałego dyżuru;

     6/ przestrzegania przepisów o ochronie informacji niejawnych w zakresie zadań 

         wykonywanych przez osoby pełniące stały dyżur;

     7/ kierowanie procesem składania meldunków Wójtowi oraz organom nadrzędnym,

         a także przekazywania informacji i decyzji jednostkom podległym i współdziałającym.

                                                                            § 8.  

    System stałych dyżurów , według zasad określonych w niniejszym zarządzeniu należy 

    zorganizować do  31 marca 2005 roku.

                                                                             3. 

                                                                             § 9.

      Traci moc zarządzenie Nr Z-1/2001r. Wójta Gminy Iwaniska z dnia 15 maja 2001 roku

      w sprawie stałego dyżuru w Urzędzie Gminy na czas zagrożenia  państwa i wojny.

                                                                            § 10.

      Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

    Wójt Gminy

Kazimierz Żółtek

