UCHWALA Nr. XXXVI1I1/158/2016
RADY GMINY IWANISKA
z dnia 28 listopada 2016 r

w sprawic przeksztaleenia jednostki organizacyjnej gminy Iwaniska —
Gminnego Zespolu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkol
w Iwaniskach

Na podstawie art. 10a. 10bust . 112, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. H ustawy  z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz U. z 2016 1. poz. 446 z poézn.zm.),
ustawy o systemie oswiaty tekst jednolity. Dz U. z 2013 r. poz.2156 ze zm., ustawy o
finansach publicznych (tekst jednolity z 2013 r. poz. 8835 ze 2m.), ustawy o rachunkowodci
(tekst jednolity Dz, U, z 2013 r. poz. 330 ze zm.) Rada Gminy Iwaniska uchwala co
nastepuge:

81,

Tworzy sig w drodze preekszialeenia  Gminnego  Zespolu  Ekonomiczno -
Administracyjnego Szkot w Iwaniskach utworzonego na podstawie uchwaly, o ktarej mowa
w §6 pkt 1, jednostke organizacyjna Gminy [waniska o nazwie ,Gminny Zespot
Ekonomiczno — Administracyjny Szkol w Iwaniskach”™, zwang dalej ..jednostka obstugujaca”
prowadzacg wspolng obsluge, w szezegolnosei administracyjng, [inansowsy i organizacyjna
dla Zespolu Publicznych Szkol w Iwaniskach, zwana dalej ,jednostka obstugujacy™.

§2.
I Jednostkami obstugiwanvmi sa;

1) Zespol Publicznych Szkot w Twaniskach. w sklad ktorego wehodza;

a) Publiczna Szkola Podstawowa w Twaniskach ul, Opatowska 26, wraz z filiami:
w Ujezdzie, w Mydlowie, w Jastrzebskiej Woli 1 w Wygielzowie.

by Oddzialy przedszkolne 1 przedszkole przy Zespole  Publicznveh  Szkol
w Iwaniskach.

¢) Publiczne Gimnazjum im. Marszaltka Jozefa Pilsudskiego w Iwaniskach ul,
Opatowska 25,.

2. Zakres obowigzkéw powierzonych jednostee obslugujgeej w ramach wspdlnej obslugi, inne
zadania 1 jej strukture organizacyjng okresla statut stanowigey zalgeznik nr | do niniejsze
uchwaly,

§3.
Jednostkg obslugujaca kieruje dyvrektor . ktory deiala na podstawie pelnomocnictwa

udzielonego przez Wojta Gminy lwaniska.

84,



I.Jednostka obstugujaca wstepuje w prawa 1 obowigzki Gminnego Zespotu Ekonomiczno —
Administracyjnego Szkol w [waniskach utworzonego na podstawie uchwaty, o ktorej mowa
w3 6 pkt 1,

2. Majatek Gminnego Zespolu ERkonomiczno — Administracyinego Szkol w Twaniskach
utworzonego na postawie uchwaly, o kidre] mowa w § 6 pkt 1, =z dniem wejscia w zycie
uchwaly staje sig majatkiem jednostki obstugujace;j.

3. Pracownicy Gminnego Zespolu Ekonomiczno — Administracyinego Szkol  w Iwaniskach
piworzonego na podstawie uchwaly, o ktdrej mowa w § 6 pkt 1, z dniem wejscia w Zycie
uchwaly staja sie pracownikami jednostki obstugujgce) zatrudnionymi na takich samych
stanowiskach, na jakich byli dotychezas zatrudnient,

§5.
llekro¢ w obowiazujacyeh przepisach jest mowa o:
. 1) Gminnym Zespole Ekonomiczne — Administracyjnym Szkol w [waniskach

2) jednostee obstugi ekonomiczno — administracyjnej szkol 1 placowek — rozumie sig
przez to jednostke obslugujaca utworzong na mocy niniejsze] uchwaty.

§6.
Tracg moc:

1} Uchwala nr XIV/89/95 Rady Gminy w Iwaniskach z dnia 30 grudnia 1993r.w sprawie
utworzenia  Gminnego  Zespolu  Ekonomiczno -  Administracyjnego  SzKol
w Iwaniskach

2} Uchwala nr V/36/2003 Rady Gminy [waniska 2 dnia 21 lutego 2003 r. w sprawie
uchwalenia statutu Gminnego Zespolu Ekonomiczne — Administracyjnego Szkol
w Iwaniskach.

0z
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Wrykonanie uchwaly powierza sig Wojlowl Gminy Iwamska.

§8.

Uchwala wehodzi w 2yeie z dniem 01.01.2017 r.

ity |-'||||'"||7'

Praewadn fr;rn;;? It
!




UZASADNIENIE do Uchwaly Rady Gminy Iwaniska
Nr. XXXVIII/158/2016 z dnia 28 listopada 2016 ¢

Uchwata nr XIV/89/95 z dnia 30 grudnia 1995 r. w oparciu m. in. o art. 5 ust. 9 ustawy z dnia
7 wrzednia 1991 r. o svstemie o$wialy Rada Gminy w Iwaniskach utworzyla jednostke
obstugi ekonomiczno administracyjnej szkot oraz nadala jej statut.

Jej celem bylo wykenywanie zadan organu prowadzacego, w szezegolnoscl m. in.
zapewnienia obstugi administracyjnej. linansowej oraz organizacyinej szkol.

Syluacja ulegla zmianie wraz z wejsciem w zycie ustawy z dnia 25 czerwea 2015r.0 zmianie
ustawy o samorzadzie gminnvm oraz niektéryeh innych ustaw (Dz. U. z 2015 r., poz. 1045).
Zgodnie z art. 48 ust. 1 wymienionej ustawy jednostki obstugi ekonomiczno administracyine]
szkol, utworzone przez jednostki samorzadu tervtorialnego na podstawie art. 5 ust. 9 0
systemie oswiaty moge dziala¢ na dotychezasowych zadaniach do konca 2016 .

Od 1 styeznia 2017 r. obstuga szkol 1 placowek moze by¢ prowadzona w ramach wspolnej
obstugi przez jednostke obslugujaca. o czym slanowig obecnie obowigzujace art. [0a - 10d
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (1j. Dz. 1. z 2016 r., poz. 446 ze zm.).

W zwiazku z powyzszym podjecie uchwaly jest zasadne.
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Zalacenik nr | do uchwaly Nr XXXV 1538/2016
Rady Gminy Iwaniska
2 dnia 28 listopada 2016 ¢

STATUT GMINNEGO ZESPOLU EKONOMICZNO- ADMINISTRACYINEGO SZKOL
W IWANISKACH

I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

CGminny  Zespdl  Ekonomiczno-Administracyjny  Szkol w  Iwaniskach 2 siedzibyg

w Twaniskach zwany dalej . Zespolem™ jest jednostka budzetows Gminy Twaniska realizujaca
sadania w zakresie obslugl finansowo-ksiggowej oraz administracyjno- gospodarcze) szkol
i preedszkoli, oraz prowadzenia ewidencji syntetyezno-analitycznej Srodkow trwatych Zespolu,
Prowadzi pelng dokumentacje 1 dokonuje wszelkich czynnoscl zwigzanych z prawidiowym
funkcjonowaniem oswiaty i edukacji.

. Nie posiada  osobowosci prawne] i funkcjonuje na  zasadach jednostki  budzetowe

w rozumieniu przepisow ustawy o [inansach publicznych.

. Terenent dziatania Zespotu jest Gmina Iwaniska.
. Nadzor nad dzialalnodcia Gminnego Zespolu Ekonomiczno-Administracyiny Szkol w Iwamskach

sprawuje Wojt Gminy lwaniska.

. Zespol uzywa skrotu o nastgpujace] tresei: GZEAS

§2.

. Celem powolania GZEAS jest zapewnienie realizacji zadan wlasnych gminy Iwaniska oraz zadan

zleconveh 2 zakresu edukacji  publiczngj oraz  obsluga  administracyjna, finansows
| organizacyina Zespotu Publicznych Szkal w Iwaniskach, w sklad ktorego wehodza:
a) Publicens Szkota Podstawowa w  lwaniskach ul.  Opatowska 26, wraz z  fliam
w Ujezdzie, w Mydlowie, w Jastrzebskie) Woli 1 w Wygiclzowie.
b) Oddzialy przedszkolne i przedszkole przy Zespole Publicznych Szkot w lwaniskach.
¢} Publicene Gimnazjum im. Marszalka Jozefa Pilsudskiego w Iwaniskach ul. Opatowska 23,
dla ktorego organem prowadzacym jest Gmina Iwaniska.

33.

Siedziba GZEAS jest budynek Zespotu Szkol Publicznych w Twaniskach, ul. Opatowska 257
Zespol uzywa pieczeci  podiuznej o tredei: Gminny Zespol Ekonomiczno- Administracyjny
Szkol w hwamiskach™,
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ZAKRES DZIALANIA 1 ZADANIA GZEAS

§4.

. Przedmiotem dziatanian GZEAS jest prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej, kadrowe.

administracyjno-gospodarcze] oraz  spraw  organizacyjnych  Zespolu  Publicznych  Szkol.

prowadzonyeh przez Gming lwaniska oraz naliczanie i kontrola udzielonych dotacji.

. Zakres dziatania GZEAS obejmuje w szezegolnodei:

a) Kreowanie i realizacje glownyeh kierunkdw polityki oswiatowej Gminy lwaniska;

b) Przygotowywanie projektow uchwal Rady Gminy w  Iwaniskach w zakresie  spraw

¢)

séwiatowyeh, regulamindw, zarzadzen Wojta Gminy Iwaniska, a takze projektow 1 innyeh
dokumentow dotvezacyeh zadan z zakresu oswiaty:
Prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej Zespolu Publicznych Szkél, analizowanie potrzcb
finansowych oraz sprawowanie nadzoru ckonomicznego, a w szezegolnosel w zakresie:
prowadzenie biczacej analizy wykorzystania srodkow ujetveh w planie finansowym szkol;
przygotowywania na podstawie wnioskow dyrektora Zespolu Publicznveh Szkdl propozyeji
zmian w planach finansowych oraz przekazywanie informagji w tym zakresie odpowiednim
OTEanom gminy:
zapewnienia zgodnosei operacji gospodarcze] 1 finansowe] 2z planem [inansowym Zespolu
Publicznveh Szkol;
analizowania srednich ustawowych wynagrodzen nauczycieli:
nadzorowania prawidtowosei dysponowania przyznanymi w szkole srodkami finansowymi
oraz gospodarowaniem mieniemn;
wspoldziatania z dyrektorem Zespolu Publicznych Szkot w zakresie spraw socjalno-bytowych
nauczyeieh.
Organizowanie wyplaty wynagrodzen innych swiadezen wynikajacych ze stosunku pracy
nauczycieli, pracownikow administracji i obslugi zatrudnionych w Zespole Publicznyveh
Szkol oraz ewidencjonowanie danyeh o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
Pomoe w przygotowaniu rocznyeh planow finansowych poszezegolnych jednostek:
Sporzadzanie projekiu  budzetu odwiaty obejmujgeego wydatki 1 dochody jednostek
odwiatowych prowadzonych przez Gmine Iwaniska oraz planowang wysokosc dotacyi dla
Zespolu Publicznych Szkol:
Realizacja budzetu odwiaty w zakresie jego gospodarnosel 1 celowoscl:
Sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych oraz prawidlowe I terminowe sporzadzanie
sprawozdawczosci budzetowey;
Wspoldziatanie » dyrektorem Zespolu Publicznych Szkol w sporzadzeniu  sprawozdan
jednostkowych i opracowywanie sprawozdanf zbiorezych w zakresie danych statystyeznyeh
dotvezgeych zatrudnienia, wynagrodzenia, dochodéw 1 wydatkow budzetowych oraz
dochodow wlasnych:
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10,

11.

+ Prowadzenie obshugi finansowo- ksicgowej Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnyeh:

o Prowadzenie dokumentacji w zakresie ewidencji ksiggowe] skladnikow majatkowych
stanowiacych mienie Zespolu Publicznyeh Szkdl 1 wuegadnianie na te] podstawie stanow
wynikajacych z przeprowadzonyeh spisdw inwentaryzacyinych;

o Opracowywanie wnioskow w zakresie odznaczen, nagrod i wyroznien dla dyrektora Zespolu
Publicznyeh 5zkol prowadzonych przez Gming Iwaniska;

¢ Prowadzenie czynnosel meryloryezno-organizacyinyeh zwigzanyeh z:

- przeprowadzeniem konkursu na stanowisko dyrektora;

- przyvgotowanie procedury oceny pracy dyrekiora placowki oswiatowej:

- przeprowadzaniem procedur zwiazanych 2 nauczycielskimi awansami. w tym
przygotowanie decyzii w sprawie nadania lub odmowy nadania stopnia awansu
zawodowego;

- przygotowaniem do zalwierdzenia przez Wajta Gminy Iwaniska arkuszy organizacyjnych
szkdl oraz ich zestawien zbiorezych, po ich uprzednim zaopiniowaniu przez GZEAS,
szezezolnie pod katem skutlkdéw finansowyceh;

Organizowanie dowozenia uczniow do wszystkich placowek Zespolu Publicznyeh Szkol

w tym uezniow niepelnosprawnych, a w szezegolnosel przygotowanie planu dowozu,
przetargdw  na wybor podmiotdow $swiadezgeveh uslugi transportowe w zakresie
dowozenia uczniow do szkol oraz sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem tych ustug:

Prowadzenie postepowan w sprawach przyznawania dwiadezen pomoey materialnej

o charakterze socjalnym dla uezniow zamieszkalyeh na terenie Giminy Twaniska,
stypendiow 1 zasitkow szkolnyeh - przygotowanic decyzjl. na zasadach okreslonych w
ustawie o systemie o$wialy 1 regulaminie ustanowionym przez Rade Gminy w
Iwaniskach;

Realizowanie zadan w zakresie obslugi swiadezen wychowawcezych —~ Program Rodzina

SO0+

Naliczanie. rozliczanie 1 kontrola dotacji dla Zespolu Publicznych Szkal:

Prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowe] funduszu przeznaczonego na pomoc zdrowotng
nauczyeiell, funduszu napgrod dla navezycieli oraz funduszu przeznaczeonego na dodatki
motywacyine dla nauczycieli;

Zapewnienie prowadzenia 1 aktualizacji bazy danvch oswiatowych obejmujacej zbiory danych
oraz sprawdzenie kompletnosel. poprawnesci i zgodnoSel ze stanem [aktycznym danych
gromadzonveh w bazach danych oswiatowych, o kitorych mowa w ustawie o systemie informacj
aswiatowel;

Prawidlowe 1 celowe rozdysponowanic subwencji oswiatowe] otrzymane] przez Gming
Iwaniska:

Wspotpraca z Urzedem Gminy [waniska 1 ze szkolami w zakresie pozyskiwania srodkow
pomocowych na realizacjg zadan oswiatowych:

Wykonywanie innveh zadan ujgtveh wustawie o systemie oswiaty 1 w ustawle Karta
Nauczyvciela, w tvm takze w zakresie wspolpracy 1 wspdtdzialania 2 organami nadzoru
pedagogicznego oraz uzyskiwania odpowiednich opinii i uzgodnien w sprawach okreslonych

w obowigzujacyeh przepisach prawa;

Koordynowanie zadan remontowych w jednostkach oswiatowych 1 zakupu wyposazenia



s7kolnego oraz organizacia przegladéw technicznych i bhp obiektow ofwiatowych:

13.Prawo zamowien publicznveh oraz wspaldziatanie z Urzedem Gminy w Iwaniskach w

a)

b)

14,

IS

16,

17.

18,

zakresie wdrozenia i przeprowadzenia odpowiednich procedur wynikajaeych z ustawy -
w zakresie spraw administracyjno-gospodarczych:

przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamowien publicznych na
podstawie pelnomocnictw dyrektora Zespolu Publicznych Szkok:

pomoe w realizac)l zapisOw ustawy, prawo zamdwien publicznyeh w przypadkach
samodzielne] realizacii zadan przez Zespol Publicznych Szkol:

koordynowanie realizacji zadan inwestycyjnych i remontowych placowek oswiatowych,
pomoc W tworzeniu oraz dokonywanie wstepnej oceny projektow  planow zadan
rzeczowyeh opracowywanych przez placowki oswiatowe:

koordynacja organizacji i przebiegu inwentaryzacji skladnikow majatku placowek
oswiatowyceh:

Zapewnienie standardOw kontroli zarzadeze] oraz przestrzegania ustalonych procedur tej
kontroli:
Zapewnianic przestrzegania innych wymogow z zakresu dyscypliny linansow
publicznych:

Gromadzenie. zabezpieczanie, przechowywanie i archiwizowanie wytworzonych akt
finansowych szkol oraz dokumentacji przejgtej po zlikwidowanych szkolach 1 akt
osohowych bylveh pracownikow

Realizowanie spraw administracyjnyeh. finansowych, rachunkowych, organizacyvinych
i gospodarczych jednostkl wiasne):

Wykonywanie dyspozyeji srodkami pienigznymi:

19. Zapewnienie prawidlowodei merytoryczng) oraz kompletnodci 1 rzetelnosci dokumentow

dotyczacyeh operacji gospodarczych i linansowych:

20, Wykonywanie innych zadan w zakresie spraw ofwiatowych zleconych przez Wajta

Gminy lwaniska:

111
ORGANIZACIA 1 ZARZADZANIE

§5.

1. Drialalnoscia GZEAS kieruje jednoosobowo Dyrektor zatrudniany przez Wojta Gminy Iwaniska.

Jd

7wierzehnikiem stuzbowym Dyrektora jest Wojt Gminy Iwaniska, klory wykonuje w stosunku do
niego czynnosci z zakresu prawa pracy.

Dyrektor kieruje praca GZEAS 1 reprezentuje o na zewnatrz w oparciu o umocowania okreslone
w niniejszym Statucie oraz w pelnomocnictwie Wojta Gminy [waniska.

§6.

Szezepolowa organizacjg wewnetrzng i tryb pracy GZEAS okresla regulamin organizacyjny nadany
przez Dyrektora i zatwierdzony przez Wojta Gminy Iwaniska.

§7.
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. Dyrektor jest pracodawea samorzadowym dla glownego ksiggowego 1 pozostalyeh pracowmikow

GZEAS oraz wykonuje w stosunlku do nich czvnnosei z zakresu prawa pracy.

. Dyrektor okresla glownemu ksiggowemu zakres czynnoesci, upowaznien 1 odpowiedzialnosci

w ostosunku do obstugi finansowe] GZEAS. wynikajace z ustawy o finansach publicenych i
ustawy o rachunkowodei oraz powierzonych przez dyrekiora Zespotu Publicznych Szkol.

. Dyrektor odpowiada za prawidlowa organizacje oraz terminowa i zgodng z obowigzujacym

prawem realizac)¢ zadan,

. Do kompetencii Dyrektora GZEAS, w zakresie zarzadzania wlasna jednostka, nalezy:

a) wydawanie zarzadzen wewnetrznych  w o sprawach  administracyinych. pracowniczych
1 finansowych;

b) podejmowanic decyzjl z zakresu prawa pracy:

¢) zatwierdzanie planu finansowego GZEAS:

d) dysponowanie srodkami okreslonymi w planie finansowym GZEAS;

¢) prawidlowe zotganizowanie i prowadzenie obslugi finansowe. rachunkowej. kadrowej
i administracyinej;

fy opracowywanie dla Rady Gminy w Iwaniskach sprawozdan 1 informacji o realizacy zadan
oswiatowwveh:

¢) pospodarowanie wydzielonym majatkicm komunalnym;

h) ustalanie wewnetrznej organizacii pracy GZEAS, a zwlaszeza okreslanie obowigzkow,
uprawnicn i odpowiedzialnosei pracownikow zatrudnionych w GZEAS:

1) zapewnienie wlaseiwej organizacjl pracy;

i) zapewnienie pracownikom GZEAS bezpiecznych i higienicznyeh warunkow pracy;

k) organizacja i prowadzenie archiwum zakladowego:

) realizacja innveh obowiazkéw wynikajacych z przepisow szezegolnych:

§8.

) pracownikow GZEAS stosuje sie przepisy ustawy o pracownikach samorzadowyeh oraz

rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych.

v
GOSPODARKA FINANSOWA

§9.

I, GZEAS jest jednostka budzetowa,

=

GZEAS jest jednostka sektora finansow publicznych, ktary pokrywa swoje wydatki bezposrednio
z budzetu, a pobrane dochody odprowadza na rachunek Gminy.

GZEAS prowadzi gospodarke linansowa wedlug zasad okreslonych w ustawie o finansach
publicznych.

Podstaws gospodarki finansowej firmy jest roczny plan finansowy zatwierdzony przez Dyrektora
GZEAS na zasadach i w trybie okredlonym w przepisach wyvkonawezych do ustawy o finansach
puhlicznych oraz w uchwale Rady Gminy w Iwamskach,
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§10.

. Ksiegi rachunkowe, roczne sprawozdania finansowe i sprawozdawezosé budzetowa prowadzone

sq zgodnie z ustawa o finansach publicznyeh | przepisami wykonawezymi wydanymi na jej
podstawie, a w sprawach w nich nieuregulowanych, w oparciu o przepisy ustawy o
rachunkowosci.

Dyrektor GZEAS odpowiada za wykonywanie obowigzkow w zakresie rachunkowoscl oraz za
catosé gospodarki finansowe], w tym za wykonywanie okredlong ustawg o linansach publicznych
obowiazkow z zakresie kontroli zarzadeze].

. Dyrektor wykonuje zadania, o ktérych mowa w ust.1, przy pomocy glownego ksiggowego.

Odwiadczenia woli w sprawach majatkowych Dyrektor sklada jednoosobowo, w ramach
umocowania w pelnomoenictwie udzielonym przez Wojta Gminy Iwaniska.

Jezeli czynno§é prawna moze spowodowaé powstanie zobowiazan pienigznych, do je
skutecznosci potrzebny jest podpis (kontrasygnata) glownego ksiggowego GZEAS.

yll.

Zasady tworzenia zakladowepo funduszu s$wiadezen socjalnych oraz zasady gospodarowania
sradkami funduszu okresla ustawa z dnia 4 marca 1994r, o zakladowym funduszu swiadezen
socjalnyveh ( Dz.U.2015.111 z dmia 2015.01.22 ze zm.).

= I

v
POSTANOWIENIA KONCOWE

§12.

7miany w niniejszym Statucie moga by¢ dokonywane w trybie wlasciwym do jego uchwalenia.
Kontrole realizacji przez GZEAS zadan statutowych sprawuje Rada Gminy w Iwaniskach.
Kontrole instytucjonalna, w zakresie okreélonym w przepisach prawa, sprawuje Wojt Gminy
[waniska.

Preewadnipeafe: o :
odniczady Wiy Gmi

ov




