Zalgeznik do Uchwaly Rady Gminy
Nr ¥V/31/2003
# dnia 21-02-2003
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy

STATUT GMINY IWANISKA Oryginal

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1.

Uchwatla okresla:

1) ustrgy) Gminy Iwaniska

2) zasady tworzenia, laczenia, podzialu i znoszenia Jednostek pomocniczych
Gminy oraz udzialu przewodniczacych tych jednostek w pracach rady gminy,

3) organizacje wewnetrzna oraz tryb pracy Rady Gminy Iwaniska, komisji Rady
Gminy,

4) tryb pracy Wojta Gminy Iwaniska,

S} zasady tworzenia klubow radnych Rady Gminy Iwaniska,

6) zasady: dostgpu obywateli do dokumentow Rady, jej komisji i Wojta Gminy
oraz korzystania z nich.

8 2.

llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:

Gminie — nalezy przez to rozumieé Gmine Iwaniska,

Radzie - nalezy przez to rozumieé¢ Rade Gminy Iwaniska,

Komisji — nalezy przez to rozumieé¢ komisje Rady Gminy Iwaniska,

Komisji Rewizyjnej — nalezy przez to rozumiec Komisje Rewizyjna Rady Gminy
Iwaniska,

Wajcie — nalezy przez to rozumieé¢ Wéjta Gminy [waniska,

Statucie - nalezy przez to rozumieé Statut Gminy Iwaniska,

Rozdzial II.
Gmina

g 3.

Gmina Iwaniska jest podstawowa jednostkg lokalnego samorzadu terytorialnego,
powolang dla organizacji zycia publicznego na swoim terytorium.

Wszystkie osoby, ktore na stale zamieszkuja na obszarze Gminy, z mocy ustawy
0 samorzgdzie gminnym, stanowia gminna wspolnote samorzadowa, realizujaca
swoje zbiorowe cele lokalne poprzez udzial w referendum oraz poprzez swe
organy.



§4.

Gmina polozona jest w Powiecie Opatowskim, w Wojewodztwie Swictokrzyskim

i obejmuje obszar 100,5 km?,

Granice terytorialne Gminy okresla mapa w skali 1:150000, stanowiaca zalacznik

nr 1 do Statutu.

1. W Gminie moga by¢ tworzone jednostki pomocnicze: solectwa, dzielnice
i osiedla oraz — stosownie do potrzeb lub tradycji — inne jednostki pomocnicze.

2. Wit prowadzi rejestr jednostek pomocniczych Gminy.

g 5.

1. W celu wykonania swoich zadan Gmina tworzy samorzadowe jednostki
organizacyjne, ktorymi mogsg byc:
a) jednostki organizacyjne bez osobowoscl prawnej,
b) gminne osoby prawne.
Wykaz jednostek organizacyjnych stanowi zalacznik nr 2 do statutu.
2. Wojt prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 6.

Siedziba organéw Gminy jest miejscowosd Iwaniska.

Rozdzial III.
Jednostki pomocnicze Gminy

§ 7.

l. Jednostkami pomocniczymi sa solectwa. Wykaz solectw utworzonych do dnia
uchwalenia niniejszego statutu stanowi zalacznik nr 3.

2, O utworzeniu, polaczeniu i podziale jednostki pomocnicze] Gminy a takze
zmianie je] granic rozstrzyga Rada w drodze uchwaly, z uwzglednieniem
nastepujacych zasad:

1} inicjatorem utworzenia, polaczenia, podzialu lub zniesienia jednostki
pomocnicze] moga byé mieszkancy obszara, ktory ta jednostka obejmuje
lub ma obejmowac, albo organy Gminy,

2) utworzenie, polaczenie, podzial lub zniesienie jednostki pomocnicze] musi
zosta¢ poprzedzone konsultacjami, ktérych tryb okresla Rada odrebng
uchwata,

3) projekt granic jednostki pomocnicze] sporzadza Wojt w uzgodnieniu
z inicjatorami utworzenia tej jednostki,

4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien — w miare mozliwosci -
uwzglednia¢ naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne
1 wiezi spoleczne.

Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje sie odpowiednio ust. 2.

I



§ 8.

Uchwaly, o jakich mowa w § 7. ust. 2 powinny okresla¢ w szczegdlnosci;
1) obszar,

2) granice,

3) siedzibe wladz

4) nazwe jednostki pomocniczej.

§ 9.

1. Jednostki pomocnicze Gminy prowadza gospodarke finansowa w ramach
budzetu Gminy.

2. Jednostki  pomocnicze Gminy gospodaruja samodzielnie  drodkami
wydzielonymi do ich dyspozycji, przeznaczajac te srodki na realizacje zadan
spoczywajacych na tych jednostkach.

§ 10.

1. Kontrole gospodarki finansowej jednostek pomocniczych sprawuje Skarbnik
Gminy i1 przedktada informacje w tym zakresie Wajtowi.

2. Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi organéw Gminy na zasadach
okreslonych w statutach tych jednostek.

§11.

1. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej powinien
uczestniczy¢ w sesjach Rady.

2. Przewodniczacy Rady obowiazany jest umozliwi¢ uczestnictwo w sesjach Rady
przewodniczgcemu organu wykonawczego jednostki pomocniczej.

3. Przewodniczacy moze zabiera¢ glos na sesjach, nie ma jednak prawa do
udzialu w glosowaniu.

Rozdzial IV.
Organizacja wewnetrzna Rady

§ 12.

1. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym w Gminie,
2. Ustawowy sklad Rady wynosi 15 radnych.



1)

§ 13.

. Rada dziala na sesjach, poprzez swoje komisje oraz przez Wojta w zakresie,

w jakim wykonuje on uchwaly Rady.

. Wéjt 1 komisje Rady pozostaja pod kontrolg Rady, ktorej skladaja

sprawozdania ze swojej dzialalnosci.

§ 14.
Do wewnetrznych organdéw Rady naleza;
przewodniczacy,
wiceprzewodniczacy,

2)
3)
4)
5)

[ —

komisja Rewizyjna,
komisje stale, wymienione w Statucie,
dorazne komisje do okreslonych zadan.

§ 15.

. Rada powohuje nastepujace stale komisje:

1) Rewizyjna,

2) Planu Budzetu,

3) Oswiaty, Kultury, Zdrowia i Bezpieczenstwa Publicznego,
4) Rolnictwa 1 Rozwoju Gospodarczego Gminy.

. Rada okresla sklad liczbowy poszczegolnych komisji w drodze uchwaly

Radny moze by¢ czionkiem najwyzej 2 komisji stalych.

. W czasie trwania kadencji Rada moze powola¢ dorazne komisje do

wykonywania okreslonych zadan, okreslajac ich sklad i zakres dzialania.

§ 16.

. Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady i prowadzi jej obrady.
. Wyboru Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego dokonuje Rada nowej

kadencji na pierwszej sesji.

. Czynnosci zwigzane ze zwolaniem pierwszej sesji ciaza na Przewodniczacym

Rady poprzedniej kadencji i obejmuja:

1) okreslenie daty, godziny i miejsca pierwszej sesji nowo wybranej rady,

2) przygotowanie projektu porzadku obrad,

j) dokonanie otwarcia ses;ji,

4) powierzenie przewodnictwa obrad najstarszemu wiekiem sposréd radnych
obecnych na sesji.

. Projekt porzadku obrad, o jakim mowa w ust. 3 pkt. 2 powinien obejmowac

sprawozdanie Wojta poprzedniej kadencji o stanie Gminy.

§ 17.

Przewodniczacy Rady, a w przypadku jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy,
w szezegolnoscl:

1) zwohuje sesje Rady,
2) przewodniczy obradom,



3) sprawuje policje sesyjna,

4) kieruje obshaga kancelaryjng posiedzen Rady,

5) zarzgdza 1 przeprowadza glosowanie nad projektami uchwat,

B) podpisuje uchwaly Rady,

7) czuwa nad zapewnieniem warunkow niezbednych do wykonywania przez
radnych ich mandatu.

§ 18.

W przypadku odwolania z funkcji badZz wygasniecia mandatu Przewodniczacego
lub Wiceprzewodniczacego Rady przed uplywem kadencji, Rada na swej
najblizszej sesji dokona wyboru na wakujace stanowisko.

§ 19,

1. Przewodniczacy, oprocz uprawnien przewidzianych w § 17. Statutu, jest
upowazniony do reprezentowania Rady na zewnatrz.

2. Rada, na wniosek Przewodniczacego, moze upowaznié w drodze uchwaly inna,
niz Przewodniczacy, osobe do reprezentowania jej na zewnatrz.

3. W zakresie, o jakim mowa w ust. 1, Przewodniczacy moze dziala¢ przez
pelnomocnika.

4. Pelnomocnikiem Przewodniczacego moze by¢ wylacznie radny.

§ 20.

Do obowiazkow Wiceprzewodniczacego nalezy wykonywanie zadan zastrzezonych
przez ustawg lub Statut dla Przewodniczacego w razie wakatu na stanowisku
Przewodniczacego,

§21.

Pod nieobecnosé Przewodniczacego jego zadania wykonuje Wiceprzewodniczacy,

§ 22.

1. Przewodniczacy oraz Wiceprzewodniczacy Rady koordynuja z ramienia Rady
prace komisji Rady.
2. Podzialu zadan w zakresie, o jakim mowa w ust. 1 dokonuje Przewodniczacy
Rady.
§ 23.

Obsluge Rady i jej organow zapewnia pracownik Urzedu Gminy, zatrudniony na
stanowisku ds. obslugi Rady.



Rozdzial V.
Tryb pracy Rady

1. Sesje Rady

W b

§ 24.

. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwal sprawy nalezace do jej

kompetencji, okreslone w ustawie o samorzadzie gminnym oraz w innych
ustawach, a takze w przepisach prawnych wydawanych na podstawie ustaw.

. Oprocz uchwal Rada moze podejmowac:

1) postanowienia proceduralne,
2) deklaracje, zawierajace samozobowiazanie sic do okreslonego

postepowania,

3) oswiadczenia, zawierajace stanowisko w okreslonej sprawie,

4) apele - zawierajace formalnie niewiazace wezwania adresatow
zewnetrznych do okreslonego postepowania, podjecia inicjatywy czy
zadania,

5) opinie — zawierajace o$wiadczenia wiedzy oraz oceny.

. Do postanowien, deklaracji, odwiadczeni, apeli i opinii ma =zastosowania

przewidziany w Statucie tryb zglaszania inicjatywy uchwalodawcze]
i podejmowania uchwat,

§ 25.

. Rada odbywa sesje zwyczajne z czestotliwoscig potrzebna do ia potrzebna do f

Rady, nie rzadziej jednak niz raz na kwartal.

. Sesjami zwyczajnymi sg sesje przewidziane w planie pracy Rady.
. Sesjami zwyczajnymi sa takze sesje nie przewidziane w planie, ale zwolane

w zwyklym trybie.

. Sesje nadzwyczajne sa zwolywane na wniosek % ustawowego skladu Rady

w ciagul 7 dni od dnia zlozZzenia wniosku.

2. Przygotowanie sesji

1.

§ 26.

Sesje przygotowuje Przewodniczacy,

2, Przygotowanie sesji obejmuije:

1) ustalenie porzadku obrad,

2) ustalenie czasu 1 miejsce obrad,

3) zapewnienie dostarczenia radnym materialow, w tym projektéw uchwal,
dotyczacych poszezegdlnych punktow porzadku obrad.

. Plerwsza sesje nowo wybranej Rady zwoluje sie w trybie wskazanym w ustawie

ustrajowej.

. Kolejne sesje Rady zwoluje jej Przewodniczacy, lub z jego upowaznienia

Wiceprzewodniczacy.



. O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad sesyinych powiadamia
sie radnych najpézniej na 7 dni przed terminem obrad, za pomoca listow
poleconych lub w inny skuteczny sposab.

. Powiadomienie wraz z materialami dotyczacymi sesji poswigcone] uchwaleniu
budzetu i sprawozdania z wykonania budzetu przesyla sie radnym najpdiniej
na 14 dni przed sesja.

. W razie niedotrzymania terminéw, o jakich mowa w ust. 5 1 6 Rada moze
podjgé uchwale o odroczeniu sesji i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia.
Wniosek o odroczenie sesji moze byc zgloszony tylko na poczatku obrad, przed
glosowaniem nad ewentualnym wnioskiem o zmiane porzadku obrad.

. Zawiadomienie o terminie, miejscu 1 przedmiocie obrad Rady powinno byc
podane do publicznej wiadomosci w sposéb zwyczajowo przyjety.

. Terminy o jakich mowa w ust. 5 i 6 rozpoczynajg bieg od dnia nastepnego po
doreczeniu powiadomien i nie obejmuja dnia odbywania sesji.

§ 27.

Przed kazdg sesjg Przewodniczacy Rady, po zasiegnieciu opinii Wajta ustala

liste osdb zaproszonych na sesje.

W sesjach Rady uczestniczg - z glosem doradczym — Wéjt oraz Sekretarz

i Skarbnik Gminy,

Do udzialu w sesjach Rady mogg zosta¢ zobowiazani kierownicy gminnych

jednostek organizacyjnych podlegajacych kontroli Rady.

10. Przebieg Sesji

g 28.

Waojt obowlazany jest udzielic Radzie wszelkie] pomocy technicznej
1 organizacyjnej w przygotowaniu i odbyciu sesji.

§ 29.

Publicznosc obserwujaca przebieg sesji zajmuje wyznaczone dla niej miejsca,

§ 30.

Wylaczenie jawnosci sesji  jest dopuszczalne jedynie w  przypadkach
przewidzianych w przepisach powszechnie obowigzujacego prawa.
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§ 31.

. Sesja odbywa sie na jednym posiedzeniu.
. Na wniosek Przewodniczacego obrad badz radnego, Rada moZe postanowic

o przerwaniu sesji 1 kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na
kolejnym posiedzeniu te] same] sesji.

. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 2 Rada moze postanowic

w szczegolnoscl ze wzgledu na niemozliwosé wyczerpania porzadku obrad lub
koniecznosé jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania dodatkowych materiatow
lub inne nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajace Radzie wlasciwe
obradowanie lub podjecie uchwal.

. Fakt przerwania obrad oraz imiona 1 nazwiska radnych, ktorzy bez

usprawiedliwienia opuscili obrady przed ich zakonczeniem, odnotowuje sig
w protokdle.

§ 32.

. Kolejne sesje Rady zwolywane sa w terminach ustalanych w planie pracy Rady

lub w terminach okreslonych przez Przewodniczacego Rady.

. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy sesji nadzwyczajnych, o jakich mowa w § 25.

ust. 4.

§ 33.

. Rada moze rozpocza¢ obrady tylkoe w obecnosci co najmniej polowy swego

ustawowego skladu.

. Przewodniczacy Rady nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych

w miejscu odbywania posiedzenia Rady spadnie ponizej polowy skiadu;
jednakze Rada nie moze wowczas podejmowaé uchwal,

§ 34.

. Sesje¢ otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.
. W razie nieobecnosci Przewodniczacego czynnosci okreslone w ust. 1 wykonuje

Wiceprzewodniczacy Rady.

. Rada na wniosek Przewodniczacego Rady moze powolaé z posrod radnych

sekretarza obrad i1 powierzyé¢ mu prowadzenie listy moéwcow, rejestrowanie
zgloszonych wnioskow, obliczanie wynikow glosowania jawnego, sprawdzanie
quorum oraz wykonywanie innych czynnosci o podobnym charakterze.

§ 35.

. Otwarcie sesjl nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady

formuly: ,Otwieram ...... sesje Rady Gminy w Iwaniskach”.

. Po otwarciu sesjl Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecnosci

prawomocnosé obrad.



§ 36.

O otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stawia pytanie o ewentualny wniosek
w sprawie zmiany porzadku obrad.

§ 37.

Porzadek obrad obejmuje w szczegolnosci:

-~ 5l

1) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji,

2) informacje Przewodniczacego Rady o dzialaniach podejmowanych w okresie
miedzysesyjnym,

3) sprawozdanie z dzialalnosci Wajta w okresie miedzysesyjnym, zwlaszcza
z wykonania uchwal Rady,

4) rozpatrzenie projektow uchwat lub zajecie stanowiska,

5) interpelacje i zapytania radnych,

6) odpowiedzi na interpelacie,

7) wolne wnioski 1 informacje.

5 38.

. Sprawozdanie o jakim mowa w § 37. pkt. 3 skltada Wajt lub wyznaczony przez

niego zastepca.

. Sprawozdania komisji Rady skladaja przewodniczacy komisji lub

sprawozdawcy wyznaczeni przez komisje.

§ 39.

Interpelacje 1 zapytania sg kerowane do Wojta.

Interpelacje dotycza spraw gminnej wspolnoty o zasadniczym charakterze.
Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego,
bedacego je) przedmiotem oraz wynikajace zen pytania.

Interpelacje sklada sie w formie pisemnej na rece Przewodniczacego Rady i
ustnie do protokolu. Przewodniczacy niezwlocznie przekazuje interpelacje
adresatowi.

Odpowiedz na interpelacje jest udzielana w formie pisemnej, w terminie 21 dni
- na rece Przewodniczacego Rady i radnego skladajacego interpelacje.

. Odpowiedzi na interpelacje udziela Wajt lub wlasciwe rzeczowo osoby,

upowaznione do tego przez Waojta Gminy.

. W razie uznania odpowiedzi za niezadowalajacg, radny interpelujacy moze

zwrocic sie do Przewodniczacego Rady o nakazanie niezwlocznego uzupelnienia
odpowiedzl.

. Przewodniczacy Rady informuje radnych o zlozonych interpelacjach

i odpowiedziach na nie na najblizszej sesji Rady, w ramach odrebnego punktu
porzadku obrad.



§ 40.

1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedlug ustalonege porzadku,
otwierajac 1 zamykajac dyskusje nad kazdym z punktow.

2. Przewodniczacy Rady udziela glosu wedlug koleinosci  zgloszen;
w uzasadnionych przypadkach moze takze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

3. Radnemu nie wolno zabieraé¢ gtosu bez zezwolenia Przewodniczacego Rady.

4. Przewodniczacy Rady mozZe zabierac glos w kazdym momencie obrad.

5. Przewodniczacy Rady moze udzielic glosu osobie nie bedacej radnym.

§41.

I. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza
nad zwigzloscia wystapien radnych oraz innych osob uczestniczacych w sesii.

2. Przewodniczacy Rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczgce tematu, formy
1 czasu trwania ich wystapien, a w szczegolnie uzasadnionych przypadkach
przywota¢ mowce ,do rzeczy”.

3. Jezeli temat lub sposdéb wystapienia albo zachowania radnego w sposob
oczywisty zaldocaja porzadek obrad badz uchybiaja powadze sesii,
Przewodniczacy Rady przywoluje radnego ,do porzadku®, a gdy przywolanie nie
odniosto skutku mozZe odebra¢ mu glos, nakazujac odnotowanie tego faktu
w protokale.

4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do oséb spoza Rady
zaproszonych na sesj¢ 1 do publicznosci,

2. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady moze nakazaé opuszczenie
sali tym osobom sposrod publicznosci, ktore swoim zachowaniem lub
wystapieniami zaklocaja porzadek obrad badz naruszaja powage sesji.

§ 42.

Na wniosek radnego, Przewodniczacy Rady przyjmuje do protokélu sesji
wystapienie radnego zgloszone na pismie, lecz nie wygloszone w toku obrad,
informujac o tym Rade.

§ 43.

1. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie wnioskdw
natury formalnej, w szczegolnosci dotyczacych:
- stwierdzenia quorum,
- zmiany porzadku obrad,
- ograniczenia czasu wystapienia dyskutantow,
- zamknigcia listy méwcow lub kandydatow,
- zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaly,
- zarzadzenia przerwy,
- odeslania projektu uchwaly do komisji,
- przeliczenia glosow,
- przestrzegania regulaminu obrad.
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2, Wnioski formalne Przewodniczacy Rady poddaje pod dyskusje po dopuszczeniu
jednego glosu ,za” i jednego glosu ,przeciwko” wnioskowi, po czym poddaje
sprawe pod glosowanie,

§ 44.

1. Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obecnosci zainteresowanego. Rada moze
jednak postanowic inacze.

2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy przypadkow nieusprawiedliwione]
nieobecnosel zainteresowanego na sesjl.

§ 45.

1. Po wyczerpaniu listy méwecow, Przewodniczacy Rady zamyka dyskusje. W razie
potrzeby zarzadza przerwe w celu umozliwienia wlasciwej Komisji lub Wajtowi
ustosunkowania si¢ do zgloszonych w czasie debaty wnioskow, a jesh
zaistnieje taka koniecznos¢ - przygotowania poprawek w rozpatrywanym
dokumencie.

2. Po zamknieciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedure
glosowania.

3. Po rozpoczgciu procedury glosowania, do momentu zarzadzenia glosowania,
Przewodniczacy Rady moze udzielic radnym glosu tylko w celu zgloszenia lub
uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub porzadku glosowania.,

§ 46.

1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesje,
wypowladajac formule ,Zamykam.............. . sesje Rady Gminy w Iwaniskach”.

. Czas od otwarcia sesji do jej zamkniecia uwaza sig za czas trwania sesji.

. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objela wiece] niz jedno
posiedzenie,

L3 bo

§ 47.

—_—

. Rada jest zwigzana uchwalg od chwili jej podjecia.

2. Uchwalenie lub zmiana podjetej uchwaly moze nastapi¢ tylko w drodze
odregbne) uchwaly podjetej nie wezesdniej, niz na nastepnej sesji.

3. Postanowienia ust. 2 nie stosuje sie¢ w odniesieniu do oczywistych omylek.

§ 48.

Do wszystkich osob pozostajacych w miejscu obrad po zakonczeniu sesji lub
posiedzenia maja zastosowanie ogolne przepisy porzadkowe wlasciwe dla miejsca,
w ktorym sesja sie odbyla.
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§ 49,

. Pracownik Urzedu Gminy, wyznaczony przez Waojta w uzgodnieniu

z Przewodniczacym Rady, sporzadza z kazde] sesji protokol.

. Przebieg sesji moZna nagrywac na tasme magnetofonowsy, ktérg przechowuje

si¢ do czasu podje¢cia uchwaly o jakiej mowa w § 37 pkt 1.

§ 50.

. Protokol z sesji musi wiernie odzwierciedlac jej przebieg.
. Protokodl z sesji powinien w szczegdlnosci zawierac:

1) numer, date 1 miejsce odbywania sesji, godzine jej rozpoczecia i zakonczenia
oraz wskaza¢ numery uchwal, imic i nazwisko przewodniczacego obrad
1 protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

3) 1miona 1 nazwiska nieobecnych czlonkéw Rady z ewentualnym podaniem
przyczyn nieobecnosci,

4) odnotowanie przyjecia protokolu z poprzedniej sesji,

5) ustalony porzadek obrad,

6) przebieg obrad, a w szczegolnosci tre$¢ wystapien albo ich streszczenie,
teksty zgloszonych, jak rowniez uchwalonych wnioskéow, a nadto
odnotowanie faktow zgloszenia pisemnych wystapien.

7) przebieg glosowania z wyszczegélnieniem liczby glosow: ,za", ,przeciw”
1 ,wstrzymujacych” oraz glosow niewaznych,

8) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrebnego od tresci uchwaly,

9) podpis Przewodniczacego obrad i osoby sporzadzajacej protokot.

§51,

. W trakcie obrad lub nie pézniej niz na najblizszej sesji radni moga zglosic

poprawki lub uzupeinienia do protokélu, przy czym o ich uwzglednieniu
rozstrzyga Przewodniczacy Rady po wysluchaniu protokolanta i przesluchaniu
tasmy magnetofonowej z nagraniem przebiegu ses;ji.

. Jezeh wniosek wskazany w ust. 1 nie zostanie uwzgledniony, wnioskodawca

moze wniesc sprzeciw do Rady.

. Rada moze podja¢c uchwale o przyjeciu protokolu z poprzedniej sesji po

rozpatrzeniu sprzeciwu, o jakim mowa w ust. 2.

§ 52.

. Do protokolu dolacza si¢ liste obecnosci radnych oraz odrebna liste

zaproszonych gosci, teksty przyjetych przez Rade uchwal, usprawiedliwienia
0s0b mnieobecnych, oswiadczenia i inne dokumenty zloZzone na rece
Przewodniczacego Rady.

. Uchwaly Przewodniczacy Rady dorecza Wdjtowl najpézniej na drugi dzien od

dnia zakonczenia sesii.
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. Wyciagl z protokolu z sesji oraz kopie uchwal Przewodniczacy Rady dorecza

tym jednostkom organizacyjnym, Ktore sa zobowigazane do okreslonych dzatan,
z dokumentow tych wynikajacych.

§ 53.

. Obsluge biurows sesji (wysylanie zawiadomien, wyciagéw z protokolow itp.)

sprawuje pracownik Urzedu Gminy w uzgodnieniu z Przewodniczgacym Rady.

. Pracownik, o ktéorym mowa w ust. 1 podlega w sprawach merytorycznych

Przewodniczacemu Rady.

Uchwaty

§ 54.

. Uchwaly, o jakich mowa w § 24 ust. 1, a takze deklaracje, o$wiadczenia apele

i opinie, o jakich mowa w § 24 ust. 2 sa sporzadzone w formie odrebnych
dokumentow.

. Przepis ust. 1 nie dotyczy postanowien proceduralnych.

§ 55.

. Inicjatywe uchwalodawcza posiada kazdy z radnych oraz Wojt chyba, ze

przepisy prawa stanowig inaczej.

. Projekt uchwaly powinien okresla¢ w szczegdlnosci:

1) tytul uchwaty,

2) podstawe prawna,

3) postanowienia merytoryczne,

4) w miare potrzeby okreslenie zrédla sfinansowania realizacji uchwaly,

) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaly i zlozenia
sprawozdania po jej wykonaniu.

6) ustalenie terminu obowiazywania lub wejscia w zycie uchwatly.

. Projekt uchwaly powinien zostac przedlozony Radzie wraz z uzasadnieniem,

w ktorym nalezy wskaza¢ potrzebe podjecia uchwaly oraz informacie
o skutkach finansowych jej realizaciji.

- Projekty uchwal sa opiniowane co do ich zgodnosci z prawem przez radce

prawnego lub adwokata.

§ 56.

Uchwaty Rady powinny byc zredagowane w sposdb zwiezly, syntetyczny, przy
uzyciu wyrazen w ich powszechnym znaczeniu. W projektach uchwal nalezy
unika¢ postugiwania sie wyrazeniami specjalistycznymi, zapozyczonymi z jezvkow
obcych 1 neologizmami.
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§ 57.

. llekroc¢ przepisy prawa ustanawiaja wymog dzialania Rady po zaopiniowaniu

jej uchwaly, w uzgodnieniu lub w porozumieniu z organami administracji
rzadowej lub innymi organami, do zaopiniowania lub uzgodnienia
przedkladany jest projekt uchwaly przyjety przez Rade.

. Postanowienie ust. 1 nie ma zastosowania, gdy z przepisow prawa wynika, ze

przedlozeniu podlega projekt uchwaly Rady, sporzadzony przez Waojta.

§ 58.

. Uchwaly rady podpisuje Przewodniczacy Rady, o ile ustawy nie stanowia

inaczej.

. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do Wiceprzewodniczacego prowadzacego

obrady.

§ 59.

. Wot ewidencjonuje oryginaly uchwal w rejestrze uchwal i przechowuje wraz

z protokolami sesji Rady.

. Odpisy uchwal przekazuje si¢ wlasciwym jednostkom do realizacii i do

wladomosci zaleznie od ich tresci.

5. Procedura glosowania

§ 60.

W glosowaniu biora udziat wylacznie radni.

=l

§ 61.

. Glosowanie jawne odbywa sie przez podniesienie reki,
. Glosowanie jawne zarzgdza 1 przeprowadza Przewodniczacy obrad, przelicza

oddane glosy ,za”, ,przeciw” 1 ,wstrzymujace sie”, sumuje je i przyrownujac
obecnych lista radnych obecnych na sesji, wzglednie ze skiadem Iub
ustawowym skiadem rady, nakazuje odnotowanie wynikow glosowania
w protokole ses;ji.

. Do przeliczenia glosow Przewodniczacy obrad moze wyznaczyc radnych.
. Wyniki glosowania jawnego oglasza przewodniczacy obrad.

§ 62.

. W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomoca kart ostemplowanych pieczecia

Rady z podpisami czlonkéw komisji skrutacyjnej, przyv czym kazdorazowo
Rada ustala sposob glosowania, a samo glosowanie przeprowadza wybrana z
grona Rady Komisja  Skrutacyjna zwylonionym  sposrad  siebie
przewodniczacym.
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. Komisja Skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposéb
glosowania i przeprowadza je, wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

. Kart do glosowania nie moze by¢ wiecej niz radnych na sesii.

. Po  przeliczeniu gloséw Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje
protokol, podajac wyniki glosowania.

. Karty z oddanymi glosami 1 protokél glosowania stanowia zalacznik do
protokolu sesji.

§ 63.

. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i
oglasza Radzie proponowana tres$¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcia
byla przejrzysta, a wniosek nie budzil watpliwosci co do intencii
wnioskodawcy,

. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie wniosek
najdalej idacy, jesli moze to wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostalymi
wnioskami. Ewentualny spér co do tego, ktory z wnioskow jest najdalej idacy
rozstrzyga Przewodniczacy obrad.

. W przypadku glosowania w sprawie wyboréw oséb, Przewodniczacy obrad
przed zamknieciem listy kandydatéw zapytuje kazdego z nich czy zgadza sie
kandydowac i po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod glosowanie
zamknigcie listy kandydatow, a nastepnie zarzadza wybory.

. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat zlozyl uprzednio
zgode na pismie.

§ 64.

. Jezell oprocz wniosku (wnioskow) o podjecie uchwaly w danej sprawie zostanie
zgloszony wniosek o odrzucenie tego wniosku (wnioskdw), w pierwszej
kolejnosci Rada glosuje nad wnioskiem o odrzucenie wniosku o podjecie
uchwaty.

. Glosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych paragrafow lub ustepow
projektu uchwaly nastepuje wedlug ich kolejnosci, z tym, ze w pierwszej
kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie te poprawki, ktérych
przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

- W przypadku przyjecia poprawki wykluczajace] inne poprawki do projektu
uchwaly, poprawek tych nie poddaje sie pod glosowanie.

. W przypadku zgloszenia do tego samego fragmentu projekiu uchwaly kilku
poprawek stosuje sie zasade okreslona w § 64. ust. 2.

. Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢c glosowanie lgcznie nad grupami
poprawek do projektu uchwatly.

. Przewodniczacy obrad zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem
uchwaly w calosci ze zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do
projektu uchwaly.

. Przewodniczacy obrad moze odroczy¢ glosowanie, o jakim mowa w ust. 6 na
czas potrzebny do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi
sprzecznosc pomigdzy poszczegdlnymi postanowieniami uchwaly.



'_l.

§ 65.

. Glosowanie zwykla wickszoscia glosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub

kandydatura, ktora uzyskata wicksza liczbe glosow ,za” niz ,przeciw”. Glosow
wstrzymujacych sie i niewaznych nie dolicza sie do zadnej z grup glosujacych
»Za" CZy ,przeciw”,

. Jezeli celem glosowania jest wybér jednej z kilku oséb lub mozliwosci,

przechodzi kandydatura lub wniosek, na ktory oddano liczbe glosow wieksza
od liczby glosdw oddanych na pozostale.

§ 66.

. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscia ustawowego skladu Rady oznacza, ze

przechodzi wniosek lub kandydatura, ktora uzyskala liczbe catkowita waznych
glosow oddanych za wnioskiem lub kandydatem, przewyzszajaca polowe
ustawowego skladu Rady, a zarazem tej polowie najblizsza.

. Bezwzgledna wigkszoS¢ glosow przy parzystej liczbie glosujacych zachodzi

wowczas, gdy za wnioskiem lub kandydaturg zostalo oddanych 50 % + 1
waznie oddanych glosow.

. Bezwzgledna wigkszosé glos6w przy nieparzystej liczbie glosujacych zachodzi

wowczas, gdy za wnioskiem lub kandydatura zostala oddana liczba glosow
o 1 wigksza od liczby od liczby pozostalych waznie oddanych glosow.

Komisje Rady

§ 67.

. Przedmiot dzialania poszczegolnych komisji stalych i zakres zadan komisji

doraznych ckresla Rada w odrebnych uchwatach.

. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy Komisji Rewizyjnej Rady.

§ 68.

. Komisje stale dzialaja zgodnie z rocznym planem pracy przedlozonym Radzie.
. Rada moze nakaza¢ komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.

§ 69.

. Komisje Rady moga odbywac wspélne posiedzenia.



2. Komisje Rady moga podejmowac wspolprace z odpowiednimi komisjami innych

B

amin, zwlaszcza sasiadujacych, a nadto z innymi podmiotami, jesli jest to
uzasadnione przedmiotem ich dzialalnosci.

. Komisje uchwalajg opinie oraz wnioski i przekazuja je Radzie.
. Na podstawie upowaznienia Rady, Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy

Rady, koordynujacy prace komisji Rady moga zwolaé¢ posiedzenie komisji
i1 nakazac zlozenie Radzie sprawozdania.

§ 70.
Pracami komis)i kieruje przewodniczacy komisji lub zastepca przewodniczacego
komisji.
§71.
1. Komisje pracujg na posiedzeniach.
2. Do posiedzen komisji stalych stosuje sie odpowiedni przepisy o posiedzeniach
Komisji Rewizyinej.
§ 72.
1. Przewodniczacy komisji staltych co najmniej raz do roku przedstawiaja na sesji
Rady sprawozdania z dzialalnosci komisji.
2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do doraznych komisji zespolow

powolanych przez Rade.

§ 73.

Opinie i wnioski komisji uchwalane sa w glosowaniu jawnym zwykla wiekszoscia
glosow w obecnosci co najmniej polowy sktadu komisiji.

7. Radni

1.

2,

§74.

Radni potwierdzaja swoja obecno$é na sesjach i1 posiedzeniach komisji
podpisem na liscie obecnosci.

Radny w ciagu 7 dni od daty odbycia sesji lub posiedzenia komisji winien
usprawiedliwi¢ swoja nieobecnosé, skladajac stosowne pisemne wyjasnienia
na rece Przewodniczacego Rady lub przewodniczacego komisii.

. Radnemu, za udzial w pracach Rady lub posiedzeniach komisji przystuguje

dieta w wysokosci 1 na zasadach okreslonych odrebna uchwata.

. Radnemu nie przystuguje dieta za udzial w sesji lub posiedzeniach w komisiji,

jezeli opusci posiedzenie bez usprawiedliwienia u Przewodniczacego obrad.

17



3.

W przypadku nieobecnosci na sesji Rady lub posiedzeniu komisji radny jest
pozbawiony diety; za podstawe przyjmuje si¢ podpis na liscie obecnosci.

§ 75.

. Spotkania ze swolmi wyborcami radni powinni odbywac nie rzadziej niz dwa

razy w roku.

. Nie rzadzie] niz raz w kwartale radni winni przyjmowac¢ w swoich okregach

wyborczych — w terminie 1 miejscu podanym uprzednio do wiadomosci
wyborcow — osoby, ktore cheialyby zlozy¢ skargi i wnioski czy postulaty.

Radni moga, stosownie do potrzeb, przyjmowac Obywateli Gminy w siedzibie
Urzedu Gminy w sprawach dotyczacych Gminy i jej mieszkaricow.

§ 76.

. W przypadku notorycznego uchylania sie przez radnego od wykonywania jego

obowiazkow, Przewodniczacy Rady moze wnioskowaé¢ o udzielenie radnemu
upomnienia,

. Uchwale w sprawie, o jakie] mowa w ust. 1 Rada podejmuje po uprzednim

umozliwieniu radnemu zlozenia wyjasnien, chyba, Ze nie okaze sie to mozliwe.

§77.

. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajacego radnego o rozwiazanie

z nim stosunku pracy, Rada moze powolac komisje dorazng do szczegolowego
zbadania wszystkich okolicznosci sprawy.

Komisja przedklada swoje ustalenia i propozycje na pismie Przewodniczacemu
Rady.

. Przed podjeciem uchwaly w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada powinna

umozliwi¢ radnemu zlozenie wyjasnien.

§ 78.

. Wojt wystawia radnym dokument podpisany przez Przewodniczacego Rady,

w ktorym stwierdza si¢ pelnienie funkcji radnego.

. Radni moga zwraca¢ si¢ bezposrednio do Rady we wszystkich sprawach

zwiazanych z pelnieniem przez nich funkcji radnego.

Wspolne sesje z radami innych jednostek samorzadu
terytorialnego

§ 79.

. Rada moze odbywac¢ wspélne sesje z radami innych jednostek samorzadu

terytorialnego, w szczegolnosci dla rozpatrzenia i rozstrzygniecia ich wspélnych
spraw.

18



2. Wspolne sesje organizuja przewodniczacy rad zainteresowanych jednostek
samorzadu terytorialnego.,

3. Zawiadomienie o wspolne] sesji podpisuja wspolnie przewodniczacy lub
upowaznieni wiceprzewodniczacy zainteresowanych jednostek samorzadu
terytorialnego.

§ 80.

1. Koszty wspolne] sesji poneoszg rownomiernie zainteresowane jednostki
samorzadu terytorialnego, chyba, Ze radni uczestniczacy we wspolnej sesji
postanowlsg Inaczej.

2. Przebieg wspdlnych obrad moze byé uregulowany wspélnym regulaminem
uchwalonym przed przystgpieniem do obrad.

Rozdzial VI
Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej

1. Organizacja Komisji Rewizyjnej

§ B1.

. Komisja Rewizyjna sklada sie z Przewodniczacego, Zastepcy Przewodniczacego
oraz pozostalych czlonkow.,

. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada.

. Zastepce Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Komisja Rewizyina na
wriosek Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej.

Ll bo

§ 82.

Pz:zﬂwmdniczacy Komisji Rewizyjne] organizuje prace Komisji Rewizyjnej i prowadzi
jej obrady. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego lub niemoznosci
dzialania, jego zadania wykonuje jego Zastepca.

§ 83.

1. Czlonkowie Komisji Rewizyjne] podlegajg wylaczeniu od udzialu w jej
dzialaniach w sprawach, w ktorych mozZe powstaé¢ podejrzenie o ich
stronniczosc lub interesownosc.

2. W sprawie wylgczenia Zastepcy Przewodniczacego Komisji Rewizyinej oraz
poszczegolnych czlonkéw decyduje pisemnie Przewodniczacy Komisii
Rewizyjnej.

3. O wylaczeniu Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej decyduje Rada.
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4. Wylaczony czlonek Komisji Rewizyjne] moze odwolaé sie na piémie od decyzji
o wylaczeniu do Rady — w terminie 7 dni od daty powziecia wiadomosci o tresci
tej decyzji.

2. Zasady kontroli

§ 84.

1. Komisja Rewizyjna Kkontroluje dzialalnosé¢ Wojta, gminnych jednostek
organizacyjnych 1 jednostek pomocniczych Gminy pod wzgledem:
e legalnosci,
s gospodarnosci,
o rzetelnosci,
e celowosci,
oraz zgodnoscl dokumentacji ze stanem faktycznym.
2. Komisja Rewiizyjna bada w  szczegdlnosci gospodarke finansowa
kontrolowanych podmiotow, w tym wykonanie budzetu Gminy.

§ B5.

Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie
I w formach wskazanym w uchwatlach Rady.

§ 86.

Komisja Rewizyjna przeprowadza nastepujace rodzaje kontroli:

1) kompleksowe — obejmujace calos¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu
lub obszerny zespol dziatan tego podmiotu,

2) problemowe - obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie
z zakresu dzialalnosci kontrolowanego podmiotu, stanowiace niewielki
[ragment w jego dziatalnosei,

3) sprawdzajace — podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzednie;j
kontroli zostaly uwzglednione w toku postepowania danego podmiotu.

§ 87.

1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole kompleksowe w zakresie ustalonym
w jej planie pracy, zatwierdzonym przez Rade.

2. Rada moze podjac¢ decyzje w sprawie przeprowadzenie kontroli kompleksowej
nie objete] planem, o jakim mowa w ust. 1.

§ 88.

Kontrola kompleksowa nie powinna trwac dluzej niz 7 dni roboczych, a kontrole
problemowa 1 sprawdzajaca — dluzej niz 3 dni roboczych.,
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§ 89.

. Kontroli Komisji Rewizyjne] nie podlegaja zamierzenia przed ich

zrealizowaniem, co w szczegolnosci dotyczy projektow dokumentéw majacych
stanowicC podstawe okreslonych dzialan (kontrola wstepna).

. Rada moze nakaza¢ Komisji Rewizyjnej zaniechanie, a takZe przerwanie

kontroli lub odstapienie od poszczegdlnych czynnosci kontrolnych.

. Rada moze nakazac rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.
. Uchwaly Rady, o ktorych mowa w ust. 2 — 3 wykonywane sa niezwlocznie,

Komisja Rewizyjna jest obowigzana do przeprowadzenie kontroli w kazdym
przypadku podjecia takiej decyzji przez Rade. Dotyezy to zarowno kontroli
kompleksowych, jak i kontroli problemowych oraz sprawdzajacych.

Na wniosek Wajta zlozony na rece Przewodniczacego Rady, Przewodniczacy
Rady moze nakazac przerwanie kontroli Komisji Rewizyjnej, lub odstapienie od
poszczegolnych punktow kontroli do czasu zwolania sesji i rozstrzygniecia
zasadnosci kontroli.

§ 90.

. Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposéb umozliwiajacy bezstronny

1 rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresie dzialalnosci kontrolowanego
podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i ocene kontrolowanej dzialalnosci
wedlug kryteriow ustalonych w § 84. ust. 1.

. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowoddw zebranych w toku

postepowania kontrolnego.

Jako dowod moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem.
Jako dowody moga byc wykorzystane w szczegolnosci dokumenty, wyniki
ogledzin, zeznania sSwiadkow, opinie bieglych oraz pisemne wyjasnienia
1 oswiadczenia kontrolowanych.

Tryb kontroli

§91.

. Kontroli dokonuja w imieniu Komisji Rewizyjnej zespoly kontrolne sktadajace

si¢ co najmniej z dwdch o0s6b, w tym minimum jednego czlonka komisji,

. Przewodniczacy Komisji Rewizyjne] wyznacza na pismie kierownika zespolu

kontrolnego, ktory dokonuje podziatu czynnosci pomiedzy kontrolujacych.

. Kontrole przeprowadzane sa na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego

przez Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej, okreslajacego kontrolowany
podmiot, zakres kontroli oraz osoby (0sobe) wydelegowane do przeprowadzenie
kontroli.

. Kontrolujacy obowiazani sg przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych

okazac kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktorych mowa
w ust. 4 oraz dowody osobiste,

§ 92,

. W razie powzigcia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popelnienia

przestgpstwa, Kkontrolujacy niezwlocznie zawiadamia o tym kierownika
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kontrolowane] jednostki 1 Wojta wskazujac dowody uzasadniajace
zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Wojta, kontrolujacy zawiadamia o tym
Przewodniczacego Rady.

§ 93.

1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowiazany jest zapewnic warunki
1 srodki dla prawidlowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegolnosci
przedkiladac na zadanie kontrolujacych wstep do obiektéw 1 pomieszczen
kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odmdwi wykonania czynnosci,
o ktoryeh mowa w ust. 1 - 2, obowiazany jest do niezwlocznego zlozenia na
rece osoby kontrolujace) pisemnego wyjasnienia.

4. Na zadanie kontrolujacych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany
jest udzielic ustnych i pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych, niz
okreslone w ust. 3.

§ 94,

Czynnosci kontrolne wykonywane sa w miare mozliwoscl w dniach oraz godzinach
pracy kontrolowanego podmiotu.

4. Protokoly kontroli

§ 95.

1. Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli — w terminie 7 dni od
daty jej zakonczenia — protokol pokontrolny, obejmujacy:

1} nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,

2) imie i nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych),

3) daty rozpoczecia 1 zakonczenia czynnoscl kKontrolnych,

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrolg,

5) imig i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6) przebieg 1 wynik czynnosci kontrolnych, w szczegolnosci wnioski kontroli
wskazujace na stwierdzenie nieprawidlowosci w dziatalnosci
kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie dowodow potwierdzajacych
ustalenia zawarte w protokole,

7) date 1 miejsce podpisania protokolu,

8) podpisy kontrolujacego (kontrolujacych) 1 kierownika kontrolowanego
podmiotu, lub notatke o odmowie podpisania protokeolu 2z podaniem
przyczyn odmowy.

2. Protokol pokontrolny moze takze zawierac wnioski oraz propozycje co do
sposobu usuniecia nieprawidlowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.
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§ 96.

1. W przypadku odmowy podpisania protokolu przez kierownika kontrolowanego
podmiotu, jest on obowigzany do zloZenia — w terminie 3 dni od daty edmowy —
pisemnego wyjasnienia jej przyczynmn.

2. Wyjasnienia, o ktorych mowa w ust. 1 sklada sie na rece Przewodniczacego
Komisji Rewizyjne;j.

§ 97.

1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze zlozy¢é na rece Przewodniczacego
Rady uwagi dotyczace kontroli i jej wynikow.

2. Uwagl, o ktorych mowa w ust. 1 sklada sie w terminie 7 dni od daty
przedstawienia  kierownikowi  kontrolowanego  podmiotu  protokolu
pokontrolnego do podpisania.

§ 98.

Protokol pokontrolny sporzadza sie w trzech egzemplarzach, ktére — w terminie
3dni od daty podpisania protokolu - otrzymuja: Przewodniczacy Rady,
Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej i kierownik kontrolowanego podmiotu.

5. Plany pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej

§ 99,

1. Komisja Rewizyjna przedklada Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie
do dnia 30 stycznia kazdego roku.
2. Plan przedloZzony Radzie musi zawiera¢ co najmniej:
1. terminy odbywania posiedzen,
2. terminy 1 wykaz jednostek, ktére zostang poddane kontroli kompleksowej.
3. Rada moze zatwierdzi¢ jedynie czesé¢ planu pracy Komisji Rewizy] nej;
przystapienie do wykonywania kontroli kompleksowych moze nastapié po
zatwierdzeniu planu pracy hub jego czesci.

§ 100.

l. Komisja Rewizyjna sporzadza Radzie — w terminie do dnia 30 stycznia kazdego
roku - roczne sprawozdanie ze swojej dzialalnosci w roku poprzednim i
przedkiada Radzie na najblizszej ses;ji.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:

1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli,

2) wykaz najwazniejszych nieprawidlowosci wykrytych w toku kontroli,

3) wykaz uchwal podjetych przez Komisje Rewizyijna,

4) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz
z najwazniejszymi wnioskami, wynikajacymi z tych kontroli,
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. Ocene wykonania budzetu gminy za rok ubiegly oraz wniosek w sprawie

absolutorium, Komisja Rewizyjna przedklada w ciagu 14 dni od daty zlozenia
sprawozdania przez Wojta.

. Poza przypadkiem okreslonym w wust. 1, Komisja Rewizyjna sklada

sprawozdanie ze swej dzialalnosci po podjeciu stosowne] uchwaly Rady,
okreslajace] przedmiot i termin zlozenia sprawozdania.

Posiedzenia Komisji Rewizyjnej

§ 101.

. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez jej

Przewodniczacego, zgodnie z zatwierdzonym planem pracy oraz w miare
potrzeb.

. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zwoluje jej posiedzenia, ktére nie sa objete

zatwierdzonym planem pracy Komisji, w formie pisemnej.

. Posiedzenia, o jakich mowa w ust. 2, moga by¢ zwolywane z wlasnej inicjatywy

Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej, a takZe na pisemny umotywowany
wniosek:
1) Przewodniczacego Rady lub tez pisemny wniosek:

e nie mniej niz 5 radnych,

* nie mniej niz 2 czlonkéw Komisji Rewizyjne;j.

. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zaprosic na jej posiedzenia:

1} radnych nie bedacych czlonkami Komisji Rewizyjnej,
2) osoby zaangazowane na wniosek Komisji Rewizyjnej w charakterze bieglych
lub ekspertow.

. Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej nalezy sporzadzaé protokél, ktory winien byc

podpisany przez wszystkich czlonkéw komisji uczestniczacych w posiedzeniu.

§ 102.

Uchwaly Komisji Rewizyjne] zapadaja zwykla wickszoscia gloséw w obecnosci co
najmniej polowy skiadu Komisji w glosowaniu jawnym.

§ 103.

Obsluge biurows Komisji Rewizyjnej zapewnia Wajt.

§ 104.

. Komisja Rewizyjna moZe korzysta¢c z porad, opinii i ekspertyz oséb

posiadajacych wiedz¢ fachowa w zakresie zwiazanym z przedmiotem J€]
dzialania.

. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych srodkéw wymaga zawarcia

odrebnej umowy i dokonania wyplaty wynagrodzenia ze sSrodkow
komunalnych, Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej przedstawia sprawe na
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posiedzeniu Rady, celem podjecia uchwaly zobowiazujacej osoby zarzadzajace
mieniem komunalnym do zawarcia stosownej umowy w imieniu gminy.

§ 105.

. Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady lub po powzieciu stosownych

uchwal przez wszystkie zainteresowane komisje, wspoldziataé¢ w wykonywaniu
funkcji kontrolnej z innymi komisjami Rady, w zakresie ich wlasciwosci
rZeczowe]j,

. Wspoldziatanie moze polega¢ w szczegolnosci na wymianie uwag, informacii

i doswiadczen dotyczacych dzialalnosci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu
wspolnych kontroli.

. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zwracaé¢ sie do przewodniczacych

innych komisji Rady o oddelegowanie w sklad zespolu kontrolnego radnych
majacych kwalifikacje w zakresie tematyki objetej kontrolg.

. Do czionkow innych komisji uczestniczacych w kontroli, prowadzonej przez

Komisje Rewizyjna stosuje si¢ odpowiednio przepisy niniejszego rozdziatu.

. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacje wspoldzialania poszczegélnych

komisji w celu wlasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skutecznosci
dzialania oraz unikania zbednych kontroli.

§ 106.

Komisja Rewizyjna moze wystepowaé do organéw Gminy w sprawie wnioskéw
0 przeprowadzenie kontroli przez Regionalng Izbe Obrachunkowa, Najwyzsza Izbe
Kontroli lub inne organy kontroli.

Rozdzial VII.
Zasady dzialania klub6éw radnych

§ 107.

Radni moga tworzy¢ kluby radnych, wedtug kryteriow przez siebie przyjetych.

§ 108.

. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udzialu Przez co

najmniej 5 radnych.

. Powstanie klubu musi zosta¢ niezwlocznie zgloszone Przewodniczacemu Rady.,
. W zgloszeniu podaje sieg:

1) nazwe klubu,
2} liste czlonkow,
3} imie i nazwisko przewodniczacego klubu,

. W razie zmiany skladu klubu lub jego rozwiazania przewodniczacy klubu jest

obowiazany do niezwlocznego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.
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§ 109,

. Kluby dzialajg wylacznie w ramach Rady.
. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.

§110.

. Kluby dzialaja w okresie kadencji Rady. Uplyw kadencji Rady jest

rownoznaczny z rozwigzaniem klubow.

Kluby moga wulega¢ wczesniejszemu rozwiazaniu na mocy uchwal ich
czlonkow, podejmowanych bezwzgledng wickszoscia w obecnosci co najmnie;]
polowy czionkéw klubu.

. Kluby podlegaja rozwiazaniu uchwaty Rady, gdy liczba ich czlonkéw spadnie

ponizej 5.

g 1111-

Prace klubu organizuja przewodniczacy klubu, wybierani przez czlonkow klubu.

T R LN

§112.

. Kluby moga uchwalaé¢ wlasne regulaminy.
. Regulaminy klubéw nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem Gminy.
. Przewodniczacy klubu sa obowiazani niezwlocznego przedkladania

regulaminéw klubu Przewodniczacemu Rady.

. Postanowienie ust. 3 dotyczy takze zmian regulaminéw.

§113.

. Klubom przyslugujg uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie

organizacji i trybu dzialania Rady.

. Kluby moga przedstawiac swoje stanowisko na sesji Rady wylgcznie przez

swych przedstawicieli.

§114.

Na wniosek przewodniczacych klubéw Wéjt obowiazany jest zapewnié klubom
organizacyjne warunki w zakresie niezbednym do ich funkcjonowania.
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Rozdziat VIII.
Tryb pracy Wojta

§ 115.

Woijt jest organem wykonawczym Gminy.

i

§ 11e6.

. Wojt realizuje zadania wynikajace z przepiséw prawa, Statutu i uchwatl Rady.

Waojt wykonuje swoje zadania przy pomocy Urzedu. Organizacje i zasady
funkcjonowania Urzedu okresla regulamin organizacyjny Urzedu nadany przez
Wajta w drodze zarzadzenia.

§117.

. Dzialalnos¢ Wojta w zakresie wykonywania budzetu Gminy podlega ocenie

Rady (absolutorium].

. Tryb postgpowania zwigzanego z odwolaniem Wéjta z przedmiotowego tytulu

okresla ustawa ustrojowa.

§ 118,

. Za przygotowanie Wojtowl materialdw oraz za prowadzenie kancelarii

odpowiada wyodrebniona organizacyjnie komérka Urzedu okreslona
w regulaminie organizacyjnym.

. Za posrednictwem Sekretarza, Woéjtowi dorecza sie propozycje wnioskow,

projekty uchwal Rady lub zarzadzen Woéjta z krotkim uzasadnieniem oraz
sposobem ich realizacji.

. Materialy przygotowuja kierownicy referatéw w sposéb zwiezly i przejrzysty.
. Kierownicy  referatow  dostarczajga  projekty uchwal  Sekretarzowi,

po zaopiniowaniu ich pod wzgledem formalno - prawnym przez radce
prawnego. Dostarczenie projektéw radcy prawnemu winno nastapic w czasie
umozliwiajacym wydanie przez niego opinii, nie krétszym niz 4 dni.

§119.

. Zarzadzenia Wojta oznaczane sg nastepujaco:

* kolejny numer zarzadzenia,
* rok.
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. Zarzadzenia Wojta ewidencjonuje sie w rejestrze prowadzonym przez wlasciwa

komorke organizacyjna.
Odpisy  rozstrzygnie¢  Wojta dorecza sie  kierownikom  jednostek
organizacyjnych, ktérym powierzono realizacje zarzadzen.

. Decyzje 1 inne rozstrzygnigcia Wojta dorecza sie kierownikom referatow,

kierownikom komérek réwnorzednych w celu ich wykonania.

§ 120,

. Wojt  wydaje decyzie w trybie przepisow Kodeku Postepowania

Administracyjnego oraz innych wlasciwych przepisow.

. Decyzje podpisuje Waoijt.

8§ 121.

- W sprawach nie cierpiacych zwloki, Wéjt wydaje przepisy porzadkowe w formie

zarzadzenia. Zarzadzenie podlega zatwierdzeniu na najblizszej sesii Rady.

. Prowadzenie ewidencji zarzadzen Wojta nalezy do wyodrebnionej] komorki

Urzedu, nadzér nad ich realizacjg nalezy do Sekretarza.

§ 122.

. Sprawy do rozpatrzenia na sesj¢ (sprawozdania, informacje, projekty uchwal),

terminy 1 sposoby ich rozpatrzenia Wojt ustala w porozumieniu
z Przewodniczacym Rady.

. Wojt wyznacza osoby odpowiedzialne za opracowanie materialéw na sesje

Rady.

. W przypadku podjecia inicjatywy uchwalodawczej przez komisje, grupe

radnych Wojt wyraza swoje stanowisko do projektu uchwaly. Opinie Wdjta do
projektu uchwaty przedstawia na sesji Wéjt lub Sekretarz.

- Matenialy na sesje budzetowe Wajt opracowuje wedlug  odrebnych

harmonogramow ustalonych w porozumieniu z poszczegdlnymi komisjami.

§ 123,

. Po sesji Rady Wéjt ustala sposéb i terminy wykonania uchwat Rady.
. Informacje w sprawie wykonania uchwal Rady i zarzadzen sklada Wajtowi

Sekretarz.

§ 124,

. Wojt realizuje zadania wynikajace z kierunkéw pracy Rady oraz rocznego

planu pracy Rady.
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2. Sprawozdanie z dzialalnosci Wojta przedstawia Radzie Wajt lub Sekretarz.
§ 125.

Sprawne i rzetelne prowadzenie dokumentacji pracy Wéjta nadzoruje Sekretarz.

§ 126.
1. Wajt kieruje biezacymi sprawami Gminy oraz reprezentuje Gmine na zewnatrz.
wlasciwych przepisow.

3. Do zadan i kompetencji Wojta naleza nastepujace sprawy:
s kierowanie biezacymi sprawami Gminy,

Wojt wykonuje zadania wynikajace 2z ustawy ustrojowej oraz innych

reprezentowanie Gminy na zewnatrz oraz prowadzenie negocjacji

w sprawach dotyczacych Gminy,

kKierowanie Urzedem w rozumieniu Kodeksu pracy,
przygotowanie sprawozdan ze swojej dzialalnosci,
ogloszenie budzetu Gminy oraz nadzor nad jego realizacia,
ogloszenie sprawozdan z wykonania budzetu,

wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach indywidualnych

z zakresu administracji publicznej, o ile wlasciwe przepisy nie stanowia

inaczej,

* mianowanie pracownikéw samorzadowych, wedlug obowiazujacych

przepisow i1 ustalonych zasad,
* powolywanie rzecznika dyscyplinarnego,

®* wykonywanie uprawnien wynikajacych z art. 7 ustawy o pracownikach

samorzadowych,

® wprowadzanie w Zycie regulaminéw wewnetrznych dotyczacych

dziatalnosci Urzedu.
4. Wajt jest szefem obrony cywilne;j.

§ 127.
1. Sekretarz prowadzi sprawy powierzone przez Wajta.
2. Szczegolowy zakres zadan oraz kompetencji Sekretarza okresla regulamin

organizacyjny Urzedu.

§ 128,

l. Wojt realizuje zadania z zakresu gospodarki finansowej przy pomocy

Skarbnika.

2. Szczegolowe zadania | kompetencje Skarbnika okresla regulamin

organizacyjny Urzedu.
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§ 129,

Oswiadczenie woli w imieniu Gminy w zakresie zarzadu mieniem sklada
jednoosobowo Wéjt albo na podstawie upowaznienia Wojta Sekretarz
samodzielnie albo wraz z inna upowazniona przez Wéjta osoba.

§ 130.

Jezell czynnos¢ prawna moze spowodowac powstanie zobowiazan pienieznych do
Je) skutecznosci potrzebna jest kontrasygnata Skarbnika lub osoby przez niego
uprawnionej,

§ 131,

Wojt moze upowaznic¢ Sekretarza lub innych pracownikéw Urzedu do wydawania
indywidualnych decyzji administracyjnych w jego imieniu.

Rozdzial IX.
Zasady dostepu i korzystania przez obywateli
z dokumentow Rady, Komisji i Wojta

§ 132.
Obywatelom udostepnia sie dokumenty okreslone w ustawach.
§ 133.

Protokoly z posiedzen Rady i Komisji oraz innvch kolegialnych gremiéw Gminy
podlegaja udostepnieniu po ich formalnym przyjeciu — zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami prawa oraz Statutem,

§ 134.

1. Dokumenty z zakresu dzialania Rady i Komisji udostepnia sie na stanowisku
ds. obstugi organéw Gminy w Urzedzie Gminy, w dniach pracy Urzedu Gminy,
w godzinach przyjmowania interesantéw na pisemny wniosek .

2. Dokumenty udostepnia sie¢ niezwlocznie a wymagajace przygotowania w ciagu
7 dni od daty zlozenia wnioslku.

3. Dokumenty z zakresu dzialania Wéjta oraz Urzedu udostepniane sg
w Referacie Organizacyjnym Urzedu, w dniach i godzinach przyjmowania
interesantow,

§ 135.

Realizacja uprawnien okreslonych w § 133 i § 134 moze sie odbywac¢ wylacznie
w Urzedzie Gminy i w asyscie pracownika Urzedu Gminy.
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§ 136.

Uprawnienia okreslone w § 133 1 § 134 nie znajduja zastosowania;
1) w przypadku wylaczenia — na podstawie ustaw — jawnosci,
2) gdy informacje publiczne stanowig prawem chronione tajemnice,
3) w odniesieniu do spraw indywidualnych z zakresu administracji publicznej,
o ile ustawa nie stanowi inaczej, niz art. 73 Kodeksu postepowania
administracyjnego.

§ 137
1. Statut niniejszy wchodzi w Zycie z dniem okreslonym w Uchwale Rady Gminy

w Iwaniskach o jego nadaniu.

2. Wszelkie zmiany do niniejszego Statutu moga by¢ dokonywane w trybie
wlasciwym dla jego uchwalenia.
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