Zarzadzenie Nr 17/2016 Waojta Gminy lwaniska
z dnia 28 kwietnia 2016r.

w sprawie ustalenia wytycznych do projektéw organizacyjnych Zespolu Publicznych
Szkot w Iwaniskach prowadzonych przez Gmine lwaniska oraz ustalenia ogélnych
zasad organizacji pracy placowek oswiatowych obowigzujacych w roku szkolnym
201612017

Ma podst. art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1980 r. 0 samorzadzie gminnym {ij. Dz,
U. z 2015 r., poz. 1515} craz art. 34 a ust. 112 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1891 r. o systemie
oswiaty (t.). Dz. U. z 2015 1,p0oz 2156) zarzgd zam, co nastepuje;

§ 1
Ustalam jednolite zasady organizac]i roku szkolnego 2016/2017 w Zespole
Publicznych Szkét w lwaniskach zgodnie z zatgeznikami do ninigjszego zarzgdzenia.
§ 2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Zespotu Publicznych Szkét
w lwaniskach.
§3
Madzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam dyrekiorowi Gminnego Zespoiu
Ekonomiczno- Administracyjnego Szkot w lwaniskach.
§ 4

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania .




Postanowienia ogdlne

. Arkusz organizac)i szkoly/przedszkola, to podstawowy dokument, bedacy zbiorem
informacji niezbednych do organizacii zajeé, zatrudnienia nauczyciell oraz pracownikow
administrac)l 1 obstugi w tym: podstawowych danych pozwalajgcych na planowanie
budzetu szkolyfprzedszkela w tym zakresie.

Arkusz organizacji szkoty/przedszkola jest dokumentem opracowanym przez dyrektora
Zespotu Publicznych Szkét 1 zatwierdzonym przez organ prowadzacy. Okresla on
szczegolowa organizacje nauczania, wychowania | opieki w danym roku szkolnym,
a w szczegolnosci liczbe | rozkiad godzin zajeé dia poszczegdéinych oddziatow craz ich
podziat miedzy nauczycieli danej szkoly/przedszkola.

Ustalone jednolite zasady organizacji pracy w Zespole FPublicznym Szkot prowadzonym
przez Gming lwaniska majg stuzyé osiggnieciu pordéwnywalnych 1 zblizonych warunkow
nauczania i wychowania oraz obstugi we wszystkich placdwkach Zespoiu Publicznych

Szkot w lwaniskach.

Zasady przygofowania projekiu arkusza eorganizacii.

1. Arkusz organizacji szkoly/przedszkola, nalezy opracowad zgodnie  z cbowigzujgcymi
przepisami prawa oSwiatowege w powiazaniu z planem finansowym
szkoly/przedszkola.

2. Dyrektor Zespotu Publicznych Szkot  jest odpowiedzialny za  meryforyczne
przygotowanie arkusza organizacji w szczegolnosci w obszarach:

a) przestrzegania ramowych planow nauczania

b} zatrudniania nauczyciell zgodnie z kwalfikacjami

¢) przydzielania ilosci godzin ponadwymiarowych zgodnie z obowigzujgcym
przepisami.

d) dokonywania podziatu ucznidw na grupy zgodnie z obowigzujgcymi
przepisam

e} zatrudniania osob lub nauczycieli bez wiasciwych kwalifikacji za zgoda
grganu sprawujaceqo nadzor pedagogiczny.

3. W terminie do 30 kwietnia 2016 r, Dyrektor Zespolu Publicznych Szkot przygotowuje
projekt arkusza organizacji na rok szkolny 2016/2017 w dwoch egzemplarzach
i skiada do Gminnego Zespolu Ekonomiczno Administracyjnego Szkot  w lwaniskach
najptznie] do dnia 6 maja 2016 .

4. Wzér arkusza dia szkdt stanowi zatacznik Mr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

5. Wzor arkusza dla przedszkola stanowi zatgeznik Nr 2 do niniejszego zarzgdzema.,




6. Do arkusza nalezy dotaczyé:

a) szkolne plany nauczania dla poszezegdinych etapow edukacyjnych

by informacje o liczbie nauczyciell, ich kwalifikacjach, w podziale na stopnie
awansu Zawodowego, wraz ze wskazantem terminéw zatozenia przez nauczycieli
wniaskaw o podjecie tych postepowan ( podstawa prawna art. 8d ust. 8 ustawy
Karty Nauczyciela ) - zatgcznik Nr 3 do ninigjszego zarzadzenia

¢} infarmacgie o ustalenegj formie, sposobie | zakresie udzielania pomocy
psychologiczno - pedagogiczne) uczniow. W oddziatach przedszkolnych
I gimnazjach liczka godzin  przeznaczonych na zajecia dla  ucznidw
o szoczegolnych potrzebach edukacyjnych winna bye ujeta w zasadnicze] czesci
arkusza, tylko w przypadkach tych godzin, ktére beda dodatkowo platne, czyli sa w
etacie lub sa wykazane jako godziny ponadwymiarowe z uwagi na brak
mozliwosci realizacji wiw godzin w ramach godzin do dyspozycji dyrekiora szkaly
wynikajacych z art. 42 ust. 2 pkt 2 Karty MNauczyciela — zatgeznik Nr 4 do
niniejszegqo zarzgdzenia.

d) w przypadku uczniow realizujacych nauczanie indywidualne badz nauczanie
systemem szkoty specjalngj informacje na temat tych zaje¢ — zatacznik Nr 5 do
niniejszego zarzadzenia.

e} wykaz godzin wynikajgoych z art. 42 ust, 2 pkt 2 it a ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta MNauczyciela realizowanych w ramach godzin
przeznaczonych w ramowych planach nauczania do dyspozygji dyrektora szkoly —
zatacznik Nr 6 do ninigjszego zarzadzenia.

. Zobowiazuje Dyrektora Zespofu Publicznych Szkét do tworzenia w roku szkolnym
2018/2017 takigj liczby nowych oddziatow, jak wynika z hczby Uczniow zapisanych
w obwodzie dane] szkofy.

. Liczba uczniow w Klasach plerwszych nie mo2e byé mniejsza niz 26 (dopuszcza sig
mnigjszg liczbe ucznidw w oddziale, jezeli wynika to z podziatlu ogélnej liczby ucznidw
zapisanych w danym roku szkalnym w obwodzie danegj szkoly.)

. Dyrektor moze przyjmowad uczniow spoza wiasnego cbwodu, o ile nie spowoduje to
koniecznosci dzielenia klas | zwigkszenia liczby oddziatow zatwierdzonych w arkuszu
organizacyjnym. Na odstgpstwo od te] zasady musi wyrazi¢ zgode Wajt Gminy.,

10.W szkotach filialnych  dziatajacych w  sz¢zegdlnie  trudnych  warunkach

demograficznych dopuszcza sig organizacje w klasach taczonych, w tym potaczenie
zajet prowadzonych w oddziale przedszkolnym i zajgc prowadzonych w klasie | (§ 5
ust. 7 Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutdw
publicznego przedszkola oraz publicznych szkol) okresla  sig szozegdfowe warunki

w tym zakresie:




12

13

a) jezeli oddzial szkoly podstawowej liczy mnigj niz 13 uczniow nalezy dokonaé

taczenia z klasg sasiednig na fym samym etapie edukacyjnym  wg nastepujacych
zasad:

— w klasach 0 — Nl szkety podsiawowe] faczenie obejmuje co najmnig] 30%
obowiazkowych zajed edukacyjnych,

— w klasach IV - V[ szkoty podstawoweg] taczenie obejmuje nastepujace przedmiocty:

wychowanie fizyczne, muzyka, plastyka, technika, religia oraz zajecia dodatkowe.,

.Do arkusza nalezy wpisa¢ prognozowang liczbg uczniow wg stanu w klasach na

dzier 31 marca kazdego roku.

Liczbe ucznidw klas pierwszych szkdl podstawowych, ucznidw klas pierwszych

gimnazjum oraz dzieci w oddziatach przedszkolnych wpisuje sie na podstawie

dokonanych zapisdw,

14. Pracownikow pedagogicznych zatrudniania sie zgodnie z wymaganymi kwalifikacjami

15

186.

T

okreslonymi w Rozporzadzeniv MEN z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie
szczegdlowych  kwalifikacii wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkol
| wypadkéw, w kiérych mozna zatrudnié nauczyciell niemajgcych wyZzszego
wyksztatcenia lub ukonczenia zaktadu ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. Nr 50 poz. 400).

. Wymiar zajeé nauczyciela — bibliotekarza ustala sie biorge pod uwage:

aj 1 godzing tygodniowa na 15 ucznidw w szkotach z | zmianowoécia.
sie bigrac pod uwage 1 godzing tygodniowo na 10 ucznidw.

Ustala sig limity obsady kadry pedagogicznegj na stanowiskach:

1) pedagoga szkelnego
a) powyze] 100 ucznicw w wymiarze ¥z etatu
b) gimnazja niezaleznie od liczby uczniow 1 etat

2} nauczyciela swietlicy

Zatrudnianie pracownikow administracji | obstugi na poziomie roku ubieglego.

Zasady zatwierdzania arkuszy

Arkusze organizacyjne szkoly/przedszkola sg zatwierdzane przez organ prowadzacy

do dnia 30 maja 2016 r.

Kazda zmiana w arkuszu organizacji nastepuje w formie ansksu, ktdry powinien
zawierad informacje o preyczynach i skutkach zmian.

Aneksy do arkusza organizacjl szkohyf przedszkola dostarczane
sa do zatwierdzenia Wojtowi, co najmnig] 7 dni przed terminem dokonanfa zawartych

w nim zmian. Wzor aneksu stanowi zatacznik Nr 7,
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: Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Wajta
Gminy iwaniska z dnia 28 kwietnia 2016 r.

Organizacja
Publicznego Przedszkola

prowadzonego przez Gmine lwaniska

Rok szkolny 2016 / 2017

Qgolne dane o przedszkolu
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IIl. Pracownicy administracyjno-obstugowi
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IV. Projektowana organizacja pracy w ciagu tvaodnia

Oddziat | Czynny Nazwisko I imig Godziny pracy w poszczegolne dni tygodnia llosé godz. pracy
od — do nauczycielki w tyg.
w tym
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od - do o - do od - do od - do od - do miarcwych
Razem

LUWaAGA: Jezell po zatwierdzeniu organizac ﬁ:rzedszknh nastepujg Zmiany w zakiesie liczby oddzialdw, vacatow, liszby godzin penadwymiarowych [ub nadliczbawych dyreklor prredszkola

sporzadza angks w ciggu trzach dni i przedidada go do zatwierdzenia organowi prowadzacemu.




V. Uwaqi | wnioski Dyrektora przedszkola

Zajecia dodatkowe:

{ migjscowosG 1 data) ( podpis dyrektora przedszkola )

V1. Uwaqi i decyzja organu prowadzacego

Zatwierdzona liczba etatow pedagogicznych ............. adm. ............. obstug. ..............
Zatwierdzona liczba godzi ponadwymiarowych ...
ceveeenens ZATWIETdZONY OKres prZerwy WaKBOYINE] ..o et s s s s s ans

Stanowisko sluzbowe osoby
ratwierdzajace)

- {migjscowest i data)

{pndpls}
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Szkola: .o

Wykaz kadry pedagogicznej

Zatacznik Nr 3

do Zarzqdienia
Wéjta Gminy lwaniska
z dnia 28 lwietnia 2016 r.

Rokszkolny ... .. ...

-

:: | Nazwiskq i-if"ffu_ig-;-

{poziom)

_Ew: inf. 0 zgodzie kuratora
~na zatrudnienie

" e Kwalifikacje Tak/Nie

. posiadany/planowany w
. biezacym roku

Data sporzadzenia

{pieczatka imienna i podpis dyraktora)




" pieczatka szkoly lub placéwki

miejscowost

Prognozowana organizacja pomocy

psychologiczno — pedagogicznej

nrganizﬁwanej na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie zasad udzielania

Zalacznik Nr 4

do Zarzgdzenia Wajta
Gminy lwaniska

z dnia 26 kwietnia 2016 r

 data

i organizacji pomocy psychologiczno — pedagogiczne] w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. z 2010 r.

Nr 228 poz. 1487).

Rodzaf

Liczba uczrniow

Wymiar godzin organizacji pomocy psychofogiczno -

pedagogicznef

prowadzonych

Zajed

Z orzeczeniamy

z opinifami | na podstawie
ohserwacyi

nauczyciela

szczegainie
vzdolnionych

w ramach godzin de
dyspozycji dyrekiora
wynikajgeych z arl. 42 ust.
2 pkt 2 Karty Nauczyciela

propozycia w ramach
godzin dodatkowo plfatnych
pizez argan prowadzgcy




-

Zatacznik nr 5

do Zarzadzenia Wajta
Gminy lwaniska

z dnia28 kwietnia 2016 r

ipieczatka szkoly lub placowkif imigjscowoase, datal :
INFORMACJA
o indywidualnym nauczaniu, nauczaniu systemem szkoly specjalnej oraz zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych
w roku szkolnym ............J...

crgamzowanych na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Edukaci NE]’DdGWE‘] z dnla 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie sposobu | trybu
organizowania indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci |
miodziezy (Dz. U. Z 2008 r. Nr 175 poz. 1086) oraz na podstawie rozporzadzenia z dnia 30 stycznia 1997 r. w sprawie zasad

organizowania zajet¢ rewalidacyjno-wychowawczych dla dzieci i mtodziezy uposledzonych umystowo w stopniu gigbokim (Dz. U. Nr

14 poz. 76}
— — i Dokument
: ygodniowa mi¢ i nazwisko oradni
L Imie i nazwisko ucznia rawadi?nﬂzt?lj‘l S aiad * liczba godzin | nauczyciela/nauczycieli | Kwalifikacje g Uwagi
' P y I prowadzacych zajecia Isygnatura,
dafaf

- Rodzaj zajeé powinien by¢ ustalony z uwzglgdnieniem wskazan poradni psychologiczno - pedagogiczne] oraz zgodnie z zapisami § 3 ust. 2
Ministra Edukacji Narodowaj | Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych planow nauczania w szkotach publicznych (Dz. U, z 2002 1.




Nr 15, poz. 142 ze zm.)oraz rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania |
organizacji pomocy psychologiczno - pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkelach i placowkach (Dz. U, z 2003 r. Nr 11, poz. 114).

W oddzialach przedszkolnych i gimnazjach uwzglednié réwniez Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe| z dnia 17 listopada 2010 r. w
sprawie zasad udzielania | organizacji pomocy psychelogiczno — pedagogicznej w publicznygh przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U, z

2010 r. Nr 228 poz. 1487)

(data) (podpis dyrektora)




L T sy

Zatgcznik Nr 6
do Zarzadzenia Wojta Gminy Iwaniska
z dnia 28 kwietnia 2016 r.

(pleczatka szkoty)

Zestawienie godzin przewidzianych do realizacji zgodnie
z art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela

Sz A L e e Rok szkolny ................

Lp. Nazwisko | [mle i czasu planﬂwanych

_ Rodzaj realizowanych zaje¢ .

" "~ {pleczatkaimienna | podpis dyrektora)

Data sporzadzenia:



Zalacznik nr 7
do Zarzadzenia Wojta
Gminy lwaniska

" z dnia 28 kwietnia 2016 r.

pieczatka szkoty lub placéwkif /migjscownsé, datal

Aneks nr ....... ... do arkusza organizacii o

(nazwa szkoly fub placowki)

obowigzuje od dnia

-----------------------------------------------

1. Tygodniowa liczba zatwierdzonych w projekcie organizacyjnym godzin ogdfem na rok szkolny

s WEYM L L godzin ponadwymiarowych.

2. Aktualnie przydzielono nauczycielom .................... godzin, wiym .................... godzin ponadwymiarowych.

3. Jednoczesnie wnioskuje o zatwierdzenie zmian w projekcie organizacyjnym szkoly dla n/w nauczycieli:



Imig i nazwisko

nauczyciela

Nauczany przedmiot,
rodzaj

prowadzonych zajec

Kwalifikacje do
nauczania
przydzielonego
przedmiotu, rodzaju

prowadzonych zajec

Dotychczasowa Mowa z aneksu Uwagi
liczba obowiaz.| Liczba liczba cbowiaz. | Liczba
godzin wymiar | godzin N wymiar | godzin
godzin |ponadw. g godzin |ponadw,

Uzasadnienie zmian:

of

/pieczatka i podpis dyrektora szkoly




