Zarzadzenie nr 16/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Iwaniska
Z dnia 23.02.2022 1.

w sprawie : wprowadzenia legitymacji stuzbowej dla pracownikow Urzedy Miasta
i Gminy Iwaniska

Na podstawie art.33 ust.3 i ust.5 ustawy z dnia 7 lutego 2022 r. w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu ustawy o samorzadzie gminnym ( Dz.U. 2022 poz. 559),
art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 28 stycznia 2022 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu ustawy
o pracownikach samorzadowych zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.1.Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowg dla pracownikow Urzedu Miasta i Gminy. Wzér
legitymacji stuzbowej stanowi Zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Legitymacje¢ shuzbowa wystawia Burmistrz Miasta 1 Gminy Iwaniska lub osoba przez niego
upowazniona.

3. Legitymacje¢ stuzbowa wydaje si¢ pracownikom, ktérzy wykonuja czynnosci stuzbowe
poza siedzibg Urzedu Miasta i Gminy Iwaniska.

4. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana wytacznie przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych.

5.Legitymacje stuzbowa wydaje si¢ na podstawie wniosku ztozonego przez pracownika.
Wz6r wniosku stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

6.Rejestr wydanych i zwrdoconych legitymacji stuzbowych, ktérego wzor stanowi Zatacznik
Nr 3 do niniejszego zarzadzenia prowadzi Referat Organizacyjny.

7.Legitymacje stuzbowa wydaje si¢ na okres 1 roku kalendarzowego, z mozliwoscia
przedluzenia jej waznosci o kolejny rok kalendarzowy.

§ 2.1.Pracownik jest obowigzany dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej, chroni¢ ja przed
uszkodzeniem, zniszczeniem, zgubieniem i kradzieza.

2.W przypadku uszkodzenia legitymacji stuzbowej, uniemozliwiajacego jej wykorzystanie
zgodnie z przeznaczeniem, zniszczenia, zgubienia lub kradziezy, pracownik jest obowigzany
niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie Referat Organizacyjny. W takim przypadku, jesli jest
to konieczne do wykonywania czynnosci stuzbowych, Referat Organizacyjny wydaje
pracownikowi duplikat legitymacji stuzbowe;.

3.Z zastrzezeniem ust.2 legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku :

1) zmiany danych osobowych pracownika;

2) zmiany stanowiska pracy lub komoérki organizacyjne;;

3) utraty waznosci.

4. Legitymacja sluzbowa podlega zwrotowi w przypadku:

1) ustania stosunku pracy pracownika w Urzedzie Miasta i Gminy Iwaniska;

2) nieobecnosci w pracy trwajacej dluzej niz dwa miesigce spowodowanej chorobg, urlopem
macierzynskim, wychowawczym, bezptatnym,;



3) tymczasowego aresztowania;
4) zawieszenia w wykonywaniu czynnosci stuzbowych.

§ 3.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Iwaniska.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 16/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Iwaniska z dnia 23.02.2022 r.

URZAD MIASTA I GMINY
IWANISKA

Burmistrz Miasta i Gminy Iwaniska

LEGITYMACJANR .......coocoieinie
(nazwisko)
(MIQ)
(podpis posiadacza legitymacji)
STANOWISKO
..................................................... Legitymacja wazna narok: .................
Wazno$¢ legitymacji przedtuza si¢ na rok:
Iwaniska, dnia ..................

( podpis wystawcy)



Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia nr 16/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Iwaniska z dnia 23.02.2022 r.

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACII
SEUZBOWEJ DLA PRACOWNIKA

Imig 1 NAZWISKO PraCOWNIKA: .....eieiiiiiiieiieiieeiieete ettt ettt sttt sate b e naeensae s

Nazwa KkomoOrki  OrganiZaCyNe]: ...ccccceeciieriiierieeieeiie et erite et etteeteeaeeeeeeseesnseenbeesaneeseens
STANOWISKO: ettt sttt st na e
Legitymacja stuzbowa jest niezbedna w celu realizacji obowigzku wynikajacego z

powierzonego mi zakresu czynnosci.

Jednoczes$nie oSwiadczam, ze:
a) legitymacje stuzbowa, ktorg posiadatam/em zwrocitam/em do Referatu Organizacyjnego®),

b) legitymacji stuzbowej nie posiadam*).

Legitymacja stuzbowa poprzednio wydana ulegla:
a) uszkodzeniu*),

b) zniszczeniu*),

c) zagubieniu®),

d) zostala skradziona*).

data i podpis pracownika

Do wniosku dotgczam aktualne zdjecie.

Zatwierdzam wniosek o wydanie legitymacji stuzbowe;.

Iwaniska, dn. .....coooovvveiiiiiiiiiiiieee,

podpis i piecze¢ Burmistrza

*)wlasciwe podkresl



Zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia nr 16/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Iwaniska z dnia 23.02.2022 r.

REJESTR WYDANYCH | ZWROCONYCH LEGITYMACJI StUZBOWYCH

Lp. Wydano legitymacje Zwrot legitymacji
Data nr legitymacji imi¢ i nazwisko | podpis pracownika | Zmiana nazwiska, zmiana uszkodzenie, | utrata Podpis
pracownika otrzymujgcego stanowiska pracy, ustanie zniszczenie waznosci Zwracajacego
legitymacje stosunku pracy, nieobecnosc¢

dtuzsza niz dwa miesiace,
tymczasowe aresztowanie,
zawieszenie w wykonywaniu
czynnosci stuzbowych




