
  
  

Zarządzenie nr 1/2022 

Burmistrza Miasta i Gminy Iwaniska 

Z dnia 03.01.2022 r. 

W sprawie:  ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta i  Gminy  Iwaniska  

 Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 08 marca 1990 o samorządzie gminnym (Dz. U. 2021 poz. 
1372), zarządzam co następuje:  

 

§1 Ustalam Regulamin Organizacyjny Urzędu Miasta i Gminy  Iwaniska stanowiący Załącznik Nr 1 do 
niniejszego zarządzenia. 

§2. Traci moc zarządzenie nr 7/2016 Wójta Gminy Iwaniska z dnia 10 marca 2016 r. w sprawie ustalenia 
Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Iwaniskach z późniejszymi zmianami. 

§3. Nadzór i wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Iwaniska oraz  kierownikom 
referatów . 

§4. Zarządzenie wchodzi w życie w dniu podpisania. 

 

 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



,,,,RROOZZDDZZIIAAŁŁ  II    
PPoossttaannoowwiieenniiaa  OOggóóllnnee    

  
  

§§  11..  
  

11..  RReegguullaammiinn  OOrrggaanniizzaaccyyjjnnyy  UUrrzzęędduu  MMiiaassttaa  ii  GGmmiinnyy  IIwwaanniisskkaa  zzwwaannyy  ddaalleejj  „„RReegguullaammiinneemm””  
ookkrreeśśllaa  oorrggaanniizzaaccjjęę  ii  zzaassaaddyy  ffuunnkkccjjoonnoowwaanniiaa  UUrrzzęędduu  MMiiaassttaa  ii    GGmmiinnyy  IIwwaanniisskkaa..  

22..  UUrrzząądd  MMiiaassttaa    ii  GGmmiinnyy  IIwwaanniisskkaa  jjeesstt  jjeeddnnoossttkkąą  oorrggaanniizzaaccyyjjnnąą  zzaattrruuddnniiaajjąąccąą  pprraaccoowwnniikkóóww,,  pprrzzyy  
ppoommooccyy,,  kkttóórreejj  BBuurrmmiissttrrzz  MMiiaassttaa  ii  GGmmiinnyy  rreeaalliizzuujjee  sswwoojjee  zzaaddaanniiaa..  

  
§§  22..  

  
SSiieeddzziibbąą  UUrrzzęędduu  MMiiaassttaa  ii  GGmmiinnyy  IIwwaanniisskkaa  jjeesstt  mmiieejjssccoowwoośśćć  IIwwaanniisskkaa  uull..  RRyynneekk  33..  
  

§§  33..    
  

IIlleekkrrooćć  ww  RReegguullaammiinniiee  jjeesstt  mmoowwaa  oo::  
  
11..  bbuurrmmiissttrrzzuu,,  sseekkrreettaarrzzuu,,  sskkaarrbbnniikkuu  ––  rroozzuummiiee  ssiięę  pprrzzeezz  ttoo  ooddppoowwiieeddnniioo::  BBuurrmmiissttrrzz    MMiiaassttaa  ii  

GGmmiinnyy  IIwwaanniisskkaa,,  SSeekkrreettaarrzzaa  MMiiaassttaa  ii  GGmmiinnyy  IIwwaanniisskkaa  oorraazz  SSkkaarrbbnniikkaa  MMiiaassttaa  ii    GGmmiinnyy  
IIwwaanniisskkaa,,  

22..  uurrzzęęddzziiee  ––  rroozzuummiiee  ssiięę  pprrzzeezz  ttoo  UUrrzząądd  MMiiaassttaa  ii    GGmmiinnyy  IIwwaanniisskkaa..  
  
  

§§  44..  
  

NNiinniieejjsszzyy  RReegguullaammiinn  ookkrreeśśllaa::  
  
11..  ZZaassaaddyy  oorrggaanniizzaaccjjii  ii  ffuunnkkccjjoonnoowwaanniiaa  UUrrzzęędduu..  
22..  PPooddzziiaałł  zzaaddaańń  ii  kkoommppeetteennccjjii  oorraazz  ssttrruukkttuurręę  oorrggaanniizzaaccyyjjnnąą    
33..  ZZaassaaddyy  ppoossttęęppoowwaanniiaa  pprrzzyy  oopprraaccoowwyywwaanniiuu  aakkttóóww  oorrggaannóóww  ggmmiinnyy..  
44..  OOrrggaanniizzaaccjjęę  zzaałłaattwwiiaanniiaa  iinnddyywwiidduuaallnnyycchh  sspprraaww  oobbyywwaatteellii..  
55..  ZZaassaaddyy  ppooddppiissyywwaanniiaa  ppiissmm  ii  oobbiieegguu  kkoorreessppoonnddeennccjjii  ww  UUrrzzęęddzziiee..  
66..  ZZaassaaddyy  ddzziiaałłaallnnoośśccii  kkoonnttrroollnneejj..  
77..  PPoossttaannoowwiieenniiaa  kkoońńccoowwee..  
  

§§  55..  
  

UUrrzząądd  rreeaalliizzuujjee  zzaaddaanniiaa::  
  
11..  WWłłaassnnee  ggmmiinnyy  ookkrreeśślloonnee  pprrzzeeppiissaammii  uussttaaww,,  
22..  ZZlleeccoonnee  ggmmiinniiee  pprrzzeezz  oorrggaannyy  aaddmmiinniissttrraaccjjii  rrzząąddoowweejj,,  
33..  PPoowwiieerrzzoonnee  ggmmiinniiee  ddoo  rreeaalliizzaaccjjii  zz  zzaakkrreessuu  aaddmmiinniissttrraaccjjii  rrzząąddoowweejj  oorraazz  zzaakkrreessuu  wwłłaassnnoośśccii  

ppoowwiiaattuu  ii  wwoojjeewwóóddzzttwwaa  nnaa  mmooccyy  zzaawwaarrttyycchh  ppoorroozzuummiieeńń..  
44..WWyynniikkaajjąąccee  zz  uussttaawwyy  zz  ddnniiaa  2211  lliissttooppaaddaa  11996677rr..  oo  ppoowwsszzeecchhnnyymm  oobboowwiiąązzkkuu  oobbrroonnyy  RRPP  ((  DDzz..UU..  
22002211..  ppoozz..  337722  zz  ppóóźź..zzmm..  ))  ii  uussttaaww  sszzcczzeeggóółłoowwyycchh””  

  
  
  



RROOZZDDZZIIAAŁŁ  IIII  
PPooddssttaawwoowwee  ZZaassaaddyy  OOrrggaanniizzaaccjjii  PPrraaccyy  UUrrzzęędduu  

  
  

§§  66..  
  

11..  KKiieerroowwnniikkiieemm  UUrrzzęędduu  jjeesstt  BBuurrmmiissttrrzz..  
22..  BBuurrmmiissttrrzz  kkiieerruujjee  pprraaccąą  UUrrzzęędduu  pprrzzyy  ppoommooccyy  SSeekkrreettaarrzzaa  ..  
  

§§  77..  
  

11..  SSeekkrreettaarrzz  rreeaalliizzuujjee  zzaaddaanniiaa  ookkrreeśślloonnee  pprrzzeezz  bbuurrmmiissttrrzzaa  ww  ppiisseemmnnyycchh  uuppoowwaażżnniieenniiaacchh  ii  ppoonnoossii  
pprrzzeedd  bbuurrmmiissttrrzzaa  ooddppoowwiieeddzziiaallnnoośśćć  zzaa  rreeaalliizzaaccjjęę  wwyyzznnaacczzoonnyycchh  zzaaddaańń..  

22..  WW  pprrzzyyppaaddkkuu  nniieeoobbeeccnnoośśccii  bbuurrmmiissttrrzzaa  SSeekkrreettaarrzz  ppeełłnnii  zzaassttęęppssttwwoo,,  zzggooddnniiee  zz  ppoossiiaaddaannyymmii  
uuppoowwaażżnniieenniiaammii  ddoo  wwyykkoonnyywwaanniiaa  zzaaddaańń  

  
§§  88..  

  
11..  WW  rraammaacchh  ssttrruukkttuurryy  oorrggaanniizzaaccyyjjnneejj  wwyyooddrręębbnniiaa  ssiięę  nnaassttęęppuujjąąccee  rreeffeerraattyy  ii  ssaammooddzziieellnnee  

ssttaannoowwiisskkaa  pprraaccyy::  
11))  RReeffeerraatt  OOrrggaanniizzaaccyyjjnnyy,,  
22))  RReeffeerraatt  FFiinnaannssoowwyy,,  
33))  UUrrzząądd  SSttaannuu  CCyywwiillnneeggoo,,  
44))  RReeffeerraatt  RRoollnniiccttwwaa  ,,  RRoozzwwoojjuu  GGoossppooddaarrcczzeeggoo  ii  PPrroommooccjjii  GGmmiinnyy  ,,  
55))  RReeffeerraatt    GGoossppooddaarrkkii  WWooddnneejj  ii  KKaannaalliizzaaccyyjjnneejj,,  
66))  RRaaddccaa  PPrraawwnnyy..  

22..  SScchheemmaatt  ssttrruukkttuurryy  oorrggaanniizzaaccyyjjnneejj  UUrrzzęędduu  ookkrreeśśllaa  zzaałłąącczznniikk  NNrr  11  ddoo  nniinniieejjsszzeeggoo  rreegguullaammiinnuu..  
33..  RReeffeerraattyy  ii  ssttaannoowwiisskkaa  pprraaccyy  wwcchhooddzząąccee  ww  sskkłłaadd  UUrrzzęędduu  MMiiaassttaa  ii  GGmmiinnyy  IIwwaanniisskkaa  ookkrreeśśllaa  

zzaałłąącczznniikk  NNrr  22  ddoo  nniinniieejjsszzeeggoo  rreegguullaammiinnuu..  
  
  

§§  99..  
  

WW  UUrrzzęęddzziiee  ffuunnkkccjjoonnuujjąą  nnaassttęęppuujjąąccee  ssttaannoowwiisskkaa  kkiieerroowwnniicczzee::  
  
11..  BBuurrmmiissttrrzz,,  
22..  KKiieerroowwnniikk  RReeffeerraattuu  OOrrggaanniizzaaccyyjjnneeggoo  --  SSeekkrreettaarrzz    
33..  KKiieerroowwnniikk  RReeffeerraattuu  FFiinnaannssoowweeggoo--  SSkkaarrbbnniikk      ,,  
44..  KKiieerroowwnniikk  UUrrzzęędduu  SSttaannuu  CCyywwiillnneeggoo,,  
55..  KKiieerroowwnniikk  RReeffeerraattuu  RRoollnniiccttwwaa,,  RRoozzwwoojjuu  GGoossppooddaarrcczzeeggoo  ii  PPrroommooccjjii  GGmmiinnyy..  
66..  KKiieerroowwnniikk  RReeffeerraattuu    GGoossppooddaarrkkii  WWooddnneejj  ii  KKaannaalliizzaaccyyjjnneejj..  
77..  RRaaddccaa  pprraawwnnyy  
  

  
  
  
  
  
  
  
  



RROOZZDDZZIIAAŁŁ  IIIIII  
PPooddzziiaałł  zzaaddaańń  ii  kkoommppeetteennccjjii    

  
§§  1100..  

  
KKoommppeetteennccjjee  ii  zzaaddaanniiaa  BBuurrmmiissttrrzzaa  
BBuurrmmiissttrrzz  wwyykkoonnuujjee  uucchhwwaałłyy  RRaaddyy  MMiieejjsskkiieejj  ii  zzaaddaanniiaa  GGmmiinnyy  ookkrreeśślloonnee  pprrzzeeppiissaammii  pprraawwaa,,  ddoo  
zzaaddaańń  BBuurrmmiissttrrzzaa  nnaalleeżżyy  ww  sszzcczzeeggóóllnnoośśccii::  

11..  pprrzzyyggoottoowwaanniiee  pprroojjeekkttóóww  uucchhwwaałł  rraaddyy  mmiieejjsskkiieejj  
22..  kkiieerroowwaanniiee  bbiieeżżąąccyymmii  sspprraawwaammii  GGmmiinnyy  ii  rreepprreezzeennttoowwaanniiee  jjeejj  nnaa  zzeewwnnąąttrrzz  
33..  ookkrreeśśllaanniiee  ssppoossoobbuu  wwyykkoonnaanniiaa  uucchhwwaałł  
44..  ggoossppooddaarroowwaanniiee  mmiieenniieemm  kkoommuunnaallnnyymm  
55..  wwyykkoonnyywwaanniiee  bbuuddżżeettuu  
66..  zzaattrruuddnniiaanniiee  ii  zzwwaallnniiaanniiee  kkiieerroowwnniikkóóww  ggmmiinnnnyycchh  jjeeddnnoosstteekk  oorrggaanniizzaaccyyjjnnyycchh  
77..  rreeaalliizzoowwaanniiee  oobboowwiiąązzkkóóww  kkiieerroowwnniikkaa  zzaakkłłaadduu  pprraaccyy  ww  rroozzuummiieenniiuu  pprrzzeeppiissóóww  pprraawwaa  pprraaccyy  

ww  ssttoossuunnkkuu  ddoo  pprraaccoowwnniikkóóww  UUrrzzęędduu  MMiiaassttaa  ii  GGmmiinnyy  oorraazz  kkiieerroowwnniikkóóww  ggmmiinnnnyycchh  jjeeddnnoosstteekk  
oorrggaanniizzaaccyyjjnnyycchh  

88..  uuddzziieellaanniiee  uuppoowwaażżnniieeńń  ii  ppeełłnnoommooccnniiccttww  ddoo  pprroowwaaddzzeenniiaa  kkoonnkkrreettnnyycchh  sspprraaww  wwcchhooddzząąccyycchh  
ww  zzaakkrreess  kkoommppeetteennccjjii  BBuurrmmiissttrrzzaa,,  ww  ttyymm  ww  sszzcczzeeggóóllnnoośśccii  ppeełłnnoommooccnniiccttww  ddllaa  SSeekkrreettaarrzzaa    

99..  wwyyddaawwaanniiee  ddeeccyyzzjjii  ww  iinnddyywwiidduuaallnnyycchh  sspprraawwaacchh  zz  zzaakkrreessuu  aaddmmiinniissttrraaccjjii  ppuubblliicczznneejj  
1100..  SSpprraawwoowwaanniiee  ooggóóllnneeggoo  kkiieerroowwnniiccttwwaa  ii  nnaaddzzoorruu  nnaadd  rreeaalliizzaaccjjąą  zzaaddaańń  oobbrroonnnnyycchh  

wwyykkoonnyywwaannyycchh  pprrzzeezz  uurrzząądd  ii  ppooddlleeggłłee  jjeeddnnoossttkkii  ii  iinnssttyyttuuccjjee  oorrggaanniizzaaccyyjjnnee..  SSpprraawwoowwaanniiee  
ffuunnkkccjjii  SSzzeeffaa  OObbrroonnyy  CCyywwiillnneejj  GGmmiinnyy  ii  KKiieerroowwnniikkaa  GGmmiinnnneeggoo  ZZeessppoołłuu  ZZaarrzząąddzzaanniiaa  
KKrryyzzyyssoowweeggoo  

1111..  sspprraawwoowwaanniiee  ffuunnkkccjjii  kkiieerroowwnniikkaa  UUrrzzęędduu  SSttaannuu  CCyywwiillnneeggoo..  BBuurrmmiissttrrzz  mmoożżee  zzaattrruuddnniićć  iinnnnąą  
oossoobbęę  nnaa  ssttaannoowwiisskkuu  kkiieerroowwnniikkaa  UUrrzzęędduu  SSttaannuu  CCyywwiillnneeggoo  zzggooddnniiee  zz  pprrzzeeppiissaammii  pprraawwaa  

1122..  uussttaannaawwiiaanniiee  pprrzzeeppiissóóww  ppoorrzząąddkkoowwyycchh  ww  ffoorrmmiiee  zzaarrzząąddzzeeńń  wwee  wwsszzyyssttkkiicchh  sspprraawwaacchh  
wwyynniikkaajjąąccyycchh  zz  uussttaawwoowwyycchh  kkoommppeetteennccjjii  BBuurrmmiissttrrzzaa  

1133..  oopprraaccoowwaanniiee  ppllaannuu  ooppeerraaccyyjjnneeggoo  oocchhrroonnyy  pprrzzeedd  ppoowwooddzziiąą,,  ooggłłaasszzaanniiee  ii  ooddwwoołłaanniiee  
ppooggoottoowwiiaa  ii  aallaarrmmuu  pprrzzeecciiwwppoowwooddzziioowweeggoo  

1144..  zzaarrzząąddzzaanniiee  eewwaakkuuaaccjjii  lluuddzzii  ii  mmiieenniiaa  ww  cceelluu  uussuunniięęcciiaa  bbeezzppoośśrreeddnniieeggoo  nniieebbeezzppiieecczzeeńńssttwwaa  
ddllaa  mmiieenniiaa  ((ii))lluubb  żżyycciiaa  lluuddzzii  

1155..  ppooddppiissyywwaanniiee  ppiissmm  wwyycchhooddzząąccyycchh,,  ddeeccyyzzjjii  aaddmmiinniissttrraaccyyjjnnyycchh,,  ppoolleecceeńń  wwyyjjaazzdduu  
ssłłuużżbboowweeggoo  oorraazz  ppiissmm  ww  sspprraawwaacchh  kkaaddrroowwyycchh  

1166..  nnaaddzzóórr  nnaadd  rreeaalliizzaaccjjąą  zzaaddaańń  rraaddccyy  pprraawwnneeggoo  
  

§§  1111..  
  

KKoommppeetteennccjjee  ii  zzaaddaanniiaa  SSeekkrreettaarrzzaa  MMiiaassttaa  ii    GGmmiinnyy::  
  
11..  ZZaassttęęppoowwaanniiee  BBuurrmmiissttrrzzaa  ww  rraazziiee  jjeeggoo  nniieeoobbeeccnnoośśccii  lluubb  nniieemmoożżnnoośśccii  ppeełłnniieenniiaa  pprrzzeezzeeńń  

oobboowwiiąązzkkóóww  zzggooddnniiee  zz  uuppoowwaażżnniieenniiaammii,,  
22..  WWyykkoonnyywwaanniiee  zzaaddaańń  ppoowwiieerrzzoonnyycchh  pprrzzeezz  bbuurrmmiissttrrzzaa  ,,  
33..  SSkkłłaaddaanniiee  oośśwwiiaaddcczzeeńń  wwoollii  wwrraazz  zzee  SSkkaarrbbnniikkiieemm  MMiiaassttaa  ii  GGmmiinnyy  ww  iimmiieenniiuu  ggmmiinnyy  ww  zzaakkrreessiiee  

zzaarrzząądduu  mmiieenniieemm  ww  rraammaacchh  ppeełłnnoommooccnniiccttwwaa  uuddzziieelloonneeggoo  pprrzzeezz  BBuurrmmiissttrrzzaa..  
44..  WWyyddaawwaanniiee  ddeeccyyzzjjii  aaddmmiinniissttrraaccyyjjnnyycchh  nnaa  ppooddssttaawwiiee  uuppoowwaażżnniieenniiaa  sszzcczzeeggóóllnneeggoo    BBuurrmmiissttrrzzaa  ..  
55..  WWssppóółłpprraaccaa  zz  RRaaddąą  MMiieejjsskkąą  ww  zzaakkrreessiiee  sswwoojjeeggoo  ddzziiaałłaanniiaa..  
66..  NNaaddzzóórr  nnaadd  pprraawwiiddłłoowwąą  oorrggaanniizzaaccjjąą  pprraaccyy  uurrzzęędduu  ww  sszzcczzeeggóóllnnoośśccii  ppoopprrzzeezz::  

11))  kkoonnttrroollęę  ddzziiaałłaallnnoośśccii  rreeffeerraattóóww  ii  ssaammooddzziieellnnyycchh  ssttaannoowwiisskk  pprraaccyy  rreeaalliizzuujjąąccyycchh  sswwoojjee  
zzaaddaanniiaa  oorraazz  oopprraaccoowwyywwaanniiee  pprroojjeekkttóóww  zzaakkrreessóóww  cczzyynnnnoośśccii  kkiieerroowwnniikkóóww  rreeffeerraattóóww,,  

22))  rroozzssttrrzzyyggaanniiee  ssppoorróóww  kkoommppeetteennccyyjjnnyycchh  mmiięęddzzyy  pprraaccoowwnniikkaammii,,  



33))  kkoonnttrroollęę  ppllaannoowwaanniiaa  kkoosszzttóóww  uuttrrzzyymmaanniiaa  uurrzzęędduu  ii  rroozzlliicczzaanniiaa  zz  wwyyddaattkkóóww  ppoonniieessiioonnyycchh  
nnaa  tteenn  cceell  zz  bbuuddżżeettuu  ggmmiinnyy,,  

44))  nnaaddzzóórr  nnaadd  zzggooddnnyymm  zz  pprraawweemm  ii  zzaassaaddaammii  wwssppóółłżżyycciiaa  ssppoołłeecczznneeggoo,,  zzaałłaattwwiiaanniieemm  sspprraaww  
oobbyywwaatteellii,,  

55))    nnaaddzzóórr  nnaadd  pprroowwaaddzzeenniieemm  sspprraaww  kkaaddrroowwyycchh  ii  oossoobboowwyycchh  pprraaccoowwnniikkóóww  UUrrzzęędduu,,    
66))  pprroowwaaddzzeenniiee  kkssiiąążżkkii  kkoonnttrroollii  uurrzzęędduu  ii  kkoommpplleettoowwaanniiee  pprroottookkoołłóóww  ii  wwyyssttąąppiieeńń  

ppookkoonnttrroollnnyycchh  kkoonnttrroollii  zzeewwnnęęttrrzznnyycchh  pprroowwaaddzzoonnyycchh  ww  UUrrzzęęddzziiee,,  
77))  pprrzzyyggoottoowwaanniiee  pprroojjeekkttóóww::  ssttaattuuttuu  RRaaddyy  MMiieejjsskkiieejj,,  ssttaattuuttóóww  ssoołłeeccttww,,  rreegguullaammiinnuu  

oorrggaanniizzaaccyyjjnneeggoo  uurrzzęędduu  ii  rreegguullaammiinnuu  pprraaccyy  oorraazz  iicchh  uuaakkttuuaallnniieenniiee  ww  rraazziiee  ppoottrrzzeebbyy,,  
88))  nnaaddzzóórr  nnaadd  zzaattrruuddnniiaanniieemm  bbeezzrroobboottnnyycchh    
99))  nnaaddzzóórr  nnaadd  pprraawwiiddłłoowwoośścciiąą  pprrzzeebbiieegguu  pprraakkttyykk  uucczznniioowwsskkiicchh  ii  ssttuuddeenncckkiicchh  
1100))  nnaaddzzóórr  nnaadd  pprraawwiiddłłoowwąą  eekkssppllooaattaaccjjąą  ssaammoocchhoodduu  ssłłuużżbboowweeggoo  ((ppoolleecceenniiaa  wwyyjjaazzdduu))..  

77..OOrrggaanniizzoowwaanniiee  ii  kkoooorrddyynnoowwaanniiee  zzaaddaańń  oobbrroonnnnyycchh  wwyykkoonnyywwaannyycchh  pprrzzeezz  UUrrzząądd  ii  ppooddlleeggłłee  
jjeeddnnoossttkkii  oorrggaanniizzaaccyyjjnnee,,  wwyynniikkaajjąąccyycchh  zz  uussttaaww  oo  ppoowwsszzeecchhnnyymm  oobboowwiiąązzkkuu  oobbrroonnyy  RRPP,,  pprrzzeeppiissóóww  
wwyykkoonnaawwcczzyycchh  ddoo  tteejjżżee  uussttaawwyy  ii  uussttaaww  sszzcczzeeggóóllnnyycchh..  
  

§§  1122..  
  

KKoommppeetteennccjjee  ii  zzaaddaanniiaa  SSkkaarrbbnniikkaa  UUrrzzęędduu  MMiiaassttaa  ii  GGmmiinnyy::  
  
11..  PPeełłnniieenniiee  ffuunnkkccjjii  ggłłóówwnneeggoo  kkssiięęggoowweeggoo  bbuuddżżeettuu  GGmmiinnyy..  
22..  KKoonnttrraassyyggnnoowwaanniiee  cczzyynnnnoośśccii  pprraawwnnyycchh  mmooggąąccyycchh  ssppoowwooddoowwaaćć  ppoowwssttaanniiee  zzoobboowwiiąązzaańń  

ppiieenniięężżnnyycchh..  
33..  IInnffoorrmmoowwaanniiee  RRaaddyy  oorraazz  RReeggiioonnaallnneejj  IIzzbbyy  OObbrraacchhuunnkkoowweejj  oo  ooddmmoowwiiee  zzłłoożżeenniiaa  kkoonnttrraassyyggnnaattyy..  
44..  UUppoowwaażżnniieenniiee  iinnnnyycchh  oossóóbb  ddoo  sskkłłaaddaanniiaa  kkoonnttrraassyyggnnaattyy..  
55..  NNaaddzzóórr  nnaadd  ggoossppooddaarrkkąą  ffiinnaannssoowwąą  GGmmiinnyy;;  ww  ttyymm  nnaadd  rreeaalliizzaaccjjąą  ookkrreeśślloonnyycchh  uucchhwwaałłąą  

bbuuddżżeettoowwąą  ddoocchhooddóóww  ii  wwyyddaattkkóóww,,  pprrzzyycchhooddóóww  ii  rroozzcchhooddóóww  bbuuddżżeettuu  GGmmiinnyy  
66..  KKoonnttrroollaa  ggoossppooddaarrkkii  ffiinnaannssoowweejj  jjeeddnnoosstteekk  oorrggaanniizzaaccyyjjnnyycchh  GGmmiinnyy..  
77..  NNaaddzzóórr  nnaadd  pprroowwaaddzzeenniieemm  rraacchhuunnkkoowwoośśccii  ii  eewwiiddeennccjjąą  mmaajjąąttkkuu  GGmmiinnyy..  
88..  PPrrzzeeddkkłłaaddaanniiee  pprroojjeekkttuu  uucchhwwaałłyy  bbuuddżżeettoowweejj..  
99..  OOpprraaccoowwaanniiee  uukkłłaadduu  wwyykkoonnaawwcczzeeggoo  bbuuddżżeettuu  GGmmiinnyy  ww  sszzcczzeeggóółłoowwoośśccii  wwyymmaaggaanneejj  pprrzzeezz  

pprraawwoo  
1100..  NNaaddzzóórr  nnaadd  rreeaalliizzaaccjjąą  uucchhwwaałłyy  bbuuddżżeettoowweejj  ii  wwnniioosskkoowwaanniiee  ww  sspprraawwiiee  jjeejj  zzmmiiaann..  
1111..  PPrrzzeeddkkłłaaddaanniiee  BBuurrmmiissttrrzzoowwii  sspprraawwoozzddaańń  ffiinnaannssoowwyycchh  ii  ooppiissoowwyycchh  zz  rreeaalliizzaaccjjii  uucchhwwaałłyy  

bbuuddżżeettoowweejj..  
1122..  OOppiinniioowwaanniiee  pprroojjeekkttóóww  zzaarrzząąddzzeeńń  BBuurrmmiissttrrzzaa  ii  pprroojjeekkttóóww  uucchhwwaałł  RRaaddyy  ppoowwoodduujjąąccyycchh  sskkuuttkkii  

ffiinnaannssoowwee..  
1133..  KKiieerroowwaanniiee  pprraaccąą  RReeffeerraattuu  FFiinnaannssoowweeggoo..  
  
  

§§  1133..  
  

DDoo  oobboowwiiąązzkkóóww  KKiieerroowwnniikkóóww  RReeffeerraattóóww  nnaalleeżżyy  ww  sszzcczzeeggóóllnnoośśccii::  
  
11..  KKiieerroowwaanniiee  pprraaccąą  rreeffeerraattuu,,  nnaaddzzóórr  ii  kkoonnttrroollaa  rreeaalliizzaaccjjii  zzaaddaańń  pprraaccoowwnniikkóóww  rreeffeerraattuu..  
22..  OOpprraaccoowwaanniiee  pprroojjeekkttóóww  pprrooggrraammóóww  rroozzwwoojjuu  GGmmiinnyy  ww  zzaakkrreessiiee  zzaaddaańń  rreeaalliizzoowwaannyycchh  pprrzzeezz  

rreeffeerraatt  oorraazz  pprrzzyyggoottoowwyywwaanniiee  ookkrreessoowwyycchh  oocceenn,,  aannaalliizz,,  iinnffoorrmmaaccjjii  ii  sspprraawwoozzddaańń  ww  ttyymm  
zzaakkrreessiiee..  

33..  OOpprraaccoowwaanniiee  lluubb  nnaaddzzóórr  mmeerryyttoorryycczznnyy  nnaadd  oopprraaccoowwaanniieemm  pprroojjeekkttóóww  uucchhwwaałł  ttyycczząąccyycchh  
pprroowwaaddzzoonneejj  pprroobblleemmaattyykkii  wwnnoosszzoonnyycchh  ppoodd  oobbrraaddyy  RRaaddyy..  

44..  UUcczzeessttnniicczzeenniiee  zz  ppoolleecceenniiaa  BBuurrmmiissttrrzzaa  ww  ppoossiieeddzzeenniiaacchh  RRaaddyy  ii  kkoommiissjjii  RRaaddyy..  



55..  UUddzziieellaanniiee  nniieezzbbęęddnnyycchh  iinnffoorrmmaaccjjii  rraaddnnyymm  ww  sspprraawwaacchh  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  wwyykkoonnyywwaanniieemm  mmaannddaattuu  
oorraazz  pprrzzyyggoottoowwaanniiee  pprroojjeekkttóóww  ooddppoowwiieeddzzii  nnaa  wwnniioosskkii  kkoommiissjjii  RRaaddyy  ii  iinntteerrppeellaaccjjee  rraaddnnyycchh..  

66..  ZZaałłaattwwiiaanniiee  sskkaarrgg  ii  wwnniioosskkóóww  oobbyywwaatteellii..  
77..  WWnniioosskkoowwaanniiee  zz  zzaacchhoowwaanniieemm  ddrrooggii  ssłłuużżbboowweejj  ww  sspprraawwaacchh  oossoobboowwyycchh  pprraaccoowwnniikkóóww  

rreeffeerraattóóww..  
88..  OOrrggaanniizzoowwaanniiee  nnaarraadd  ii  sszzkkoolleeńń  wweewwnnąąttrrzz  rreeffeerraattóóww..  
99..  UUzzggaaddnniiaanniiee  zz  pprraaccooddaawwccąą  zzaakkrreessóóww  cczzyynnnnoośśccii,,  uupprraawwnniieeńń  ooddppoowwiieeddzziiaallnnoośśccii  ii  zzaassttęęppssttwwaa  ddllaa  

pprraaccoowwnniikkóóww  rreeffeerraattóóww..  
1100..  WWssppóółłpprraaccaa  zz  iinnnnyymmii  rreeffeerraattaammii  ii  kkiieerroowwnniikkaammii  ggmmiinnnnyycchh  jjeeddnnoosstteekk  oorrggaanniizzaaccyyjjnnyycchh  ww  

zzaakkrreessiiee  pprroowwaaddzzoonnyycchh  sspprraaww..  
1111..  RReeaalliizzaaccjjaa  zzaaddaańń  wwyynniikkaajjąąccyycchh  zz  zzaarrzząąddzzeeńń  BBuurrmmiissttrrzzaa..  
1122..  WWyyddaawwaanniiee  ddeeccyyzzjjii  aaddmmiinniissttrraaccyyjjnnyycchh  ww  sspprraawwaacchh  ookkrreeśślloonnyycchh  iimmiieennnnyymm  uuppoowwaażżnniieenniieemm  

BBuurrmmiissttrrzzaa..  
1133..  SSppoorryy  kkoommppeetteennccyyjjnnee  ppoommiięęddzzyy  kkiieerroowwnniikkaammii  rreeffeerraattóóww  rroozzssttrrzzyyggaa  BBuurrmmiissttrrzz..  PPrrooppoozzyyccjjęę  

rroozzssttrrzzyyggnniięęćć  pprrzzeeddssttaawwiiaa  SSeekkrreettaarrzz..  
  
  

§§  1144..  
  

OOggóóllnnee  zzaaddaanniiaa  RReeffeerraattóóww  ii  pprraaccoowwnniikkóóww  UUrrzzęędduu::  
  
11..  RReeffeerraattyy  pprroowwaaddzząą  sspprraawwyy  ii  pprrzzyyggoottoowwuujjąą  pprroojjeekkttyy  rroozzssttrrzzyyggnniięęćć  ww  rraammaacchh  kkoommppeetteennccjjii  RRaaddyy  ii  

BBuurrmmiissttrrzzaa..  
22..  DDoo  zzaaddaańń  rreeffeerraattóóww  nnaalleeżżyy::  

11))  kkoooorrddyynnoowwaanniiee  ii  ssttyymmuulloowwaanniiee  pprroocceessóóww  rroozzwwoojjuu  ssppoołłeecczznnoo  ––  ggoossppooddaarrcczzeeggoo  GGmmiinnyy,,  
22))  zzaappeewwnniieenniiee  wwłłaaśścciiwweejj  ii  tteerrmmiinnoowweejj  rreeaalliizzaaccjjii  zzaaddaańń  UUrrzzęędduu  wwyynniikkaajjąąccyycchh  zz  pprrzzeeppiissuu  

pprraawwaa,,  uucchhwwaałł  RRaaddyy  oorraazz  ddeeccyyzzjjii  ii  zzaarrzząąddzzeeńń  BBuurrmmiissttrrzzaa;;  rroozzssttrrzzyyggnniięęćć  oorrggaannóóww  
nnaaddzzoorruu,,  

33))  oopprraaccoowwaanniiee  pprroojjeekkttuu  bbuuddżżeettuu  ggmmiinnyy  oorraazz  sspprraawwoozzddaańń  zz  jjeeggoo  wwyykkoonnaanniiaa  ww  zzaakkrreessiiee  
zzaaddaańń  rreeaalliizzoowwaannyycchh  pprrzzeezz  rreeffeerraatt,,    

44))  rroozzssttrrzzyyggaanniiee  sskkaarrgg,,  wwnniioosskkóóww  ii  ppoossttuullaattóóww  ––  zzggooddnniiee  zz  wwłłaaśścciiwwoośścciiąą  rrzzeecczzoowwąą..  
55))  PPrrzzyyggoottoowwyywwaanniiee  iinnffoorrmmaaccjjii  nniieezzbbęęddnnyycchh  ddoo  oopprraaccoowwaanniiaa  RRaappoorrttuu  oo  ssttaanniiee  ggmmiinnyy  ww  

zzaakkrreessiiee  zzaaddaańń  rreeffeerraattóóww..  
33..  WW  zzaakkrreessiiee  bbeezzppiieecczzeeńńssttwwaa  ii  oobbrroonnnnoośśccii  ::  

11))  wwyykkoonnyywwaanniiee  zzaaddaańń  oobbrroonnnnyycchh,,  zzaarrzząąddzzaanniiaa  kkrryyzzyyssoowweeggoo  ii  oobbrroonnyy  ccyywwiillnneejj  
wwyynniikkaajjąąccyycchh  zz  oopprraaccoowwaannyycchh  ppllaannóóww::  ooppeerraaccyyjjnneeggoo  ffuunnkkccjjoonnoowwaanniiaa,,  zzaarrzząąddzzaanniiaa  
kkrryyzzyyssoowweeggoo  ii  oobbrroonnyy  ccyywwiillnneejj..  

22))  wwssppóółłddzziiaałłaanniiee  ww  rreeaalliizzaaccjjii  pprrzzeeddssiięęwwzziięęćć  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  pprrzzyyggoottoowwaanniieemm  ssyysstteemmuu  
kkiieerroowwaanniiaa  bbeezzppiieecczzeeńńssttwweemm  GGmmiinnyy  oorraazz  ffuunnkkccjjoonnoowwaanniieemm  nnaa  ssttaannoowwiisskkaacchh  
kkiieerroowwaanniiaa..  

33))  WWyykkoonnyywwaanniiee  zzaaddaańń  ww  zzaakkrreessiiee  zzaappoobbiieeggaanniiaa  zzaaggrroożżeenniioomm  żżyycciiaa,,  zzddrroowwiiaa  lluubb  mmiieenniiaa  
oorraazz  zzaaggrroożżeenniioomm  śśrrooddoowwiisskkaa,,  bbeezzppiieecczzeeńńssttwwaa  ppoowwsszzeecchhnneeggoo  ii  ppoorrzząąddkkuu  ppuubblliicczznneeggoo,,  
zzaappoobbiieeggaanniiaa  kkllęęsskkoomm  żżyywwiioołłoowwyymm  ii  iinnnnyymm  nnaaddzzwwyycczzaajjnnyymm  zzaaggrroożżeenniioomm  oorraazz  
zzwwaallcczzaanniiaa  ii  uussuuwwaanniiaa  iicchh  sskkuuttkkóóww  nnaa  zzaassaaddaacchh  ookkrreeśślloonnyycchh  ww  uussttaawwaacchh..  

44))    UUddzziiaałł  ww  sszzkkoolleenniiuu  oobbrroonnnnyymm  oorrggaanniizzoowwaannyymm  pprrzzeezz  UUrrzząądd  oorraazz  oorrggaannyy  nnaaddrrzzęęddnnee..  
44..  ZZaaddaanniiaa  ppoosszzcczzeeggóóllnnyycchh  pprraaccoowwnniikkóóww  UUrrzzęędduu  ookkrreeśślloonnee  ssąą  ww  iimmiieennnnyycchh  zzaakkrreessaacchh  cczzyynnnnoośśccii..    

11))  zzaakkrreess  cczzyynnnnoośśccii  ddllaa  kkiieerroowwnniikkaa  rreeffeerraattuu  uussttaallaa  BBuurrmmiissttrrzz,,  
22))  ww  cceelluu  wwyykkoonnaanniiaa  ww  ppeełłnnii  zzaaddaańń  UUrrzzęędduu,,  BBuurrmmiissttrrzz,,  SSeekkrreettaarrzz  ww  uuzzggooddnniieenniiuu  zz  

kkiieerroowwnniikkaammii  rreeffeerraattuu,,  mmooggąą  ppoolleeccaaćć  pprraaccoowwnniikkoowwii  rreeaalliizzaaccjjęę  ppiillnneeggoo  zzaaddaanniiaa,,  nniiee  
oobbjjęętteeggoo  zzaakkrreesseemm  cczzyynnnnoośśccii..  



55..  JJeeżżeellii  ww  pprrzzeekkoonnaanniiuu  pprraaccoowwnniikkaa  ppoolleecceenniiee  pprrzzeełłoożżoonneeggoo  jjeesstt  nniieezzggooddnnee  zz  pprraawweemm,,  pprraaccoowwnniikk  
tteenn  ppoowwiinniieenn  pprrzzeeddssttaawwiićć  mmuu  sswwoojjee  zzaassttrrzzeeżżeenniiaa,,  ww  rraazziiee  ppoottwwiieerrddzzeenniiaa  ppoolleecceenniiaa  ppoowwiinniieenn  jjeejj  
wwyykkoonnaaćć  zzaawwiiaaddaammiiaajjąącc  jjeeddnnoocczzeeśśnniiee  BBuurrmmiissttrrzzaa  oo  zzaassttrrzzeeżżeenniiaacchh..  PPrraaccoowwnniikkoowwii  nniiee  wwoollnnoo  
wwyykkoonnyywwaaćć  ppoolleecceeńń,,  kkttóórryycchh  wwyykkoonnaanniiee,,  wweeddłłuugg  jjeeggoo  pprrzzeekkoonnaanniiaa,,  ssttaannoowwiiłłoobbyy  pprrzzeessttęęppssttwwoo  
lluubb  ggrroozziiłłoobbyy  nniieeppoowweettoowwaannyymmii  ssttrraattaammii..  

66..  PPrraaccoowwnniikk,,  ddoo  kkttóórreeggoo  sskkiieerroowwaannoo  sspprraawwęę  ww  kkttóórreejj  jjeesstt  ssttrroonnąą  lluubb  oossoobbąą  bblliisskkąą  ssttrroonniiee  ((ww  
rroozzuummiieenniiuu  pprrzzeeppiissóóww  kkooddeekkssuu  rrooddzziinnnneeggoo  ii  ooppiieekkuuńńcczzeeggoo))  aallbboo  wwoobbeecc  kkttóórreejj  zzaacchhooddzzii  
oossoobbiissttyy  ssttoossuunneekk  tteeggoo  rrooddzzaajjuu,,  żżee  mmoożżee  bbyyćć  ppooddddaannaa  wwąąttpplliiwwoośśccii  jjeeggoo  bbeezzssttrroonnnnoośśćć  ii  
oobbiieekkttyywwiizzmm  jjeesstt  oobboowwiiąązzaannyy  nniieezzwwłłoocczznniiee  zzaawwiiaaddoommiićć  oo  ttyymm  ffaakkcciiee  BBuurrmmiissttrrzzaa  lluubb  SSeekkrreettaarrzzaa    
ii  ppoowwssttrrzzyymmaaćć  ssiięę  oodd  jjeejj  zzaałłaattwwiiaanniiaa..  DDoo  cczzaassuu  ppooddjjęęcciiaa  ddeeccyyzzjjii  oo  wwyyzznnaacczzeenniiuu  iinnnneejj  oossoobbyy  ddoo  
pprroowwaaddzzeenniiaa  sspprraawwyy  pprraaccoowwnniikk  mmoożżee  ppooddeejjmmoowwaaćć  jjeeddyynniiee  cczzyynnnnoośśccii  nniiee  cciieerrppiiąąccee  zzwwłłookkii  ttaakk  
ww  iinntteerreessiiee  ppuubblliicczznnyymm,,  jjaakk  ii  wwaażżnnyymm  iinntteerreessiiee  ssttrroonnyy  ((aarrtt  2244  §§  44  kkppaa  ((DDzz..  UU..  22002211  ppoozz..773355    zz  
ppóóźźnniieejjsszzyymmii  zzmmiiaannaammii))..  

77..  PPrraaccoowwnniiccyy  zzaałłaattwwiiaajjąąccyy  sspprraawwyy  zzoobboowwiiąązzaannii  ssąą  ddoo::  
11))  ddookkłłaaddnneejj  zznnaajjoommoośśccii  pprrzzeeppiissóóww  pprraawwaa  oobboowwiiąązzuujjąąccyycchh  ww  ppoowwiieerrzzoonnyycchh  iimm  

ddzziiaałłaanniiaacchh,,  
22))  wwłłaaśścciiwweeggoo  ssttoossoowwaanniiaa  pprrzzeeppiissóóww  pprraawwaa  pprroocceedduurraallnneeggoo  ii  mmaatteerriiaallnneeggoo  oorraazz  iinnssttrruukkccjjii  

kkaanncceellaarryyjjnneejj,,  
33))  tteerrmmiinnoowwoośśccii  zzaałłaattwwiiaanniiaa  sspprraaww,,  
44))  bbeezzbbłłęęddnneeggoo  ii  pprraawwiiddłłoowweeggoo  pprrzzyyttaacczzaanniiaa  ww  pprroojjeekkttaacchh  zzaałłaattwwiieeńń  nnaazzww,,  iimmiioonn  ii  

nnaazzwwiisskk,,  oobblliicczzeeńń  ccyyffrroowwyycchh,,  ddaannyycchh  ssttaattyyssttyycczznnyycchh  iittdd..,,    
55))  pprroojjeekkttoowwaanniiee  ffoorrmmyy  ii  ssppoossoobbuu  zzaappeewwnniiaajjąącceeggoo  pprraawwiiddłłoowwee  ii  sszzyybbkkiiee  zzaałłaattwwiiaanniiee  sspprraaww,,  
66))  nnaalleeżżyytteeggoo  zzaałłaattwwiiaanniiaa  sspprraaww  oobbyywwaatteellsskkiicchh..  
77))  pprraawwiiddłłoowweeggoo  eewwiiddeennccjjoonnoowwaanniiaa  ii  pprrzzeecchhoowwyywwaanniiaa  aakktt  sspprraawwyy,,  zzbbiioorróóww  pprrzzeeppiissóóww  

pprraawwnnyycchh,,  rreejjeessttrróóww,,  ssppiissóóww  sspprraaww,,  ppoommooccyy  uurrzzęęddoowwyycchh  oorraazz  wwyyppoossaażżeenniiee  bbiiuurroowweeggoo..  
88..  CCzzaass  pprraaccyy,,  sspprraawwyy  ppoorrzząąddkkoowwee  ii  ddyyssccyypplliinnaarrnnee  pprraaccoowwnniikkóóww  UUrrzzęędduu  ookkrreeśśllaa  zzaarrzząąddzzeenniiee  

wweewwnnęęttrrzznnee  BBuurrmmiissttrrzzaa  ww  sspprraawwiiee  RReegguullaammiinnuu  PPrraaccyy  UUrrzzęędduu  MMiiaassttaa  ii  GGmmiinnyy    IIwwaanniisskkaa..  
99..  NNaarraaddyy  ww  UUrrzzęęddzziiee  zzwwoołłuujjee  ii  pprroowwaaddzzii  BBuurrmmiissttrrzz,,  SSeekkrreettaarrzz  ii  SSkkaarrbbnniikk..  PPrrzzeeddmmiiootteemm  nnaarraadd  ssąą  

ww  sszzcczzeeggóóllnnoośśccii::  
11))  iinnffoorrmmaaccjjee  oo  zzaaddaanniiaacchh  UUrrzzęędduu,,  
22))  sspprraawwyy  oorrggaanniizzaaccyyjjnnee,,  
33))  kkoonnssuullttaaccjjee  wwaażżnniieejjsszzyycchh  pprroojjeekkttóóww  ii  kkoonncceeppccjjii,,  
44))  iinnffoorrmmaaccjjee  oo  rreeaalliizzaaccjjii  zzaaddaańń..  

  
  

ZZaakkrreessyy  ddzziiaałłaanniiaa  rreeffeerraattóóww  
  
  

§§  1155..  
  
DDoo  zzaaddaańń  RReeffeerraattuu  OOrrggaanniizzaaccyyjjnneeggoo,,  nnaalleeżżyy::  
  
11..  WW  zzaakkrreessiiee  sspprraaww  oorrggaanniizzaaccyyjjnnyycchh::  

11))  ZZaappeewwnniieenniiee  sspprraawwnneejj  oorrggaanniizzaaccjjii  ii  pprraawwiiddłłoowweeggoo  ffuunnkkccjjoonnoowwaanniiaa  UUrrzzęędduu..  
22))  PPrroowwaaddzzeenniiee  kkaanncceellaarriiii  ooggóóllnneejj..  
33))  PPrroowwaaddzzeenniiee  kkssiiąążżkkii  kkoonnttrroollii  UUrrzzęędduu..  
44))  KKoommpplleettoowwaanniiee  pprroottookkoołłóóww  ii  wwyyssttąąppiieeńń  ppookkoonnttrroollnnyycchh  oorrggaannóóww  kkoonnttrroollii  zzeewwnnęęttrrzznneejj  zz  

kkoonnttrroollii    pprroowwaaddzzoonnyycchh  ww  UUrrzzęęddzziiee..  
55))  KKoooorrddyynnoowwaanniiee  sspprraaww  ddoottyycczząąccyycchh  wwyybboorróóww  ddoo  PPaarrllaammeennttuu  EEuurrooppeejjsskkiieeggoo,,  SSeejjmmuu,,  

SSeennaattuu,,  nnaa  PPrreezzyyddeennttaa,,  ssaammoorrzząąddoowwyycchh,,  jjeeddnnoosstteekk  ppoommooccnniicczzyycchh  ggmmiinnyy,,  rreeffeerreennddóóww..  
66))  OOrrggaanniizzoowwaanniiee  ii  nnaaddzzóórr  nnaadd  oobbiieeggiieemm  ddookkuummeennttóóww  ww  UUrrzzęęddzziiee..  



77))  OOpprraaccoowwyywwaanniiee  pprroojjeekkttóóww  uucchhwwaałł  ii  zzaarrzząąddzzeeńń  ddoottyycczząąccyycchh  mm..iinn..  ssttaattuuttuu  ggmmiinnyy,,  
rreegguullaammiinnuu  oorrggaanniizzaaccyyjjnneeggoo  UUrrzzęędduu,,  ssttaattuuttóóww  ssoołłeeccttww..  

88))  OOrrggaanniizzaaccjjaa  zzaałłaattwwiiaanniiaa  sskkaarrgg  ii  wwnniioosskkóóww  oobbyywwaatteellii..  
99))  PPrroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  rreekkllaammoowwaanniieemm  pprraaccoowwnniikkóóww  oodd  oobboowwiiąązzkkuu  ppeełłnniieenniiaa  

cczzyynnnneejj  ssłłuużżbbyy  wwoojjsskkoowweejj  ww  rraazziiee  ooggłłoosszzeenniiaa  mmoobbiilliizzaaccjjii  ii  ww  cczzaassiiee  wwoojjnnyy,,  wwssppóółłpprraaccaa  
ww  ttyymm  zzaakkrreessiiee  zzee  ssttaannoowwiisskkiieemm  ddss..  oobbrroonnnnyycchh,,  oobbrroonnyy  ccyywwiillnneejj  ii  zzaarrzząąddzzaanniiaa  
kkrryyzzyyssoowweeggoo..  

22..  WW  zzaakkrreessiiee  oobbssłłuuggii  aaddmmiinniissttrraaccyyjjnneejj  UUrrzzęędduu::  
11))  PPllaannoowwaanniiee  ii  oorrggaanniizzaaccjjaa  zzaaooppaattrrzzeenniiaa  UUrrzzęędduu  ww  śśrrooddkkii  ttrrwwaałłee  ii  mmaatteerriiaałłyy  bbiiuurroowwee  oorraazz  

śśrrooddkkii  cczzyyssttoośśccii..  
22))  DDbbaałłoośśćć  oo  wwłłaaśścciiwwyy  ssttaann  tteecchhnniicczznnyy  bbuuddyynnkkuu  oorraazz  nnaaddzzóórr  nnaadd  uuttrrzzyymmaanniieemm  ppoorrzząąddkkuu  ii  

cczzyyssttoośśccii  ww  UUrrzzęęddzziiee..  
33))  PPrroowwaaddzzeenniiee  aarrcchhiiwwuumm  UUrrzzęędduu..  
44))  DDbbaałłoośśćć  oo  wwłłaaśścciiwwąą  eekkssppllooaattaaccjjęę  mmaasszzyynn,,  uurrzząąddzzeeńń,,  llookkaallii  bbiiuurroowwyycchh  oorraazz  nnaaddzzóórr  ii  

kkoooorrddyynnaaccjjaa  nnaadd  oopprrooggrraammoowwaanniieemm  kkoommppuutteerroowwyymm  UUrrzzęędduu..  
33..  WW  zzaakkrreessiiee  sspprraaww  kkaaddrroowwyycchh  ii  ssooccjjaallnnyycchh::  

11))  PPrroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  oossoobboowwyycchh  pprraaccoowwnniikkóóww  UUrrzzęędduu  oorraazz  kkiieerroowwnniikkóóww  jjeeddnnoosstteekk  
oorrggaanniizzaaccyyjjnnyycchh..  

22))  NNaaddzzóórr  nnaadd  ddzziiaałłaallnnoośścciiąą  wwsszzyyssttkkiicchh  jjeeddnnoosstteekk  oorrggaanniizzaaccyyjjnnyycchh  GGmmiinnyy..  
33))  PPrroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  rreennttoowwyycchh  ii  eemmeerryyttaallnnyycchh  pprraaccoowwnniikkóóww..  
44))  PPrroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  ddyyssccyypplliinnąą  pprraaccyy..  
55))  OOrrggaanniizzoowwaanniiee  sszzkkoolleenniiaa  pprraaccoowwnniikkóóww  ii  ddoosskkoonnaalleenniiaa  kkaaddrr  UUrrzzęędduu..  
66))  WWssppóółłpprraaccaa  zz  RReeffeerraatteemm  FFiinnaannssoowwyymm  ww  sspprraawwiiee  wwyykkoonnaanniiaa  uummóóww  oo  pprraaccęę  ww  cczzęęśśccii  

ddoottyycczząącceejj  wwyynnaaggrrooddzzeeńń  pprraaccoowwnniikkóóww  oorraazz  eettaattyyzzaaccjjii  UUrrzzęędduu..  
77))  EEwwiiddeennccjjaa  ddeelleeggaaccjjii  ssłłuużżbboowwyycchh..  
88))  PPrroowwaaddzzaanniiee  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  ggoossppooddaarroowwaanniieemm  śśrrooddkkaammii  ffuunndduusszzuu  śśwwiiaaddcczzeeńń  

ssooccjjaallnnyycchh..  
99))  nnaaddzzóórr  nnaadd  pprraaccąą  pprraaccoowwnniikkóóww  oobbssłłuuggii  UUrrzzęędduu..  

44..  WW  zzaakkrreessiiee  bbeezzppiieecczzeeńńssttwwaa  ii  hhiiggiieennyy  pprraaccyy  nnaalleeżżyy::  
11))  nnaaddzzóórr  nnaadd  pprrzzeessttrrzzeeggaanniieemm  pprrzzeeppiissóóww  ii  zzaassaadd  BBHHPP  ii  pp..ppoożż..    ww  UUrrzzęęddzziiee..  
22))  pprroowwaaddzzeenniiee  rreejjeessttrruu,,  kkoommpplleettoowwaanniiee  ii  pprrzzeecchhoowwyywwaanniiee  ddookkuummeennttóóww  ddoottyycczząąccyycchh  

wwyyppaaddkkóóww  pprrzzyy  pprraaccyy,,  ssttwwiieerrddzzoonnyycchh  cchhoorróóbb  zzaawwooddoowwyycchh  ii  ppooddeejjrrzzeeńń  oo  ttaakkiiee  cchhoorroobbyy..  
33))  oorrggaanniizzoowwaanniiee  sszzkkoolleeńń  ww  ddzziieeddzziinniiee  BBHHPP  pprrzzeedd  ddooppuusszzcczzeenniieemm  ddoo  pprraaccyy  ii  sszzkkoolleeńń  

ookkrreessoowwyycchh..  
44))  oorrggaanniizzoowwaanniiee  pprrooffiillaakkttyycczznnyycchh  bbaaddaańń  pprraaccoowwnniikkóóww  ––  wwssttęęppnnyycchh,,  ookkrreessoowwyycchh  ii  

kkoonnttrroollnnyycchh,,  pprroowwaaddzzeenniiee  ww  ttyymm  zzaakkrreessiiee  ssttoossoowwnneejj  ddookkuummeennttaaccjjii  ((uummoowwyy  zzee  ssłłuużżbbąą  
zzddrroowwiiaa,,  sskkiieerroowwaańń,,  eewwiiddeennccjjii))..  

55..  WW  zzaakkrreessiiee  oobbssłłuuggii  aaddmmiinniissttrraaccyyjjnnoo--oorrggaanniizzaaccyyjjnneejj  sseessjjii  ii  kkoommiissjjii  rraaddyy  oorraazz  jjeeddnnoosstteekk  
ppoommooccnniicczzyycchh  ggmmiinnyy  nnaalleeżżyy::  

11))  pprrzzyyggoottoowwyywwaanniiee  ii  ddoorręęcczzaanniiee  rraaddnnyymm  kkoommpplleettuu  mmaatteerriiaałłóóww  nnaa  sseessjjęę  rraaddyy  ttjj..  
zzaawwiiaaddoommiieeńń  oo  tteerrmmiinniiee,,  ppoorrzząąddkkuu  oobbrraadd,,  pprroojjeekkttóóww  uucchhwwaałł  ii  nniieezzbbęęddnnyycchh  mmaatteerriiaałłóóww  
ppoommooccnniicczzyycchh..  

22))  NNaaddzzóórr  nnaadd  tteerrmmiinnoowwyymm  pprrzzyyggoottoowwaanniieemm  pprrzzeezz  kkiieerroowwnniikkóóww  rreeffeerraattóóww  ii  kkiieerroowwnniikkóóww  
jjeeddnnoosstteekk  oorrggaanniizzaaccyyjjnnyycchh  mmaatteerriiaałłóóww  nnaa  sseessjjęę  RRaaddyy,,  ppoossiieeddzzeenniiaa  kkoommiissjjii  RRaaddyy  oorraazz  
ooddppoowwiieeddzzii  nnaa  iinntteerrppeellaaccjjee,,  wwnniioosskkii  rraaddnnyycchh  ii  wwnniioosskkii  kkoommiissjjii,,  

33))  pprroottookkoołłoowwaanniiee  sseessjjii  oorraazz  pprroowwaaddzzeenniiee  rreejjeessttrruu  uucchhwwaałł,,  ppoossttaannoowwiieeńń  ii  pprroottookkoołłóóww  sseessjjii  
rraaddyy..  

44))  ooddbbiieerraanniiee  oodd  rraaddnnyycchh  ppiisseemmnnyycchh  iinntteerrppeellaaccjjii  ii  nnaaddaawwaanniiee  iimm  bbiieegguu,,  wwłłąącczznniiee  zz  
ddoorręęcczzeenniieemm  ooddppoowwiieeddzzii..  



55))  pprroowwaaddzzeenniiee  bbiieeżżąącceejj  eewwiiddeennccjjii  oobbeeccnnoośśccii  rraaddnnyycchh  nnaa  sseessjjii  RRaaddyy  ii  ppoossiieeddzzeenniiaacchh  
kkoommiissjjii  oorraazz  ssppoorrzząąddzzaanniiee  lliisstt  oobbeeccnnoośśccii,,  aa  ttaakkżżee  lliisstt  nnaalleeżżnnoośśccii  wwyynniikkaajjąącceejj  zz  
pprrzzyyssłłuugguujjąącceejj  ddiieettyy,,  

66))  ssppoowwooddoowwaanniiee,,  aabbyy  uucchhwwaałłyy  RRaaddyy  bbyyłłyy  ddoorręęcczzaannee  ww  cciiąągguu  77  ddnnii  ddoo  WWoojjeewwooddyy,,  
77))  zzbbiieerraanniiee  ii  rreejjeessttrraaccjjaa  oośśwwiiaaddcczzeeńń  mmaajjąąttkkoowwyycchh  rraaddnnyycchh  ii  iinnnnyycchh  oossóóbb,,  nnaa  kkttóórree  uussttaawwyy  

nnaałłoożżyyłłyy  ttaakkii  oobboowwiiąązzeekk  
88))  oorrggaanniizzoowwaanniiee  wwssppóółłpprraaccyy  ppoommiięęddzzyy  RRaaddąą  aa  jjeeddnnoossttkkaammii  ppoommooccnniicczzyymmii  GGmmiinnyy  oorraazz  

ggrroommaaddzzeenniiee  ddookkuummeennttaaccjjii  zz  iicchh  ddzziiaałłaallnnoośśccii..  
99))  oorrggaanniizzoowwaanniiee  oobbiieegguu  iinnffoorrmmaaccjjii  mmiięęddzzyy  rraaddnnyymmii  aa  oorrggaannaammii  ggmmiinnyy..  
1100))  pprrzzyyggoottoowwaanniiee  ssttrroonnyy  tteecchhnniicczznneejj  ppoossiieeddzzeeńń  kkoommiissjjii  RRaaddyy  oorraazz  ggrroommaaddzzeenniiee  

ddookkuummeennttaaccjjii  zz  ddzziiaałłaallnnoośśccii  ppoosszzcczzeeggóóllnnyycchh  kkoommiissjjii..  
1111))  kkiieerroowwaanniiee  pprroojjeekkttóóww  uucchhwwaałł  rraaddyy  ddoo  zzaaooppiinniioowwaanniiaa  pprrzzeezz  kkoommiissjjęę  rraaddyy..  
1122))  pprrzzeekkaazzyywwaanniiee  BBuurrmmiissttrrzzoowwii  wwnniioosskkóóww  zz  ppoossiieeddzzeeńń  kkoommiissjjii..  
1133))  pprrzzeeddssttaawwiieenniiee  pprrzzeewwooddnniicczząącceemmuu  RRaaddyy  MMiieejjsskkiieejj  pprroottookkoołłóóww  zz  ppoossiieeddzzeeńń  kkoommiissjjii  ii  

nnaaddaawwaanniiee  bbiieegguu  wwnniioosskkoomm  ii  ppoossttuullaattoomm..  
1144))  oobbssłłuuggaa  kkaanncceellaarryyjjnnaa  ddzziiaałłaallnnoośśccii  pprrzzeewwooddnniicczząącceeggoo  RRaaddyy  MMiieejjsskkiieejj..  
1155))  pprroowwaaddzzeenniiee  rreejjeessttrruu  ii  ddookkuummeennttaaccjjii  sskkaarrgg  ii  wwnniioosskkóóww  rroozzppaattrryywwaannyycchh  pprrzzeezz  RRaaddęę  

MMiieejjsskkąą..  
1166))  NNaaddzzóórr  nnaadd  mmiieejjssccaammii  ppaammiięęccii  nnaarrooddoowweejj..  

66..  WW  zzaakkrreessiiee  oobbssłłuuggii  sseekkrreettaarriiaattuu  BBuurrmmiissttrrzzaa  nnaalleeżżyy::  
11))  OObbssłłuuggaa  sseekkrreettaarriiaattuu  UUrrzzęędduu..  
22))  PPrroowwaaddzzaanniiee  rreejjeessttrruu  zzaarrzząąddzzeeńń  BBuurrmmiissttrrzzaa..  
33))  PPrrzzeekkaazzyywwaanniiee,,  zzaa  ppoottwwiieerrddzzeenniieemm  ooddbbiioorruu,,  kkiieerroowwnniikkoomm  rreeffeerraattóóww  ii  jjeeddnnoosstteekk  

oorrggaanniizzaaccyyjjnnyycchh  zzaarrzząąddzzeeńń  BBuurrmmiissttrrzzaa..  
44))  KKoonnttrroollaa  wwyykkoonnyywwaanniiaa  zzaarrzząąddzzeeńń  BBuurrmmiissttrrzzaa..  
55))  WWssppóółłddzziiaałłaanniiee  zz  rreeffeerraattaammii  ii  oorrggaanniizzaaccjjaa  ddzziiaałłaańń  ddoottyycczząąccyycchh  rreeaalliizzaaccjjii  zzaaddaańń  

BBuurrmmiissttrrzzaa..  
77..  PPrroowwaaddzzeenniiee  zzaaddaańń  wwyynniikkaajjąąccyycchh  zz  uussttaawwyy  oo  ddoossttęęppiiee  ddoo  iinnffoorrmmaaccjjii  ppuubblliicczznneejj    
88..  PPrroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zz  zzaakkrreessuu  rreewwiittaalliizzaaccjjii  cceennttrruumm  mmiieejjssccoowwoośśccii  IIwwaanniisskkaa  
99..  PPrroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  iinnffoorrmmaattyyzzaaccjjąą  UUrrzzęędduu  MMiiaassttaa  ii  GGmmiinnyy  
1100..  WWssppóółłpprraaccaa  zz  PPoowwiiaattoowwyymm  UUrrzzęęddeemm  PPrraaccyy  ww  zzaakkrreessiiee  oorrggaanniizzaaccjjii  pprraacc  ppuubblliicczznnyycchh,,  

iinntteerrwweennccyyjjnnyycchh,,  ssttaażżyy..  
1111..  NNaaddzzóórr  nnaadd  pprrzzeebbiieeggiieemm  pprraakkttyykk  uucczznniioowwsskkiicchh,,  ssttuuddeenncckkiicchh  ii  aabbssoollwweenncckkiicchh..  
1122..    Prowadzenie spraw związanych z funkcjonowaniem DPS w Przepiórowie ,  

a w szczególności obejmujących :   
1. Prowadzenie spraw związanych z przygotowaniem pełnej dokumentacji w zakresie 

funkcjonowania DPS w Przepiórowie tj: przygotowaniem projektu  statutu , regulaminu 
organizacyjnego oraz innych dokumentów związanych z jednostką organizacyjną, 

2. Współpraca z komórkami organizacyjnymi UMiG Iwaniska w zakresie spraw 
związanych z  działalnością DPS w Przepiórowie. 

  
13. Prowadzenie spraw związanych z realizacją zadań dotyczących zagadnień  inicjatyw 

społecznych , tj. :  

I.1. Forum wymiany dobrych praktyk KGW działających na terenie gminy, społeczności lokalnej, w 
tym osób niepełnosprawnych 

2. Warsztaty rękodzielnicze/tradycyjne rzemiosło/zwyczaje i obrzędy w gminie Iwaniska 

3. Inkubator-ziołowo-kwiatowa przystań 



4. Świetlicowa przyszłość wsi Mydłów 

5. Inkubator kuchennych rewolucji 

6. Historia kołami się toczy 

7. „Tańcowała igła z nitką…czyli zimowe haftowanie” 

II. Współpraca z komórkami organizacyjnymi UMiG Iwaniska w zakresie realizacją zadań 
dotyczących zagadnień  inicjatyw społecznych, 

  
§§  1166..  

  
DDoo  zzaaddaańń  UUrrzzęędduu  SSttaannuu  CCyywwiillnneeggoo,,  nnaalleeżżyy::  
  
11..  WWyykkoonnyywwaanniiee  zzaaddaańń  ookkrreeśślloonnyycchh  ww  uussttaawwiiee  PPrraawwoo  oo  aakkttaacchh  ssttaannuu  ccyywwiillnneeggoo  oorraazz  ww  KKooddeekkssiiee  

rrooddzziinnnnyymm  ii  ooppiieekkuuńńcczzyymm..  
22..  SSppoorrzząąddzzaanniiee  ii  rreejjeessttrraaccjjaa  aakkttóóww  ssttaannuu  ccyywwiillnneeggoo::  uurrooddzzeeńń,,  mmaałłżżeeńńssttww,,  zzggoonnóóww  oorraazz  

wwyyddaawwaanniiee  ooddppiissóóww  zz  kkssiiąągg  ssttaannuu  ccyywwiillnneeggoo..  
33..  PPrrzzyyjjmmoowwaanniiee  oośśwwiiaaddcczzeeńń  oo::  wwssttąąppiieenniiuu  ww  zzwwiiąązzeekk  mmaałłżżeeńńsskkii,,  wwyybboorrzzee  nnaazzwwiisskkaa,,  uuzznnaanniiaa  

ddzziieecckkaa,,  zzmmiiaanniiee  iimmiioonn  ddzziieecckkaa..  
44..  WWyyddaawwaanniiee  zzaaśśwwiiaaddcczzeeńń  oo  zzddoollnnoośśccii  pprraawwnneejj  ddoo  zzaawwaarrcciiaa  mmaałłżżeeńńssttwwaa  zzaa  ggrraanniiccąą..  
55..  WWyyddaawwaanniiee  zzaaśśwwiiaaddcczzeeńń  ssttwwiieerrddzzaajjąąccyycchh  bbrraakk  ookkoolliicczznnoośśccii  wwyyłłąącczzaajjąąccyycchh  zzaawwaarrcciiee  

mmaałłżżeeńńssttwwaa..  
66..  PPrroowwaaddzzeenniiee  aarrcchhiiwwuumm  aakktt  ssttaannuu  ccyywwiillnneeggoo..  
77..  OOrrggaanniizzoowwaanniiee  ookkoolliicczznnoośścciioowwyycchh  uurroocczzyyssttoośśccii  ––  jjuubbiilleeuusszzyy  ppoożżyycciiaa  mmaałłżżeeńńsskkiieeggoo..  
88..  WWyyddaawwaanniiee  ddookkuummeennttóóww  ssttwwiieerrddzzaajjąąccyycchh  ttoożżssaammoośśćć  oorraazz  pprroowwaaddzzeenniiee  aarrcchhiiwwuumm  aakktt  

oossoobboowwyycchh  ddoowwooddóóww  oossoobbiissttyycchh..  
99..  WWyyddaawwaanniiee  ddeeccyyzzjjii  aaddmmiinniissttrraaccyyjjnnyycchh  ww  zzaakkrreessiiee  zzaaddaańń  UUSSCC..  
1100..  PPooddeejjmmoowwaanniiee  ddzziiaałłaańń  ww  zzaakkrreessiiee  eewwiiddeennccjjii  lluuddnnoośśccii::  

11))  pprroowwaaddzzeenniiee  eewwiiddeennccjjii  lluuddnnoośśccii,,  
22))  wwyyddaawwaanniiee  ddeeccyyzzjjii  aaddmmiinniissttrraaccyyjjnnyycchh  ww  sspprraawwaacchh  zzaammeellddoowwaanniiaa  ii  wwyymmeellddoowwaanniiaa,,  
33))  pprroowwaaddzzeenniiee  rreejjeessttrruu  wwyybboorrccóóww  oorraazz  ssppoorrzząąddzzaanniiee  ssppiissóóww  wwyybboorrccóóww,,  
44))  rreeaalliizzaaccjjaa  zzaaddaańń  wwyynniikkaajjąąccyycchh  zzee  ssppeełłnniieenniiaa  wwoojjsskkoowweeggoo  oobboowwiiąązzkkuu  mmeelldduunnkkoowweeggoo,,  

1111..  PPooddeejjmmoowwaanniiee  zzaaddaańń  ww  zzaakkrreessiiee  ppoowwsszzeecchhnneeggoo  oobboowwiiąązzkkuu  oobbrroonnyy..  
11))  pprroowwaaddzzeenniiee  rreejjeessttrruu  pprrzzeeddppoobboorroowwyycchh,,  
22))  wwzzyywwaanniiee  ii  eeggzzeekkwwoowwaanniiee  ssttaawwiieennnniiccttwwaa  ppoobboorroowwyycchh  pprrzzeedd  kkoommiissjjęę  lleekkaarrsskkąą  ii  kkoommiissjjęę  

ppoobboorroowwąą,,  
33))  wwssppóółłuuddzziiaałł  ww  pprrzzeepprroowwaaddzzaanniiuu  ppoobboorruu,,  
44))  pprrzzyyggoottoowwaanniiee  ddeeccyyzzjjii  oo  uuzznnaanniiuu  żżoołłnniieerrzzaa  zzaa  ppoossiiaaddaajjąącceeggoo  nnaa  wwyyłłąącczznnyymm  uuttrrzzyymmaanniiuu  

cczzłłoonnkkóóww  rrooddzziinnyy  oorraazz  pprrzzyyggoottoowwaanniiee  ddeeccyyzzjjii  ddoottyycczząącceejj  zzwwoollnniieenniiaa  żżoołłnniieerrzzaa  
zz  zzaassaaddnniicczzeejj  ssłłuużżbbyy  wwoojjsskkoowweejj  pprrzzeedd  jjeejj  ooddbbyycciieemm..  

55))  PPrroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  pprrzzyyggoottoowwaanniieemm  ii  pprroowwaaddzzeenniieemm  rreejjeessttrraaccjjii  ii  
kkwwaalliiffiikkaaccjjii  wwoojjsskkoowweejj  nnaa  ppoottrrzzeebbyy  oobbrroonnnnee,,  wwssppóółłpprraaccaa  ww  ttyymm  zzaakkrreessiiee  zz  wwłłaaśścciiwwyymm  
WWKKUU,,  

  
  
  
  
  
  



1122..  PPrroowwaaddzzeenniiee  zzaaddaańń  ww  zzaakkrreessiiee  sspprraaww  oobbrroonnnnyycchh,,  oobbrroonnyy  ccyywwiillnneejj  ii  zzaarrzząąddzzaanniiaa  
kkrryyzzyyssoowweeggoo::  

PPrroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zz  zzaakkrreessuu  ppoowwsszzeecchhnneeggoo  oobboowwiiąązzkkuu  oobbrroonnyy::  
aa//  ww  zzaakkrreessiiee  sspprraaww  oobbrroonnnnyycchh  ,,  aa  ww  sszzcczzeeggóóllnnoośśccii::  

11..  PPllaannoowwaanniiee  ii  wwyykkoonnyywwaanniiee  pprrzzeeddssiięęwwzziięęćć  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  oopprraaccoowwaanniieemm  ii  uuttrrzzyymmaanniieemm  
ww  ssttaałłeejj  aakkttuuaallnnoośśccii  ddookkuummeennttaaccjjii  ddoottyycczząącceejj  oossiiąąggnniięęcciiaa  wwyyżżsszzyycchh  ssttaannóóww  ggoottoowwoośśccii  
oobbrroonnnneejj  ii  ffuunnkkccjjoonnoowwaanniiaa  ggmmiinnyy//ppoowwiiaattuu  ww  ookkrreessiiee  zzeewwnnęęttrrzznneeggoo  zzaaggrroożżeenniiaa  
bbeezzppiieecczzeeńńssttwwaa  ppaańńssttwwaa  ii  ww  cczzaassiiee  wwoojjnnyy,,  

22..  PPllaannoowwaanniiee  ii  wwyykkoonnyywwaanniiee  pprrzzeeddssiięęwwzziięęćć  ww  zzaakkrreessiiee  pprrzzyyggoottoowwaanniiaa  ssyysstteemmuu  
kkiieerroowwaanniiaa  oobbrroonnąą  ggmmiinnyy//  ppoowwiiaattuu  oorraazz  rreeaalliizzaaccjjaa  pprrzzeeddssiięęwwzziięęćć  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  jjeeggoo  
ffuunnkkccjjoonnoowwaanniieemm  ww  cczzaassiiee  ppookkoojjuu,,  zzaaggrroożżeenniiaa  bbeezzppiieecczzeeńńssttwwaa  ppaańńssttwwaa,,  ww  ttyymm  ww  rraazziiee  
wwyyssttąąppiieenniiaa  ddzziiaałłaańń  tteerrrroorryyssttyycczznnyycchh  lluubb  iinnnnyycchh  sszzcczzeeggóóllnnyycchh  zzaaddaańń  ii  ww  cczzaassiiee  wwoojjnnyy,,  

33..  PPrroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  ddoottyycczząąccyycchh  zzaabbeezzppiieecczzeenniiaa  ppoottrrzzeebb  SSiiłł  ZZbbrroojjnnyycchh,,  ww  ttyymm  
zzwwiiąązzaannyycchh  zz  ddoorręęcczzeenniieemm  kkaarrtt  ppoowwoołłaanniiaa  ww  ttrryybbiiee  nnaattyycchhmmiiaassttoowweeggoo  ssttaawwiieennnniiccttwwaa,,  

44..  PPrroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  ppllaannoowwaanniieemm,,  nnaakkłłaaddaanniieemm  ii  rreeaalliizzaaccjjąą  śśwwiiaaddcczzeeńń    nnaa  
rrzzeecczz  oobbrroonnyy,,  oopprraaccoowwyywwaanniiee  ii  aakkttuuaalliizzaaccjjaa  ookkrreeśślloonneejj  ddookkuummeennttaaccjjii  ww  ttyymm  zzaakkrreessiiee,,  aa  
ttaakkżżee  pprrzzyyggoottoowwyywwaanniiee  pprroojjeekkttóóww  ddeeccyyzzjjii  ww  sspprraawwiiee  śśwwiiaaddcczzeeńń,,  

55..  PPllaannoowwaanniiee  ii  wwyykkoonnyywwaanniiee  pprrzzeeddssiięęwwzziięęćć  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  rreeaalliizzaaccjjąą  zzaaddaańń  wwyynniikkaajjąąccyycchh  
zz  oobboowwiiąązzkkóóww  ppaańńssttwwaa  ––  ggoossppooddaarrzzaa  //HHNNSS//  ww  ttyymm  pprroowwaaddzzeenniiee  ddookkuummeennttaaccjjii  ppuunnkkttuu  
kkoonnttaakkttoowweeggoo  HHNNSS  ii  bbaazzyy  ddaannyycchh  nnaa  ppoottrrzzeebbyy  HHNNSS,,  

66..  PPrroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  pprrzzyyggoottoowwaanniieemm  ii  wwyykkoorrzzyyssttaanniieemm  ppooddmmiioottóóww  
lleecczznniicczzyycchh  nnaa  ppoottrrzzeebbyy  oobbrroonnnnee  ppaańńssttwwaa,,  ww  ttyymm  ssppoorrzząąddzzaanniiee  ii  aakkttuuaalliizzoowwaanniiee  
ookkrreeśślloonnyycchh  ppllaannóóww  ppoosszzeerrzzeenniiaa  sszzppiittaallnneejj  bbaazzyy  łłóóżżkkoowweejj  oorraazz  ppllaannóóww  rroozzwwiinniięęcciiaa  ii  
ffuunnkkccjjoonnoowwaanniiaa  zzaassttęęppcczzyycchh  mmiieejjsscc  sszzppiittaallnnyycchh,,  

77..  WWssppóółłpprraaccaa  zz  kkoommóórrkkąą  kkaaddrroowwąą  ww  zzaakkrreessiiee  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  rreekkllaammoowwaanniieemm  
pprraaccoowwnniikkóóww  oodd  oobboowwiiąązzkkii  ppeełłnniieenniiaa  cczzyynnnneejj  ssłłuużżbbyy  wwoojjsskkoowweejj  ww  rraazziiee  ooggłłoosszzeenniiaa  
mmoobbiilliizzaaccjjii  ww  cczzaassiiee  wwoojjnnyy,,  

88..  RReeaalliizzaaccjjaa  śśwwiiaaddcczzeeńń  wwyynniikkaajjąąccyycchh  zzee  sszzcczzeeggóóllnnyycchh  uupprraawwnniieeńń  żżoołłnniieerrzzyy  ii  iicchh  rrooddzziinn,,  
99..  SSppoorrzząąddzzaanniiee  pprrooggrraammóóww  ii  ppllaannóóww  sszzkkoolleenniiaa  oobbrroonnnneeggoo,,  iicchh  uuzzggaaddnniiaanniiaa  zz  oorrggaanneemm  

nnaaddrrzzęęddnnyymm  oorraazz  uucczzeessttnniicczzeenniiee  ww  sszzkkoolleenniiuu  oobbrroonnnnyymm  oorrggaanniizzoowwaannyymm  pprrzzeezz  oorrggaann,,  aa  
ttaakkżżee  pprrzzeezz  oorrggaannyy  nnaaddrrzzęęddnnee,,  

1100..  OOpprraaccoowwyywwaanniiee  ddookkuummeennttaaccjjii  ggiieerr  ii  ććwwiicczzeeńń  oobbrroonnnnyycchh,,  pprrzzeeddssttaawwiiaanniiee  oopprraaccoowwaanneejj  
ddookkuummeennttaaccjjii  ddoo  uuzzggooddnniieenniiaa  zz  WWBBiiZZKK  ŚŚUUWW  oorraazz  uucczzeessttnniicczzeenniiee  ww  pprroowwaaddzzoonnyycchh  
ggrraacchh  ii  ććwwiicczzeenniiaacchh  oobbrroonnnnyycchh,,  

1111..  DDookkoonnyywwaanniiee  ookkrreessoowwyycchh  aannaalliizz  ii  oocceenn  ssttaannuu  rreeaalliizzaaccjjii  zzaaddaańń  oobbrroonnnnyycchh  ww  ggmmiinniiee,,  
oopprraaccoowwyywwaanniiee  sspprraawwoozzddaańń,,  pprrzzeeddssttaawwiiaanniiee  wwnniioosskkóóww  ii  pprrooppoozzyyccjjii  rroozzwwiiąązzaańń  ww  ttyymm  
zzaakkrreessiiee..  

1122..  oopprraaccoowwyywwaanniiee,,  pprroowwaaddzzeenniiee  ii  aakkttuuaalliizzaaccjjaa  ddookkuummeennttaaccjjii  ppllaanniissttyycczznnoo--  wwyykkoonnaawwcczzeejj  
ddoottyycczząącceejj  oossiiąąggaanniiaa  wwyyżżsszzyycchh  ssttaannóóww  ggoottoowwoośśccii  oobbrroonnnneejj,,  zzaarrzząąddzzaanniiaa  kkrryyzzyyssoowweeggoo  
ii  oobbrroonnyy  ccyywwiillnneejj  

1133..  oopprraaccoowwyywwaanniiee,,  pprroowwaaddzzeenniiee  ii  aakkttuuaalliizzaaccjjaa  ddookkuummeennttaaccjjii  zzaappeewwnniiaajjąącceejj  
ffuunnkkccjjoonnoowwaanniiee  UUrrzzęędduu  nnaa  ssttaannoowwiisskkuu  kkiieerroowwaanniiaa  

1144..  oorrggaanniizzoowwaanniiee  ssttaałłeeggoo  ddyyżżuurruu  BBuurrmmiissttrrzzaa  ii  uuttrrzzyymmaanniiee  aakkttuuaallnnoośśccii  ddookkuummeennttaaccjjii  zz  ttyymm  
zzwwiiąązzaanneejj  

1155..  PPrroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  ddoottyycczząąccyycchh  śśwwiiaaddcczzeeńń  nnaa  rrzzeecczz  oobbrroonnyy  ii  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  
uuzzuuppeełłnniieenniieemm  ssiiłł  zzbbrroojjnnyycchh  ww  ttyymm  aakkccjjii  kkuurriieerrsskkiieejj    

1166..  ppllaannoowwaanniiee  ii  pprroowwaaddzzeenniiee  sszzkkoolleenniiaa  oobbrroonnnneeggoo  oorraazz  ddookkuummeennttaaccjjii  zz  ttyymm  zzwwiiąązzaanneejj  
1177..  pprroowwaaddzzeenniiee  sspprraawwoozzddaawwcczzoośśccii  ww  zzaakkrreessiiee  sspprraaww  oobbrroonnnnyycchh,,  oobbrroonnyy  ccyywwiillnneejj  

ii  zzaarrzząąddzzaanniiaa  kkrryyzzyyssoowweeggoo  
  
  



bb//  ww  zzaakkrreessiiee  oobbrroonnyy  ccyywwiillnneejj,,  aa  ww  sszzcczzeeggóóllnnoośśccii::  
  
  

11..  KKoooorrddyynnoowwaanniiee  pprrzzyyggoottoowwaańń  ii  rreeaalliizzaaccjjii  pprrzzeeddssiięęwwzziięęćć  oobbrroonnyy  ccyywwiillnneejj,,  ww  ttyymm  
oopprraaccoowwyywwaanniiee  ppllaannóóww  oobbrroonnyy  ccyywwiillnneejj,,  uuzzggaaddnniiaanniiee  ii  pprrzzeeddssttaawwiiaanniiee  ddoo  zzaattwwiieerrddzzeenniiaa  
oorrggaannoowwii  nnaaddrrzzęęddnneemmuu,,  

22..  PPllaannoowwaanniiee,,  oopprraaccoowwyywwaanniiee  ddookkuummeennttaaccjjii  zzaabbeezzppiieecczzeenniiaa  uujjęęćć  ii  uurrzząąddzzeeńń  wwooddnnyycchh,,  
zzaappeewwnniieenniiee  ddoossttaaww  wwooddyy  ppiittnneejj  ddllaa  lluuddnnoośśccii  ii  zzaakkłłaaddóóww  pprrzzeemmyyssłłuu  ssppoożżyywwcczzeeggoo  oorraazz  
wwooddyy  ddllaa  uurrzząąddzzeeńń  ssppeeccjjaallnnyycchh  ddoo  lliikkwwiiddaaccjjii  sskkaażżeeńń  ii  cceellóóww  pprrzzeecciiwwppoożżaarroowwyycchh  oorraazz  
uuttrrzzyymmaanniiee  jjeejj  ww  aakkttuuaallnnoośśccii,,  

33..  PPrrzzyyggoottoowwaanniiee  ii  zzaappeewwnniieenniiee  ddzziiaałłaanniiaa  ssyysstteemmuu  wwcczzeessnneeggoo  oossttrrzzeeggaanniiaa,,  
44..  TTwwoorrzzeenniiee  ii  kkiieerroowwaanniiee  pprrzzyyggoottoowwaanniieemm  ddoo  ddzziiaałłaanniiaa  ffoorrmmaaccjjii  oobbrroonnyy  ccyywwiillnneejj,,  
55..  OOrrggaanniizzoowwaanniiee  ii  kkiieerroowwaanniiee  pprrzzyyggoottoowwaanniieemm  ww  zzaakkrreessiiee  rraattoowwnniiccttwwaa,,  uuddzziieellaanniiee  ppoommooccyy  

ppoosszzkkooddoowwaannyymm  oorraazz  eewwaakkuuaaccjjaa  lluuddnnoośśccii  zzee  ssttrreeffyy  zzaaggrroożżeeńń,,  
66..  OOpprraaccoowwaanniiee  wwnniioosskkóóww  ww  zzaakkrreessiiee  śśwwiiaaddcczzeeńń  oossoobbiissttyycchh  ii  rrzzeecczzoowwyycchh  nnaa  wwyykkoonnaanniiee  zzaaddaańń  

oobbrroonnyy  ccyywwiillnneejj,,  
77..  PPllaannoowwaanniiee  zzaabbeezzppiieecczzeeńń  mmaatteerriiaałłoowwoo--  tteecchhnniicczznnyycchh  aakkccjjii  rraattuunnkkoowwyycchh  ii  eewwaakkuuaaccjjii  

lluuddnnoośśccii,,  
88..  PPllaannoowwaanniiee  ii  rreeaalliizzaaccjjaa  zzaaooppaattrrzzeenniiaa  ww  sspprrzzęętt  ii  śśrrooddkkii,,  aa  ttaakkżżee  zzaappeewwnniieenniiee  ooddppoowwiieeddnniicchh  

wwaarruunnkkóóww  pprrzzeecchhoowwyywwaanniiaa,,  kkoonnsseerrwwaaccjjii,,  eekkssppllooaattaaccjjii  sspprrzzęęttuu  oorraazz  śśrrooddkkóóww  oobbrroonnyy  
ccyywwiillnneejj,,  zz  ttaakkżżee  pprroowwaaddzzeenniiee  mmaaggaazzyynnuu  ii  sspprrzzęęttuu  oobbrroonnyy  ccyywwiillnneejj,,  

99..  ZZaappeewwnniieenniiee  pprrzzyyggoottoowwaanniiaa  ii  rreeaalliizzaaccjjii  zzaacciieemmnniieenniiaa  ii  wwyyggaasszzaanniiaa  oośśwwiieettlleenniiaa  uulliicczznneeggoo  nnaa  
wwssiiaacchh,,  zzaakkłłaaddaacchh  pprraaccyy  ii  iinnssttyyttuuccjjaacchh  oorraazz  śśrrooddkkaacchh  ttrraannssppoorrttuu,,  

1100..  PPllaannoowwaanniiee  zzaaooppaattrrzzeenniiaa  zzaałłóógg,,  zzaakkłłaaddóóww  oorraazz  ssłłuużżbbyy  zzddrroowwiiaa  ww  mmaatteerriiaałłyy  ddoo  uuddzziieelleenniiaa  
ppoommooccyy  ddllaa  lluuddnnoośśccii  ppoosszzkkooddoowwaanneejj,,  

1111..  PPllaannoowwaanniiee,,  wwyyppoossaażżeenniiee  ffoorrmmaaccjjii  oobbrroonnyy  ccyywwiillnneejj  ww  sspprrzzęętt,,  śśrrooddkkii  ii  uummuunndduurroowwaanniiee,,  aa  
ttaakkżżee  zzaappeewwnniieenniiee  ooddppoowwiieeddnniicchh  wwaarruunnkkóóww  pprrzzeecchhoowwyywwaanniiaa,,  kkoonnsseerrwwaaccjjii,,  eekkssppllooaattaaccjjii  ii  
wwyymmiiaannyy  sspprrzzęęttuu,,  śśrrooddkkóóww  ii  uummuunndduurroowwaanniiaa,,  

1122..  DDookkoonnyywwaanniiee  rroocczznnyycchh  ii  ppóółłrroocczznnyycchh  oocceenn  ssttaannuu  pprrzzyyggoottoowwaańń  oobbrroonnyy  ccyywwiillnneejj  oorraazz  
ppooddeejjmmoowwaanniiee  pprrzzeeddssiięęwwzziięęćć  zzmmiieerrzzaajjąąccyycchh  ddoo  ppeełłnneejj  rreeaalliizzaaccjjii  zzaaddaańń  ww  tteejj  ddzziieeddzziinniiee,,  

  
PPrroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zz  zzaakkrreessuu  zzaarrzząąddzzaanniiaa  kkrryyzzyyssoowweeggoo,,  aa  ww  sszzcczzeeggóóllnnoośśccii::  
  

11..  OOpprraaccoowwyywwaanniiee  ii  pprrzzeeddkkłłaaddaanniiee  BBuurrmmiissttrrzzoowwii  ddoo  aakkcceeppttaaccjjii  ggmmiinnnneeggoo  ppllaannuu  zzaarrzząąddzzaanniiaa  
kkrryyzzyyssoowweeggoo,,  

22..  UUttrrzzyymmaanniiee    ww  aakkttuuaallnnoośśccii  ggmmiinnnneeggoo  ppllaannyy  zzaarrzząąddzzaanniiaa  kkrryyzzyyssoowweeggoo  wwrraazz  zz  zzaałłąącczznniikkaammii  
ffuunnkkccjjoonnaallnnyymmii  ppllaannuu  ggłłóówwnneeggoo,,  

33..  OOcceennaa  wwyyssttęęppuujjąąccyycchh  ii  ppootteennccjjaallnnyycchh  zzaaggrroożżeeńń  mmooggąąccyycchh  mmiieećć  wwppłłyyww  nnaa  bbeezzppiieecczzeeńńssttwwoo  
ppuubblliicczznnee  ii  pprrooggnnoozzoowwaanniiee  ttyycchh  zzaaggrroożżeeńń,,  

44..  KKoooorrddyynnaaccjjaa  ddzziiaałłaańń  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  mmoonniittoorroowwaanniieemm  ,,  ppllaannoowwaanniieemm,,  rreeaaggoowwaanniieemm  ii  
uussuuwwaanniieemm  sskkuuttkkóóww  zzaaggrroożżeeńń  nnaa  tteerreenniiee  ggmmiinnyy,,  

55..  OOrrggaanniizzoowwaanniiee  ii  pprroowwaaddzzeenniiee  sszzkkoolleeńń  ,,ććwwiicczzeeńń  ii  ttrreenniinnggóóww  zz  zzaakkrreessuu  rreeaaggoowwaanniiaa  nnaa  
ppootteennccjjaallnnee  zzaaggrroożżeenniiaa,,  

66..  PPrrzzeecciiwwddzziiaałłaanniiee  sskkuuttkkoomm  zzddaarrzzeeńń  oo  cchhaarraakktteerrzzee  tteerrrroorryyssttyycczznnyymm,,  
77..  RReeaalliizzaaccjjaa  zzaaddaańń  zz  zzaakkrreessuu  oocchhrroonnyy  iinnffrraassttrruukkttuurryy  kkrryyttyycczznneejj,,  

  
  
1133..  PPrroowwaaddzzeenniiee  zzaaddaańń  ww  zzaakkrreessiiee  bbeezzppiieecczzeeńńssttwwaa  ii  ppoorrzząąddkkuu  ppuubblliicczznneeggoo::  

11))  iinniiccjjoowwaanniiee  ddzziiaałłaańń  nnaa  rrzzeecczz  ppoorrzząąddkkuu  ii  bbeezzppiieecczzeeńńssttwwaa  ppuubblliicczznneeggoo  oorraazz  wwssppóółłpprraaccaa  ww  
ttyymm  zzaakkrreessiiee  zz  oorrggaannaammii  sspprraawwiieeddlliiwwoośśccii  ii  śścciiggaanniiaa,,  

22))  pprroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  oocchhrroonnąą  pprrzzeecciiwwppoożżaarroowwąą..  



  
1144..  PPrroowwaaddzzeenniiee  zzaaddaańń  wwyynniikkaajjąąccyycchh  zz  uussttaawwyy  oo  oocchhrroonniiee  iinnffoorrmmaaccjjii  nniieejjaawwnnyycchh,,  
1155..  NNaaddzzóórr  nnaadd  ppoobboorreemm  ooppłłaattyy  ttaarrggoowweejj,,  ww  ttyymm  kkoonnttrroollaa  pprraaccyy  iinnkkaasseennttaa  
1166..  RRoozzlliicczzaanniiee  kkoosszzttóóww  uuttrrzzyymmaanniiaa  ssaammoocchhoodduu  ssłłuużżbboowweeggoo  ii  nnaaddzzóórr  nnaadd  pprraawwiiddłłoowwoośścciiąą  jjeeggoo  

eekkssppllooaattaaccjjii  
1177..  PPrrzzyyzznnaawwaanniiee  ii  rroozzlliicczzaanniiee  ddooddaattkkóóww  mmiieesszzkkaanniioowwyycchh  ii  eenneerrggeettyycczznnyycchh  
1188..  UUddzziieellaanniiee  ppiieerrwwsszzeejj  ppoommooccyy  oorraazz  wwyykkoonnyywwaanniiee  cczzyynnnnoośśccii  ww  zzaakkrreessiiee  oocchhrroonnyy  

pprrzzeecciiwwppoożżaarroowweejj  ii  eewwaakkuuaaccjjaa  pprraaccoowwnniikkóóww  ww  bbuuddyynnkkuu  UUrrzzęędduu  MMiiaassttaa  ii  GGmmiinnyy  
1199..  PPrroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  rreeppaattrriiaaccjjąą  lluuddnnoośśccii..  
2200..  WWssppóółłddzziiaałłaanniiee  aaddmmiinniissttrraaccyyjjnnoo--oorrggaanniizzaaccyyjjnnee  zz  OOcchhoottnniicczzyymmii  SSttrraażżaammii  PPoożżaarrnnyymmii..  
2211..  PPrroowwaaddzzeenniiee  ddzziiaałłaańń  ww  zzaakkrreessiiee  sspprraaww  ssppoołłeecczznnyycchh::  

11))  ppooddeejjmmoowwaanniiee  ddzziiaałłaańń  zzwwiiąązzaannyycchh  zzee  zzggrroommaaddzzeenniiaammii,,  zzeebbrraanniiaammii  ppuubblliicczznnyymmii  ii  
bbeezzppiieecczzeeńńssttwweemm  iimmpprreezz  mmaassoowwyycchh,,  

22))  ppooddeejjmmoowwaanniiee  ddzziiaałłaańń  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  pprroowwaaddzzeenniieemm  zzbbiióórreekk  ppuubblliicczznnyycchh,,  uuddzziieellaanniiee  ii  
ccooffaanniiee  ppoozzwwoolleeńń  oorraazz  kkoonnttrroollaa  ddookkuummeennttaaccjjii  zzwwiiąązzaanneejj  zz  pprroowwaaddzzeenniieemm  zzbbiióórreekk  
ppuubblliicczznnyycchh..  

2222..  PPrroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  ttuurryyssttyykkąą  nnaa  tteerreenniiee  GGmmiinnyy..  
2233..  RReeaalliizzaaccjjaa  zzaaddaańń  wwyynniikkaajjąąccyycchh  zz  uussttaawwyy  ––  PPrraawwoo  oo  sswwoobbooddzziiee  ddzziiaałłaallnnoośśccii  ggoossppooddaarrcczzeejj::  

11))  pprroowwaaddzzeenniiee  eewwiiddeennccjjii  ddzziiaałłaallnnoośśccii  ggoossppooddaarrcczzeejj,,  
22))  pprroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  ddoottyycczząąccyycchh  wwyyddaawwaanniiaa  ii  ccooffaanniiaa  zzeezzwwoolleeńń  nnaa  sspprrzzeeddaażż  nnaappoojjóóww  

aallkkoohhoolloowwyycchh  oorraazz  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  uussttaallaanniieemm  ooppłłaatt  zzaa  ttee  zzeezzwwoolleenniiaa,,  
33))  pprrzzyyggoottoowwaanniiee  pprroojjeekkttóóww  uucchhwwaałł  ddoottyycczząąccyycchh  zzaassaadd  oobbrroottuu  nnaappoojjaammii  aallkkoohhoolloowwyymmii,,  

uussyyttuuoowwaanniiaa  mmiieejjsscc  ii  wwaarruunnkkóóww  sspprrzzeeddaażżyy  ttyycchh  nnaappoojjóóww,,  kkoonnttrroollaa  ppllaaccóówweekk  
ggaassttrroonnoommiicczznnyycchh  ii  hhaannddlloowwyycchh  ww  zzaakkrreessiiee  pprrzzeessttrrzzeeggaanniiaa  zzaassaadd  oobbrroottuu  nnaappoojjaammii  
aallkkoohhoolloowwyymmii,,  

44))  oopprraaccoowwyywwaanniiee  pprroojjeekkttóóww  uucchhwwaałł  ww  sspprraawwiiee  uussttaallaanniiaa  ggooddzziinn  oottwwiieerraanniiaa  ppllaaccóówweekk  
hhaannddlloowwyycchh,,  kkoonnttrroollaa  ww  ttyymm  zzaakkrreessiiee,,  

55))  pprroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  ddzziiaałłaallnnoośścciiąą  GGmmiinnnneejj  KKoommiissjjii  RRoozzwwiiąązzyywwaanniiaa  
PPrroobblleemmóóww  AAllkkoohhoolloowwyycchh,,  

66))  oopprraaccoowwyywwaanniiee  pprroojjeekkttóóww  rroocczznnyycchh  pprrooggrraammóóww  pprrooffiillaakkttyykkii  ii  rroozzwwiiąązzyywwaanniiaa  
pprroobblleemmóóww  aallkkoohhoolloowwyycchh,,  kkoooorrddyynnoowwaanniiee  zz  rreeaalliizzaaccjjii  zzaaddaańń  pprrzzyyjjęęttyycchh  ww  ttyycchh  
pprrooggrraammaacchh..  

2244..  PPrroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zzee  wwssppóółłpprraaccąą  GGmmiinnyy  IIwwaanniisskkaa  zz  oorrggaanniizzaaccjjaammii  
ppoozzaarrzząąddoowwyymmii  oorraazz  iinnnnyymmii  ppooddmmiioottaammii  pprroowwaaddzząąccyymmii  ddzziiaałłaallnnoośśćć  ppoożżyyttkkuu  ppuubblliicczznneeggoo..  

2255..  PPrroowwaaddzzeenniiee  ccaałłoośśccii  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  pprrzzyyzznnaawwaanniieemm  ddooddaattkkóóww  mmiieesszzkkaanniioowwyycchh  ii  
eenneerrggeettyycczznnyycchh,,  ww  ttyymm  ssppoorrzząąddzzaanniiee  wwnniioosskkóóww  oo  ddoottaaccjjee  ii  jjeejj  rroozzlliicczzaanniiee..  

  
  

§§  1177..  
  

DDoo  zzaaddaańń  RReeffeerraattuu  FFiinnaannssoowweeggoo  nnaalleeżżyy::  
  
11..  WW  zzaakkrreessiiee  sspprraaww  bbuuddżżeettoowwyycchh  ppoodd  bbeezzppoośśrreeddnniimm  nnaaddzzoorreemm  SSkkaarrbbnniikkaa::  

11))  pprrzzyyggoottoowwaanniiee  mmaatteerriiaałłóóww  ii  śścciissłłaa  wwssppóółłpprraaccaa  ww  zzaakkrreessiiee  oopprraaccoowwaanniiaa  pprroojjeekkttuu  bbuuddżżeettuu,,  
22))  wwnniioosskkoowwaanniiee  ww  sspprraawwiiee  zzmmiiaann  ww  uucchhwwaallee  bbuuddżżeettoowweejj,,  
33))  oopprraaccoowwyywwaanniiee  pprroojjeekkttuu  uukkłłaadduu  wwyykkoonnaawwcczzeeggoo  bbuuddżżeettuu,,  
44))  oopprraaccoowwyywwaanniiee  pprroojjeekkttuu  ppllaannuu  ffiinnaannssoowweeggoo  zzaaddaańń  zz  zzaakkrreessuu  aaddmmiinniissttrraaccjjii  rrzząąddoowweejj  oorraazz  

iinnnnyycchh  zzaaddaańń  zzlleeccoonnyycchh,,  
55))  oopprraaccoowwyywwaanniiee  ppllaannuu  ffiinnaannssoowweeggoo  UUrrzzęędduu,,  
66))  kkoonnttrroollaa  ppllaannuu  ffiinnaannssoowweeggoo  jjeeddnnoosstteekk  bbuuddżżeettoowwyycchh  ppoodd  wwzzggllęęddeemm  zzggooddnnoośśccii  

zz  uucchhwwaalloonnyymm  bbuuddżżeetteemm  oorraazz  kkiieerroowwaanniiee  iicchh  ddoo  zzaattwwiieerrddzzeenniiaa  pprrzzeezz  BBuurrmmiissttrrzzaa,,  



77))  oopprraaccoowwyywwaanniiee  hhaarrmmoonnooggrraammuu  rreeaalliizzaaccjjii  ddoocchhooddóóww  ii  wwyyddaattkkóóww  bbuuddżżeettuu  GGmmiinnyy,,  
88))  pprrzzyyggoottoowwyywwaanniiee  iinnffoorrmmaaccjjii  oo  pprrzzeebbiieegguu  wwyykkoonnaanniiaa  bbuuddżżeettuu  zzaa  II  ppóółłrroocczzee  oorraazz  

sspprraawwoozzddaanniiaa  rroocczznneeggoo  zz  wwyykkoonnaanniiaa  bbuuddżżeettuu,,  
99))  pprrzzyyggoottoowwyywwaanniiee  pprroojjeekkttóóww  uucchhwwaałł  RRaaddyy  ww  sspprraawwiiee  zzmmiiaann  ddoocchhooddóóww  ii  wwyyddaattkkóóww  

bbuuddżżeettuu,,  
1100))  pprroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  ffuunndduusszzyy  cceelloowwyycchh,,  
1111))  kkoonnttrroollaa  pprrzzeessttrrzzeeggaanniiaa  ddyyssccyypplliinnyy  ffiinnaannssóóww  ppuubblliicczznnyycchh  ww  UUrrzzęęddzziiee..  

22..  WW  zzaakkrreessiiee  ppooddaattkkóóww  ii  ooppłłaatt::  
11))  pprrzzyyggoottoowwyywwaanniiee  pprroojjeekkttóóww  uucchhwwaałł  RRaaddyy  ww  sspprraawwaacchh  ooppłłaatt  ii  ppooddaattkkóóww  llookkaallnnyycchh,,  
22))  wwyymmiiaarr,,  uussttaalleenniiaa  ii  ppoobbóórr  zzoobboowwiiąązzaańń  ppooddaattkkoowwyycchh  ii  ooppłłaatt  llookkaallnnyycchh,,  
33))  pprroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  uullggaammii  ppooddaattkkoowwyymmii  ddoottyycczząąccyymmii  zzoobboowwiiąązzaańń  

ppooddaattkkoowwyycchh  ssttaannoowwiiąąccyycchh  ddoocchhooddyy  ggmmiinnyy,,  
44))  zzaabbeezzppiieecczzeenniiee  wwyykkoonnaanniiaa  zzoobboowwiiąązzaańń  ppooddaattkkoowwyycchh,,  
55))  pprroowwaaddzzeenniiee  kkoonnttrroollii  ppooddaattkkoowweejj,,  
66))  pprroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  pprrzzeessttrrzzeeggaanniieemm  ttaajjeemmnniiccyy  sskkaarrbboowweejj,,  
77))  wwyyddaawwaanniiee  zzaaśśwwiiaaddcczzeeńń  ww  sspprraawwaacchh  ookkrreeśślloonnyycchh  ww  oorrddyynnaaccjjii  ppooddaattkkoowweejj,,  
88))  ppoobbóórr  ii  zzaabbeezzppiieecczzeenniiee  wwyykkoonnaanniiaa  nnaalleeżżnnoośśccii  ppiieenniięężżnnyycchh  GGmmiinnyy,,  ddoo  kkttóórryycchh  nniiee  ssttoossuujjee  

ssiięę  uussttaawwyy  OOrrddyynnaaccjjaa  ppooddaattkkoowwaa  ((ww  ttyymm  nnaalliicczzaanniiee  ii  wwiinnddyykkaaccjjaa  cczzyynnsszzuu  ddzziieerrżżaawwnneeggoo  
oorraazz  ooppłłaatt  zzaa  wwiieecczzyyssttee  uużżyyttkkoowwaanniiee))..    

33..  WW  zzaakkrreessiiee  sspprraaww  kkssiięęggoowwyycchh  ii  kkaassoowwyycchh::  
11))  oopprraaccoowwaanniiee  zzaarrzząąddzzeeńń  wwyynniikkaajjąąccyycchh  zz  uussttaawwyy  oo  rraacchhuunnkkoowwoośśccii  ––  mm..iinn..  rreegguullaammiinnuu  

kkoonnttrroollii  wweewwnnęęttrrzznneejj,,  zzaakkłłaaddoowweeggoo  ppllaannuu  kkoonntt,,  iinnssttrruukkccjjii  iinnwweennttaarryyzzaaccyyjjnneejj,,  iinnssttrruukkccjjii  
kkaassoowweejj,,  

22))  pprroowwaaddzzeenniiee  kkssiięęggoowwoośśccii  UUrrzzęędduu,,  
33))  pprrzzyyjjmmoowwaanniiee  sspprraawwoozzddaańń  ffiinnaannssoowwyycchh  ggmmiinnnnyycchh  jjeeddnnoosstteekk  oorrggaanniizzaaccyyjjnnyycchh,,  
44))  ssppoorrzząąddzzaanniiee  sspprraawwoozzddaawwcczzoośśccii  ffiinnaannssoowweejj  UUrrzzęędduu  oorraazz  zzbbiioorrcczzeejj  GGmmiinnyy,,  
55))  wwssppóółłddzziiaałłaanniiee  zz  RReeffeerraatteemm  RRoozzwwoojjuu  GGoossppooddaarrcczzeeggoo  ii  pprroommooccjjii  GGmmiinnyy  pprrzzyy  

ssppoorrzząąddzzaanniiuu  sspprraawwoozzddaawwcczzoośśccii  GGUUSS  ww  zzaakkrreessiiee  iinnwweessttyyccjjii  ggmmiinnnnyycchh..  
66))  wwssppóółłddzziiaałłaanniiee  zz  oorrggaanniizzaaccjjaammii  ffiinnaannssoowwyymmii  ii  bbaannkkaammii  oorraazz  wwssppóółłddzziiaałłaanniiee  pprrzzyy  

oopprraaccoowwaanniiuu  ssppeeccyyffiikkaaccjjii  ddoo  wwyybboorruu  bbaannkkuu  pprroowwaaddzząącceeggoo  bbaannkkoowwąą  oobbssłłuuggęę  ggmmiinnyy,,  
oorraazz  nnaa  uuddzziieellaannee  kkrreeddyyttyy,,  

77))  pprroowwaaddzzeenniiee  eewwiiddeennccjjii  wwaarrttoośścciioowweejj  ((ssyynntteettyycczznneejj))  sskkłłaaddnniikkóóww  mmiieenniiaa  kkoommuunnaallnneeggoo  
oorraazz  pprroowwaaddzzeenniiee  eewwiiddeennccjjii  mmiieenniiaa  kkoommuunnaallnneeggoo,,  

88))  pprroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  ppłłaaccoowwyycchh  pprraaccoowwnniikkóóww  UUrrzzęędduu,,  
99))  nnaalliicczzaanniiee  ii  oobbssłłuuggaa  kkssiięęggoowwaa  zzaakkłłaaddoowweeggoo  ffuunndduusszzuu  ŚŚwwiiaaddcczzeeńń  ssooccjjaallnnyycchh,,  
1100))  pprroowwaaddzzeenniiee  oobbssłłuuggii  kkaassoowweejj  UUrrzzęędduu,,  
1111))  oorrggaanniizzaaccjjaa  ii  kkoonnttrroollaa  oobbssłłuuggii  ddookkuummeennttaaccjjii  ffiinnaannssoowweejj,,  
1122))  wwyyppłłaaccaanniiee  ddooddaattkkóóww  mmiieesszzkkaanniioowwyycchh  ii  eenneerrggeettyycczznnyycchh  
1133))  wwssppóółłpprraaccaa  zz  RReeggiioonnaallnnąą  IIzzbbąą  OObbrraacchhuunnkkoowwąą  oorraazz  IIzzbbaammii  ii  UUrrzzęęddaammii  SSkkaarrbboowwyymmii..  

§§  1188..  
  
DDoo  zzaaddaańń  RReeffeerraattuu  RRoollnniiccttwwaa,,  RRoozzwwoojjuu  GGoossppooddaarrcczzeeggoo  ii  PPrroommooccjjii  GGmmiinnyy  nnaalleeżżyy::  
  
11..  WW  zzaakkrreessiiee  sspprraaww  ppllaannoowwaanniiaa  pprrzzeessttrrzzeennnneeggoo::  

11))  pprroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zzee  ssppoorrzząąddzzaanniieemm  ssttuuddiiuumm  uuwwaarruunnkkoowwaańń  ii  kkiieerruunnkkóóww  
zzaaggoossppooddaarroowwaanniiaa  pprrzzeessttrrzzeennnneeggoo,,  

22))  pprrzzyyggoottoowwaanniiee  pprroojjeekkttóóww  uucchhwwaałł  RRaaddyy  MMiieejjsskkiieejj  oo  pprrzzyyssttąąppiieenniiuu  ddoo  ssppoorrzząąddzzeenniiaa  
ppllaannóóww  zzaaggoossppooddaarroowwaanniiaa  pprrzzeessttrrzzeennnneeggoo  zz  ookkrreeśślleenniieemm  ggrraanniicc  oobbsszzaarruu  oobbjjęętteeggoo  
ppllaanneemm,,  pprrzzeeddmmiioottuu  ii  zzaakkrreessuu  jjeeggoo  uussttaalleeńń,,  

33))  pprroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zzee  ssppoorrzząąddzzeenniieemm  ppllaannuu  zzaaggoossppooddaarroowwaanniiaa  
pprrzzeessttrrzzeennnneeggoo,,  



44))  wwyyddaawwaanniiee  wwyyppiissóóww  ii  wwyyrryyssóóww  zz  ppllaannuu  zzaaggoossppooddaarroowwaanniiaa  pprrzzeessttrrzzeennnneeggoo,,  
55))  pprrzzyyggoottoowwaanniiee  pprroojjeekkttóóww  uucchhwwaałł  RRaaddyy  MMiieejjsskkiieejj  ww  sspprraawwiiee  ooppłłaatt  aaddmmiinniissttrraaccyyjjnnyycchh  zzaa  

ttee  cczzyynnnnoośśccii,,  
66))  uussttaallaanniiee  wwaarruunnkkóóww  zzaabbuuddoowwyy  ii  zzaaggoossppooddaarroowwaanniiaa  tteerreennuu  ppoo  uuzzyysskkaanniiuu  uuzzggooddnniieeńń  lluubb  

ddeeccyyzzjjii  wwyymmaaggaannyycchh  uussttaawwąą  ii  pprrzzeeppiissaammii  sszzcczzeeggóóllnnyymmii,,  
77))  ssttwwiieerrddzzeenniiee  wwyyggaaśśnniięęcciiaa  ddeeccyyzzjjii  oo  wwaarruunnkkaacchh  zzaabbuuddoowwyy  ii  zzaaggoossppooddaarroowwaanniiaa  tteerreennuu,,  
88))  pprroowwaaddzzeenniiee  rreejjeessttrruu  wwyyddaannyycchh  ddeeccyyzzjjii  oo  wwaarruunnkkaacchh  zzaabbuuddoowwyy  ii  zzaaggoossppooddaarroowwaanniiaa  

tteerreennuu,,  
99))  ooppiinniioowwaanniiee  zzggooddnnoośśccii  pprrooppoonnoowwaanneeggoo  ppooddzziiaałłuu  nniieerruucchhoommoośśccii  zz  uussttaalleenniiaammii  ppllaannuu  

zzaaggoossppooddaarroowwaanniiaa  pprrzzeessttrrzzeennnneeggoo  oorraazz  zzaattwwiieerrddzzaanniiee  pprroojjeekkttuu  ppooddzziiaałłuu  nniieerruucchhoommoośśccii  
ii  pprroowwaaddzzeenniiee  rreejjeessttrruu  wwyyddaannyycchh  ddeeccyyzzjjii  ww  ttyymm  zzaakkrreessiiee..  

22..  PPllaannoowwaanniiee,,  pprrzzyyggoottoowwyywwaanniiee,,  rreeaalliizzaaccjjaa  ii  nnaaddzzoorroowwaanniiee  iinnwweessttyyccjjii,,  mmooddeerrnniizzaaccjjii  ii  rreemmoonnttóóww  
oobbeejjmmuujjąąccyycchh  mm..iinn..  bbuuddoowwęę,,  mmooddeerrnniizzaaccjjęę  ii  rreemmoonnttyy  oobbiieekkttóóww  ii  bbuuddoowwllii  kkoommuunnaallnnyycchh  oorraazz  
zzaakkuuppyy  iinnwweessttyyccyyjjnnee..  

11))  oopprraaccoowwyywwaanniiee  wwiieelloolleettnniicchh  pprrooggrraammóóww  iinnwweessttyyccyyjjnnyycchh,,  
22))  wwssppóółłpprraaccaa  zz  rreeffeerraatteemm  ffiinnaannssoowwyymm  ww  zzaakkrreessiiee  rreeaalliizzaaccjjii  ppllaannóóww  wwyyddaattkkóóww  nnaa  

iinnwweessttyyccjjee,,  mmooddeerrnniizzaaccjjee  ii  rreemmoonnttyy  ggmmiinnyy..  
33..  PPrroowwaaddzzeenniiee  ccaałłoośśccii  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  uuddzziieellaanniieemm  zzaammóówwiieeńń  ppuubblliicczznnyycchh  pprrzzeezz  UUrrzząądd,,  

aa  ww  sszzcczzeeggóóllnnoośśccii::  
11))  pprroowwaaddzzeenniiee  rreejjeessttrruu  zzaammóówwiieeńń  ppuubblliicczznnyycchh,,  
22))  ddookkoonnyywwaanniiee  wwyybboorruu  ttrryybbuu  uuddzziieellaanniiaa  zzaammóówwiieenniiaa  ppuubblliicczznneeggoo,,  
33))  oopprraaccoowwaanniiee  ww  uuzzggooddnniieenniiuu  zz  kkiieerroowwnniiccttwweemm  ssppeeccyyffiikkaaccjjii  iissttoottnnyycchh  wwaarruunnkkóóww  

zzaammóówwiieenniiee,,  
44))  pprrzzyyggoottoowwaanniiee  ttrreeśśccii  ooggłłoosszzeenniiaa  oo  zzaammóówwiieenniiuu,,  
55))  wwyyddaawwaanniiee  zzaaiinntteerreessoowwaannyymm  wwyykkoonnaawwccoomm  ii  ddoossttaawwccoomm  ssppeeccyyffiikkaaccjjii  iissttoottnnyycchh  

wwaarruunnkkóóww  zzaammóówwiieenniiaa,,  
66))  oorrggaanniizzoowwaanniiee  pprraacc  kkoommiissjjii  pprrzzeettaarrggoowwyycchh  ii  cczzuuwwaanniiee  nnaadd  iicchh  pprraawwiiddłłoowwyymm  

pprrzzeebbiieeggiieemm,,  
77))  pprrzzyyggoottoowwaanniiee  uummoowwyy  zz  wwyykkoonnaawwccąą  lluubb  ddoossttaawwccąą  wwyyłłoonniioonnyymm  ww  ttookkuu  ppoossttęęppoowwaanniiaa  

oo  zzaammóówwiieenniiee  ppuubblliicczznnee..  
44..  RReeaalliizzaaccjjaa  zzaaddaańń  ww  zzaakkrreessiiee  ggoossppooddaarrkkii  kkoommuunnaallnneejj  ii  mmiieesszzkkaanniioowweejj  wwyynniikkaajjąąccyycchh  zz  pprrzzeeppiissóóww  

uussttaawwyy  ii  nnaajjmmiiee  llookkaallii  mmiieesszzkkaallnnyycchh  ii  oocchhrroonnyy  pprraaww  llookkaattoorróóww..  
55..  PPrroowwaaddzzeenniiee  ccaałłookksszzttaałłttuu  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  nnaazzeewwnniiccttwweemm  uulliicc,,  ppllaaccóóww  ii  sskkwweerróóww  oorraazz  

nnaaddaawwaanniiee  nnuummeerróóww  ppoorrzząąddkkoowwyycchh  nniieerruucchhoommoośśccii..  
66..  WW  zzaakkrreessiiee  ggoossppooddaarrkkii  nniieerruucchhoommoośścciiaammii::  

11))  pprroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  ggoossppooddaarroowwaanniieemm  nniieerruucchhoommoośścciiaammii  ssttaannoowwiiąąccyymmii  
wwłłaassnnoośśćć  GGmmiinnyy  mm..iinn..::  

22))  ddoottyycczząąccyymmii  ttwwoorrzzeenniiaa  ii  ggoossppooddaarroowwaanniiaa  ggmmiinnnnyymm  zzaassoobbeemm  nniieerruucchhoommoośśccii,,  
33))  uussttaalleenniiee  ssppoossoobbuu  ii  tteerrmmiinnóóww  zzaaggoossppooddaarroowwaanniiaa  nniieerruucchhoommoośśccii  ggrruunnttoowwyycchh,,  
44))  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  oobbrrootteemm  ttyymmii  nniieerruucchhoommoośścciiaammii,,  mm..iinn..  iicchh  sspprrzzeeddaażżąą,,  zzaammiiaannąą,,  

zzrrzzeecczzeenniieemm  ssiięę,,  ooddddaanniieemm  ww  uużżyyttkkoowwaanniiee  wwiieecczzyyssttee,,  ww  nnaajjeemm  lluubb  ddzziieerrżżaawwęę,,  
uużżyycczzeenniieemm,,  pprrzzeekkaazzyywwaanniiee  ww  zzaarrzząądd,,  

55))  aakkttuuaalliizzoowwaanniiee  ooppłłaatt  rroocczznnyycchh  zz  ttyyttuułłuu  uużżyyttkkoowwaanniiaa  wwiieecczzyysstteeggoo  nniieerruucchhoommoośśccii,,  
77..  PPrroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zz  zzaakkrreessuu  kkoommuunnaalliizzaaccjjii  mmiieenniiaa  GGmmiinnyy..  
88..  PPrroowwaaddzzeenniiee  ccaałłoośśccii  sspprraaww  ddoottyycczząąccyycchh  uuttrrzzyymmaanniiaa  ii  bbuuddoowwyy  ddrróógg  ggmmiinnnnyycchh  oorraazz  wwssppóółłpprraaccaa  

ww  ttyymm  zzaakkrreessiiee  zz  iinnnnyymmii  ZZaarrzząąddaammii  ddrróógg..  
99..  KKoooorrddyynnaaccjjaa  ddzziiaałłaańń  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  bbuuddoowwąą  ii  mmooddeerrnniizzaaccjjąą  ddrróógg  ggmmiinnnnyycchh  ii  zzeewwnnęęttrrzznnyycchh..  
1100..  PPrroowwaaddzzeenniiee  eewwiiddeennccjjii  ddrróógg  ggmmiinnnnyycchh..  
1111..  KKoooorrddyynnaaccjjaa  zzeezzwwoolleeńń  nnaa  zzaajjmmoowwaanniiee  ppaassaa  ddrrooggoowweeggoo  ddrróógg  ggmmiinnnnyycchh  ii  wweewwnnęęttrrzznnyycchh..  
1122..  WWyyddaawwaanniiee  zzeezzwwoolleeńń  nnaa  kkoorrzzyyssttaanniiee  zz  ddrróógg  ggmmiinnnnyycchh  ww  ssppoossóóbb  sszzcczzeeggóóllnnyy..  
1133..  NNaaddzzóórr  nnaadd  pprrzzeepprroowwaaddzzaanniieemm  aakkccjjii  zziimmoowweejj..  



1144..  NNaaddzzóórr  nnaadd  wwyykkoonnyywwaanniieemm  rroobbóótt  ppuubblliicczznnyycchh  ii  pprraacc  iinntteerrwweennccyyjjnnyycchh..  
1155..  WW  zzaakkrreessiiee  sspprraaww  rroollnniiccttwwaa  ii  lleeśśnniiccttwwaa::  

11))  oopprraaccoowwaanniiee  ggmmiinnnnyycchh  ppllaannóóww  rroozzwwoojjuu  rroollnniiccttwwaa,,  ww  ooppaarrcciiuu  oo  kkiieerruunnkkoowwee  zzaałłoożżeenniiaa  
RRaaddyy  MMiieejjsskkiieejj,,  

22))  aakkttuuaalliizzaaccjjaa  ddookkuummeennttaaccjjii  ddoo  ssppiissóóww  rroollnnyycchh  oorraazz  pprroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  
zz  pprrzzeepprroowwaaddzzaanniieemm  ttyycchh  ssppiissóóww,,  

33))  pprroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  oocchhrroonnąą  rroośślliinn  uupprraawwnnyycchh  pprrzzeedd  sszzkkooddnniikkaammii,,  
cchhoorroobbaammii  ii  cchhwwaassttaammii,,  

44))  wwssppóółłddzziiaałłaanniiee  zz  ssaammoorrzząąddeemm  rroollnniicczzyymm,,  
55))  wwssppóółłddzziiaałłaanniiee  zz  aaddmmiinniissttrraaccjjąą  rrzząąddoowwąą  ww  zzaakkrreessiiee  zzwwaallcczzaanniiaa  cchhoorróóbb  zzaakkaaźźnnyycchh  

zzwwiieerrzząątt,,  
66))  rreeaalliizzaaccjjaa  zzaaddaańń  zzwwiiąązzaannyycchh  zzee  zznnaakkoowwaanniieemm  oobbsszzaarróóww  ddoottkknniięęttyycchh  lluubb  zzaaggrroożżoonnyycchh  

cchhoorroobbąą  zzaakkaaźźnnąą  zzwwiieerrzząątt,,  
77))  pprroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  ddoottyycczząąccyycchh  oocchhrroonnyy  zzwwiieerrzząątt,,  
88))  pprroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  ddoottyycczząąccyycchh  wwyykkaazzuu  rraass  ppssóóww  uuzznnaawwaannyycchh  zzaa  aaggrreessyywwnnee  oorraazz  

pprrzzeeddssttaawwiiaanniiaa  wwaarruunnkkóóww  wwyyddaawwaanniiaa  zzeezzwwoolleeńń  nnaa  uuttrrzzyymmaanniiee  ppssaa  ttaakkiieejj  rraassyy,,  
99))  pprroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  rroozzwwiiąązzyywwaanniieemm  pprroobblleemmóóww  bbeezzddoommnnyycchh  zzwwiieerrzząątt,,  
1100))  pprroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  mmeelliioorraaccjjąą,,  
1111))  wwyyddaawwaanniiee  zzeezzwwoolleeńń  zzaa  uupprraawwęę  mmaakkuu  ii  kkoonnooppii..  
1122))  ppoommoocc  ww  pprrzzyyggoottoowwyywwaanniiuu  ddookkuummeennttaaccjjii  ((  zzeezznnaańń  śśwwiiaaddkkóóww  ddoo  cceellóóww  eemmeerryyttaallnnoo--  

rreennttoowwyycchh  ii  pprraaccoowwnniicczzeeggoo  ssttaażżuu  pprraaccyy))  
1166..WW  zzaakkrreessiiee  ssppaaww  wwyynniikkaajjąąccyycchh  zz  pprraawwaa  wwooddnneeggoo  mm..iinn..::  

11))  zzaattwwiieerrddzzeenniiee  uuggooddyy  ww  sspprraawwaacchh  zzmmiiaann  ssttoossuunnkkóóww  wwooddnnyycchh  nnaa  ggrruunnttaacchh,,  
22))  zzoobboowwiiąązzaanniiee  ddoo  wwyykkoonnaanniiaa  pprraacc  zzaabbeezzppiieecczzaajjąąccyycchh  pprrzzeedd  ppoowwooddzziiąą  lluubb  ddoo  ddoossttaarrcczzaanniiaa  

ppoossiiaaddaannyycchh  mmaatteerriiaałłóóww,,  
33))  nnaakkaazzyywwaanniiee  wwyykkoonnaanniiaa  nniieezzbbęęddnnyycchh  uurrzząąddzzeeńń  zzaabbeezzppiieecczzaajjąąccyycchh  wwooddęę  pprrzzeedd  

zzaanniieecczzyysszzcczzeenniieemm  lluubb  zzaabbrraanniiaanniiaa  wwpprroowwaaddzzaanniiaa  śścciieekkóóww  ddoo  wwooddyy  ww  pprrzzyyppaaddkkuu  
wwpprroowwaaddzzeenniiaa  pprrzzeezz  wwłłaaśścciicciieellaa  ggrruunnttuu  ddoo  wwooddyy  śścciieekkóóww  nniieennaalleeżżyycciiee  oocczzyysszzcczzoonnyycchh..  

1177..  WWssppóółłpprraaccaa  zzee  ssłłuużżbbaammii  iinnwweessttyyccyyjjnnyymmii  ww  zzaakkrreessiiee  ppllaannoowwaanniiaa  rreeaalliizzaaccjjii  iinnwweessttyyccjjii  
ww  rroollnniiccttwwiiee..  
1188..WW  zzaakkrreessiiee  oocchhrroonnyy  śśrrooddoowwiisskkaa,,  uuttrrzzyymmaanniiaa  ppoorrzząąddkkuu  ii  cczzyyssttoośśccii  ww  GGmmiinniiee::  

11))  kkoonnttrroollaa  rreeaalliizzaaccjjii  pprrzzeeppiissóóww  oo  oocchhrroonniiee  śśrrooddoowwiisskkaa,,  mm..iinn..  ww  zzaakkrreessiiee  ggoossppooddaarrkkii  
ooddppaaddaammii  oorraazz  ggoossppooddaarrkkii  wwooddnnoo  ––  śścciieekkoowweejj,,  

22))  wwyyddaawwaanniiee  zzeezzwwoolleeńń  nnaa  uussuuwwaanniiee  ddrrzzeeww  ii  kkrrzzeewwóóww  oorraazz  wwyymmiieerrzzaanniiee  kkaarr  ppiieenniięężżnnyycchh  
zzaa  ssaammoowwoollnnee  uussuuwwaanniiee  ddrrzzeeww  ii  kkrrzzeewwóóww,,  

33))  nnaaddzzóórr  nnaadd  zzaaddrrzzeewwiiaanniieemm  tteerreennóóww  ggmmiinnnnyycchh  oorraazz  ppiieellęęggnnaaccjjaa  zziieelleennii,,  
44))  pprroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  rreeaalliizzaaccjjąą  zzaaddaańń  wwyynniikkaajjąąccyycchh  zz  uussttaawwyy  oo  uuttrrzzyymmaanniiuu  

cczzyyssttoośśccii  ii  ppoorrzząąddkkuu  ww  ggmmiinnaacchh,,  
55))  pprroowwaaddzzeenniiee  ccaałłoośśccii  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  ooddppaaddaammii  ii  ooddppaaddaammii  nniieebbeezzppiieecczznnyymmii,,  
66))  ooppiinniioowwaanniiee  ssppoossoobbóóww  wwyykkoorrzzyyssttaanniiaa  śśrrooddkkóóww  zz  ggmmiinnnneeggoo  ffuunndduusszzuu  oocchhrroonnyy  

śśrrooddoowwiisskkaa,,  
77))  pprroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  oocchhrroonnąą  pprrzzyyrrooddyy,,  

1199..  PPrroowwaaddzzeenniiee  ccaałłoośśccii  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  zzaawwaarrttyymm  PPoorroozzuummiieenniieemm  zz  EEkkoollooggiicczznnyymm  
ZZwwiiąązzkkiieemm  GGmmiinn  DDoorrzzeecczzaa  KKoopprrzzyywwiiaannkkii..  

2200..  PPrroowwaaddzzeenniiee  zzaaddaańń  zz  zzaakkrreessuu  lleeśśnniiccttwwaa  ii  łłoowwiieeccttwwaa..  
2211..  Prowadzenie spraw związanych z funkcjonowaniem Targowiska komunalnego ,  

a w szczególności obejmujących :   
1. Zarządzanie targowiskiem  w tym utrzymania ładu i porządku , właściwego stanu sanitarnego i 
estetycznego 
2. pobierania należności z tytułu prowadzenia działalności na Targowisku oraz kontrolowanie ich 
uiszczania ( rozliczanie i dokumentowanie rozliczeń z tytułu opłaty rezerwacyjnej oraz opłaty 



targowej w tym doręczanie handlowcom na stanowiskach handlowych związanej z tym 
dokumentacji  
3. Przygotowywanie projektów pism , umów i innych dokumentów związanych z działalnością 
targowiska i korzystaniem przez poszczególnych handlowców  
4. Monitorowanie wskaźników wynikających z umów o dofinansowanie budowy targowiska  
5. Współpraca z komórkami organizacyjnymi UMiG Iwaniska w zakresie spraw związanych z 
funkcjonowaniem targowiska, 

  
  

§§1199..    
  

  
DDoo  zzaaddaańń  RReeffeerraattuu    GGoossppooddaarrkkii  WWooddnneejj  ii  KKaannaalliizzaaccyyjjnneejj  nnaalleeżżyy::  
  
11..  WWssppóółłpprraaccaa  ww  zzaakkrreessiiee  oobbrroonnyy  ccyywwiillnneejj  oorraazz  zzee  sszzttaabbaammii  ppoowwoołłaannyymmii  ddoo  zzwwaallcczzaanniiaa  kkllęęsskk  

żżyywwiioołłoowwyycchh,,  eewwaakkuuaaccjjii  lluuddnnoośśccii,,  zzwwiieerrzząątt  ii  mmiieenniiaa  zz  oobbsszzaarróóww  zzaaggrroożżoonnyycchh..  
22..  PPrroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  ggoossppooddaarrkkaa  wwooddnnąą  ii  kkaannaalliizzaaccyyjjnnąą::  

11))  nnaalliicczzaanniiee  nnaalleeżżnnoośśccii  zzaa  wwooddęę  ii  śścciieekkii;;  zzaawwiieerraanniiee  uummóóww  zzaa  kkoorrzzyyssttaanniiee  zz  wwooddyy,,  
kkoonnttrroollaa  pprraawwiiddłłoowwoośśccii  ffuunnkkccjjoonnoowwaanniiaa  wwooddoommiieerrzzyy,,  eeggzzeekkwwoowwaanniiee  nnaalleeżżnnoośśccii,,  

22))  pprroowwaaddzzeenniiee  eewwiiddeennccjjii  wwooddoocciiąąggóóww  oorraazz  ssiieeccii  kkaannaalliizzaaccyyjjnneejj  ii  bbuurrzzoowweejj..  
33..  NNaaddzzóórr  nnaadd  ffuunnkkccjjoonnoowwaanniieemm  „„oocczzyysszzcczzaallnnii  śścciieekkóóww””  oorraazz  zzaabbeezzppiieecczzeenniiee  pprraawwiiddłłoowweejj  

eekkssppllooaattaaccjjii  ii  kkoonnsseerrwwaaccjjii  uurrzząąddzzeeńń  ttaamm  zznnaajjdduujjąąccyycchh  ssiięę..  
44..  NNaaddzzóórr  nnaadd  ffuunnkkccjjoonnoowwaanniieemm  „„ssttaaccjjii  uuzzddaattnniiaanniiaa  wwooddyy””  ––  zzaabbeezzppiieecczzeenniiee  pprraawwiiddłłoowweejj  

eekkssppllooaattaaccjjii  ii  kkoonnsseerrwwaaccjjii..  
55..  PPrroowwaaddzzeenniiee  sspprraaww  zzwwiiąązzaannyycchh  zz  kkoonnsseerrwwaaccjjąą  ii  eekkssppllooaattaaccjjąą  uurrzząąddzzeeńń  eelleekkttrryycczznnyycchh  --  „„ssttaaccjjii  

ttrraannssffoorrmmaattoorroowwyycchh””    
  

§§  2200..  
  

DDoo  zzaaddaańń  RRaaddccyy  PPrraawwnneeggoo  nnaalleeżżyy::  
  
11..  OOppiinniioowwaanniiee  ppoodd  wwzzggllęęddeemm  pprraawwnnyymm  pprroojjeekkttóóww  uucchhwwaałł  oorrggaannóóww  ggmmiinnyy,,  zzaarrzząąddzzeeńń  BBuurrmmiissttrrzzaa    

ii  ddeeccyyzzjjii  aaddmmiinniissttrraaccyyjjnnyycchh  oorraazz  pprroojjeekkttóóww  uummóóww  ii  ppoorroozzuummiieeńń  zzaawwaarrttyycchh  pprrzzeezz  ggmmiinnęę  lluubb  
BBuurrmmiissttrrzzaa..  

22..  WWyyssttęęppoowwaanniiee  ww  cchhaarraakktteerrzzee  ppeełłnnoommooccnniikkaa  ggmmiinnyy  ww  ppoossttęęppoowwaanniiuu  ssąąddoowwyymm,,  
aaddmmiinniissttrraaccyyjjnnyymm  oorraazz  iinnnnyymmii  oorrggaannaammii  oorrzzeekkaajjąąccyymmii..  

33..  UUddzziieelleenniiee  pprraaccoowwnniikkoomm  UUrrzzęędduu  ooppiinniiii  ii  ppoorraadd  pprraawwnnyycchh  oorraazz  wwyyjjaaśśnniieeńń  ww  zzaakkrreessiiee  ssttoossoowwaanniiaa  
pprraawwaa..  

44..  NNaaddzzóórr  nnaadd  zzggooddnnoośścciiąą  ddzziiaałłaanniiaa  ppoosszzcczzeeggóóllnnyycchh  kkoommóórreekk  oorrggaanniizzaaccyyjjnnyycchh  UUrrzzęędduu  zz  
pprrzzeeppiissaammii  pprraawwaa..  

55..  OOkkrreessoowwee  sszzkkoolleenniiee  pprraaccoowwnniikkóóww  UUrrzzęędduu  ww  zzaakkrreessiiee  iinntteerrpprreettaaccjjii  ii  ssttoossoowwaanniiaa  pprrzzeeppiissóóww  
pprraawwaa  ssaammoorrzząąddoowweeggoo  oorraazz  kkooddeekkssuu  ppoossttęęppoowwaanniiaa  aaddmmiinniissttrraaccyyjjnneeggoo  oorraazz  iinnffoorrmmoowwaanniiee  oo  
zzmmiiaannaacchh  pprrzzeeppiissóóww  pprraawwaa..  

  
  
  
  

§§  2211..  
  



BBuurrmmiissttrrzz  mmoożżee  ppoowwiieerrzzyyćć  rreeffeerraattoomm  ddooddaattkkoowwee  zzaaddaanniiaa  wwyymmaaggaajjąąccee  ppiillnneeggoo  zzaałłaattwwiieenniiaa  nniiee  
wwyymmiieenniioonnee  ww  iicchh  zzaakkrreessaacchh  ddzziiaałłaanniiaa..  
  
  

RROOZZDDZZIIAAŁŁ  IIVV    
ZZaassaaddyy  ppoossttęęppoowwaanniiaa  pprrzzyy  oopprraaccoowwaanniiuu  aakkttóóww  pprraawwnnyycchh  oorrggaannóóww  GGmmiinnyy    

  
  

§§  2222..  
  

11..  RRaaddaa  MMiieejjsskkaa  uucchhwwaallaa  uucchhwwaałłyy::  
  

11))  ssttaannoowwiiąąccee  pprraawwoo  mmiieejjssccoowwee,,  
22))  oo  zznnaacczzeenniiuu  wweewwnnęęttrrzznnyymm..  

uucchhwwaałłyy  ppooddlleeggaajjąą  rreejjeessttrraaccjjii..  RReejjeessttrr  uucchhwwaałł  pprroowwaaddzzii  RReeffeerraatt  OOrrggaanniizzaaccyyjjnnyy..  
  
  

§§  2233..  
  

BBuurrmmiissttrrzz  wwyyddaajjee  aakkttyy  ww  ffoorrmmiiee::  
  

11))  zzaarrzząąddzzeeńń,,  
22))  ddeeccyyzzjjii  aaddmmiinniissttrraaccyyjjnnyycchh  ii  ppoossttaannoowwiieeńń,,  
33))  oobbwwiieesszzcczzeeńń..  

  
§§  2244..  

  
11..  ZZaarrzząąddzzeenniiaa  ppooddlleeggaajjąą  rreejjeessttrraaccjjii..  RReejjeessttrr  pprroowwaaddzzii  RReeffeerraatt  OOrrggaanniizzaaccyyjjnnyy..  
22..  DDeeccyyzzjjee  ii  ppoossttaannoowwiieenniiaa  ssąą  wwyyddaawwaannee  zzggooddnniiee  zz  wwłłaaśścciiwwyymmii  pprrzzeeppiissaammii..  
33..  OObbwwiieesszzcczzeenniiaa  ssąą  wwyyddaawwaannee  jjeeżżeellii  pprrzzeeppiissyy  sszzcczzeeggóóllnnee  ttaakk  ssttaannoowwiiąą..  
  
  

§§  2255..  
  

11..  PPrroojjeekkttyy  aakkttóóww  wwyyddaawwaannyycchh  pprrzzeezz  RRaaddęę  MMiieejjsskkąą  ii  BBuurrmmiissttrrzzaa  pprrzzyyggoottoowwuujjąą  wwłłaaśścciiwwii  
mmeerryyttoorryycczznniiee  pprraaccoowwnniiccyy  UUrrzzęędduu..  

22..  ZZaa  ppoopprraawwnnoośśćć  ffoorrmmaallnnoo  ––  pprraawwnnąą  pprrzzyyggoottoowwaannyycchh  ddookkuummeennttóóww  ooddppoowwiiaaddaajjąą  kkiieerroowwnniiccyy  
rreeffeerraattóóww  ii  rraaddccaa  pprraawwnnyy..  

  
§§  2266..  

  
UUrrzząądd  oopprróócczz  rreejjeessttrruu  uucchhwwaałł  ii  zzaarrzząąddzzeeńń  pprroowwaaddzzii  ppoonnaaddttoo  zzbbiióórr::  
  
11..  wwnniioosskkóóww  ii  uucchhwwaałł,,  
22..  iinntteerrppeellaaccjjii  ii  wwnniioosskkóóww  rraaddnnyycchh,,  
33..  sskkaarrgg  ii  wwnniioosskkóóww,,  
44..  wwyyddaannyycchh  uuppoowwaażżnniieeńń  ii  ppeełłnnoommooccnniiccttww  sszzcczzeeggóóllnnyycchh..  
  
  
  



RROOZZDDZZIIAAŁŁ  VV  
OOrrggaanniizzaaccjjaa  zzaałłaattwwiiaanniiaa  iinnddyywwiidduuaallnnyycchh  sspprraaww  oobbyywwaatteellii    

  
  

§§  2277..  
  

IInnddyywwiidduuaallnnee  sspprraawwyy  oobbyywwaatteellii  zzaałłaattwwiiaannee  ssąą  ww  UUrrzzęęddzziiee  zzggooddnniiee  zz  wwłłaaśścciiwwoośścciiąą  mmiieejjssccoowwąą  
ii  rrzzeecczzoowwąą  ww  tteerrmmiinnaacchh  ookkrreeśślloonnyycchh  KKooddeekksseemm  ppoossttęęppoowwaanniiaa  aaddmmiinniissttrraaccyyjjnneeggoo  ii  ww  uussttaawwaacchh  
sszzcczzeeggóóllnnyycchh..  
  

  
§§  2288..  

  
11..  PPrraaccoowwnniiccyy  UUrrzzęędduu  ssąą  zzoobboowwiiąązzaannii  ddoo  sspprraawwnneeggoo  ii  rrzzeetteellnneeggoo  zzaałłaattwwiiaanniiaa  iinntteerreessaannttaa..  
22..  PPrraaccoowwnniiccyy  UUrrzzęędduu  oobbssłłuugguujjąąccyy  iinntteerreessaannttóóww  zzoobboowwiiąązzaannii  ssąą  ddoo::  

11))  uuddzziieelleenniiaa  iinnffoorrmmaaccjjii  nniieezzbbęęddnnyycchh  pprrzzyy  zzaałłaattwwiiaanniiuu  ddaanneejj  sspprraawwyy  oorraazz  wwyyjjaaśśnniieenniiaa  ttrreeśśccii  
oobboowwiiąązzuujjąąccyycchh  pprrzzeeppiissóóww,,  

22))  rroozzssttrrzzyyggaanniiaa  sspprraaww  ––  ww  mmiiaarręę  mmoożżlliiwwoośśccii  ––  nniieezzwwłłoocczznniiee  lluubb  ookkrreeśślleenniiuu  jjaakk  
nnaajjsszzyybbsszzeeggoo  tteerrmmiinnuu  zzaałłaattwwiieenniiaa  sspprraawwyy,,  

33))  iinnffoorrmmoowwaanniiaa  oo  pprrzzyyssłłuugguujjąąccyycchh  śśrrooddkkaacchh  ooddwwoołłaawwcczzyycchh  lluubb  śśrrooddkkaacchh  zzaasskkaarrżżeenniiaa  ddoo  
wwyyddaannyycchh  rroozzssttrrzzyyggnniięęćć..  

  
  

§§  2299..  
WWnniioosskkii,,  ww  ttyymm  ttaakkżżee  wwnniioosskkii  wwyymmaaggaajjąąccee  wwsszzcczzęęcciiaa  ii  pprrzzeepprroowwaaddzzeenniiaa  ppoossttęęppoowwaanniiaa  
aaddmmiinniissttrraaccyyjjnneeggoo  ssttrroonnyy  mmooggąą  sskkłłaaddaaćć  ww  ffoorrmmiiee  ppiisseemmnneejj  lluubb  uussttnniiee  ddoo  pprroottookkoołłuu..  
SSttrroonnyy  mmaajjąą  pprraawwoo  uuzzyysskkiiwwaaćć  iinnffoorrmmaaccjjee  oo  bbiieegguu  sspprraawwyy  ww  ffoorrmmiiee  ppiisseemmnneejj,,  uussttnneejj  ii,,  jjeeżżeellii  
ttoożżssaammoośśćć  rroozzmmóówwccyy  nniiee  bbuuddzzii  wwąąttpplliiwwoośśccii  rreeffeerreennttaa  sspprraawwyy  ,,  tteelleeffoonniicczznneejj..  
  
  
  
  

RROOZZDDZZIIAAŁŁ  VVII  
ZZAASSAADDYY  NNAABBOORRUU  NNAA  WWOOLLNNEE  SSTTAANNOOWWIISSKKAA  UURRZZĘĘDDNNIICCZZEE  WW  UURRZZĘĘDDZZIIEE  

MMIIAASSTTAA  II  GGMMIINNYY  IIWWAANNIISSKKAA  
  

§§  3300..  
NNaabbóórr  nnaa  wwoollnnee  ssttaannoowwiisskkoo  uurrzzęęddnniicczzee,,  ww  ttyymm  kkiieerroowwnniicczzee  ssttaannoowwiisskkaa  uurrzzęęddnniicczzee  jjeesstt  oottwwaarrttyy  
ii  kkoonnkkuurreennccyyjjnnyy  zzggooddnniiee  zz  pprrzzeeppiissaammii  uussttaawwyy  oo  pprraaccoowwnniikkaacchh  ssaammoorrzząąddoowwyycchh..  OOggłłoosszzeenniiee  
oo  nnaabboorrzzee  nnaa  wwoollnnee  ssttaannoowwiisskkoo  zzaammiieesszzcczzaa  ssiięę  nnaa  BBIIPP  UUrrzzęędduu  MMiiaassttaa  ii  GGmmiinnyy  oorraazz  ww  ffoorrmmiiee  
iinnffoorrmmaaccjjii  ((ttaabblliiccaa  ooggłłoosszzeeńń))..  
  

§§  3311..  
NNaabbóórr  ppuubblliicczznnyy  nnaa  wwoollnnee  ssttaannoowwiisskkoo  uurrzzęęddnniicczzee  lluubb  kkiieerroowwnniicczzee  ww  UUrrzzęęddzziiee  MMiiaassttaa  ii  GGmmiinnyy  
IIwwaanniisskkaa  mmoożżee  bbyyćć  ppoopprrzzeeddzzoonnyy  nnaabboorreemm  wweewwnnęęttrrzznnyymm  jjeeżżeellii  ww  oocceenniiee  BBuurrmmiissttrrzzaa    ww  UUrrzzęęddzziiee  ssąą  
zzaattrruuddnniioonnee  oossoobbyy  ppoossiiaaddaajjąąccee  ooddppoowwiieeddnniiee  kkwwaalliiffiikkaaccjjee  nnaa  oobbjjęęcciiee  ii  pprraawwiiddłłoowwee  wwyykkoonnyywwaanniiee  
oobboowwiiąązzkkóóww  pprrzzyyppiissaannyycchh  ddoo  wwoollnneeggoo  ssttaannoowwiisskkaa  pprraaccyy..  
  
  
  



§§  3322..  
NNaabbóórr  wweewwnnęęttrrzznnyy  ooggłłaasszzaa  BBuurrmmiissttrrzz  pprrzzeezz  wwyywwiieesszzeenniiee  ooggłłoosszzeenniiaa  nnaa  ttaabblliiccyy  ooggłłoosszzeeńń  
ii  uuppoowwsszzeecchhnniieenniiee  wwiiaaddoommoośśccii  wwśśrróódd  pprraaccoowwnniikkóóww  UUrrzzęędduu,,  rróówwnniieeżż  pprrzzeezz  ppooiinnffoorrmmoowwaanniiee  oo  nniimm  
kkiieerroowwnniikkóóww  rreeffeerraattóóww..  WW  ooggłłoosszzeenniiuu  zzoossttaanniiee  ookkrreeśślloonnyy  tteerrmmiinn  sskkłłaaddaanniiaa  zzggłłoosszzeeńń  nnaa  wwoollnnee  
ssttaannoowwiisskkoo..  

  
§§  3333..  

ZZggłłoosszzeenniiaa  ppiisseemmnnee  kkaannddyyddaattóóww  nnaa  wwoollnnee  ssttaannoowwiisskkoo  pprrzzyyjjmmuujjee  sseekkrreettaarriiaatt  UUrrzzęędduu  ww  ggooddzziinnaacchh  
uurrzzęęddoowwaanniiaa..  
  

§§3344..  
BBeezz  wwzzggllęędduu  nnaa  iilloośśćć  kkaannddyyddaattóóww  ssppeełłnniiaajjąąccyycchh  wwyymmooggii  ffoorrmmaallnnee  BBuurrmmiissttrrzz  ppoowwoołłuujjee  kkoommiissjjęę  
kkoonnkkuurrssoowwąą..  KKoommiissjjaa  sspprraawwddzzii  kkoommpplleettnnoośśćć  zzggłłoosszzeeńń  ii  kkwwaalliiffiikkaaccjjee  oossóóbb  zzggłłaasszzaajjąąccyycchh  ssiięę  ddoo  
nnaabboorruu  oorraazz  pprrzzeeddssttaawwii  kkaannddyyddaattuurręę  wwyybbrraanneejj  oossoobbyy  BBuurrmmiissttrrzzoowwii..    
  

§§3355..  
BBuurrmmiissttrrzz  mmoożżee  zzaattwwiieerrddzziićć  wwyynniikkii  nnaabboorruu  ii  nnaakkaazzaaćć  ssppoorrzząąddzzeenniiee  uummoowwyy  oo  pprraaccęę    nnaa  wwoollnnee  
ssttaannoowwiisskkoo  aallbboo  ooddmmóówwiićć  zzaattwwiieerrddzzeenniiaa  ii  zzaarrzząąddzziićć  nnaabbóórr  ppuubblliicczznnyy  zzggooddnniiee  zz  pprrzzeeppiissaammii  uussttaawwyy  
oo  pprraaccoowwnniikkaacchh  ssaammoorrzząąddoowwyycchh..  PPrrzzeeppiissyy  ppoopprrzzeeddzzaajjąąccee  ssttoossuujjee  ssiięę  ttaakkżżee  ddoo  ppoossttęęppoowwaanniiaa  oo  nnaabbóórr  
ppuubblliicczznnyy..  
  

RROOZZDDZZIIAAŁŁ  VVIIII  
OORRGGAANNIIZZAACCJJAA  PPRRAACCYY  UURRZZĘĘDDUU  MMIIAASSTTAA  II  GGMMIINNYY  IIWWAANNIISSKKAA  

  
  

§§3366..  
UUrrzząądd  MMiiaassttaa  ii  GGmmiinnyy  jjeesstt  cczzyynnnnyy  wwee  wwsszzyyssttkkiiee  ddnnii  ttyyggooddnniiaa  ((zz  wwyyjjąąttkkiieemm  ddnnii  uussttaawwoowwoo  wwoollnnyycchh))  
ww  ggooddzziinnaacchh  773300  ––  11553300  
  
  
  

§§  3377..  
  

11..  OObbssłłuuggaa  iinntteerreessaannttóóww  ooddbbyywwaa  ssiięę  ww  cczzaassiiee  pprraaccyy  UUrrzzęędduu  cchhyybbaa,,  żżee  sszzcczzeeggóóllnnee  ookkoolliicczznnoośśccii  
wwyymmaaggaajjąą  oobbssłłuuggii  ww  iinnnnyycchh  ggooddzziinnaacchh..  

22..  BBuurrmmiissttrrzz  pprrzzyyjjmmuujjee  iinntteerreessaannttóóww  ww  sspprraawwaacchh  sskkaarrgg  ii  wwnniioosskkóóww  ccooddzziieennnniiee  ww  ggooddzziinnaacchh  pprraaccyy  
oorraazz  ww  kkaażżddyy  wwttoorreekk  ww  ggooddzziinnaacchh  oodd  1155..3300  ddoo  1166..3300..  

  
§§  3388..  

  
BBuurrmmiissttrrzz  wwpprroowwaaddzzaa  rreegguullaammiinn  pprraaccyy  pprraaccoowwnniikkóóww  ooddrręębbnnyymm  zzaarrzząąddzzeenniieemm..  
  

§§  3399..  
  

OOddppoowwiieeddzziiaallnnoośśćć  zzaa  wwłłaaśścciiwwee  ffuunnkkccjjoonnoowwaanniiee  ccaałłeeggoo  UUrrzzęędduu  ii  ddyyssccyypplliinnęę  pprraaccyy  ppoonnoossii  BBuurrmmiissttrrzz  
ii  SSeekkrreettaarrzz  ,,  aa  kkiieerroowwnniiccyy  RReeffeerraattóóww  zzaa  ppooddlleeggłłyycchh  pprraaccoowwnniikkóóww..  
  
  
  

RROOZZDDZZIIAAŁŁ  VVIIIIII  
ZZaassaaddyy  ppooddppiissyywwaanniiaa  ppiissmm  ii  oobbiieegguu  kkoorreessppoonnddeennccjjii  ww  UUrrzzęęddzziiee    



  
  

§§  4400..  
  

11..  DDoo  ppooddppiissuu  BBuurrmmiissttrrzzaa    zzaassttrrzzeeżżoonnee  ssąą  nnaassttęęppuujjąąccee  ppiissmmaa::  
11))  ddoo  oorrggaannóóww  aaddmmiinniissttrraaccjjii  rrzząąddoowweejj,,  ssaammoorrzząąddoowweejj  ii  ooddwwoołłaawwcczzyycchh,,  
22))  zzwwiiąązzaannee  zz  kkoonnttaakkttaammii  zzaaggrraanniicczznnyymmii,,  
33))  ddoo  oorrggaannóóww  sspprraawwiieeddlliiwwoośśccii,,  
44))  ooddppoowwiieeddzzii  nnaa  sskkaarrggii  ii  wwnniioosskkii  oobbyywwaatteellii,,  
55))  zzaarrzząąddzzeenniiaa  ii  ookkóóllnniikkaa,,  
66))  ooddppoowwiieeddzzii  nnaa  iinntteerrppeellaaccjjee  ii  wwnniioosskkii  rraaddnnyycchh,,  
77))  ppiissmmaa,,  mmaajjąąccee  zzee  wwzzggllęędduu  nnaa  sswwóójj  cchhaarraakktteerr  ssppeeccjjaallnnee  zznnaacczzeenniiee,,  aa  ddoottyycczząąccee  

ww  sszzcczzeeggóóllnnoośśccii::  
aa))  pprrzzyyjjmmoowwaanniiaa,,  zzwwaallnniiaanniiaa,,  aawwaannssoowwaanniiaa,,  nnaaggrraaddzzaanniiaa  ii  kkaarraanniiaa  pprraaccoowwnniikkóóww  

UUrrzzęędduu  oorraazz  kkiieerroowwnniikkóóww  jjeeddnnoosstteekk  oorrggaanniizzaaccyyjjnnyycchh,,  
bb))  wwnniioosskkii  oo  nnaaddaanniiee  ooddzznnaacczzeeńń  ppaańńssttwwoowwyycchh,,  
cc))  ppooddzziiaałł  ffuunndduusszzuu  ppllaacc,,  
dd))  uuddzziieellaanniiaa  uurrllooppóóww  bbeezzppłłaattnnyycchh,,  
ee))  aakkttyy  zzwwiiąązzaannee  zz  oobbrroonnnnoośścciiąą,,  
ff))  iinnnnee,,  iinnddyywwiidduuaallnniiee  zzaassttrrzzeeżżoonnee,,  

22..  WW  ookkrreessiiee  nniieeoobbeeccnnoośśccii  BBuurrmmiissttrrzzaa  ddookkuummeennttyy  ookkrreeśślloonnee  ww  uusstt..  11  ppooddppiissuujjee::  SSeekkrreettaarrzz..  
  
  

§§  4411..  
  

11..  BBuurrmmiissttrrzz  wwyyddaajjee  ddeeccyyzzjjee  ww  sspprraawwaacchh  iinnddyywwiidduuaallnnyycchh  zz  zzaakkrreessuu  aaddmmiinniissttrraaccjjii  ppuubblliicczznneejj..  
22..  BBuurrmmiissttrrzz  mmoożżee  uuppoowwaażżnniićć  iinnnnyycchh  pprraaccoowwnniikkóóww  UUrrzzęędduu  ddoo  wwyyddaawwaanniiaa  ww  jjeeggoo  iimmiieenniiuu  ddeeccyyzzjjii,,  

oo  kkttóórryycchh  mmoowwaa  ww  uusstt..  11..  
33..  UUppoowwaażżnniieenniiaa,,  oo  kkttóórryycchh  mmoowwaa  ww  uusstt..  22  uuddzziieellaannee  ssąą  iimmiieennnniiee  ww  ffoorrmmiiee  ppiisseemmnneejj..  

  
§§  4422..  

  
11..  SSeekkrreettaarrzz  ii  SSkkaarrbbnniikk  uuppoowwaażżnniieennii  ssąą  ddoo  ppooddppiissyywwaanniiaa::  

11))  PPiissmm  ww  sspprraawwaacchh  wwyynniikkaajjąąccyycchh  zzee  sspprraawwoowwaanneeggoo  nnaadd  rreeffeerraatteemm  nnaaddzzoorruu,,  
22))  DDeeccyyzzjjii  ww  iinnddyywwiidduuaallnnyycchh  sspprraawwaacchh  zz  zzaakkrreessuu  aaddmmiinniissttrraaccjjii  ppuubblliicczznneejj  ww  rraammaacchh  

uuppoowwaażżnniieeńń  wwyyddaannyycchh  iimmiieennnniiee  pprrzzeezz  BBuurrmmiissttrrzzaa,,  
33))  PPiissmm  ww  iinnnnyycchh  sspprraawwaacchh  zzlleeccoonnyycchh  pprrzzeezz  BBuurrmmiissttrrzzaa,,  

22..  KKiieerroowwnniiccyy  rreeffeerraattuu  ppooddppiissuujjąą::  
11))  PPiissmmaa  zzwwiiąązzaannee  zz  bbiieeżżąąccąą  ddzziiaałłaallnnoośścciiąą  rreeffeerraattuu,,  
22))  DDeeccyyzzjjee  ww  iinnddyywwiidduuaallnnyycchh  sspprraawwaacchh  zz  zzaakkrreessuu  aaddmmiinniissttrraaccjjii  ppuubblliicczznneejj  ww  rraammaacchh  

iinnddyywwiidduuaallnneeggoo  uuppoowwaażżnniieenniiaa  BBuurrmmiissttrrzzaa,,  
33..  IInnnnee  ppiissmmaa  ww  sspprraawwaacchh  zzlleeccoonnyycchh  pprrzzeezz  BBuurrmmiissttrrzzaa,,  SSeekkrreettaarrzzaa,,  
  

§§  4433..  
  

DDookkuummeennttyy  pprrzzeeddssttaawwiioonnee  ddoo  ppooddppiissuu  cczzłłoonnkkoomm  kkiieerroowwnniiccttwwaa  UUrrzzęędduu  ppoowwiinnnnyy  bbyyćć  uupprrzzeeddnniioo  
ppaarraaffoowwaannee  pprrzzeezz  oossoobbyy  ooddppoowwiieeddzziiaallnnee  zzaa  iicchh  pprrzzyyggoottoowwaanniiee..  
  

§§  4444..  
  



11..  KKoorreessppoonnddeennccjjaa  oobbeejjmmuujjąąccaa  ccaałłoośśćć  wwppłłyywwóóww  ddoo  UUrrzzęędduu,,  ppoolleeggaa  zzaaeewwiiddeennccjjoonnoowwaanniiuu  pprrzzeezz  
kkaanncceellaarriięę  ooggóóllnnąą  ww  ddzziieennnniikkuu  wwppłłyywwuu..  

22..  WW  ddzziieennnniikkuu  wwppłłyywwuu  ooddnnoottoowwuujjee  ssiięę::  ddaattęę  wwppłłyywwuu,,  zznnaakk  ppiissmmaa,,  nnaazzwwiisskkoo  ii  iimmiięę  nnaaddaawwccyy  oorraazz  
ookkrreeśślloonnee  sspprraawwyy..  

33..  KKoorreessppoonnddeennccjjaa  zzaaeewwiiddeennccjjoonnoowwaannaa  ww  kkaanncceellaarriiii  ooggóóllnneejj  pprrzzeekkaazzyywwaannaa  jjeesstt  BBuurrmmiissttrrzzoowwii,,  
SSeekkrreettaarrzzoowwii,,  SSkkaarrbbnniikkoowwii  ––  ooddppoowwiieeddnnii  ddoo  pprroowwaaddzzoonnyycchh  sspprraaww,,  zzggooddnniiee  zz  ppooddzziiaałłeemm  zzaaddaańń,,  
kkoommppeetteennccjjii  ii  ooddppoowwiieeddzziiaallnnoośśccii  ppoommiięęddzzyy  kkiieerroowwnniiccttwweemm  UUrrzzęędduu..  

44..  KKoorreessppoonnddeennccjjaa  pprrzzeejjrrzzaannaa  ii  zzwwrróóccoonnaa  pprrzzeezz  kkiieerroowwnniiccttwwoo  uurrzzęędduu  ppooddlleeggaa  pprrzzeekkaazzaanniiuu,,  
zzggooddnniiee  zz  ddyyssppoozzyyccjjaammii  wwłłaaśścciiwweemmuu  rreeffeerraattoowwii  ii  pprraaccoowwnniikkoomm..  

55..  WWppłłyywwyy  ww  ppoosszzcczzeeggóóllnnyycchh  rreeffeerraattaacchh  pprrzzyyjjmmuujjąą  kkiieerroowwnniiccyy,,  pprraaccoowwnniiccyy  ppoottwwiieerrddzzaajjąącc  
ppooddppiisseemm  iicchh  ooddbbiióórr..  

  
§§  4455..  

  
SSzzcczzeeggóółłoowwee  zzaassaaddyy  ppoossttęęppoowwaanniiaa  zz  ddookkuummeennttaaccjjąą  ookkrreeśśllaa  iinnssttrruukkccjjaa  kkaanncceellaarryyjjnnaa    
  
  
  

RROOZZDDZZIIAAŁŁ  IIXX  
ZZaassaaddyy  ddzziiaałłaallnnoośśccii  kkoonnttrroollnneejj  

  
  

§§  4466..  
  

11..  WW  UUrrzzęęddzziiee  pprroowwaaddzzoonnaa  jjeesstt  kkoonnttrroollaa  wweewwnnęęttrrzznnaa  ii  zzeewwnnęęttrrzznnaa..  
22..  CCeelleemm  kkoonnttrroollii  jjeesstt  sspprraawwddzzeenniiee  zzggooddnnoośśccii  ddzziiaałłaanniiaa  zz  oobboowwiiąązzuujjąąccyymmii  pprrzzeeppiissaammii  pprraawwaa  ii  

wwsskkaazzaanniiee  ssppoossoobbóóww  uummoożżlliiwwiiaajjąąccyycchh  uussuunniięęcciiee  eewweennttuuaallnnyycchh  nniieepprraawwiiddłłoowwoośśccii..  
  

§§  4477..  
  

DDoo  pprrzzeepprroowwaaddzzeenniiee  kkoonnttrroollii  uuppoowwaażżnniieennii  ssąą::  
11..  KKoommiissjjaa  rreewwiizzyyjjnnaa  rraaddyy,,  kkttóórraa  kkoonnttrroolluujjee  ddzziiaałłaallnnoośśćć  BBuurrmmiissttrrzzaa,,  ggmmiinnnnyycchh  jjeeddnnoosstteekk  

oorrggaanniizzaaccyyjjnnyycchh  oorraazz  jjeeddnnoosstteekk  ppoommooccnniicczzyycchh  ggmmiinnyy..  
22..  BBuurrmmiissttrrzz,,  SSeekkrreettaarrzz  ii  SSkkaarrbbnniikk  ww  sspprraawwaacchh  ffuunnkkccjjoonnoowwaanniiaa  UUrrzzęędduu..  
33..  BBuurrmmiissttrrzz  ww  sspprraawwaacchh  ddzziiaałłaallnnoośśccii  kkiieerroowwnniikkóóww  ppooddlleeggłłyycchh  jjeeddnnoosstteekk  oorrggaanniizzaaccyyjjnnyycchh..  
44..  KKiieerroowwnniiccyy  rreeffeerraattóóww  ww  ssttoossuunnkkuu  ddoo  sswwooiicchh  ppooddwwłłaaddnnyycchh..  
  
  

§§4488..  
  

11..  ZZ  kkoonnttrroollii  ssppoorrzząąddzzaa  ssiięę  pprroottookkóółł  wwsskkaazzuujjąącc  ww  nniimm  nniieepprraawwiiddłłoowwoośśccii  ii  uucchhyybbiieenniiaa  jjaakk  tteeżż  
pprraawwiiddłłoowwoośśccii..  

22..  OO  wwyynniikkaacchh  kkoonnttrroollii  nniieezzwwłłoocczznniiee  ppoowwiiaaddaammiiaa  ssiięę  oorrggaann  lluubb  oossoobbęę,,  kkttóórreejj  kkoonnttrroolluujjąąccyy  ii  
kkoonnttrroolloowwaannyy  ppooddlleeggaa..  

  
§§  4499..    

ZZaaddaanniiaa  wwyykkoonnyywwaannee  pprrzzeezz  UUrrzząądd  MMiiaassttaa  ii  GGmmiinnyy  IIwwaanniisskkaa  ww  ookkrreessiiee  zzaaggrroożżeenniiaa  bbeezzppiieecczzeeńńssttwwaa  
PPaańńssttwwaa  ii  ww  cczzaassiiee  wwoojjnnyy  ookkrreeśśllaa  „„RReegguullaammiinn  UUrrzzęędduu  MMiiaassttaa  ii  GGmmiinnyy  IIwwaanniisskkaa  nnaa  cczzaass  
zzeewwnnęęttrrzznneeggoo  zzaaggrroożżeenniiaa  bbeezzppiieecczzeeńńssttwwaa  ppaańńssttwwaa  ii  wwoojjnnyy  
  
  



RROOZZDDZZIIAAŁŁ  XX  
PPoossttaannoowwiieenniiaa  kkoońńccoowwee    

  
  

§§  5500..  
  

ZZmmiiaannyy  RReegguullaammiinnuu  OOrrggaanniizzaaccyyjjnneeggoo  ddookkoonnyywwaannee  ssąą  ww  ddrrooddzzee  ZZaarrzząąddzzeenniiaa  wwyyddaanneeggoo  pprrzzeezz  
BBuurrmmiissttrrzzaa  MMiiaassttaa  ii  GGmmiinnyy  IIwwaanniisskkaa..  
    
  

§§  5511..  
  

WW  sspprraawwaacchh  nniieeuurreegguulloowwaannyycchh  nniinniieejjsszzyymm  rreegguullaammiinneemm  mmaajjąą  zzaassttoossoowwaanniiee  ooddppoowwiieeddnniiee  pprrzzeeppiissyy  
ppoowwsszzeecchhnniiee  oobboowwiiąązzuujjąąccee.. 
 

 



                                                                                                                                                                                  Załącznik nr 1 do zarządzenia nr 1/2022 Burmistrza Miasta i Gminy Iwaniska  z dnia 03.01.2022 r. 

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZĘDU MIASTA I GMINY IWANISKA 

 

Referat Finansowy 

 

Skarbnik Miasta i Gminy  – 
Główny Księgowy Budżetu Gminy 

Stanowiska ds. Księgowości 
Budżetowej 

Stanowiska ds. Księgowości 
Podatkowej 

Stanowisko ds. Obsługi 
Kasowej 

Urząd Stanu Cywilnego 

 

Kierownik 

Stanowisko ds. Ewidencji 
Ludności 

Stanowisko ds. Obronnych, 
Obrony Cywilnej i 

Zarządzania Kryzysowego 

Stanowisko ds. Działalności 
Gospodarczej 

Referat Gospodarki Wodnej i 
Kanalizacyjnej 

 
Kierownik 

Stanowisko ds. Gospodarki 
Wodnej i Kanalizacyjnej 

Obsługa Oczyszczalni 
Ścieków 

Obsługa Stacji Uzdatniania 
Wody i Sieci Wodociągowej 

RADCA PRAWNY 

 

BURMISTRZ MIASTA I GMINY 

Referat Rolnictwa, Rozwoju 
Gospodarczego i Promocji Gminy 

 

 Kierownik 

Zastępca Kierownika Referatu 
Rolnictwa, Rozwoju Gospodarczego 
i Promocji Gminy 

Stanowisko ds. Rozwoju 
Gospodarczego, Promocji 

Gminy   

Stanowisko ds. Rolnictwa i 
Ochrony Środowiska 

Stanowisko ds. Budownictwa 
Drogowego 

Administrator targowiska i 
budynków mieszkalnych 

Referat Organizacyjny 

Stanowisko ds. obsługi 
Sekretariatu Burmistrza i 
Spraw Kancelaryjnych 

Stanowisko ds. obsługi 
Rady Miejskiej 

Pracownicy Obsługi Urzędu 
Miasta i Gminy 

Stanowisko ds.  
Kancelaryjnych 

i Kadrowych 

Pracownicy ds. realizacji 
projektu, Rewitalizacja 
Centrum Miejscowości 

Iwaniska 

Stanowisko ds. informatyki 

Stanowiska ds. wdrażania 
działalności DPS w 

Przepiórowie 

Stanowisko ds. inicjatyw 
społecznych 

SEKRETARZ  

MIASTA I GMINY 


